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Manual do Usuario
Guia Basico

Este manual contém informacdes de cuidado sobre como usar este produto com seguranca.
Antes de usar este produto, certifique-se de ler este manual.



Este manual suporta os seguintes modelos.
MB760dnfax, MB770dn, MB770dnfax, MB770dfnfax, ES7170dn MFP, ES7170dfn MFP, MB760, MB770,
MB770f, MPS5502mb, MPS5502mbf

Sobre os manuais

Os seguintes manuais do usuario estao incluidos com este produto.
Um manual eletrdnico estd incluido no DVD-ROM do software.

Etapa Leia 0 Guia de Instalagcao primeiro.

* Verificando o produto
- = ¢ Instalando a maquina
GU|a de |nSta|a(}aO e Ligar/desligar a energia

* Sobre o papel

¢ Sobre copias de documentos
e Utilizando cada fungao

Instalagdo da maquina

Antes de usar esta maquina, leia os avisos e
precaucgoes para garantir a utilizagdo segura desta
maquina. Também foram fornecidas explicagdes sobre
as preparagoes necessarias como os procedimentos
de instalagao e como carregar o papel.

Etapa ApOS concluir a configuragao desta maquina, leia o Guia basico.

Testando a maquina, copiadora, fax e scanner e Imprimindo

Guia basico (Este manual) Dt

Este guia descreve cada fungcao e métodos * Digitalizando

basicos de uso. Além disso, fornecemos uma « Utilitarios que podem ser usadas
explicacdo sobre como registrar dados no livro com esta maquina

de enderegos.

erapa Leia estes guias conforme for necessario.

Fazendo uso completo da maquina » ) _
* Operagoes de impressao

Advanced Guide » Operagdes de copia
¢ Operagoes de FAX
¢ Operagoes de digitalizagao

* Registrando fungées e ajustes
 Ajustando itens/relatérios de

Este guia descreve a utilizagao das convenientes
fungées de impressao como o resumo e classificagao
e fungées avangadas como memoria de trabalho,
autenticagado de usuario e controle de acesso. Sao
fornecidas também explicagcGes sobre ajustes que
podem ser configurados a partir do painel de
operagao, assim como os ajustes de rede.

Quando ocorrer um problema ou vocé precisar reparar a maquina ~
. 5 K L * Resolugao de problemas

Guia de solugcao de problemas « Manutengo

Este guia descreve como lidar com mensagens de
erro, como aquelas que acompanham o
congestionamento de papel, descreve a

manutenc¢ao e limpeza normais do dispositivo e
explica como substituir consumiveis. As
especificagdes da maquina também estao incluidas.



Etipa Leia estes guias conforme for necessario. (continuagao)

Controlar/Ajustar a partir do computador « Lista de Utilitarios

Util |ty Guide * Sobre o visualizador do AddressBook
* Sobre o utilitario de recuperagéol/ e-Filing

Este guia descreve o software do utilitario para back up

seu computador. « Sobre o driver TWAIN e o File Downloader
* Sobre o driver do Remote Scan
* Sobre o driver do WIA

Usando o TopAccess * Visdo geral

TO ACCESS Guide * [Dispositivo] Pagina de guia

P ¢ [Status do trabalho] Pagina de guia
Este guia descreve como usar o TopAccess. ¢ [Registros] Pagina de guia

¢ [Registro] Pagina de guia

¢ [Contador] Pagina de guia

* [Gerenciamento de usuarios] Pagina de guia
* [Administragao] Pagina da guia

¢ [Minha conta] Pagina de guia

¢ Configuragées funcionais

Usando o e-Filing « Viséo geral do e-Filing

e-Filing Guide « OPERAGOES COM ESTE

EQUIPAMENTO

Este guia descreve como usar o e-Filing. « VISAO GERAL DO UTILITARIO DA WEB e-Filing

e COMO GERENCIAR CAIXAS/PASTAS
DO USUARIO

* GERENCIAMENTO DE DOCUMENTOS

* EDIGAO DE DOCUMENTOS

« ADMINISTRAGAO DO SISTEMA



Sobre este manual

Notacao usada neste manual

As seguintes notagdes podem ser usadas neste manual.

Se nao houver descrigdo especial, o Windows 7 € utilizado como Windows, o Mac OS X 10.7 ¢ utilizado como Mac OS X e MB770dn
¢ utilizado como a maquina para exemplos neste documento.

Dependendo de seu sistema operacional ou modelo, a descrigdo neste documento pode ser diferente.

» Sobre o Administrador
- Administrador: A pessoa que realiza as configuragdes deste equipamento e opera o equipamento.
Quando diversas pessoas utilizarem este equipamento, o administrador é a pessoa que gerencia o equipamento.
- Administrador de rede: A pessoa que gerencia o computador e a rede.

Termos neste documento
Os seguintes termos s&o usados neste manual.

C! Nota)

» Indica informagbes importantes sobre as operacgdes. Certifique-se de ler as se¢bes com esta marcagéo.
» Indica informagbes importantes sobre as operagdes. Vocé deve ler as se¢cbes com esta marcagéo.
N

» Indica onde olhar quando quiser saber informagdes relacionadas ou mais detalhadas.

A\ AVISO

* Um aviso fornece informagdes adicionais que, se ignoradas, podem resultar em risco de ferimentos pessoais.

/\ CUIDADO

* Um cuidado fornece informagoes adicionais que, se ignoradas, podem resultar em mau funcionamento do equipamento
ou danos.

llustragcoes neste documento

As ilustragdes da maquina usadas neste documento podem ser diferentes das que vocé realmente vé em sua maquina.
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Fungdes convenientes

Funcgobes convenientes

Copiar documentos ao mesmo tempo em
que economiza papel

Utilizar a fungcao duplex ou a fungéo de
multiplas paginas, permite que vocé combine
diversas paginas diferentes sobre uma mesma
pagina. Por exemplo, vocé pode imprimir 16
paginas de um documento sobre apenas duas
paginas imprimindo quatro paginas em cada
lado (pagina multipla) e imprimindo nos dois
lados do papel (duplex). Vocé economizara 14
paginas em comparagao com copiar cada
pagina.

Rotacione automaticamente dados de
documentos recebidos ou enviados.

As imagens sao rotacionadas quando s&o
enviados documentos via fax e o tamanho
6timo de papel é selecionado automaticamente
a partir do papel disponivel, mesmo se a
orientagdo dos documentos recebidos por fax
sejam diferentes da orientagao do papel. Isto
Ihe permite enviar e receber fax sem ter que se
preocupar com o tamanho do papel ou a
orientagcao dos documentos.

Envie fax recebido ou salve os anexos
incluidos em e-mails enviados ou recebidos

Isto possibilita que o fax recebido enquanto
vocé estiver fora de sua maquina sejam
enviados a um laptop para ser verificado.
Configurando a maquina para salvar dados
de comunicagao, salvar fax enviados e
recebidos ou anexos de e-mails em um local
pré-configurado.




Fungdes convenientes

Digitalizar documentos impressos

O scanner em cores pode digitalizar
documentos. As digitalizagdes podem ser
salvas em pastas compartilhadas em
computadores ou meméria USB (Digitalizar
para PC em rede, Digitalizar para meméria
USB) ou enviados como anexo por e-mail

(digitalizar para e-mail).
Memoria
USB

Digitalizar para
memoéria USB

Digitalizar para
PC em rede

Digitalizar para
e-mail

Digitalizar documentos com facilidade

Digitalize documentos com o scanner, apés
digitalizar com o alimentador de documentos
automatico, ou digitalize documentos com o
alimentador de documentos automatico apos
digitalizar com o scanner. Esta funcéo é
conveniente quando os documentos
possuem paginas grampeadas misturadas
neles.

Utilize a maquina como uma impressora de
rede

Imagens de alta qualidade podem ser
impressas em alta velocidade a partir de
varios aplicativos (impressao em A4,
documentos em preto: MB760:47 paginas/
min, MB770:52 paginas/min).

Esta maquina pode ser conectada a redes e
usada para imprimir documentos a partir de
diversos computadores, o que economiza
espago no escritério e diminui custos.

Imprimir a partir de diversos aplicativos

Esta maquina é equipada com emulacéao de
PostScript3 e emulacédo de PCL6, o que
permite imprimir a partir de uma ampla gama
de aplicativos.




Fungdes convenientes

Executar diversas fungdes ao mesmo tempo

A maquina é capaz de executar diversas
fungbes ao mesmo tempo, incluindo enviar
um fax enquanto copia um documento ou
imprimir a partir de um computador enquanto
digitaliza um documento. Isto permite que
diversos usuarios utilizem a maquina o

mesmo tempo.
Digitalizar &
&

Reduc¢édo de consumo de energia quando a
maquina ndo esta em uso

Quando a maquina néo fica ociosa por um
determinado periodo de tempo, ela entra
automaticamente no modo de economia de
energia para reduzir o consumo de energia.
Vocé pode entrar no modo de economia de
energia manualmente pressionando o botéao
[POWER SAVE] no painel de operagdo. O botdo
[POWER SAVE] ficara verde quando o Modo de
economia de energia estiver ativo.

' "1 Consumo
de energia

N

Restrinja os tipos de usuarios que podem usar a
magquina ou os tipos de fung¢bes que eles podem
usar.

Configurar a autenticagéo do usuario significa
que a maquina pode ser usada apenas por
usuarios que tenham sido autorizados por um
administrador. Isto reduz a probabilidade de a
maquina ser acessada por usuarios normais, o
que ajuda a evitar vazamento de informacgdes.
Configurar restricbes de acesso significa que as
funcdes que estéo disponiveis para cada usuario
podem ser também limitadas. Isto reduz
impressao desnecessaria, o que ajuda a
economizar toner e papel.




Fungdes convenientes

Armazene as funcgdes e ajustes usados com
frequéncia na memoria.

» [MODELO]

Uma série de operagbes que sido usadas
regularmente podem ser armazenadas no
[MODELO] no painel de toque. Por exemplo,
as seguintes etapas- "Reduzir documentos
B4 em 81% para tamanho A4, copiar e
classifica-los e criar cinco conjuntos"- podem
ser armazenadas no [MODELO] para entédo
serem concluidas com um unico toque de
uma tecla, utilizando menos toque de tecla e
simplificando a operacgao significativamente.

Documento 81% _ Classificare
original de reducdo copiar cinco séries

/'

T >
perar com um
unico toque

=2~

-10 -

Aumentar os tipos e quantidade de papel que
podem ser usados.




Imprimindo

Instalando os drivers em seu computador::=--==-===ssessreee P.12
Ambiente OperaCionaI ........................................................ P13
Preparacoes para imprimir a partir do Windows ---=-=-+=- P.14
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IMPRIMINDO A PARTIR DO Macintosh «-ssssssssssesssssssase. P.26



Instalando os drivers em seu computador

Instalando os drivers em seu computador

Conectar a maquina ao seu computador

Para Windows Para Macintosh

n Conectado via uma rede| Conectado via USB Conectado via uma rede

«

—

Instalar os drivers da impressora

«

Adicionar o equipamento a configuragdo do computador

Configurar o endereco de IP e
outros ajustes no Windows
Configurar o endereco de IP e
outros ajustes da maquina

— e

) 4

Verificar operagdes a partir do computador

-12 -



Ambiente operacional

Ambiente operacional

Ambiente operacional do Windows Ambiente operacional do Macintosh

* Windows 8/8.1, Windows 8/8.1 (versao 64-bit)
* Windows 7/Windows 7 (versao 64-bit) (' N°ta)
* Windows Server 2008 R2 + Os drivers da impressora podem ser diferentes da
* Windows Vista/Windows Vista (versédo 64-bit) informagao aqui relacionada devido a atualizagdes de
* Windows Server 2008/Windows Server 2008 (verséo 64- driver.
bit) + Mac OS X10.4 até 10.9

* Windows Server 2003/Windows Server 2003 (verséo x64)
* Windows Server 2012
* Windows Server 2012 R2

(! Nota)

* A maquina nao funcionard em Windows 3.1/NT3.51/NT4.0/
Me/98/95/2000.

» Os drivers da impressora podem ser diferentes da
informacgao aqui relacionada devido a atualizagdes de
driver.



Preparacgoes para imprimir a partir do Windows

Preparacoes para imprimir a partir do Windows

Configurar via uma rede (Windows)

Procedimentos de configuragao

Ligue a energia da maquina e do computador.

Configure o endereco de IP e outros ajustes do computador.

Configure o enderego de IP e outros ajustes da maquina.

Instale os drivers e a porta PCP/IP padrao usando o "DVD-
ROM do software" fornecido com a maquina e configure a
impressora de rede.

Configure o equipamento

Se n&o houver um servidor DHCP na rede, vocé precisa

configurar manualmente o endereco IP no computador e na
impressora.
Se vocé foi instruido a configurar um enderecgo de IP estatico

pelo administrador de rede da sua empresa, provedor de
internet ou fabricante do roteador, vocé precisara configurar o

endereco de IP do computador e da impressora manualmente.

Verifique o endereco de IP deste equipamento imprimindo a
lista de configuragdo do sistema ou pressionando o botéo

[SETTING] no painel do operador e [ADMIN] - [REDE] - [IPv4].

(1 Nota)

Uma configuragao de endereco do IP incorreta pode fazer
com que a rede ndo funcione e que a internet ndo conecte.
Verifique o endereco de IP e outros ajustes que podem ser
configurados para esta maquina com o administrador de
rede de sua empresa ou o provedor de conexdo com a
internet .

Os servidores (como DHCP) que estao disponiveis na rede
podem ser diferentes dependendo do ambiente de rede que
esta sendo utilizado. Verifique com o administrador de rede
de sua empresa, provedor de internet ou fabricante do
roteador.

Sao necessarios direitos de administrador para realizar a
configuragao.

A nédo ser que esteja observado o contrario, os
procedimentos necessarios quando ao usar o Windows 7
estdo listados na segéo "Configuragdo em Windows." Telas
e procedimentos podem ser diferentes dependendo do
sistema operacional.

A maquina é compativel com rede Plug&Play. Se todos os
computadores estiverem executando Windows 8/Windows
7/Windows Vista/Windows Server 2012/Windows Server
2008/Windows Server 2003, ou se o roteador conectador
for compativel com rede Plug&Play, um enderecgo de IP
sera configurado automaticamente, mesmo se ndo houver
servidor na rede. Nao ha necessidade de configurar um
endereco de IP para o computador e a impressora
manualmente, entdo comece configurando a maquina a
partir da Etapa 4.

1 Ligue a energia da maquina e do computador.

2 Configurar o endereco de IP e outros

ajustes no Windows.

(t Nota)

» Ignore a Etapa 3 caso um endereco de IP e outros
ajustes ja tenham sido configurados no Windows ou
foram obtidos automaticamente.

(1) Inicialize o Windows.

(2) Clique em [Iniciar] e selecione [Painel de

Controle].
(3) Clique em [Exibir o status e as tarefas da
rede].
=)
QQ [ » Control Panel » [4] Control Panel
Adjust your computer's settings Viewby: Category ¥
!.9 System and Security . és:e: A::iums and Family Safety

Appearance and Personalization

©% s

F\f Programs
U vt pogm
KA Urinstal progee

(4) Cliqgue em [Conexao Local] e clique em
[Propriedades] a partir da tela do [Status
da conexao de area locall.

~
U Local Area Connection Status @
General
Connection
IPv4 Connectivity: Internet
IPw Connedckiviby: Mo Inkernet access
IMedia State: Enabled
Duratian: 0&:00:30
Speed: 100.0 Mbps
Activity
Sent LE Received
-\}é >
Bytes: 21,057,914 20,021,233
l @Eropertles ] [ @leab\e l l Diagnose ]




Preparagoes para imprimir a partir do Windows

(5) Selecione [Protocolo TCP/IP Versao 4
(TCP/IPv4)] e clique em [Propriedades].

===

[0 Local Area Connection Properties

Metwarking

Connect using:

L¥ Broadoom Mebtreme 57: Gigahit Contraller

This connection uses the following items:

0% Client for Microsoft Networks

451065 Packet Scheduler

.Q File and Printer Sharing for Microgoft Networks
i Internet Pratocol Version B [TCP/IPvE]

wdu Link-Layer Taopalagy Discovery Mapper 1/0 Driver
& Link-Layer Topology Discovery Responder

Dezcription

Transmiszion Control Pratocol/Internet Pratocol. The default
wide area network protocol that provides communication
acrnss diverse interconnected networks

Uninstal

(6) Insira os numeros do enderecgo de IP,
mascara de subrede, gateway padréo e
servidor DNS e clique em [OK].

[EA=)

r
Internet Protocol Version 4 (TCP/IPv4) Properties

General

‘You can get IP settings assigned automatically if vour netwark supparts
this capability. Otherwise, you need ko ask your network administratar
for the appropriate IP settings,

() Obtain an IP address automatically
@ Uge the following IP address:

IP address: 192 168 . 0 . 3
Subnet mask: 255,255 255 . O

Default gateway: 192 168 . 0 . 1

Obtain DNS server address automatically
@ Use the following DNS server addresses:
Preferred DMS server:

Alternate DS server:

[l validate settings upan exit

» Caso deva-se obter um endereco de IP
automaticamente a partir de um servidor DHCP,
selecione [Obter um enderego de IP
automaticamente] e nZo insira um enderego de IP.

» Na&o insira numeros para o gateway padréo e
servidor DNS caso n&o estejam sendo utilizados.
Feche a [Conexéao Local].

(7) Feche [Conexao Local].

Configure o endereco de IP e outros ajustes
da maquina.

+ Ignore a Etapa 4 caso um endereco de IP e outros
ajustes ja tenham sido configurados no Windows ou
foram obtidos automaticamente.

(1) Ligue a energia da maquina, verifique se o
Windows inicializou e carregue o "DVD-
ROM do software" fornecido com a
maquina.

(2) Quando for exibido [Reprodugéao
Automatical, clique em [Executar
Setup.exe].

(3) Selecione o idioma e clique em "Avangar
(Next)".

o Setup [ [

1 » \ f
Language Selection

Please Select Your Language

X Exit (%) Next

(4) Selecione o dispositivo que deseja utilizar
e clique em "Avangar (Next)".

e e

OKI

Device Selection

(5) Leia o acordo de licenca e depois clique
em "Concordo (I Agree)".

o Setup (] ]

To proceed you must agree with the following :
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(6) Leia o "Environmental advice for Users (10)Cliqgue em "Concluir (Finish)".
(Environmental Advice for Users)" e clique
em "Avancar (Next)".

o Setp A S5 )

......... You can change the defautt printer from the list below or change the default
OKI ket ol

[ Instalistion complete =

[ This screen wil close automatically in 26 seconds

Environmental advice for Users > tenuasesciection Yl [NNNESSSSSNSNSS [N BN OKI MB770(PCL) Suceess

OKI o

[ epeck [P ] [ Concel | [ He ]

[FJDon't show this page again. » Next

(11)Cligue no botao "Sair (Exit)" para concluir.
(7) Selecione o driver que deseja instalar e clique
no bot&o "Instalar pacote (Multi Installation)"
para instar todos de uma s6 vez.

[=Tsen ==

OKI

o
o
o
o
o
o
o
o
o
on

B File Downloader

B AddressBook Viewer

= Remote Scan driver

ceeecoceecoeece
CoRREEERReE s

e | 4 Selecione [Iniciar] - [Painel de Controle] -
——— [Dispositivos e Impressoras].
(8) Clique em Rede (Network) para pesquisar A configuragao esta concluida quando aparecer um
o dispositivo. icone na pasta "Dispositivos e impressoras".

Installing... =

[0 Fordevices connected lncall such as with 2 USE cable: C f- H U S B W- d
AAAAAAAA onfigurar via (Windows)
--------- Step 1. With the device powered off, connect your device to your

......... computer,

Step 2. Switch on pour devics.

SRERERES % Instalagdo dos drivers PCL da impressora

|~ aF

¥ e T s ™ ( Nota)

[0 ] . € Erre— + Sé&o necessarios direitos de administrador do computador.
: Click "Network", and continug with the installation. . A néo ser que esteja observado 0 Contrérlo, oS

Hetwaork,

procedimentos necessarios quando utilizando o Windows 7
estao listados. Telas e procedimentos podem ser diferentes

I Cea [ tee ] (] Bt | dependendo do sistema operacional.
(9) Quando o dispositivo alvo for detectador, 1 Ligue o computador na energia e inicialize
selecione a dispositivo na lista, em o Windows.

suquida cligue em "Avangar (Next)". A

) ClIQUe © O "Assistente para adicionar novo hardware" é
instalagao € iniciada.

exibido quando a maquina for ligada na energia. Caso

Se nao possivel detectar o dispositivo, isso acontega, clique em [Cancelar] e desligue a
especifique o enderego de IP do maquina da energia antes e prosseguir para a proxima
dispositivo e instale-o diretamente. etapa.
[‘nstalstion settings =)

[T Review your installation settings.

......... Click "Next"_

: OKIMB770FC Search seftng
. Rogeney © Search Range
© Prvtername/IP Address
OKI 255255255 255
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Carregue o "DVD-ROM do software™ Leia o "Environmental advice for Users
fornecido com a maquina. (Environmental Advice for Users)" e clique
Quando for exibido [Reproducao em “Avangar (Next)".

Automatical, clique em [Executar kY e
Setup.exe]. OKI1

Selecione o idioma e clique em "Avancar Environmental advice for Users

(Next)".

=y L P=r= | |

[T Don't show this page again. ) Next

8 Selecione o driver que deseja instalar e

clique no botao "Instalar pacote (Multi

Installation)" para instar todos de uma sé6
vez.

Please Select Your Language

) Exit () Next

OKI

Selecione o dispositivo que deseja utilizar
e clique em "Avancar (Next)".

=) =

CRCRC RN RN N
OD0E000000 0

B e-Filing Backup/Restore Utilty.

X

9 Ligue a energia do dispositivo seguindo a
orientacao na tela.
Quando o dispositivo ndao puder ser
detectado, clique no botao "Instalar
utilizando outra porta (Install using another

Leia o acordo de licenca e depois clique em port)”.

"Concordo (I Agree)".

Installing... ==
I For devicss comected ocaly such 3 with 3 USE cable
= N ==

......... Step 1. With the device powered off, conneet yaur device to your
......... computer.
""""" Step 2. Switch on your device.

: If the screen doss not change when you connect the device, click
W : Install using anather port”, and cortinue with the installtion.

Lo Install using another port

For devices connected to a network:

Click "Network™, and confinue with the installation

1 Hetworl.

<Back || Mest» | [[_Cencel ] [ _Hek
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10 Clique em "Avancar (Next)".

Please select the port you want your printer to use.

Description Printer nan *

""""" Vihyal piinter port for USE
Witual pinter portfor USB
USBODE  Vilualprinter portfor LISE
USBODS  Witual printer portfor LISE

« (0 »

Note: Most priniers connected with a parallel cable will use
LPT1.If you are using a LISE: cable please select the USE port

| cback | Mew» | [ Concel | [ Hep |

11 Clique no botao "Sair (Exit)" para concluir.

== oS

Selecione [Iniciar] - [Painel de Controle] -
[Dispositivos e Impressoras].

A configuragéo esta concluida quando aparecer um
icone na pasta "Dispositivos e impressoras".

» Para usar esta maquina como uma impressora, instale
qualquer [Driver PCL], [Driver PS] ou [Driver XPS].

» Para utilizar esta maquina como fax, instale o [Driver
FAX].

» Para utilizar esta maquina como um scanner, instale o
[Driver do scanner].
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Preparacoes para imprimir a partir do Mac OS X

) . (3) Digite a senha de administrador e clique
Configurar via uma rede (Mac OS X) em [Instalar o software (Install

Software)].
(! Nota)
* O Mac OS X e os drivers da impressora podem ser o
. . . . R . N Installer is trying to install new software. Type
diferentes da informagé&o aqui relacionada devido a L your password to allow this.
atualizagbes de driver. |
Name: ||

O método de impressao (protocolo) Password:
Existe um método disponivel para imprimir a partir do Mac OS [Cancel | (NSNS

X que utiliza Bonjour (Rendezvous).

(4) Cliqgue em [Fechar (Close)] quando a

Ve ihlieeEe | Reeiees configuragao estiver concluida.
Bonjour(Rendezvous) | Utiliza as fungdes que estéo — ———
incluidas como padr&o no Mac OS X
. . ~ © Installation Type
Procedimentos de configuragao The installation was successful.
& Summary
The software was installed.
Bonjour
(Rendezvous)

Go Back
‘ Instale os drivers da impressora. |

m Utilizar o Bonjour

‘ Crie uma impressora de rede. | (! Nota)

» Se [Impressora e Fax] estiver aberto, clique no X para
fechar.

(1) Selecione [Menu Apple] - [Preferéncias
‘ Configure a maquina utilizando o Bonjour. | ) g? SIStem?I]. S ]
Ique em |[Impressora e scanner].

eoo System Preferences
. . , . 4 /> | [ Showall | Q)
1 Ligue a energia da maquina. p—
. . i B =
2 Instale os drivers da impressora. ;‘ E M = L] @ @
Hardware
(! Nota) % v L - Q
+ Desative quaisquer programas de protegéo de virus. T
, o " e 0 @
(1) Insira 0 "DVD-ROM do Software" no B o 0 & 8 &=
Macintosh. e
. nY & =
(2) DupIO-CIIque em [XXXXX.pkg] dentro da Uﬁ. Pa:g‘:.ur Dalﬁiﬁmt Sﬂ(ﬁ??re Sugth T\m;M@at‘hme S[ar:n;’ll)\sk
pasta [OKI] > [Drivers] > [OSX] > [0S X
10.7-10.8].
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(3) Clique em [+].

(4) Clique em [Padrao] e selecione o nome da
maquina que é exibido, em seguida clique
em [Adicionar].

808 Add Printer
’ =3 ' * &5 a
b — —
Default | Fax IP Windows Search
Printer Name | Kind
gy bl L by Bonjour

LY - 1 P00 H L -LARCAT-

Name: | FEshaonina, o - P ame et 7o Sp-tfm o o]
Location: ]

Print Using: | i I B SR ™ Lo laia il

| Add

(5) Na caixa [Nome], 0 nome que vocé
selecionou na lista é exibido
automaticamente.

» Clicando em [Configuragdes do dispositivo] no
painel de controle e em [Informagdes da impressora]
- [Rede] exibe o enderego MAC.

(6) Selecione a opgao do dispositivo e clique

em [OK].

008 Add Printer

Bl Cuf

Default| Fax IP Windows Search

Setting up 'OKI DATA CORP B TTY...’

Make sure your printer's options are accurately shown here
] so you can take full advantage of them.

Model Selection: | B "
Finisher: [ Inner Finisher (1 Tray)

Trays: | Tray 2
External LCF: [ NotInstalled  :

+/ Harddisk

e | o] |

(! Nota)

» O nome da maquina n&o sera exibido corretamente se
o driver da impressora nao puder carregar o arquivo
PPD corretamente. Caso isto acontega, exclua a
magquina e adicione-a novamente.
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IMPRIMINDO A PARTIR DO WINDOWS

Antes de usar o driver da impressora

Antes de imprimir, vocé deve configurar as seguintes opgdes:
Ajustes de configuragéo

Para utilizar dispositivos adicionais como bandejas
opcionais ou o Finalizador, vocé deve antes configurar estes
dispositivos. Os atributos destes dispositivos adicionais nao
estao disponiveis a menos que vocé informe ao sistema que
os dispositivos opcionais estejam instalados.

Antes de imprimir, vocé pode configurar a seguinte opgéo se
necessario:

Caddigo do departamento

Vocé pode utilizar cédigos de departamentos para gerenciar
cada trabalho. Por exemplo, um administrador de sistema
pode verificar quantas folhas de cépias um determinado
departamento produziu. Quando o codigo de departamento
estiver habilitado, vocé sera solicitado a inserir um cédigo de
departamento antes de imprimir. Se vocé inserir o codigo de
departamento no campo correspondente antecipadamente,
vocé pode imprimir sem ter que fazer isso todas as vezes.
Pergunte ao seu administrador sobre os codigos. Quando a
comunicacdo SNMP entre o equipamento e seu computador
estiver habilitada, vocé também é solicitado a inserir o
cédigo antes de imprimir.

Configurando as opgoes

Para usar este equipamento adequadamente, vocé precisar
salvar a configuragao das opg¢des instaladas no guia do menu
[Configuragées do dispositivo] depois que vocé instalou os
drivers da impressora. Na configuragao padréo, vocé pode obter
os dados de configuragao das opgdes instaladas
automaticamente abrindo o guia do menu [ConfiguragGes do
dispositivo]. Se a comunicacdo SNMP entre este equipamento
e seu computador n&o estiver disponivel ou vocé queira
configurar as op¢des manualmente, consulte a proxima pagina:

P.21 "Configurando as op¢des manualmente”

(! Nota)

Quando comunicacdo SNMP entre este equipamento e seu
computador estiver habilitado, vocé pode recuperar as
informacgdes de configuragdo das opgdes clicando em
[Atualizar agora (Update Now)].

Device Settings Retrieval

Update Automatically

| Update Maw |
W

l Restare Defaults ]

H Configurando as op¢gdées manualmente

Se a comunicagdo SNMP entre este equipamento e seu
computador nao estiver disponivel:

Ajustando a guia [Configuragdes do
dispositivo] manualmente

( Nota)

Vocé deve realizar o log in no Windows com o privilégio de
"Administrador".

Clique no menu [Iniciar] e selecione
[Dispositivos e impressoras].
A pasta Impressoras aparece.

Selecione o driver da impressora para este
equipamento e, em seguida, clique em
[Propriedades da impressora] no menu

[Arquivo].
A caixa de diadlogo propriedades do driver da impressora
aparece.
=)o ==
QQ d » Control Panel » Hardware and Sound » Devices and Printers [ 43 ||[ search Devie.. o
Edit View Tools Help
et printing See what's printin Print server properties  Remove device 2 @
V| s 2‘(m\\tpnmer : - —
Printing preferences
Printer properties
Create shartcut %3
-
Microsof ft XPS )
Document Writer Ll il
4'%
state: @ Default Status: 4 document(s) in queue
/ Model
- Category: Printer

» Se o menu [Arquivo] ndo for exibido, pressione [Alt].

» Se a caixa de dialogo exibida ndo permitir que as
propriedades do driver da impressora sejam alteradas,
siga o procedimento abaixo.

Para Windows 7, algumas guias de menu possuem

um '&]botéo nas propriedades do driver da

impressora. Para alterar as propriedades, clique

nele. Se as propriedades ndo puderem ser

alteradas, pergunte ao administrador de sua rede.
Para alterar um driver de impressora instalada por
rede, é necessario o privilégio de administrador. Peca
mais detalhes ao administrador de sua rede.
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Exibir o guia do meu [Configuragdes do
dispositivo (Device Settings)] e configurar
as seguintes opgoes.

=) OKI METTO(PCL) Properties ==

| General [ Sharing | Ports | Advanced | Color 1t | Securty |: Device Settings |

Model Selection:
[ mB770 -

Option
Trays:

[rrs n

Finisher:

[None -

Device Settings Retrieval

[C] Update Autematically Tray Settings ] [ Account Settings

(
[ Update Now ) Customization ]
[

[ Restore Defaults ] Vegsion Informatien ]

o) Comen ] o | [

Selegao de modelo(Model Selection) — Isto ajusta o

tipo de modelo. Os itens de configuracédo do driver da

impressora sao alterados de acordo com o0 modelo

selecionado.

Opcao (Option) — Esta opgao define se os seguintes

dispositivos opcionais estao instalados.

+ Bandeja (Trays) — Isto define se a Unidade de
Alimentagdo de Papel esta ou nao instalada.

» Unidade de acabamento (Finisher)— Isto define se o
Finalizador Interno esta instalado.

» Os itens de configuracdo podem ser diferentes
dependendo do modelo e a opgéo de configuragéo.
» Para obter mais informagdes sobre cada item,
consulte as descrigdes sobre a aba [Configuragoes
do dispositivo].
Advanced Guide

Clique em [Bandeja (Tray Settings)].

A caixa de didlogo [Bandeja (Tray Settings)] aparece.

5 Ajuste as opg¢oes seguintes e clique em
[OK (OK)].

Tray Settings IEI
Paper Size: Paper Type: Attribute:
Trayl: g - | [thicks -] [none ~|
Al Plain None
Al Plain None
Ad Plain None
Ad Plain None
MET: [Automatic v] IPIain v] [None -
[] Override Application Paper Source Settings

\Y

Bandeja 1 (Tray 1) — Selecione o tamanho e tipo de
papel que é carregado na 1° bandeja.

Bandeja 2 (Tray 2) — Selecione o tamanho e tipo de
papel que é carregado na 22 bandeja.

Bandeja 3 (Tray 3) — Selecione o tamanho e tipo de
papel que é carregado na 32 bandeja.

Bandeja 4 (Tray 4) — Selecione o tamanho e tipo de
papel que é carregado na 42 bandeja.

LCF (LCF) — Selecione o tamanho e o tipo de papel que
esta carregado no Alimentador de alta capacidade (LCF).
MPT (MPT) — Selecione o tipo de papel que é carregado
na Bandeja multi-uso (MPT).

Substituir as configuragoes da fonte de papel do
aplicativo (Override Application Paper Source Settings)
— Selecione esta caixa de marcagéo para usar a
configuragéo de origem do papel no driver da impressora
em vez da configuragao do aplicativo.

» Os itens de configuracdo podem ser diferentes
dependendo do modelo e a opgdo de configuragao.

» Para obter mais informagdes sobre cada item, consulte
as descrigdes sobre [Configuragdes de bandeja).
Advanced Guide

Clique em [Aplicar (Apply)] ou [OK (OK)]
para salvar as configuragoes.

Definindo o cédigo do departamento

Quando este equipamento é gerenciado por cddigos de
departamentos, vocé tem que inserir a sua no driver da
impressora.

Isto permite que o administrador da rede verifique o nimero de
copias impressas por um membros especificos do
departamento. Os usuarios também podem verificar quem
enviou os trabalhos de impressao, pelo display do painel de
toque ou ferramentas de monitoramento.

Pergunte ao seu administrador se vocé deve inserir o Cédigo
de departamento.
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( nota) 2 Selecione o driver da impressora deste

* Quando a configuragdo de Gerenciamento de Usuario eqmpamentf) €, em seg_wda, CIIq;JeAnO .
estiver habilitada, esta é usada para gerenciar um trabalho menu [Arquivo] e selecione [Preferéncias

de impressao em vez da configuragéo de Gerenciamento de impressao].
do Cddigo de Departamento. Neste caso, um nome de
usuario que foi inserido para realizar o log in em seu
computador € usado para a autenticagéo do trabalho de
impressao. Portanto, vocé nao precisa definir seu cédigo de
departamento no driver da impressora, mas vocé deve
registrar seu nome de usuario antecipadamente. Se o seu
nome de usudario n&o for registrado, o trabalho de
impressao é processado como invélido de acordo com a P 3
configuragdo de Execugéo da Autenticagdo do Usuario. Close
Além disso, se um trabalho de impressao for enviado em .

formato RAW, o mesmo € processado de acordo com a =, L/ C/ e/ / v
configuragado do trabalho de impressdo RAW. Para obter X T W Y Y

Fax Micrasoft XPS i
Document Writer [ E T

[E=8[E=R =)

=
{_J{_J & » Control Panel » Hardware and Saund » Devices and Printers By 2 Devie.. P

See what's printing Print server properties  Remeove device =5~ @

mais informagdes sobre a Execugao de Autenticagcéo do '
Usuario ou a configuragéo do trabalho de impressdo RAW, %1
consulte o TopAccess Guide. e @ Dot P ———

Modek

% Category: Printer
» Como o equipamento executa a impressao para um
trabalho de impressao com cédigo de departamento

» Se o menu [Arquivo] ndo for exibido, pressione [Alt].
» A caixa de dialogo de preferéncias de impressao

invalido, para o qual um coédigo de departamento invalido é aparece.
especificado, varia dependendo da configuragio do Cddigo 3 Exiba o guia do menu [Outros (Other)] e
de departamento invalido para trabalho de impresséo e se a insira o codigo de departamento na caixa
comunicagdo SNMP estiver habilitada ou nao. [Cédigo de departamento (Department
- Quando a comunicagdo SNMP estiver habilitada e o
Cdédigo de departamento invalido para trabalho de Code)].
impresséo estiver configurado para [Armazenar na lista
de tarefas invalidas], sera exibida uma mensagem de i ————— =
erro quando um codigo de departamento invalido for e
inserido. B s M > Tophcces
- Quando a comunicagdo SNMP estiver desabilitada e o [ Toner Save
Cddigo de departamento invalido para trabalho de I el T oo
impresséo estiver configurado para [Armazenar na lista kit
de tarefas invalidas], o trabalho de impress&o com IS Commuication wesams )
codigo de departamento invalido armazenara o trabalho | SRS g
de impresséo com codigo invalido sem imprimir. 100% \ i \
- Quando o Coddigo de departamento invalido para JijJJJ eroeme(fed |y
trabalho de impress&o estiver configurado para B T Department Code
[Imprimir], o trabalho de impress&o com codigo de (S A R S,
departamento invalido sera impresso. —_—— 2
- Quando o Cadigo de departamento para trabalho de Custom Sestings Fie: T
impresséo estiver configurado para [Excluir], o trabalho [ oo ] [ fetoeAibdats ) [ Vesieniiomaton ]
de impressédo com codigo de departamento invalido
sera excluido.
+ E necessario inserir um cddigo de departamento cada vez I = .
que vocé inicia a impress&o. Caso vocé tenha que usar um
codigo de departamento diferente para cada trabalho de Na caixa [Cédigo de departamento (Department
impressé&o, insira-o quando for comegar a imprimir. Code)], vocé pode inserir um cédigo de departamento

dentro de 63 caracteres.

* Um cddigo de departamento deve consistir de
caracteres de um byte como nimeros de 0 a 9, letras

Inserindo o cédigo do departamento

Clique no menu [Iniciar] e selecione

[Dispositivos e impressoras]. do alfabeto de A a Z (tanto maitisculas como
A pasta Impressoras aparece. minusculas), um hifen (-), um sublinhado (_) e um
ponto (.).

4 Clique em [Aplicar (Apply)] ou [OK (OK)]
para salvar as configuragoes.
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Copiando o arquivo PPD para Windows

O DVD-ROM do software contém um arquivo de descrigao da
impressora para as aplicagdes populares do Windows. Para
aplicativos que ndo permitem a instalagdo automatica de
arquivos PPD, copie o arquivo PPD para um diretdrio
adequado a fim de habilitar as configuragbes especificas da
impressora na caixa de dialogo [Imprimir] ou na caixa de
dialogo Configuragao.

Imprimindo a partir de um aplicativo

Esta segao descreve como imprimir um documento a partir de
um aplicativo.

P.24 "Consideragdes e limitagbes"
P.24 "Como imprimir"

Consideragoes e limitagoes

* Quando a configuracdo de Gerenciamento de Usuario
estiver habilitada, esta é usada para gerenciar um trabalho
de impressado em vez da configuragdo de Gerenciamento
do Cédigo de Departamento. Neste caso, um nome de
usuario que foi inserido para realizar o log in em seu
computador é usado para a autenticagédo do trabalho de
impressdo. Portanto, vocé ndo precisa definir seu cédigo
de departamento no driver da impressora, mas vocé deve
registrar seu nome de usuario antecipadamente. Se o seu
nome de usuario nao for registrado, o trabalho de
impresséo é processado como invalido de acordo com a
configuragéo de Execucéo da Autenticagdo do Usuario.
Além disso, se um trabalho de impresséao for enviado em
formato RAW, o mesmo é processado de acordo com a
configuragéo do trabalho de impressdo RAW. Para obter
mais informacgdes sobre a Execugao de Autenticagdo do
Usuario ou a configuracao do trabalho de impressao RAW,
consulte o TopAccess Guide.

Quando a Autenticagdo de dominio do Windows for usada
para a Configuracao de Gerenciamento de Usuario, o seu
computador deve fazer log in no registro.

* Algumas opc¢des de impressdo podem ser ajustadas tanto
a partir do aplicativo quanto do driver da impressora, como
a ordem alfabética. Se a ordem alfabética for configurada a
partir do aplicativo, os documentos podem néo ser
impressos corretamente. Caso isto aconteca, utilize o
driver da impressora para configurar a ordem alfabética.
Dependendo do aplicativo, algumas opgdes de impresséo
como a orientagdo precisam ser configuradas a partir do
aplicativo. Para opgbes de impresséo que podem ser
ajustadas tanto a partir do aplicativo com do driver,
consulte o manual do aplicativo.

Pontos de cautela ao utilizar o driver de impressora PS3

* Ao imprimir com um driver de impressora PS3 do Adobe
Acrobat, esta opgao é desabilitada.

* Quando qualquer das seguintes fung¢des for configurar
para o driver de impressora PS3, a fungdo de impressao
nao funcionara de forma adequada mesmo se dados de
impressao foram gerados por parte do aplicativo, ja que
isto acontece por parte do driver da impressora que ignora
a passagem da impresséo do aplicativo.

- Imprimir para arquivo de sobreposi¢cao
- Imprimir imagem de sobreposigéo

- Nin1

- Livreto

- Entrefolhar (duplicar)

- Impresséo de modelos

- Imprimir tamanho do papel

- Escala de imagem

- Impressao em pdéster

- Conjunto de impressao

Como imprimir

Uma vez que tenha instalado o driver da impressora e
configurado corretamente, vocé pode imprimir diretamente a
partir da maioria dos aplicativos do Windows. Simplesmente
selecione o comando de impresséo a partir de seu aplicativo.
Vocé pode imprimir usando varias fungdes, ajustando as
opgdes de impressao no driver da impressora.

Imprimir a partir de aplicativos do Windows

A seguir, a descricao de um exemplo de impresséo a partir do
Bloco de Notas no Wiwdows 7.

1 Abra um arquivo e selecione [Imprimir] a
partir do menu [Arquivo] dos aplicativos.
A caixa de didlogo [Imprimir] aparece.

2 Selecione o driver da impressora do
equipamento a ser usado e clique em
[Preferéncias].

(= Print ===
General

Select Printer
b= OKI MBTT0(PCL) N

W1

« [ i v

Status: Ready [ Prirt to file -P[e'erencas

Location:

P RN
o

Fage Range
@A Number of copies: 1
Selection Curment Page
Pages: Collate
11| 22| 33

[ et J[ cancel ][ aopy ]

A caixa de didlogo de preferéncias de impressao aparece.

» Os procedimentos para exibir o dialogo de
propriedades do driver da impressora podem ser
diferentes dependendo do aplicativo que vocé estiver
usando. Consulte o manual do aplicativo sobre a
exibicdo da caixa de dialogo da propriedades da
maquina.
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Pontos de cautela quando a opgao [Insira as
credenciais de usuario manualmente] é utilizada
Quando esta opc¢éo estiver habilitada neste equipamento,
vocé sera solicitado a inserir seu nome de usuario e senha
antes de imprimir um documento.

3 Configurando as op¢6es de impressiao em
cada aba de acordo com a maneira que
vocé deseja imprimir.

= Printing Preferences ==
G| s Pap Honcing [ e Gty | et Othrs | Tonpiste] Quando a caixa de dialogo abaixo aparecer, insira seu nome
P e N de usuario e senha, em seguida clique em [OK (OK)].
MNormal Print - Letter (81/2x11") -
R Print Paper Size: [ Image Scale: icati
5 T s on Usst Authenicaion =
Paper Source: Enter user name and password,
= Liser Mame:
Paper Type:
Hertt
100% Destinati == Password
estination: Lk :
e i = LTI
g‘\ 23 g1 23
E [
T S W1 o [ o
Profile: k
Orientation: "2
Delete © Porirait © Landscape
(! Nota)
» Até 128 caracteres podem ser inseridos na caixa [Nome do
ok [cmen ) [L_teo Usuario (User Name)] e até 64 caracteres na caixa [Senha

(Password)].

+ Os valores inseridos nas caixas acima nao séo
armazenados. Portanto, vocé deve inserir seu nome de
usuario e senha cada vez que vocé imprimir um
documento.

* Vocé pode realizar as configuragdes para esta opgao na
aba [Configuragoes do dispositivo (Device Settings)].

» A configuracdo das op¢des de impressao varia
dependendo de como vocé deseja imprimir um
documento.

» Vocé também pode configurar as opgdes de
impressao usando as configuragdes de perfil.

Clique em [OK (OK)] para salvar as
configuragoes.

Clique em [Imprimir] para imprimir um
documento.

@ Print

General

Select Printer
%5 OKI MBT70(PCL)

1 |

Status Ready
Location:

Comment:

[ Print to file

Page Range
@ Al Number of copies: 1 =

Selection Current Page
Pages: Collate

1| 22l 3)3

l Print l'\{[ Cancel H Apply ]
A\
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IMPRIMINDO A PARTIR DO Macintosh

Imprimindo a partir de aplicativo no

Mac OS X

Imprimir a partir de aplicativos Macintosh

Consideragées e limitagoes

Se algum caractere de byte duplo for incluido no nome de
usuario ou nome do documento ao executar a impresséo, o
trabalho de impressao sera exibido com [Usuario OSX] ou
[Documento OSX] no display do painel de toque do
equipamento. O nome de usuario e nome do documento s&o
exibidos, j& que sdo apenas para caracteres de um byte.

O opgao de Folhas de Rosto do menu Recursos da
Impressora e a impressao de livreto ndo podem ser usadas
ao mesmo tempo.

O opgao de Folhas de Rosto do menu Recursos da
Impressora e a impressao N-up (diversas paginas por
folha) ndo podem ser usadas ao mesmo tempo.

O opgao de Folhas de Rosto do menu Recursos da
Impressora e a opcéo de Folha de Rosto para envio de um
trabalho de impressdo com uma pagina de banner ndo
podem ser usadas ao mesmo tempo.

A funcéo e-Filing ndo pode ser usada junto com Tamanho
de papel personalizado, Magazine Sort, Segurar
impresséao, Impresséo de prova ou Impressao privada.
Para realizar uma impressao de prova, impresséo privada,
segurar impresséao, impresséo programada ou e-Filing no
Mac OS X 10.5, utilize LPR, AppleTalk ou Bonjour.

Para realizar uma impresséao de prova, impressao privada,
segurar impressao, impressao programada ou e-Filing no
Mac OS X 10.6 para Mac OS X 10.9.x, utilize LPR ou
Bonjour.

Para utilizar a fungéo de Autenticacao de usuario no Mac
OS X 10.4 .x, realize as configuragdes de dominio em
[Aplicativos] > [Utilitarios] > [Acesso ao diretério] >
[Servigos] > [BSD Flat e NIS].

Para utilizar a fungédo de Autenticagdo de usuario no Mac
OS X 10.5.x, realize as configuragdes de dominio em
[Aplicativos] > [Utilitarios] > [Utilitario do diretério] >
[Servigos] > [BSD Flat e NIS].

Para utilizar a fungéo de autenticagdo de usuario no Mac
OS X 10.6.x para Mac OS X 10.9.x, realize a configuragéo
de dominio em [Contas] > [Opgao de Login] > [Servido
de conta da rede] > [Abrir o utilitario do diretorio] >
[Servigos] > [BSD Flat e NIS].

Como imprimir a partir do Mac OS X

Vocé nao precisa trocar de impressora antes de comegar a
imprimir porque elas s&o todas gerenciadas na configuragéo
de [Impressora e Fax] das [Preferéncias do sistema]. Uma
vez que uma impressora € adicionada a Lista de Impressora,
vocé pode selecionar qualquer impressora diretamente da
caixa de dialogo [Configurar Pagina] ou a caixa de dialogo
[Imprimir].

l Opcoes de configuragao e
imprimindo a partir de computadores
Macintosh

Em aplicativos Mac OS X, as opgdes de impressao sao
configuradas tanto a partir da caixa de dialogo [Configurar
Pagina] como da caixa de dialogo [Imprimir].

Abra um arquivo e selecione [Configurar
Pagina] a partir do menu [Arquivo] do aplicativo.

Selecione o nome do equipamento na caixa
[Formatar Para] e especifique os ajustes da
Configuragao de pagina para o seu trabalho
de impressao.

2

Settings: | Page Attributes |

Format For: | 157.69.73.250
TR Calar bl B

Paper Size: [ A4 =

20.99 by 29.70 cm

Orientation:

Scale: | 100

%

( Cancel )

@ Co )

O ajuste da Configuragao de pagina varia dependendo
de como vocé deseja imprimir um documento.

Clique em [OK (OK)] para salvar as
Configuragoes de pagina.

Selecione [Imprimir] a partir do menu
[Arquivo] do aplicativo.

Na caixa de didlogo que aparece, certifique-
se que o nome do equipamento esteja
selecionado na caixa [Impressora (Printer)]
e especifique as configuragoes da
impressora para o seu trabalho.

e

Printer: | 157.69.73.250

M @
EN

™ Collated [ Two-Sided

Presets: | Standard

Copies: |1

Pages: @ All

O From: |1 tor |1

Paper Size: | A4
fa) 15

TextEdit

a 20.99 by 29.70 cm

Orientation

-

I Print header and footer

—

O ajuste da Configuragao da impressora varia dependendo
de como vocé deseja imprimir um documento.

(1 Nota)

» As caixas de didlogo [Imprimir] variam dependendo
do aplicativo.

Clique em [Imprimir (Print)] para imprimir
um documento.

(t Nota)

» O conteudo configurado na caixa de dialogo [Imprimir]
pode ser salvo como [Pré-ajustes]. Selecione [Salvar
como] na caixa de [Pré-ajustes] e salve com o nome
que desejar. Se vocé usar este conteudo pré-definido
como a configuracdo padrao, selecione-o na caixa
[Pré-ajustes].
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Antes de fazer cépias

COMO FAZER COPIAS

Funcao de prevencao a falsificagoes

Este equipamento possui uma funcéo de prevengao a
falsificagdo. Portanto, a fungéo de digitalizagdo ou cépia
podem ndo funcionar corretamente.

Posicionamento dos originais

Originais aceitaveis

Quando o RADF (Alimentador Automatico de Documentos de

Inversédo) for usado, é possivel digitalizar originais de 2 lados
uma folha ap6s a outra. Quando o vidro de exposigéo for

utilizado, os originais como filmes OHP, papel vegetal, livretos
ou objetos tridimensionais, que ndo podem ser posicionados
no RADF, podem ser digitalizados, assim como papel comum.

Tamanhos
Localizagio Tamanho | Pesodo | Tamanho ace(;tea;\éita%ara
maximo papel original automética de
tamanho
Vidro de | Comprimento: | - Formato A/B: | O tamanho
exposi¢ao | 216 mm A4, A5, A6, do
(8,5") B5, Folio, 16K | documento
Largura: Formato LT: ndo pode ser
355,6 mm Letter, Oficio, | detectado
(14") Oficio 13, automatica-
Oficio 13,5, mente.
EX, ST,
8.58Q-R
RADF Oficio 14 | 60- 105 g/m? | Originais de Exceto para
(8,5x14") | (16 -28lb.) um lado sé: América do
Formato A/B: | Norte:
Ad, A5, AB, a
B5, Folio, 16K | configuragao
Formato LT: de tamanho
Letter, Oficio, | misto é
Oficio 13, desativada:
Oficio 13,5, A4, A5, B5,
EX, ST, Folio
8.5SQ-R a
configuragéo
Originais de de tamanho
dois lados: misto &
Formato A/B: | ativada: A4,
Ad, A5, B5, Folio
Folio, 16K
Formato LT: América do
Letter, Oficio, | Norte:
Oficio 13, Letter,
Oficio 13,5, Oficio,
EX, ST, Oficio 13
8.5SQ-R

* Em alguns modelos, a deteccdo automatica de tamanho
ndo funciona corretamente quando papel em formato K é
utilizado para impressao. (Formato K € um tamanho padrao
de papel na China.)

» Nao colocar objetos pesados (8 kg (18 Ib.) ou acima) sobre
0 vidro de exposi¢céo e ndo pressionar com forga.

» Quando utilizar o RADF, certifique-se de colocar os originais
de tamanho A5 na direcdo de paisagem, alinhando os guias.

*  Um maximo de 1000 folhas podem ser digitalizadas para
um trabalho de 1 cépia ou até que a memoria integrada
esteja cheia.

Posicionado originais sobre o vidro de
exposicao

O vidro de exposigédo pode ser usado para originais como
filmes OHP ou papel vegetal, assim como papel comum, que
nao podem ser colocados no RADF.

/\ CUIDADO

Nao colocar objetos pesados (8 kg (18 Ib.) ou acima) sobre
o vidro de exposicao e nao pressionar com forca.
Quebrar o vidro pode causar ferimentos.

1 Levante o RADF.

2 Posicione o original com sua face voltada para
baixo sobre o vidro de exposi¢ao e alinhe-o
com o canto inferior esquerdo do vidro.

Ao copiar originais altamente transparentes

Quando se copia originais altamente transparentes como filmes
OHP ou papel vegetal, coloque uma folha branca, que seja do
mesmo tamanho que o original ou maior, sobre o original.

(1 Nota)

A detecgao automatica de tamanho nao funciona corretamente
quando originais no formato A/B s&o utilizados em
equipamento para América do Norte. Nao funciona
corretamente quando originais em formato LT s&o usados em
equipamentos diferentes daqueles para a América do Norte.

3 Abaixe o RADF lentamente.

-28 -
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Originais do tipo livro Utilizando o RADF (Alimentador de
documento automatico de inversao)

Vocé pode posicionar originais tipo livro sobre o vidro de

exposicao.

A\ CUIDADO
/\ CUIDADO N . .

* Ao digitalizar o duplex original com o RADF, nao ponha
Nao colocar objetos pesados (8 kg (18 Ib.) ou acima) sobre sua mio no RADF. O papel pode ferir a mao.
o vidro de exposicdo e nédo pressionar com forca. « Ao digitalizar o duplex original com o RADF, ndo ponha
Quebrar o vidro pode causar ferimentos. um objeto no RADF. Isto pode causar uma ma

alimentacgao de papel.

1 Levante o RADF.

Abra a pagina desejada do original e A

2 posicione-a com a face voltada para baixo. B PRECAUCOES
Alinhar com o canto inferior esquerdo do Na&o utilize os originais do tipo 1 ao 9 mostrados abaixo porque
vidro de exposigao. tais originais podem causar ma alimentagéo ou danos ao

equipamento.
1. Originais muito ondulados, dobrados ou enrolados
2. Originais com papel carbono n
3. Originais com fita, colados ou recortados
4. Originais com diversas perfuragdes folhas soltas de
papel

Originais com clips ou grampeados

Originais com furos ou rasgos

Originais Umidos

Filme OHP ou papel vegetal

Papel recoberto (com cera, etc.)

©®~NoO O

Utilize os tipos de originais 10 e 11 mostrados abaixo com

Quando for fazer copias de dois lados a partir de . o
ainda mais cuidado.

?rlglnals do’tlpo IIZroden"] T%do como' o'rlgéjnal c!o'tlpo 10. Originais que resistem ao deslizamento com os dedos,
ivro para copias de dois lados ou copia de pagina ou originais com superficie tratada (As folhas de tais
dupla, alinhe o centro do original na linha originais podem néo ser separadas.)

indicadora amarela do vidro de exposi¢ao. 11. Originais dobrados ou ondulados (devem ser
suavizados antes de usar.)

Book 1 2 3 4
L =
N ==’ =
‘ ‘ 5 6 7
U %ﬁ > HE =
[ ] i 1 )

8 9

N

. N\
3 Abaixe o RADF lentamente. é'i N
N
(! Nota)
» N&o abaixe de maneira forcada o RADF quando o Quando aparecerem listras pretas
original for muito espesso. N&o havera problema em Se a area de digitalizac3o ou a area guida estiverem sujas,
copiar mesmo se a tampa nao estiver completamente podem ocorrer problemas de imagem como listras pretas nas
abaixada. cépias emitidas. E recomendada a limpeza semanal desta area.

* Nao olhe diretamente para o vidro de exposigao
porque a luz intensa pode escapar durante a cépia.
P.48 "Especificando ambos tamanho do original e

tamanho do papel de copia separadamente:"
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H Modo de alimentagao continua

O modo de alimentacao est4 ajustado por padrédo em "modo
de alimentagdo continua". Uma vez que vocé ajusta os
originais e, em seguida, pressiona o botéo [START], eles s&o
digitalizados pagina por pagina continuamente. E util quando

vocé deseja copiar mais do que um original ao mesmo tempo.

Alinhar todos os originais

Agrupe os originais na ordem que vocé deseja que eles
sejam copiados. A primeira pagina de cima dos originais
sera copiada primeiro.

Coloque os originais com a face voltada
para cima e alinha as guias laterais em
relagao ao comprimento original.

(1 nota)

» Independentemente do tamanho, os documentos
podem ser definidos para 100 folhas (80 g/m2 (20 Ib.))
ou tamanho no méaximo até 10 mm (0,39 pol).

» Para originais de tamanhos diversos, consultar a
pagina seguinte:

P.45 "Copiando originais de tamanhos misturados
em uma operagao"

Para originais longos

O batente original evita que os originais digitalizados
caiam para fora. Retire-o do RADF e levante o sub-
batente.

(1 Nota)

« Abaixe o sub-batente e levante levemente o batente
original para empurra-lo de volta para dentro depois
que terminar de usa-lo.

e
0

Quando houver muitos originais a serem digitalizados de
uma unica vez, divida os originais em diversos grupos antes
de copiar. Posicione o primeiro grupo de originais e, em
seguida, pressione [CONTINUAR (CONTINUE)] no painel

de toque enquanto os dados deste grupo estdo sendo
digitalizados. Quando esta digitalizagéo estiver concluida,
posicione o proximo grupo de originais e pressione o botao
[START] no painel de controle. (se vocé pressionar
[CONTINUAR (CONTINUE)], este botao pode nédo
funcionar pouco antes da digitalizag&o estar concluida.)

STORAGE .M SETTNGS .M - TEMPLATE .

B COP
SCANNNG

To continue, press CONTINUE button.

SCAN PAGE

‘ CONT\N:iE !

l Modo de alimentagao Unica

Quando o modo de alimentacéo estiver ajustado para "modo
de alimentag&o Unica", um original é alimentado conforme
estiver posicionado no RADF. E (til quando se deseja copiar
apenas 1 folha original.

Alinhe as guias laterais em relagado ao
comprimento original.

2 Insira o original com a face voltada para cima
e em linha reta relagao as guias laterais.

O original é puxado para dentro automaticamente e
entdo o menu da etapa 3 sera exibido no painel de toque.
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(¢ Nota)

» Certifique-se de soltar o original quando este comegar
a ser puxado.

Realizando coépias

Procedimento basico de cépia

Faga copias seguindo o procedimento abaixo.

Se houver outro original, insira-o da mesma
forma.

B5_COP
SCANNING

Place criginals in the document feeder

SCAN PAGE

l

JOB GANGEL ]

[

JOB FINSH ” NEXT GOPY ]

Depois que todos os originais tiverem sido
puxados para dentro, pressione
[CONCLUSAO DE TAREFA (JOB FINISH)].

» Caso queira para de copiar, pressione
[CANCELAMENTO DE TAREFA (JOB CANCEL)].

2

[

2|

<
=

T

Lo

06| ©
©OO| gy
oJoJo]
Po®| Lale
o

w'%_ ®
@

g

Certifique-se de que o papel esteja
posicionado nabandeja.

Posicionar o(s) original(is).

Para os tipos e tamanhos de originais € como posiciona-

los, consultar as seguintes paginas:

P.28 "Originais aceitaveis"

P.29 "Utilizando o RADF (Alimentador de documento
automatico de inversao)"

P.28 "Posicionado originais sobre o vidro de
exposicao”

P.29 "Originais do tipo livro"

Digite o nimero desejado de cépias caso
queira mais do que uma coépia.

Pressione o botdo [CLEAR] no painel de controle para
apagar o numero digitado.

Selecione o modo cépia conforme
necessario.
P.43 "MODOS BASICOS DE COPIA"
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5 Pressione o botao [START] no painel de

controle.
O processo de cdpia é iniciado. O papel sai com o lado
copiado para baixo.

(! Nota)

» Tenha cuidado pois a area de saida de papel e o
préprio papel estdo quentes.

O menu mostrado abaixo pode aparecer quando se
estiver utilizando modos particulares.

| SCANNNG

Place criginals in the document feeder

SCAN PAGE

1

| JOB GANGEL N JOBFINSH

)|

NEXT GOPY J

JOSSIAIUS

Este menu aparece quando o "SADF (modo de
alimentacdo unica) esta definido para o alimentador de
documentos ou em modos nos quais o original é
posicionado sobre o vidro de exposi¢do e os dados
digitalizados sdo armazenados temporariamente na
memoria, como classificagdo de cdpias ou copia de 1
lado para 2 lados. Quando este menu aparecer, siga o
procedimento abaixo.

* Ha mensagens diferentes exibidas na parte superior
do menu para quando os originais sao digitalizados
através do RADF e para quando a digitalizagédo é
executada através do vidro de exposigéo.

Posicione o préximo original e, sem
seguida, pressione o botao [START] no
painel de controle ou [PROXIMA COPIA
(NEXT COPY)] no painel de toque.

A digitalizacdo comegara. (Quando o "SADF (modo de
alimentagao unica)" estiver ajustado para em relagdo ao
alimentador de documentos, um original é alimentado
automaticamente quando estiver posicionado no RADF.)

Pressione [CONCLUSAO DE TAREFA (JOB
FINISH)] no painel de toque depois que todos
os originais tiverem sido digitalizados.

O processo de cépia é iniciado.

» Caso queira para de copiar, pressione
[CANCELAMENTO DE TAREFA (JOB CANCEL)].

* Quando acabar o papel da bandeja durante o
processo de copia, outra bandeja pode alimentar com
papel em seu lugar caso ela esteja com papel do
mesmo tamanho e orientagéo e o processo de copia
ndo parara. Caso nao haja tal bandeja, a copia sera
interrompida e "Adicionar papel" aparece no painel
de toque. Neste caso, adicione papel a bandeja.

M Interrompendo e reiniciando o
processo de copia

Pressione o botao [STOP] no painel de
controle.
A copia ou digitalizagdo param.

N\ Menu SETTING INTERRUPT COUNTER
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FiLING Box : (W)
Fax AutheTicaTion
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Pi D ATTENTI 101

2 Pressione [CANCELAMENTO DE TAREFA
(JOB CANCEL)] no painel de toque para
parar de copiar. Pressione [PROXIMA
COPIA (NEXT COPY)] no painel de toque ou
o botao [START] no painel de controle para
reiniciar.

g3 COoP STORAGE M SETTNGS W Y% TEMPLATE ..
SCANNINI

Place originals in the document feeder

SCAN PAGE

Quando [CANCELAMENTO DE TAREFA (JOB
CANCEL)] é pressionado, os dados digitalizados serédo
apagados e quaisquer trabalhos em espera seréo
executados.

* Mesmo que [CANCELAMENTO DE TAREFA (JOB
CANCEL)] n&o seja pressionado, os dados
digitalizados serao apagados por meio fungédo de
limpeza automatica.
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Digitalizar o préximo original durante a
copia

Interrupcao de copia e realizagao de
outras copias

Mesmo que a cépia estiver em andamento ou "PRONTO
(AQUECENDO)" estiver sendo exibido no painel de toque, é
possivel digitalizar o préximo original (auto job start), (inicio
automatico do trabalho).

1 Posicionar o(s) original(is).

2 Definir o numero de grupos de cépias e os
modos de cépia conforme necessario.

(t nota)

» O novo trabalho inicia nos modos de cépia
selecionados anteriormente, a ndo ser que vocé
selecione outros modos.

3 Pressione o botao [START] no painel de
controle.

* Um maximo de 1000 folhas podem ser digitalizadas
para um trabalho de 1 cépia ou até que a memoria
integrada esteja cheia.

N\ Meny SETTING INTERRUPT COUNTER
O O
Copy - oeF POWER SAVE
O ©
Scan GHL JKL MNO Rest
CYCYOR=—
QOO =
FILING Box @ @ @ (V)
=) =
Fax Auraenmicamio
s O (9)e
L O parain
[/ Mewo™  pvipam  Ammewmion Ma Power
A fTENToN "

Confirmacgao de trabalhos automaticos

Vocé pode confirmar quais trabalhos estdo em espera no
painel de toque ou cancela-los conforme a necessidade. Veja
o Guia que segue para obter mais detalhes:

Advanced Guide

Cancelamento de trabalhos que estao sendo
digitalizados

Pressione o botdo [STOP] no painel de controle para
interromper um trabalho enquanto os originais estiverem
sendo escaneados.

Quando se pressiona [CANCELAMENTO DE TAREFA] no
painel de toque ou o botao [RESET] no painel de controle
enquanto a digitalizacdo esta sendo pausada, a digitalizacéo
finalizara. (Neste caso, os dados que foram digitalizados antes
de o trabalho ter sudo pausado ser&o copiados.) Para iniciar a
digitalizagdo novamente, pressione o botdo [START].

 Powe |
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E possivel interromper o trabalho de cépia em andamento
para fazer outras copias (interrupgao de cépia). Ao reiniciar o
trabalho interrompido, ndo é necessario selecionar novamente
o0s modos de cdpia que foram ajustados pois estao
memorizados neste equipamento.

(1 Nota)

» As seguintes fungdes ndo podem ser usadas juntamente
com a interrupgao de cépias:
Copia de folha de rosto, copia de insergao de folha,
Estruturagéo de trabalho, Armazenagem para e-Filing,
Copia e arquivo

* Durante a interrupgédo da copia o modo ndo pode ser
alterado para um que néo seja de cépia, como o e-Filing,
digitalizagado, impressao ou fax. Para alterar o modo,
primeiro pressione o botdo [INTERRUPT] para limpar a
interrupgédo da copia.

Pressione o botado [INTERRUPT] no painel

de controle.

“Tarefa interrompida, tarefa 1 salva” aparece e
“COPIA(Interromper)” é exibido na tela de funcéo.

» Se o original estiver sendo digitalizado, a mensagem
acima aparece ap0s a conclusdo da digitalizagao.
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2 Substitua o original por um novo.

3 Selecione outros modos de cépia conforme
necessario e pressione o botao [START] no
painel de controle.

4 Pressione o botao [INTERRUPT]
novamente apoés a copia interrompida ter
sido concluida.

“Pronto para continuar a tarefa 1” aparece e o trabalho
interrompido reinicia.
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Coépia de prova

Quando se realiza um grande numero de copias, € possivel
verificar se as mesmas serao feitas exatamente como se
deseja copiando apenas uma pagina antes de copiar todas
(copia de prova). Entao, é possivel alterar os modos ou
ajustes (por exemplo, o numero de grupos de cépia, bandeja
de recebimento, numero da pagina, marca de horario,
classificagdo/grampeamento) depois de verificar a copia de
prova.

(1 Nota)

» Caso se deseje alterar os ajustes como a proporgao de
reproducgédo, densidade, modo original ou copia de 1/2 lado,
€ necessario concluir a cépia de prova antes. Em seguida,
altere estes ajustes e digitalize o original novamente.

1 Coloque o papel na(s) bandeja.
2 Posicione o(s) original(is).

3 Defina o numero de grupos de cépias e os
modos de cépia.

4 Pressione [COPIA DE PROVA (PROOF
COPY)] no painel de toque.

“COPIA DE PROVA definida.Pressione o botdo
START para copiar.” (PROOF COPY is set. Press
START button to copy.) aparece por aprox. 2 segundos.

”H_ stonace W orTThGs W r TEWPLATE ..
PROOF COPY is set.
Press START button to copy.
100 %

@ ZooM & FNsHNG
»
§ AUTO

»
QUTPUT
(= “Fl 151 ) Ce—
S TEXT /PHOTO I 200 I I

@ 2.SIDED ORIGINAL
:

= MODE
»
EDIT

(! Nota)

* Se [SEM CLASSIFICAR SEM GRAMPEAR] ou
[GRUPO] estiver selecionado como um modo de
finalizagdo, o modo sera alterado para [CLASSIFICAR
(SORT)] automaticamente.

5 Pressione o botao [START] no painel de
controle.
A digitalizagdo comecara. 1 grupo de cépias sera
impresso.

6 Alterar o nimero de grupos de cépias e os
modos de copia conforme necessario apos
verificar a copia de prova.

Modos ou ajustes como o0 nimero de grupos de copias, a
bandeja de recebimento, nimero da pagina, marca de
horario e classificagdo/grampeamento podem ser alterados.

@ coPY

Press START button to continue. R
(Settings can be changed)

[ MEMORY
CLEAR 100 %
] ae 0%, SORT

=
% F\N\SH\NG’
,

(= %7 I =i O e—
SMPLEX (e AeIC 7! AUTO T;
PROOF COPY

i

BASIC EDIT IMAGE

>

(1 Nota)

» Caso se deseje alterar os ajustes como a proporgao de
reproducéo, densidade, modo original ou copia de 1/2
lado, é necessario concluir a copia de prova antes. Em
seguida, altere estes ajustes e digitalize o original
novamente. Pressione [APAGAR MEMORIA (MEMORY
CLEARY)] no painel de toque ou botdo [RESET] no painel
de controle para concluir a copia de prova.

7 Pressione o botao [START] no painel de
controle.
Se vocé ndo alterou o numero de copias na etapa 6
acima, o numero de copias impressas sera um menor do
que aquele previamente definido pois vocé ja possui uma
cépia de prova. (No entanto, se o numero de copias
definido anteriormente foi 1, outro grupo de copias sera
impresso além da cépia de prova.)

Selecionando o empilhador de face
para cima/para baixo

Vocé pode selecionar o empilhador de face para baixo/para
cima se o finalizador interno estiver instalado.

(t Nota)

» O empilhador de face para baixo/para cima disponivel pode
estar restrito dependendo dos modos de cdpia ou tamanhos
de papel.

» A selegdo do empilhador de face para baixo/para cima esta
ajustada em selegao automatica por padrao.

Alterando o empilhador de face para cima/para
baixo

O empilhador de face para baixo/para cima selecionado
atualmente é mostrado na area de indicagéo do status do
equipamento. Para alterar o empilhador de face para baixo/
para cima, pressione [REC. SAIDA (OUTPUT BIN)]. Cada vez
que vocé pressiona este comando, a tela muda a partir do
empilhador de face para baixo/para cima do equipamento, o
empilhador de face para baixo/para cima do Finalizador
Interno, e selecédo automatica. Nesta ordem.

-34-
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Ao colocar papel de copia, abra a tampa de papel e ajuste a
guia de papel para alimentagdo manual.

rﬁdﬁ Empilhador de face para cima
H‘ | e para baixo atual
2 I_ Empilhador de face para cima
I e para baixo auto-selecgao indicagao
[T wPT . § AUTO
A4 B = | ®GN $—[REC. SAIDA (OUTPUT BIN)
i botao

Ad A 1=
Ad L=

Se nao for possivel abastecer com papel espesso, a
impressao levara muito tempo apés o abastecimento ou a
qualidade sera ruim, vire o papel e posicione-o0 novamente

PN conforme mostrado na figura ou coloque menos folhas.
Cépia manual

Quando se faz cépias em filme OHP, etiquetas adesivas,
envelopes ou papel de tamanho nao padronizado, deve-se XX
posicionar o papel de copia na bandeja multi-uso (MPT). A =
cépia manual também é recomendada para copiar em papel D
de tamanho padrdo o qual n&o esta definido em nenhuma das P \
bandejas. ® (\
S
» Se vocé selecionar o tamanho do papel, vocé pode utilizar

varias fungdes como a selegéo automatica de papel (APS)

' @ o® - X X O procedimento operacional para copia manual € diferente
ou a selegdo de ampliagdo automatica (AMS). Veja o Guia

dependendo do tamanho do papel utilizado. Consulte a tabela

que segue para obter mais detalhes: abaixo para saber o procedimento operacional de cada tamanho.
Advanced Guide -
Abra a bandeja multi-uso para realizar copia manual. Tamanho do papel Procedimento
Exceto para P.36 "Copiando em papel de
América do tamanho A4, A5 e B5 (em
Norte: A4, A5, equipamento que ndo seja para
B5 Ameérica do Norte) / Papel de
América do tamanho Letter e Oficio (em
Tamanho Norte: Letter, equipamento para América do
padrao Oficio Norte)"
Diferente do de P.37 "Copiando em
cima tamanhos de papel diferentes
do padrao acima"
Envelope [ P.39 "Copiando em um
envelope"
Outros (tamanhos nédo padréo) P.40 "Cépia manual em
papel de tamanho fora do
padrao"

* A copia manual é interrompida quando acaba o papel
colocado na bandeja multi-uso (MPT) durante a copia, mesmo
se houver papel do mesmo tamanho em qualquer uma das
bandejas. A cdpia é reiniciada quando for colocado papel na
bandeja multi-uso (MPT).

* Quando a cdpia manual for concluida, o botédo [RESET] no
painel de controle pisca. Pressione este botéo para alternar de
cOpia manual para copia normal usando as bandejas.

* (Mesmo que vocé nao pressione o botao [RESET], o modo
de copia manual sera limpo quando o modo de limpeza de
funcdo automatico for acionado apés um periodo de tempo
especificado.)
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Cépia manual em papel de tamanho
padrao

H Copiando em papel de tamanho A4,
A5 e B5 (em equipamento que nao
seja para América do Norte) / Papel de
tamanho Letter e Oficio (em
equipamento para América do Norte)

1 Posicione o(s) original(is).
2 Posicione o papel com a face do lado da

cépia voltada para cima na bandeja multi-
uso.

(1 Nota)

* A altura do papel ndo deve ultrapassar o indicador nas
guias laterais.

» Quando vocé ver mais do que uma folha de papel,
ventile bem as folhas antes de coloca-las sobre a
bandeja multi-uso. Tenha cuidado para n&o cortar
seus dedos enquanto ventila.

* Nao empurre papel para dentro da entrada da bandeja
multi-uso (MP). Isto pode causar uma ma alimentagao
de papel.

3 Abra a tampa do papel e alinhe as guias de
papel para alimentagao manual ao
comprimento do papel, logo feche a tampa.

O "zoom" na tela é exibido automaticamente.

4 Selecione o botao abaixo de "COPIAR

(COPY)" de mesmo tamanho que o papel
que vocé colocou na bandeja multi-uso.

@\ Cco STORAGE .M SETTNGS .M <% TEMPLATE .
Z00M -
Ready for MPT. SET 1

ORIGINAL COPY

N

=
‘ 25% I 100 o ‘ 85 I \ 85 I

o S - b

100% J ‘ ¥ DOWN J
OTHER SIZE OTHER
| a00% | J‘I SETTNG » ‘
| a0o% | | MIXEDSIZE l CUSTOMPAPEBI

PAPERTVPE_I [ meser [ oavem J[ ok | I
JOBSTAIUS

Agora o tamanho de papel esta definido.

Pressione [TIPO DE PAPEL (PAPER TYPE)]
no painel de toque se o tipo de papel que
vocé colocou na bandeja multi-uso for
diferente de papel comum.

(g
ZOOM

T Q STORAGE .M SETTNGS .M <> TEMPLATE ..
Ready for MPT. = 1

N

ORIGNAL coPY
-
[ =% 100 % [ = [ =i
(= » =3 [ =~ EE
‘ 100% J ‘ ¥ DOWN J
‘ o0 ' ‘ OTHER J%m}‘ OTHER J
[ a00% | | wxepszE | cusTOu PAPER)
[ PaPER TYRE [ meser [ oavem J[ ok |

JOSSIAIUS
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Selecione o tipo de papel. -
6 . . P pap Tipo de papel Icone
1) Selecione o tipo de papel.
2) Pressione [OK (OK)]. ESPECIAL 3
STORAGE M SETTNGS .M 5 TEMPLATE ENVELOPE 1
ENVELOPE 2
PLAIN Pﬁ_ﬁm THICK 1 THICK 3 ENVELOPE 3
(75-90g/m?) (64-74g/m?) (91-105g/m2) (108 ) (121-188g/m2)
TS d4] THCE SJ SPEC\ALj SPEC\ALiI SPEC\AL:I
ooy || ermngie ENVELOPE 4
ENVELOPEJ ENVELGPEj ENVELOPEil ENVELOPEil E
1) | ool o 7 Apoés definir o tamanho e tipo de papel,
AL pressione [OK (OK)].

O menu retorna para o menu BASICO.

(¢ Nota)

* Se vocé selecionar um tipo de papel errado, isto pode 8 Selecione outros modos de cépia conforme
causar uma ma alimentacéo de papel ou problemas necessario e pressione o botio [START] no

significativos na imagem. ainel de controle
* Quando vocé seleciona um tipo de papel, vocé pode P )

confirmar isto com os icones mostrado na area de
indicacéo de status do equipamento conforme (’ N°ta)

mostrado abaixo. + Quando vocé copia em filmes OHP, remova o filme
OHP copiado uma folha de cada vez conforme elas
saem sobre a bandeja de recebimento. Se as folhas
Ready for MPT. = de filme OHP empilharem, elas podem ficar onduladas

e podem nao ser projetadas corretamente.
ORG = A4 NON-STAPLE

on | |2 mewo B Copiando em tamanhos de papel

- EETEEEEIETy diferentes do padrao acima
SMPLEX TEXT/PHOTO AUTO > o .
1 Coloque o(s) original(is) e o papel

> > conforme o mesmo procedimento
BASC EbiT WAGE observado nas etapas 1 a 5"Copiando em
B papel de tamanho A4, A5 e B5 (em
equipamento que nao seja para América do

@ copy

o
=
Q
e}
bl
Q
o
bl
t

- Norte) / Papel de tamanho Letter e Oficio
Tipo de papel Icone (em equipamento para América do Norte)"
SIMPLES _ (EQ P.36)
SIMPLES (FINA) 2 Pressione [CONFIGUR{-\(}AO DE TAMANHO
(SIZE SETTING)] no painel de toque.
THICK 1 @\ Ccop sTORAGE M sETTnGs M+ TEMPLATE .ﬁ
Z00M 2
“ ]
THICK 3 [ =% I 100 o 85 I 85 I
‘ sn%J [ A UPJ AS | A5 |
THICK 4 [ 1o0% J [ v DOWU
‘ 200% I OTHER I SE?%E ] OTHER I
THICK 5 | 00 | MIXED SIZE | cusmMPAPEg{'
ESPECIAL 1 7y Wﬂﬂ =)=l .IUC;:IAIJUS
[, i
ESPECIAL 2 |—_..:|
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3

Pressione o botdo do mesmo tamanho que
o papel que vocé colocou na bandeja multi-
uso.

STORAGE .M SETTNGS .M <% TEMPLATE .|

[ A6 J [ POSTJI DPOSTJ
l LG J l 135'LGJ [ 13'LGJ{ EXECJI ST J
[

[ FOL\OJl SSSQJl 16KJ[ CHO—SJ CHO—4J| YOU—4J
[ oL J[ cs J[ COMSJ[ cowoJ MONAROﬂI \NDEXJ

Lo

u | canceL I I

O tamanho selecionado sera registrado como um
"OUTRO (Other)" tamanho.

Pressione [OUTRO (Other)] abaixo de
"COPIAR (COPY)".

- lee) STORAGE .M SETTNGS . N+ TEWPLATE .
ZOOM ?
Ready for MPT. SET 1

ORIGINAL coPY

A4 | A4 |
[ =% I 100 o B5 I 85 |
[ 5% | [ A P | [ A5l A5 '
[ 1o0% | [ ¥ DOWN |

= OTHER SIE

| 200% I wn SETTNG .I‘
[ a00% I MIXED SIZE I cusToM

|PAPERTVPE_| [ reserT ” CANCEL “ oK JI
JUBSTAIUS

Agora o tamanho do papel esta ajustado para aquele
registrado no tamanho "OUTRO (Other)" .

(t Nota)

» Se o tamanho de papel ndo for selecionado nesta
etapa, copia pode ficar lenta.

Pressione [TIPO DE PAPEL (PAPER TYPE)]
se o tipo de papel que vocé colocou na
bandeja multi-uso for diferente de papel
comum.

STORAGE .M SETTNGS . N+ TEWPLATE .
74
Ready for MPT. BiEr 1
ORIGINAL copY
A4 I A4 |
[ =% I 100 o B5 I 85 |
[ 5% | [ A P | [ A5l A5 '
[ 100% | [ ¥ DOWN |
- OTHER SIZE OTHER
‘ duis I (LT) SETTING .I‘ (LT
| 00 I MIXED SIZE I CUSTOMPAPEBI
[ PapERT [ reserT ” CANCEL “ oK J

JUBSTAIUS

6 Selecione o tipo de papel.

1) Selecione o tipo de papel.
2) Pressione [OK (OK)].

STORAGE .M SETTNGS .M+ TEMPLATE ..
MPT 2
Select Paper Type for MPT. SET 1

PLAN
PLAN (THIN) THICK 1 THICK 2 THICK 3
(75-00g/m#) (64-74g/m?) (91-1059/m?) RLCRETROM | (121-166g/m?)
THERSS THERS SPECIAL 1 SPECIAL 2 SPECIAL 3
(189-220g/m2) (221-250g/m2)
ENVELOPE 1 | ENVELOPE 2 | ENVELOPE 3 | ENVELOPE 4 |

¥ "

1 | CANCEL I oK

O S

(1 Nota)

» Se vocé selecionar um tipo de papel errado, isto pode
causar uma ma alimentacao de papel ou problemas
significativos na imagem.

* Quando vocé seleciona um tipo de papel, vocé pode
confirmar isto com os icones mostrados na area de
indicacao de status do equipamento. Para maiores
detalhes, veja a seguinte pagina:

Tabela na etapa 6 em "Copiando em papel de tamanho
A4, A5 e B5 (em equipamento que n&o seja para
Ameérica do Norte) / Papel de tamanho Letter e Oficio
(em equipamento para América do Norte)" (L1 P.36)

Apoés definir o tamanho e tipo de papel,
pressione [OK (OK)].

O menu retorna para o menu BASICO.

Selecione outros modos de cépia conforme
necessario e pressione o botao [START] no
painel de controle.
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l Copiando em um envelope

(t Nota)

Os tamanhos de envelopes aceitaveis sdo conforme segue:

DL (110 mm x 220 mm), COM9 (3 7/8" x 8 7/8"), COM10 (4
1/8" x 9 1/2"), Monarch (3 7/8" x 7 1/2"), CHO-3 (120 mm x
235 mm), CHO-4 (90 mm x 205 mm), YOU-4 (105 mm x
235 mm)

Observagoes quanto ao uso de envelopes

Nao utilize os seguintes envelopes pois eles podem causar ma
alimentacao de papel ou danificar o equipamento.

Envelopes muito ondulados, amassados ou dobrados.
Envelopes extremamente espessos ou finos
Envelopes molhados ou umidos

Envelopes rasgados

Envelopes com contetdo dentro

. Envelopes de tamanho néo padrao (aqueles com um
formato especial)

7. Envelopes com ilhds ou janelas

8. Envelopes lacrados com cola ou fita adesiva

9. Envelopes parcialmente abertos ou perfurados

10. Envelopes com cobertura especial na superficie

11. Envelopes com cola ou fita adesiva de dupla face

DO ON S

TS P E
= s =9 [

EAN

(! Nota)

Armazene os envelopes em temperatura ambiente e
distantes de calor ou umidade.

Coloque a alavanca da unidade de fusor
para a posi¢ao envelope.

Posicionar os originais sobre o vidro de
exposigao.

Posicione o envelope sobre uma superficie
limpa e plana e pressione-0 com suas maos
em diregao a seta para retirar todo o ar.
Pressione-o bem para evitar que a aba enrole.

- =

Corrija qualquer canto dobrado no envelope.

Posicione o envelope com aface do lado da
copia voltada para cima na bandeja multi-
uso.

Posicione o envelope com o lado da aba na parte frontal.

Abra a tampa do papel e alinhe as guias de
papel para alimentagiao manual ao
comprimento do papel, logo feche a tampa.
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6 Pressione [CONFIGURAGAO DE TAMANHO
(SIZE SETTING)] no painel de toque.

gE CO STORAGE .M SETTNGS .M 5% TEMPLATE ,ﬁ
ZOOM 2
Ready for MPT. SET 1

ORIGINAL COPY
-_—
‘ 25% 100 95 |TI \TI
E J (4 @ J [ %5 | \Tl
‘ 100% J ‘ ¥ DOWN J
‘ A ' | OTHER I { E?%UE\I ‘ OTHER |
‘TI | wixep size I USTOMPAPEBI

|PAPERTVPE_| [ meer [ omee J[ x| I
JUBSTAIUS

7 Pressione o botdao do mesmo tamanho que
o envelope que vocé colocou na bandeja
multi-uso.

[ as J [ posT J| DPOSTJ
[0 ) e [ rese]) sewe ) eec ) st )
[ Foun M gssa M sk J‘. CHO-3 J‘ CHO-4 J| YOU-4 J

5 o
[ ol J‘ cs5 J‘ come ‘cowojﬁ NOEX |

A

| CoANGEL l I
JUBSTAIUS

O tamanho do envelope selecionado sera registrado
como um "OUTRO (Other)" tamanho.

Pressione [OUTRO (Other)] abaixo de
"COPIAR (COPY)".
=

STORAGE .M SETTNGS . N+ TEWPLATE .
2
SET 1

Ready for MPT.

ORIGINAL coPY
T e

[ =% l 100 o |TI \T'

[ so% J (a4 w J [ A5l \T'

[ 100% J [ v Down J

‘ 20 I | O(TLHTE)R H s&%\ia »I‘

| 00 | |W|

[ Parer TVPE»I [ reserT J‘ CANCEL JI oK J
JUBSTAIUS

O tamanho do papel esta agora ajustado em relagéo ao
tamanho do envelope colocado na bandeja multi-uso. O
tipo de papel é automaticamente ajustado para
[ENVELOPE].

Selecione outros modos de cépia conforme
necessario e pressione o botao [START] no
painel de controle.

O processo de copia é iniciado.
Quando o Finalizador Interno estiver instalado, o
envelope sai na bandeja de recebimento do finalizador.

(! Nota)

» A cada 10 cdpias, retire os envelopes do empilhador
de face para baixo/para cima.

0 Coloque a alavanca da unidade de fusor
para a posic¢ao original.

Cépia manual em papel de tamanho fora
do padrao

E possivel utilizar papel de tamanho fora do padrao dentro dos
tamanhos mostrados a direita.

127 - 356 mm
H (5 - 14 pol)
/
t/
64 - 216 mm
(2,5 - 8,5 pol)

Posicionar os originais sobre o vidro de
exposigao.

Posicione o papel com a face do lado da
copia voltada para cima na bandeja multi-
uso.

(1 Nota)

» A altura do papel ndo deve ultrapassar o indicador nas
guias laterais.

Quando vocé ver mais do que uma folha de papel,
ventile bem as folhas antes de coloca-las sobre a
bandeja multi-uso. Tenha cuidado para nao cortar
seus dedos enquanto ventila.

N&o empurre papel para dentro da entrada da bandeja
multi-uso (MP). Isto pode causar uma ma alimentacao
de papel.
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Abra a tampa do papel e alinhe as guias de
papel para alimentaciao manual ao
comprimento do papel, logo feche a tampa.

O "zoom" na tela é exibido automaticamente.

Pressione [PAPEL PERSONALIZADO
(CUSTOM PAPER)] no painel de toque.

& co STORAGE .M SETTNGS .M s TEWPLATE .
ZOOM 2
—
ORIGINAL COPY
_——
[ = l 100 o4 [ ®5 | [ &5 |
[ 5% J ‘.A P J [ s B '
[ 100 J [ v pown J
‘ 20 I ‘ OTHER I { sgﬁua-l ‘ OTHER I
‘ 400% | | MIXED SIZE | [CUSTOM PAPER|
\

PAPER TYPE I [ reser J [ cance J I ok I
JOBSTAIUS

Digite a dimensao.

1) Pressione [Comprimento (Length)] e digite o valor.
(127 mm a 356 mm (5 - 14 pol))

2) Pressione [largura (Width)] e digite o valor. (64 mm a
216 mm (2,5 - 8,5 pol))

3) Pressione [OK (OK)].

STORAGE .M SETTNGS .M - TEMPLATE .

[ cusToM PAPER

Enter the Paper Size. SET

‘ MEMORY 1 I ‘ MEMORY 2 I [
I
‘ MEMORY 3 | ‘ MEMORY 4 I

=g
mr

[ reser J‘ CANCEL JI

Length ‘ 356

‘ m

m
m

O comprimento e a largura s&o indicados conforme
mostrado a direita:

J OUUU U

D00000

Para aumentar os dados de dimensionamento
anteriormente registrados, pressione o botdo desejado a
partir de [MEMORIA 1 (MEMORY 1)] até [MEMORIA 4
(MEMORY 4)] e em seguida pressione [OK (OK)].

STORAGE .Ml SETTNGS

I 300
MEMORY 1 ‘ MEMORY 2 [ J | | mm

‘ MEMORY 3 ! ‘ MEMORY 4 | Widh
‘ mm

‘ MEMORY I
[ reser J| CANCEL JI

N y- TEWPLATE .

["cusToM PAPER

Enter the Paper Size.

Length

OK

» Para registrar os dados de dimensionamento na
memodria, consulte a seguinte pagina:

P.41 "Registrando tamanho fora do padrao na
memoria”

Selecione outros modos de cépia conforme
necessario e pressione o botao [START] no
painel de controle.

H Registrando tamanho fora do padrao

1

na memoria

Siga o mesmo procedimento observado
nas etapas 1 a 6 em "Coépia manual em
papel de tamanho fora do padrao" (EJ P.40)

Registrar dimensoes.

1) Selecione o nimero desejado da memodria.

2) Pressione [Comprimento (Length)] (comprimento) e
digite o valor. (127 mm a 356 mm (5 - 14 pol))

3) Pressione [largura (Width)] (largura) e digite o valor.
(64 mm a 216 mm (2,5 - 8,5 pol))

4) Pressione [MEMORIA (MEMORY)].

| cusToMm PAPER

Enter the Paper Size.

Lengtl | 300 |mm

‘ MEMORY 1 | MEMORY 2 [
mm
‘ MEMOR]

‘ MEMORY 3 ! ‘ MEMORY 4 I
[ resEr _]| GANGEL _” oK 4
_—
_w’l




COMO FAZER COPIAS

Utilizando o grampeador offline

Vocé pode utilizar o grampeador quando estiver instalando o
grampeador offline.

Insira o papel profundamente dentro do
grampeador.
O papel é grampeado automaticamente.

-42 -
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MODOS BASICOS DE COPIA

Fungoes de copia antes do uso EBE
Please confirm the setting

Configuragdes padrio 2so0 | RETO ]
o —

1

[ |

Este equipamento esta sob sua "configuragédo padrao" quando ml L

o botdo liga é acionado (ON), ou seja, se nenhuma mudanga - 1

de configuragao foi ainda efetuada, as configuragbes do S S |
equipamento retornam ao padrao quando o modo de S S

economia de energia é anulado ou o o botdo [RESET] no

painel de controle é pressionado. As configuragées padrao I
para modos de copia na instalagdo sdo mostradas abaixo.

JUBSIAIUS

ltem Configuragio padrio Mudando para o menu de configuragao de fungao
Taxa de reproducéo 100% Para alterar as fungdes do menu atual, pressione os botbes
correspondentes. O menu da configuracdo desejada ira entédo
Quantidade de coépia 1 P gurag ! n
aparecer.
Selecao de papel Selecado automatica de papel
APS . ~ .
, (APS) , Limpando fungdes estabelecidas
Simplex/Duplex Original de 1 face -> cépia de 1
face
Iy - Iy — Se vocé quiser limpar qualquer configuragao de fungao de
juste de densidade Juste automatico copia, pressione [REDEFINIR (RESET)] mo menu da
Modo original TEXTO/FOTO configuragdo correspondente.
Modo de acabamento Quando utilizar o vidro de - storrce ¥ sornee Do TovATE .
exposigao: | 2-sSIDED

SEM CLASSIFICAR SEM
GRAMPEAR
Utilizando o RADF (Alimentador

Selecta mode. Press START 1o print.

de documento automatico de g8 nt BEEREEYES
inverséo):
Classificar

ISR

Modo de alimentacgao utilizando | Modo de alimentagdo continua
o RADF

E possivel alterar as configuragdes padréo.

Confirmando fungoes estabelecidas

Se vocé pressionar [CONFIGS (SETTINGS)] no painel de
toque, o menu abaixo serg exibido. Neste menu, vocé pode

visualizar as fungdes que foram atualmente definidas. Limpando todas configuragdes alteradas

Quando vocé pressiona o botdo [RESET] no painel de

@ copy - : controle, todas as fungbes alteradas seréo limpas.
READY Mesmo se vocé ndo o faga, as alteragdes serdo limpas se o
equipamento for deixado ocioso por 45 seg. (configuragédo
7 " padréo).
’ i Ll Restricoes sobre combinacoes de
- tirrr b ~
Jmmy | | funsdes
2-SDED B T R - . - - .
3 MoER [ paoomopv_] Varias fungdes de cépia podem ser utilizadas juntas.
Entretanto algumas fungdes podem nao ser utilizadas umas
BASIC EDIT Mhes com as outras. Veja o Guia que segue para obter mais

detalhes:
Advanced Guide
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Selecao de papel

Selecao automatica de papel (APS)

Quando copiar a partir do RADF (Alimentador de documento
automatico de inversao), este equipamento detecta o tamanho
de um original e seleciona o papel do mesmo tamanho
automaticamente. Esta fungdo é chamada de selegéo
automética de papel (APS).

« Para detectar tamanhos originais, consultar a pagina seguinte:
P.28 "Originais aceitaveis"

« Alguns tamanhos originais podem nao ser detectados com
esta funcdo. Neste caso, selecione o tamanho desejado
manualmente.

P.44 "Selecionando o papel desejado manualmente"
1 Coloque o papel na(s) bandeja.
2 Posicione o(s) original(s) no RADF.

3 Pressione [APS] no painel de toque.

@ copY STORAGE
READY

SETTNGS , fl 7 TEMPLATE , [l 7

SET

100 %
ORG - COPY SRy

’ ZOoM % FINSHNG
»>

>
R O —
N 1=1 § J— —
. &)
2-SDED
’ 8 12

@ ORIGNAL
' wooe ; i PROOF GOPY |
EDIT

RE  JOBSTATUS ,

O modo de selegéo de papel esta agora estabelecido em
selecdo automética de papel.

» O modo de selecéo de papel esta estabelecido em
selecdo automatica de papel pelo padréao.

4 Selecione outros modos de cépia conforme
necessario e pressione o botao [START] no
painel de controle.

Selecionando o papel desejado
manualmente

Vocé precisa selecionar o papel vocé mesmo quando colocar o

original no vidro de exposi¢do, ou quando copiar os seguintes

originais cujos tamanhos ndo podem ser detectados corretamente:

« Originais altamente transparentes (ex. transparéncias filme
OHP, papel vegetal)

» Originais totalmente escuros ou originais com bordas
escuras

» Originais sem tamanho padrao (ex. jornais, revistas)

* Quando o papel do tamanho que vocé quer usar néo esta
em nenhuma bandeja, coloque-o0 em uma bandeja, ou em
alimentacdo manual bandeja multi-uso(MPT).

P.35 "Cépia manual”
1 Coloque o papel na(s) bandeja(s).

Utilizando copia de alimentagdo manual, certifique-se de
estabelecer o tamanho do papel.

2 Posicione o(s) original(is).

3 Pressione o botao da bandeja
correspondente ao tamanho do papel
desejado.

& copy

READY

zo0M | |5 FNsHNG
: :
£
B I’ 273\[)50» ’r Omggé\i [ PROOF COPY
BASIC o MAGE

JOBSTATUS

Selecione outros modos de cépia conforme
necessario e pressione o botao [START] no
painel de controle.
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Copiando originais de tamanhos
misturados em uma operagao

Vocé pode copiar um conjunto de originais cujas larguras sdo

as mesmas e os comprimentos sao diferentes, usando o

RADF (Alimentador de documento automatico de inversao).
Os tamanhos originais podem ser misturados como a seguir:

Exceto para América do Norte: A4, Folio
Ameérica do Norte: Letter, Oficio, Oficio 13

1 Coloque o papel na(s) bandeja(s).
A bandeja multi-uso n&o pode ser usada. Utilize as
bandejas.

2 Ajuste os guias laterais para o maior
original e entao alinhe os originais
conforme as guias laterais no lado da
frente.

Quando as larguras do original séo

3 Pressione [ZOOM (ZOOM)] no painel de

toque.
& cory
READY
1
100%
N
- ZOOM % FINISHING
(= ° ,w‘ d
A4 = @ou;‘:ﬂ
2-SDED ’@ ORIGINAL -
MODE
’ - > > [ PROOF COPY
BASIC EDIT IMAGE

4 Pressione [TAMANHO MISTO (MIXED

SIZE)].

| zoom

After setting the ZOOM MODE, please press the OK button.

M settnes M - TEWPLATE .

STORAGE

ORIGINAL COPY

‘ AMS I APS A i I
‘ 25% I 100 o 85 I 85 I
E J [ A & J A5 | A5 I

100%J [ v DOWL]

OTHER e OTHER
| 200% | ’ H SETTNG .H |
‘ 400% I Wﬁ l

‘ REs&,/“ CANGEL Il oK II
JOBSTAIUS

5 Pressione [AMS] para fazer cépias em

papel de um tamanho. Para fazer copias em
papel de mesmo tamanho que os originais,
pressione [OK (OK)] ou [CANCELAR
(CANCEL)] entdo o menu retorna ao menu
BASICO e entdo pressione [APS].

Quando [AMS] é selecionado:

STORAGE M SETTNGS N+ TEWPLATE .

ZO0M

Align the criginals on the front side.

ORIGINAL corY
A | O

E = 100 o5 B5 | 85 |

[ s0% J [ A & J [ s A5 '

[ 100% J [ ¥ DOWU

= OTHER I = I OTHER I

T

[ reser I| CANCEL " oK JI
JOBSTAIUS

(! Nota)

» Antes de vocé usar selegdo automatica de papel,
certifique-se de que todos os tamanhos de papel
correspondentes aos tamanhos de originais estejam
colocados na bandeja.

Selecione outros modos de cépia conforme
necessario e pressione o botao [START] no
painel de controle.
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Configurando Modos originais Ajuste de densidade

Vocé pode fazer cépias com a melhor qualidade de imagem Este equipamento detecta o nivel de densidade do original e
selecionando os modos a seguir para seu original. automaticamente ajusta o nivel de densidade da imagem
copiada para o melhor resultado. Alternativamente, vocé pode
Modo original Descrigdo manualmente ajusta-la ao nivel desejado.
TEXTO/FOTO Originais com texto e fotografias misturadas

Ajustando automaticamente (ajuste automatico de
Originais com texto (ou texto e desenho) densidade)

TEXTO
apenas Pressione [AUTOMATICO (AUTO)] no painel de toque.
Originais com fotografias em papel de

FOTO impressao fotografico & copy

Originais com fotos IREADY

NON-SCRT
NON-STAPLE

1 Pressione [MODO ORIGINAL (ORIGINAL
MODE)] no painel de toque.

n ﬁ“ﬁ COPY STORAGE , SETTNGS , % TEWPLATE , ?
READY ser ?EE 2-SDED
1 »
— 100 NON-SORT BASIC o MAGE
_ NON-STAPLE .

JOBSTATUS

= % FINSHNG
= meT N >
A4 =

» O ajuste automatico de densidade é definido de forma
padréo na instalagéo.

| 2-SDED
:

EDIT

Ajustando manualmente

. L. . Pressione tanto @ ou m para selecionar o nivel de
Selecione o modo original e em seguida, densidade desejado.

pressione [OK (OK)].

@ coPY
READY

STORAGE .M SETTNGS . N & TEMPLATE

NON-SORT
NON-STAPLE

»
[ G TEXT ” PHOTO U ..........
S| BN
\!,/ 7= ORIGINAL
MODE
>

RESET l CANCEL t OK
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. i ,_ 2 Pressione [ZOOM (ZOOM)] no painel de
Ampliando e reduzindo copias toque.

Vocé pode alterar a taxa de reprodugéo da imagem copiada & copy STORAGE J|  SETTNGS , Jf /v TEMPLATE , B
READY

SET

nos seguintes procedimentos:

Sele¢do automatica de ampliagao (AMS):

Vocé precisa especificar o tamanho do papel de copia
antecipadamente. Em seguida este equipamento ira detectar o

ORG —) COPY SORT

ZOoM FINISHING

tamanho do original e automaticamente selecionar a melhor rm N —

taxa de reprodugao para o tamanho do papel da cépia. @)
] 5 em %‘sw S

Especificando tanto o tamanho do original como o -

tamanho do papel de copia separadamente: mes o TAGE

Vocé precisa especificar ambos tamanho do original e tamanho

do papel da copia separados e antecipadamente. Conforme os

tamanhos que vocé especificar, a melhor taxa de reprodugéo é 3 Selecione o tamanho do papel desejado,

selecionada automaticamente. Este recurso é usado quando a pressione [AMS] e em seguida [OK (OK)].

selegdo automatica de ampliagdo ndo esta disponivel, assim
como quando copiando originais de filme OHP.

STORAGE .M SETTNGS .M <> TEMPLATE ..

| zoom

Especificando a taxa de reprodugéo manualmente: Adfter setting the ZOOM MODE, please press the OK button
Vocé pode selecionar a taxa de reproducado desejada AuS e |
pressionando [ZOOM] ou com um toque no botdo de zoom no = 100 o e s |
painel de toque.
[ 5% J [ A & J A5 | A5
‘ 100%J [ v Dowu ’ J<[ ’ J 1)
‘7200% ' OTHER SE?%ENG OTHER
» A variedade das taxas de reproducéo disponiveis diferem- = MeDsEE |
se conforme o local onde a original é colocado no vidro de
exposi¢do ou no alimentador de documento automatico de ===
inversdo (RADF). A3

Vidro de exposic¢ao: 25 a 400%
RADF: 25 a 200%

» Se vocé quiser selecionar o tamanho do papel
Selecao automatica de ampliagcao (AMS) diferente dos seguintes, vocé precisa registrar o
tamanho como "OUTRO (Other)". Uma vez que vocé
Quando utilizar o RADF (Alimentador de documento registre o tamanho, este ira ser especificado toda vez
automatico de inversao), especifique o tamanho do papel de que vocé apertar [OUTRO (Other)] no painel de toque.
copia antecipadamente e entdo este equipamento ira detectar Exceto para América do Norte: A4, A5, BS
o tamanho do original e automaticamente selecionar a melhor América do Norte: Letter, Oficio .
taxa de reproducdo para tamanho do papel da copia. Como se registrar, consultar a pagina seguinte:

Esta fungao esta disponivel quando o tamanho dos originais & P.48 "Registrando tamanhos de papeis para
como a seguir: tamanho "Outro (Other)""
Exceto para América do Norte: A4, A5, B5, Folio * Tamanhos de papeis podem também serem
América do Norte: Letter, Oficio registrados pressionando o botédo da bandeja desejada
P.28 "Originais aceitaveis" da area de indicagdo do status do equipamento no
menu BASICO.
(ota) 4 Posicione o(s) original(is).
+ Esta fungéo ndo funciona corretamente ao copiar no vidro Se o original & colocado no vidro de exposi¢do, a taxa de
de exposiggo ou usando os originais abaixo. Selecione reprodugéo é estabelecida quando a original for
outros métodos ao utiliza-los. colocado. Se o original € colocado no RADF, a taxa de
+ Originais altamente transparentes (ex. transparéncias filme reproduc&o & estabelecida quando a original for
OHP, papel vegetal) digitalizada.
* Originais totaimente escuros ou com bordas escuras 5 Selecione outros modos de cépia conforme
» Originais sem tamanho padrao (ex. jornais, revistas) L. R .
necessario e pressione o botao [START] no
1 Coloque o papel na(s) bandeja(s). painel de controle.
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Especificando ambos tamanho do
original e tamanho do papel de cépia
separadamente:

1 Coloque o papel na(s) bandeja(s).
2 Posicione o(s) original(is).

3 Pressione [ZOOM (ZOOM)] no painel de
toque.

— % NON-SORT
- orc - cory [l nonsTARE
P | -
= @ zooM | |5 Fshng
L wer § AUTO 3
- | B R | P Oy Y —T loooa
A4 = S o “ T —
TEXT /PHOTO @@
o = ORGNAL
B EX} 2soed ‘aﬁ'
@ MODE PROOF COPY
» »
BASIC EDIT MAGE

JOBSTATUS

Selecione os tamanhos desejados para o
original e papel de copia e em seguida
pressione [OK (OK)].

ORIGINAL COoPY
‘ s | A4 I | A4 |
—= Iz ——}

se ) (a4 v ) W[ s
100% J v DOWNJ z>

[ oo OTHER SIZE OTHER
| 2w | | J { SETT\NGJ ‘ J
‘ 400% | | MIXED SIZE I

[ meseT _” CANGEL _” oK
JOB'S 3 5

» Se vocé quiser selecionar um tamanho de original e
tamanho do papel de copia diferente dos seguintes,
vocé precisa registrar o tamanho como "OUTRO
(Other)". Uma vez que voceé registre o tamanho, este
ira ser especificado toda vez que vocé apertar
[OUTRO (Other)] no painel de toque.

Exceto para América do Norte: A4, B5, A5

América do Norte: Letter, Oficio

Como se registrar, consultar a pagina seguinte:

P.48 "Registrando tamanhos de papeis para
tamanho "Outro (Other)™

» Tamanhos de papeis podem também serem
registrados pressionando o botao da bandeja desejada
da area de indicac&o do status do equipamento no
menu BASICO.

Selecione outros modos de cépia conforme
necessario e pressione o botao [START] no
painel de controle.

H Registrando tamanhos de papeis para
tamanho "OUTRO (OTHER)"

Se vocé quiser selecionar um tamanho de original e tamanho
do papel de copia diferente dos seguintes, vocé precisa
registrar o tamanho como "OUTRO (OTHER)" seguindo os
procedimentos abaixo. Uma vez que vocé registre o tamanho,
este ira ser especificado toda vez que vocé apertar [OUTRO
(OTHER)] no painel de toque.

Exceto para América do Norte: A4, B5, A5

América do Norte: Letter, Oficio

(1 Nota)

» Vocé pode registrar apenas tamanhos padrdo como
[OUTRO (OTHER)] e ndo pode registrar qualquer tamanho
fora de padrao.

1 Pressione [CONFIGURAGAO DE TAMANHO
(SIZE SETTING)] no painel de toque.

STORAGE M SETTNGS N+ TEWPLATE .

ORIGINAL CORY

\TI G [ A | [ A |
[ =% 100 o5 [ &5 | \ 85 |
[ so% J (a4 ® J [ s [ 45 '
[ 100% J [ v Dbown J

= I ‘ OTHER I ‘I? ‘ OTHER I
‘Wl [ wxepszE |

[ reser J| CANCEL JI oK JI
JOBSTAIUS

2 Selecione o tamanho desejado.

STORAGE M SETTNGS N+ TEWPLATE .

[ ns J [ Post J‘ DPOSTJ

‘ G J| 13.5'LGJ‘ 191G J‘ EXEC J‘ sT J

‘ FoLIo J‘ 855Q J| 16K J‘ cHo-3 J‘ CHO-AJ‘ YOU-AJ

[ o J‘ cs5 J| COMSJ‘ cowo”mowm” \NDEXJ

s | CANcEL | II

O tamanho selecionado sera registrado como um
tamanho "OUTRO (OTHER)".
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Especificando a taxa de reproducao
manualmente

1 Coloque o papel na(s) bandeja(s).
2 Posicione o(s) original(is).

Pressione [ZOOM (ZOOM)] no painel de
toque.

@ Ccopy STORAGE
READY

SETTNGS , fll 7 TEMPLATE , [l )

SET

100 % NON-SORT
ORG — COPY NON-STAPLE

’ ZOOM ’ % FINISHING
> >

ORIGINAL

2-SDED ’1 e e —
’ 4 3 3 [ PROOF GOPY |

BASIC EDIT IMAGE

JOBSTATUS

4 Pressione os botoes abaixo para selecionar
a taxa de reproducgao.

Botdes [ A CIMA (UP)] e [ ¥ BAIXO (DOWN)]
A taxa de reproducéo altera 1% cada vez que um

5 Selecione o tamanho desejado e em

seguida, pressione [OK (OK)].

-:. STORAGE .Ml SETTINGS .l <" TEMPLATE .
ZOOM rd
After setting the ZOOM MODE, please press the OK button. S 1

ORIGINAL COPY
‘ s I A4 | AL |
[ =% I 200 o 85 I
i (= L A
‘ 100% J [ v Dowu 1 >
‘ o0 ' ’ OTHERJ <[ sg%\EN GJ ’ OTHERJ
| a0o% I W|

‘ RESETJ| CANCELJI oK
e\ 2/

(1 Nota)

» Se vocé quiser selecionar o tamanho do papel diferente
dos seguintes, vocé precisa registrar o tamanho como
"OUTRO (OTHER)". Uma vez que vocé registre o
tamanho, este ira ser especificado toda vez que vocé
apertar [OUTRO (OTHERY)] no painel de toque.

Exceto para América do Norte: A4, B5, A5

América do Norte: Letter, Oficio

Como se registrar, consultar a pagina seguinte:

P.48 "Registrando tamanhos de papeis para
tamanho "Outro (Other)""

» Tamanhos de papeis podem também serem
registrados pressionando o botédo da bandeja desejada

deles é selecionado. Quando vocé aperta para baixo, da area de indicacgéo do status do equipamento no
a taxa sobe ou desce automaticamente. menu BASICO.

Botoes de zoom de um toque
Selecione a taxa desejada de [400%], [200%], [100%)],

[50%] e [25%)]. 6 Selecione outros modos de cépia conforme
necessario e pressione o botao [START] no
(1 Nota) painel de controle.
* Quando o RADF ¢é usado, a taxa maxima disponivel é
de 200%.

Selecione o modo de Acabamento

| zooMm 2
After setting the ZOOM MODE, please press the OK button. S 1

p—r— - Modos de acabamento e dispositivos

—o e - opcionais

BED J A B J A5 I e '

= — ~ omer | e Veja a tabela para cada modo de acabamento

‘ 200% ’ GTHERJ ﬁm’ OTHERJ ) P )

‘ 40078 I MIXED SIZE I

s e ) omea [ o] Modo de acabamento Descri¢ao
——J“’““"“ﬁ z Sem classificagdo sem | Copias saem sem serem

grampeamento organizadas ou grampeadas

Classificagéo (Ed P.50) | Cépias saem na mesma ordem de
paginas que as originais
agrupadas uma apds a outra.

Grupo (L P.50) Cépias agrupadas por saida de
pagina.

Classificagao de Cépias saem com seus cantos

grampos (3 P.51) grampeados.

Classificagcao de revista | Copias saem na ordem de tipo-
(L2 P.52) livreto.
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Os modos de acabamento disponiveis diferem-se quanto ao
tipo de dispositivos opcionais de acabamento(acabamento
interno) instalados. Dispositivos de acabamento disponiveis
para este equipamento estédo a seguir:

Acabador
* Inner Finisher (acabamento interno)

Utilize a tabela abaixo para verificar modos de acabamento
disponiveis.

Dispositivos

Modo de

acabamento Com dispositivo | Sem dispositivo
Sem classificagao Sim Sim
sem grampeamento
Classificagéo Sim Sim
Grupo Sim Sim
Classificagéo de Sim —
grampos
Classificagao de Sim Sim
revista

B Nome de cada parte do finalizador

1. Tampa superior
2. Bandeja de recebimento

/\ CUIDADO

* Nao deixe sua mao vir perto da bandeja movendo para
cima e para baixo.
A mao pode ficar presa, o que pode resultar em danos
pessoais.

Modo de/organizagcao em grupo

Quando vocé faz mais de um conjunto de cépias, elas podem
sair na mesma ordem de paginas das originais. Este modo é
chamado de sort mode (modo de classificagao). Copias
podem também podem sair agrupadas por pagina. Este modo
é chamado de group mode (modo de grupo).

Modo de classificagédo

1 Coloque o papel na(s) bandeja(s).

2 Posicione o(s) original(is).

(1 Nota)

» Quando vocé coloca os originais no RADF
(Alimentador de documento automatico de inverséo), a
exibicdo do botéo de classificagdo mudara para
"CLASSIFICAR".

3 Pressione [CONCLUINDO (FINISHING)] no
painel de toque.

& copy
READY

e P NON-SORT
’ orG - cory [l NON-STARLE
— -
= zo0M | |5 FishNa
[ wer T AUTO | o
- 2 — ™M loaooo
T —
= T ‘ = B‘NJ
SIMPLEX (200 [ID

a3 ORIGINAL
Bl “wooe
»

[ PROOF COPY

2-SIDED
—

BASIC EDIT IMAGE

JOBSTATUS
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4 Selecione [CLASSIFICAR (SORT)] ou
[GRUPO (GROUP)] e em seguida, pressione
[OK (OK)].

STORAGE .M SETTNGS .M - TEMPLATE .

E_COP
FINISHING

After selecting the FINISHNG MODE, please press the OK button.

NON-SORT
NON-STAPLE

STAPLE BINDING I

’E]]@] LEFTJ @ MAGAZINE SORT I ]
=AY ReHT I

S

RESET ” CANCEL ”

14:16

5 Tecle o numero desejado de copias.

Selecione outros modos de cépia conforme
necessario e pressione o botao [START] no
painel de controle.

Modo de classificagao de grampos

Quando vocé faz mais de um conjunto de cépias, o papel
copiado pode ser automaticamente grampeado conjunto por
conjunto. Este modo é chamado de staple mode (modo
grampeamento). Vocé pode escolher duas posigbes diferentes
de grampeamento.

Exemplo: Quando [ESQUERDA] é selecionado:

AB

(t Nota)

Papeis especiais como filme OHP ou etiquetas adesivas
nao sao aplicaveis.
Cépias em tamanhos diferentes ndo podem ser

grampeadas a ndo ser que seu comprimento seja 0 mesmo.

Coloque o papel na(s) bandeja(s).
Utilizando cépia de alimentagdo manual, certifique-se de
estabelecer o tamanho do papel.

2 Posicione o(s) original(is).

3 Pressione [CONCLUINDO (FINISHING)] no
painel de toque.

2

& copry
READY

STORAGE , SETTINGS , ¢ TEMPLATE ,

SET

100 % NON-SORT
ORG - COPY NON-STAPLE

’ ZOOM ’ % FINISHING
—
SIMPLEX u AUTO uJ

= ORIGINAL
2=0ed MODE " PROOFCOPY |
LE | ) ==

EDIT

IMAGE

JOBSTATUS

Selecione a posi¢ao de grampo desejada
de [ESQUERDA (LEFT)] () ou [DIREITA
(RIGHT)] e em seguida, pressione [OK
(OK)].

STORAGE M SETTNGS N+ TEWPLATE .

[E_cop
FINISHING
After selecting the FINISHING MODE, please press the OK button.

| BINDING

@ MAGAZINE SORT

NON-SORT

NON-STAPLE H=Ar

XN

RIGHT

Selecione outros modos de cépia conforme
necessario e pressione o botao [START] no
painel de controle.

* Quando o numero de folhas excede o maximo numero
de folhas disponiveis para grampeamento, este
equipamento automaticamente entrara no sort mode
(modo de organizagao).
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B Numero maximo de folhas
disponiveis para grampeamento

O numero maximo de folhas disponiveis para grampeamento
vai depender do tipo de dispositivo de acabamento instalado,
tamanho do papel ou largura do papel.

Inner Finisher (acabamento interno)

Peso do papel

Tamanhodo | g9.80g/m2 | 81-90g/m2 | 91 -105 g/m?

papel (16-201b.de | (21-241b.de | (25-28Ib.de

sulfite) sulfite) sulfite)

A4, B5, Letter,
8,5"SQ, 16K 50 folhas 50 folhas 30 folhas
Folio, Oficio,
13"Oficio, 8K 30 folhas 30 folhas 15 folhas

(! Nota)

+ 2 folhas de rosto (106 to 209g/m?2 (29 Ib. de sulfite a 110 Ib.
de papel fichario)) pode ser adicionado. Neste caso, o
numero de folhas disponiveis inclui 2 folhas de rosto.

Classificagao de revista

Vocé pode copiar mais de um original e vincula-los ao formato
livreto (magazine sort).

Modo de classificagao de revista

1 Coloque o papel na(s) bandeja(s).
(! Nota)

» Papeis especiais como filme OHP ou etiquetas
adesivas nado séo aplicaveis.

Selecione o tamanho do papel desejado.

Posicione o(s) original(is).
Ao colocar os originais no RADF, posicione-os de acordo
com a ilustragdo na pagina anterior.
Ao colocar os originais no vidro de exposi¢éo, posicione-
0s na ordem seguinte:
Classificacao de revista: Coloque a primeira pagina
do original primeiro.

Pressione [CONCLUINDO (FINISHING)] no
painel de toque.

& copry
READY

STORAGE , SETTINGS

N ¢ TEMPLATE .

100 % NON-SORT
ORG - COPY NON-STAPLE

’ ZOOM ’% FINISHING
»
[ AUTO | ——
..... L
B E\NJ 11 E —
@)

" ORIGINAL
2=0ed MODE " PROOFCOPY |
’ E | ) ==

EDIT

JOBSTATUS

Selecione o modo desejado a partir de
[CLAS. POR REVISTA (MAGAZINE SORT)].

STORAGE .Ml SETTINGS .l{\? TEMPLATE .

FINISHING
After selecting the FINISHING MODE, please press the OK button.

STAPLE

) =)

RIGHT

BINDING

NON-SORT
NON-STAPLE

XN

.L!! MAGAZINE SORT

‘ RESETJ | CANCELJ

14

16

Selecione outros modos de cépia conforme
necessario e pressione o botido [START] no
painel de controle.

Cépia duplex

Vocé pode copiar um original de 1 face a uma copia de 2 faces
ou vice e versa, ou copiar um original de 2 faces a uma cépia
de 2 faces. Isto é util quando vocé quiser economizar papel, ou
quando vocé quiser um original tipo-livreto mantendo a mesma
ordem de paginas.

um original de 1 face -> uma coépia de 1 face (11 P.53)
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um original de 2 faces -> uma cépia de 1 face (L2 P.53) Fazendo uma coépia de 1 face

* Quando vocé copia originais de retrato de 2 faces que
abrem para esquerda/direita em apenas um lado do papel,
utilize a fungéo de diregdo de imagem no menu EDITAR e
entao todos papeis copiados sairdo na diregdo apropriada.

um original de 1 face -> uma cépia de 2 faces (L1 P.54)

um original de 2 faces -> uma coépia de 2 faces (LJ P.54)

(o) 1 Coloque o papel na(s) bandeja(s).
« Utilize plain (simples) ou THICK 1 (espesso) para cépias Utilizando copia de alimentagdo manual, certifique-se de
duplex. estabelecer o tamanho do papel.

2 Posicione o(s) original(is).

3 Pressione [FRENTE E VERSO (2-SIDED)] no
painel de toque.

& copy
READY
e 000,
A -
ZOOM o mnsng
Cswer " s » »
I = ‘ S ou;‘zur I

TEXT/PHOTO

a3 ORIGINAL
Bl “wooe
»

BASIC

B J0BSTATUS ,
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Selecione o modo desejado e em seguida,
pressione [OK (OK)].

[1->1 SIMPLEX (1->1 SIMPLEX)]: Um original de 1 face
para uma copia de 1 face

[2->1 DIVIDIR (2->1 SPLIT)]: Um original de 2 faces para
uma copia de 1 face

| 2-spED
Selecta mode. Press START to print

"m DUPLEX |
(5 -t

*@ SWPLEX

T2 5 Selecione outros modos de cépia conforme

necessario e pressione o botao [START] no
painel de controle.

Fazendo uma coépia de 2 faces

Se o original de retrato de 1 face foi colocado em direcdo
paisagem e vocé copia-lo em ambos os lados do papel, as
folhas copiadas estdo geralmente na diregao aberta ou
superior/inferior. Vocé pode fazer cépias na diregdo aberta
para esquerda/direita com a fungdo de diregéo de imagem.

<| Ol <| Ol

Coloque o papel na(s) bandeja(s).
Utilizando cépia de alimentagdo manual, certifique-se de
estabelecer o tamanho do papel.

Posicione o(s) original(is).

3 Pressione [FRENTE E VERSO (2-SIDED)] no
painel de toque.

ﬁ“ﬂ COPY STORAGE . SETTNGS , ll ¥¢ TEMPLATE , ?
SET

READY

100 %
ORG - COPY ISR

ZOoM % FINISHING
»

»

¥ C—
11 q — p—
. &)
2-SIDED ’ B T e
’ 4 3 4 i PROOF COPY. |

BASIC o &~ IMAGE

JOBSTATUS

4 Selecione o modo desejado e em seguida,
pressione [OK (OK)].
[1->2 DUPLEX (1 ->2 DUPLEX)]: Um original de 1 face
para uma copia de 2 faces
[2 -> 2 DUPLEX (2 -> 2 DUPLEX)]: Um original de 2
faces para uma cépia de 2 faces

STORAGE .Ml SETTNGS .l{‘r TEMPLATE .

| 2-speD

Selecta mode. Press START to print

1->1

E[l"@ SIMPLEX
2-2

m*m DUPLEX

|’4'|! DUPLEX
FHEN

5 Selecione outros modos de cépia conforme
necessario e pressione o botao [START] no
painel de controle.

Ao colocar o original sobre o vidro de exposigéo, siga os
passos 6 e 7 em P.31 "Procedimento basico de copia".

Realizando impressao e arquivo

Com a fungéo cdpia e arquivo, vocé pode armazenar dados
copiados na pasta compartilhada do disco rigido deste
equipamento ou em um PC especifico em uma rede. Os dados
podem ser armazenados em formatos PDF, TIFF e XPS.

(1 Nota)

» Os dados serdo armazenados como imagens pretas.
(Resolucao: apenas 600 dpi) Os dados armazenados com
esta fung&o sao apropriados para imprimir mas ndo para
serem importados como imagem para seu PC. Para obter
qualidade melhor de imagem ao importar, € recomendado
armazenar dados com a fungéo scan to file (digitalizar para
arquivo) deste equipamento.

+ O administrador de rede deve fazer ajustes para copia e
arquivo antecipadamente. Para detalhes, veja o
TopAccess Guide.

+ E recomendado fazer o back up de dados armazenados na
pasta compartilhada.
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Gores)

» Vocé pode armazenar dados na caixa do e-Filing através da » Vocé pode selecionar até 2 dos [MFP LOCAL (MFP
funcéo Store to e-Filing (armazene para caixa e-Filing). LOCAL)], [REMOTO 1 (REMOTE 1)] e [REMOTO 2
Para detalhes, veja o e-Filing Guide. (REMOTE 2)]. Vocé pode cancelar o item selecionado

apertando no mesmo botdo novamente.

1 Posicione o(s) original(is). + Quando um usuério que tem o privilégio de alterar a

configuragdo de [REMOTO 1 (REMOTE 1)] e
[REMOTO 2 (REMOTE 2)] pressiona tanto um como

2 Pressione [ARMAZENAMENTO outro, 0 menu para especificar um diretério € exibido.
(STORAGE)] no painel de toque. Neste caso, veja a pagina a seguir para especificar o
diretdrio:

P.56 "Configurando pasta compartilhada"

NOME DO ARQUIVO (FILE NAME): Pressione este para
exibir o teclado na tela. Entdo entre com o nome do

arquivo dentro de 128 letras.
L’Eg ZOOM S msing (; Nota)
,W‘ » » I =
= ) i + Os caracteres a direita do nome do arquivo (no
LER0) maximo 74) podem ser deletados dependendo da letra
E@ ZVS\DEDb \:ﬁ Omg‘g‘éi ‘7%00%0“ J usada.
o FORMATO DO ARQUIVO (FILE FORMAT): Selecione o
o8 STATUS ] formato de arquivo no qual os dados séo
—= armazenados em DF, TIFF ou XPS.
3 Pressione [COPIA E ARQUIVO (COPY & MULTI/ pNICA (MULTI/ SIl:lGLE): Estes s&o para
selecionar se os dados s&o armazenados como

FILE)] no painel de toque.

arquivos de multiplas paginas ou arquivo de uma

] Unica pagina. Se vocé seleciona "MULTI (MULTI)",
& copy e EEmRE  PEERDE - ? todos os dados digitalizados ser&o armazenados

‘ como um arquivo. Se vocé seleciona "UNICA
(SINGLE)", uma pasta é criada e cada pagina dos
dados digitalizados serdo armazenados

LEFORMAT individualmente como um arquivo na pasta.

READY

‘ STORE TOE-FILNG l

5 Pressione o botao [START] no painel de

controle.
- renae | fpocosioss | snac Quando o original & posicionado no RADF (Alimentador
de documento automatico de inverséo), a copia e o
[ reser [ omaa [ o ] armazenamento iniciam simultaneamente.

Quando o original for posicionado no vidro de exposicéo,
siga os procedimentos abaixo.

JOBSTATUS

4 Pressione os bot6es necessarios para 6 Posicionar o préximo original sobre o vidro
introduzir informagdes sobre 0s dados a de exposicio, pressione o botio [PROXIMA
serem armazenados. Em seguida COPIA (NEXT COPY)] no painel de toque ou
pressione [OK (OK)]. o botdo [START] no painel de controle.

Repita este passo até a digitalizagdo de todos originais &
terminada.
B o 7 Quanc_io todos forem digitalizados,
: FLE FoRAT pressione [CONCLUSAO DE TAREFA (JOB
MEP LOCAL .:\‘-‘MFPOGBBSCM 1\FILE_SHARE .
[ | == = FINISH)] no painel de toque.
|:| MULTI/SINGLE @1 Ccop storaGE M SeTTNGS .M o TEMPLATE ,ﬂ
SCANNING
FILE NAME J‘DOCOSiOL’i ‘ |w Place hext original on glass. Press [START] or [NEXT COPY] to copy. st 1
L] Press [JOB FINISH] to complete scanning.
[ reser J‘ CANGEL 3[ e § I
SGAN PAGE

MFP LOCAL (MFP LOCAL): Pressione este para
armazenar os dados na pasta compartilhada deste
equipamento.

REMOTO 1 (REMOTE 1), REMOTO 2 (REMOTE 2):
Pressione um ou outro para armazenar os dados na woscaceL || sy ][ rext ooy |
pasta compartilhada do PC que esta conectado com el
este equipamento via rede.

A Cépia e o armazenamento iniciam.
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Configurando pasta compartilhada

Quando um usuario que tem o privilégio de configurar uma
pasta compartilhada aperta [REMOTO 1 (REMOTE 1)] ou
[REMOTO 2 (REMOTE 2)], o menu para especificar um
diretdrio é exibido.

Os itens de configuragao diferem-se dependendo do protocolo
do arquivo transferido a ser usado. FTP, SMB, NetWare IPX/
SPX, NetWare TCP/IP e FTPS sao selecionaveis para um
protocolo de transferéncia de arquivos.

FTP/FTPS
| REMOTE 1

0 STORAGE .I SETTINGS .I{‘? TEMPLATE .ﬁ

PROT/COL

SERVER NAME ‘101070101

NETWORK PATH userQ1\scan

=

[ NetwarePx J

‘ NetwarelP l
\ l

PASSWORD

‘ LOGIN USER NAME

MY \AUR) | ANENTY LA—— L a—

User01 ‘
|
|

COMMAND PORT

oK

‘ CANGEL i

JOB S

Quando vocé pressiona qualquer destes botbes abaixo, o
teclado é exibido na tela. Insira com os botdes no painel de
toque ou nas teclas digitais do painel de controle. Quando
vocé terminar de inserir, pressione [OK (OK)].

NOME DO SERVIDOR (SERVER NAME): Pressione este
para entrar com o endereco de IP do servidor FTP. Por
exemplo, se os dados devem ser transferidos para uma
pasta FTP ftp://10.10.70.101/user01/scan/, tecle
“10.10.70.101".

CAMINHO DA REDE (NETWORK PATH): Pressione este para
inserir um caminho de rede para uma pasta FTP onde os
dados vao ser armazenados. Por exemplo, se os dados
devem ser transferidos para uma pasta FTP ftp://
10.10.70.101/user01/scan/, entre “userO1\scan”.

NOME DE USUARIO DE LOGIN (LOGIN USER NAME):
Pressione este para entrar com o nome de usuario de login
para usuario FTP. Insira como solicitado.

SENHA (PASSWORD): Pressione este para entrar com a senha
de usuério de login para usuario FTP. Insira como solicitado.
PORTA DE COMANDO (COMMAND PORT): Pressione esta
tecla para um numero de porta de comando para executar
comandos. Normalmente "-" é introduzido neste campo, o

que significa que um nimero de porta estabelecido pelo
administrador sera usado. Altere isso quando vocé quiser
utilizar outro numero de porta.

STORAGE .l SETTNGS .l{‘? TEMPLATE .ﬂ

PROFOCOL

o

SMB

‘ NETWORK PATH J
>

\\ocean\home\island\scan

‘ LOGIN USER NAME J User01
>

[ NetwarePx J

‘ NetwarelP l
=

‘ PASSWORD J
>

Q])

oK

‘ CANGEL i

JOUB S

Quando vocé pressiona qualquer destes botbes abaixo, o
teclado é exibido na tela. Insira com os botdes no painel de
toque ou nas teclas digitais do painel de controle. Quando
vocé terminar de inserir, pressione [OK (OK)].

CAMINHO DA REDE (NETWORK PATH): Pressione este para
inserir um caminho de rede para uma pasta FTP onde os
dados vao ser armazenados.

NOME DE USUARIO DE LOGIN (LOGIN USER NAME):
Pressione este para entrar com o nome de usuario e
acessar a pasta de rede. Insira como solicitado.

SENHA (PASSWORD): Pressione este para entrar com a
senha de usuario para acessar a pasta de rede. Insira
como solicitado.

Se vocé selecionou [SMB], as configura¢des para [NOME
DO SERVIDOR (SERVER NAME)] e [PORTA DE
COMANDO (COMMAND PORT)] ndo sédo necessarias.

NetWare IPX / NetWare IP

OP
REMOTE 1

STORAGE .l SETTINGS .l-ﬂy TEMPLATE _ﬁ

PROTUCOL

‘ SERVER NAME WJupiter

‘ NETWORK PATH

\sys\scan

‘ LOGIN USER NAME

‘ NetwarelP l ‘ i
| FPs l |
o

PASSWORD

ladminorg ‘
|

| CANCEL l

Quando vocé pressiona qualquer destes botbes abaixo, o
teclado é exibido na tela. Insira com os botdes no painel de
toque ou nas teclas digitais do painel de controle. Quando
vocé terminar de inserir, pressione [OK (OK)].

NOME DO SERVIDOR (SERVER NAME): Quando vocé
seleciona [NetWare IPX], insira tanto o nome do servidor
de NetWare ou de Tree/Context (se NDS for utilizado).
Quando vocé seleciona [NetWare IP], insira o enderego de
IP do servidor NetWare.

CAMINHO DA REDE (NETWORK PATH): Pressione este para
inserir um caminho de rede para uma pasta de servidor
NetWare onde os dados vao ser armazenados. Por
exemplo, se os dados devem ser transferidos para uma
pasta “sys\scan” de servidor NetWare, entre “\sys\scan”.

NOME DE USUARIO DE LOGIN (LOGIN USER NAME):
Pressione este para entrar com 0 nome de usuario para
entrar no servidor NetWare. Insira como solicitado.

SENHA (PASSWORD): Pressione este para entrar com uma
senha para entrar no servidor NetWare. Insira como
solicitado.
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ENVIANDO/RECEBENDO UM FAX
(1 Nota)

E necessario inicializar o FAX para utilizar o FAX pela primeira
vez. Para obter detalhes, consulte o Advanced Guide.

Enviando um fax

Procedimentos basicos

Esta secdo descreve os procedimentos basicos para enviar
um fax. Para obter detalhes de operagdes em profundidade,
consulte a pagina de cada procedimento conforme necessario.
Além das fungdes basicas de envio descritas nesta pagina,
existem varias maneiras Uteis para enviar um fax. Estes
procedimentos estdo descritos nas paginas seguintes.

P.67 "Outras transmissdes"

Advanced Guide

1 Posicione o(s) original(is).

Verifique o tamanho original e faixa de digitalizagao, etc.
Posicione o(s) original(is) sobre o vidro de exposi¢éo ou
RADF (Reversao do alimentador automatico de
documentos) na direcéo correta. (A ilustragdo acima
mostra o original posicionado sobre o vidro de exposi¢ao)

P.59 "Lidando com um original"

2 Pressione o botao [FAX] no painel de

controle.
[ Powe |
[\ Mew  Sermng Internut Counten
) O O
agc e PPOWER SAVE
® 0 O
G@ m@) m@ ResET
@ @ Stop
FILNG Box -@ @
@ @ @ % _START
Fax AuTHENTICATION 7
O = ®
—/ © R PRINTDATA  ATTENTION Ma Power

A tela do fax é mostrada. Se vocé deixar sem mexer por
um periodo de tempo de configuragdo automatica de
limpeza (45 seg. por padrao do fabricante), a tela retorna
para a tela padréo automaticamente.

Pressione [OPGAO (OPTION)] e configure
as condi¢coes de transmissao.

@ FAX
Enter the Address

STORAGE ,

SETTNGS , fl v¢ TEMPLATE , i )

oo |
INPUT FAX No. l INPUT @ I DESTINAT\ON,' OPTION MON\TOR'
| 0001 User001 @ 0005 User005 i‘
LSNALE o002 Useroo2 o005 User006 @ 1
0003 User003 0007 User007 ﬁ
0004 User004 0008 User008 @ I_TJ
All Persons LI | KNOWN \D,I\ SEARCH ,l
(@ raevew)

A tela de configuragdo de condigéo de transmissao é
exibida. Configure as condigbes de transmissédo como
resolugédo, modo original, exposi¢cado e modo de
transmisséo conforme necessario.

P.62 "Ajustando as condigdes de transmiss&o"

Especifique o destinatario.

Ié FAX STORAGE . SETTNGS , lf i'¢ TEMPLATE , ?
Press SEND button or START button.
1% 012-3456-7890 m A4 STANDARD -
INPUT FAXNo,l NPUT @ ,I [ DESTINAT\ON,' [ OPTION JIMON\TOﬂ
3 0001 User001 [[=0 (@] | o005 Useroos @
L SNGLE {002 User002 W@ [ o0os Useroos = 1
— /
0003 User003 0007 User007 375
0004 User004. ‘ 0008 User008 - I v I
All Persons v [ALLCLEAR | [KNOWND, } [ SEARCH )
(@ Prevew )@ seo)

JOBSTATUS |

Para especificar o destinatario, disque o numero
utilizando as teclas digitais no painel de controle ou utilize
o catalogo de enderegos.

P.64 "Especificando o destinatario."
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Fungao de transmissao em massa

Se houverem trabalhos de transmissao multipla para o mesmo
destinatario na memoaria, vocé pode envia-los de uma so6 vez
seTTnGs |, lf o TEMPLATE il ) usando esta fungao, resultando em uma redugao de custos de
comunicagdo. No entanto, se o seus destinatarios sdo os

Para exibir a tela de pré-visualizagao,
pressione [VISUALIZAR (PREVIEW)].

1@ FAX

STORAGE ,
Press SEND button or START button.

N mesmos mas suas COﬂdIQOGSNde t_ransmlssao variam ou se 0s
[WPUTEAX NS, | NPUT@ ) [ DEsTNATON, ) [__oerion__Jwonron] usuarios ou departamentos s&o diferentes quando este
pr— @ [ooe oo @ equipamento € gerenciando sob gerenciamento de o
o002 User002 (@] | oure Usero0s @) departamento ou gerenciamento de usuario, esta fungdo nao
o00s User003 (@] |[avor User007 @ a/i se aplica aqueles trabalhos reservados.
o004 User004 @ o008 User008 @ ‘ v ’
All Persons ﬂ [ALLCLEAR | (KNOWND, } [ SEARCH , Enviando o préximo original
B Freven JROBESUN Se um original for colocado sobre o vidro de exposi¢ado e sua
e digitalizacao for concluida, a tela de confirmac&o para o

JOBSTATUS

proximo original é exibida. Se vocé quiser continuar a
digitalizagao do original seguinte, coloque-o no vidro de
exposicao, o botdo [START] no painel de controle. Quando
todos os originais tiverem sido digitalizados, pressione
SETTNGS , f¥% TEWPLATE , Jll r) = A
[CONCLUSAO DE TAREFA (JOB FINISH)]. Se vocé colocar
um original no RADF (alimentador de documentos inversor

6 Pressione [ENVIAR (SEND)].

@ FAX STORAGE ,
Press SEND button or START button.

A sTaoa || automatico) e pressionar o botdo [CONTINUAR
[reuTFAXIo, ) veUTe ) = Eoe [T (CONTINUE)], a tela de confirmac&o para o proximo original
o001 User001 J (@1 | ooos Useroos @] pode ser exibida apds a concluséo da digitalizagao.
SNGLE 4 User002 [@] | o00s Useroos @
0003 User003 [@] | ovo7 User007 @ S/i r' £ 5;_ STORAGE .M SETTNGS .M <% TEMPLATE .ﬁ
0004 User004 [@] | ooos Useroos [@ M SCANNING
All Persons ﬂ ‘ ALL CLEARJ ‘ KNOWN ID’J ‘ SEARCH >J To continue, Place document on glass. And press START or [SCAN]
CXGEED o o

-

SCAN PAGE

O fax é enviado ou reservado.

|
‘JOBCANCEL ” OPTION ” JOB ENISH ‘@ SCAN |

JUBSTAIUS

« Como alternativa, pode-se pressionar o botao
[START] no painel de controle.
* No modo de transmiss&o de memodria, o original &

digitalizado para a memoria. Assim que for
estabelecida uma conexao, este equipamento inicia
automaticamente o envio do documento digitalizado.
No modo de transmissao direta, o nimero de fax é
discado imediatamente e o documento digitalizado
sera enviado. (As condi¢des de transmissdo podem
ser ajustadas na tela de configuragdo da condigéo de
transmissao.)

+ Caso a memoria fique cheia durante a digitalizagéo no

» Se vocé deixar a tela sem mexer por um periodo de
tempo de configuragao automatica de limpeza (45 seg.
por padrao do fabricante), uma cépia dos originais
digitalizados € enviada.

» Para cancelar a transmisséo no modo de transmisséo
de memoéria, pressione [CANCELAMENTO DE
TAREFA (JOB CANCEL)]

P.72 "Cancelando a transmissdo da memoria"
* Para alterar as condigbes de transmissao para cada

modo de transmissao de memoaria, aquele original ndo
sera armazenado na memoria. Quando isso acontece,
reduza o numero de originais que esta enviado ou
tente envia-los no modo de transmisséo direta.

» Vocé pode verificar o status do envio atual. Vocé
também pode cancelar a transmissao (apaga o
trabalho).

P.71 "VERIFICANDO E CANCELANDO AS
COMUNICACOES"

pagina , pressione [OPGAO (Option)].
P.63 "Alterando as configuragdes de cada pagina"

Lidando com um original

H Originais que podem ser enviados

Este equipamento pode enviar um fax dos seguintes originais.
Vocé pode colocar originais de 1 lado ou de 2 lados dos tipos
de midia, como papel padréo, papel reciclado e papel com
furos (2, 3 ou 4 furos) para arquivamento sobre o RADF
(alimentador de documentos inversor automatico). Sobre o
vidro de exposic¢ao, € possivel colocar originais de 1 lado dos
tipos de midia acima assim como filme OHP, papel vegetal,
livretos e objetos tridimensionais.

Funcéo de rediscagem

No modo de transmiss&o de memoria, se o fax ndo puder ser
enviado devido a uma linha ocupada, o nimero de fax é
rediscado automaticamente para enviar o fax. Por padrao, este
equipamento redisca 3 vezes em intervalos de 1 minuto.
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. - Tamanho Peso do Tamanho do
Localizagao f. .
maximo papel original
Vidro de Comprimento: - A4, A5, B5,
exposicao 355,6 mm Folio, Letter,
(14" Oficio13,
Largura: Oficio13.5,
215,9 mm Oficio14,
(8,5") Statement
RADF Comprimento: | 60 - 105 g/m2 | A4, A5, BS,
355,6 mm (15,9 - Folio, Letter,
(14" 27,91b.) Oficio13,
Largura: Oficio13.5,
215,9 mm Oficio14
(8,5")

(1 Nota)

» Nao colocar objetos pesados (8 kg (18 Ib.) ou acima)
sobre o vidro de exposi¢cédo e n&o pressionar com

forga.

M Faixa de digitalizagao de originais

As figuras seguintes mostram a area de digitalizagao original.
Qualquer informagao na area sombreada n&o é impressa no
papel.

...... 2 mm
(0,08 pol)
B 2mm
i i (0,08 pol)
2 mm 2 mm
(0,08 pol) (0,08 pol)

H Posicionando os originais sobre o
vidro de exposicao

Esta seg¢éo descreve como definir um original sobre o vidro de
exposicdo. Os originais sdo enviados na ordem em que sdo
posicionados sobre o vidro de exposigao.

/\ CUIDADO

Nao coloque objetos pesados (8 kg (18 Ib.) ou mais) sobre
o vidro de exposicao e ndo o pressione com forga.
Quebrar o vidro pode causar ferimentos.

Levante a RADF. (alimentador de
documentos inversor automatico) e
coloque o original com a face voltada para
baixo sobre o vidro.

Levante-o 60 graus ou mais para a detecgéo do original.

Alinhe o original contra o canto interno
esquerdo do vidro.

» Originais de diferentes tamanhos também podem ser
enviados em uma unica transmisséo.

* Quando um original de qualquer tamanho é colocado
na diregdo mostrada na figura acima, a transmissao a
um destinatario é realizada de modo que a informagéo
do remetente previamente inserida seja impressa na
posicédo A da figura.

* Quando um original de qualquer tamanho é colocado
na diregdo mostrada na figura abaixo, a transmissao a
um destinatario é realizada de modo que a informagéo
do remetente previamente inserida seja impressa na
posicado B da figura.

* Ainformacéo do remetente previamente inserida
mostra o que esta registrado na ID do Terminal.
Advanced Guide

Abaixe o RSDF lentamente.
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B Posicionando os originais no RADF

Esta secdo descreve como ajustar o(s) original(is) no RADF
(alimentador de documentos inversor automatico). Quando os
originais sao posicionados no RADF, a pagina na posigdo mais
alta é a primeira a ser digitalizada e enviada.

/\ CUIDADO

* Ao digitalizar o duplex original com o RADF, ndo ponha
sua mao no RADF. O papel pode ferir a mao.

* Ao digitalizar o duplex original com o RADF, ndo ponha
um objeto no RADF. Isto pode causar uma ma
alimentagao de papel.

1 Apés alinhar os originais, posicione-os
com a face voltada para cima e deslize as
guias para que fiquem contra as
extremidades dos originais.

* Independentemente do tamanho, os documentos
podem ser definidos para 100 folhas (80 g/m2 (20 Ib.))
ou tamanho no maximo até 10 mm (0,39 pol).

+ Originais de 2 lados podem ser ajustados e enviados.
Advanced Guide

* Quando um original de qualquer tamanho é colocado
na dire¢do mostrada na figura acima, a transmisséo a
um destinatario é realizada de modo que a informagéo
do remetente previamente inserida seja impressa na
posigao A da figura.

* Quando um original de qualquer tamanho é colocado
na diregdo mostrada na figura abaixo, a transmisséo a
um destinatario é realizada de modo que a informagéao
do remetente previamente inserida seja impressa na
posicdo B da figura.

* Ainformacéo do remetente previamente inserida
mostra o que esta registrado na ID do Terminal.
Advanced Guide

Enviando documentos de tamanhos diferentes

O alimentador automatico de documentos de 2 lados pode ser
usado para definir os documentos de tamanhos diferentes
juntos. As seguintes combinagbes de tamanhos de
documentos sdo possiveis.

» Exceto para América do Norte: A4, Folio

* América do Norte: Letter, Oficio, Oficio 13

« Para enviar originais de tamanhos diferentes, vocé precisa
habilitar “TAM DOCS DISTINTOS” (Tamanhos de originais
mistos) como uma condig¢&o de transmisséo.

P.62 "Ajustando as condi¢des de transmissao”

Precaugodes ao usar o RADF

N&o use os seguintes originais pois 0s mesmos podem ser
alimentados incorretamente ou danificarem-se:

(1) Originais muito amassados ou dobrados. Em  (4) Originais com clips ou grampeados

particular, originais cujas extremidades estejam

onduladas podem deixar de ser abastecidos.
(5) Originais com furos ou originais rasgados

=

(3) Originais com fita, colados ou com clips (6) Originais Umidos (7) Originais em filme OHP

(recortados)
5 N\E

L —
= D
==7
Os seguintes originais devem ser manuseados com cuidado:

AN

(2) Originais com papel carbono

|
o

o /

(1) Originais dobrados ou ondulados devem ser
suavizados antes de usar.

i
L

(2) Originais fixados um ou outro, ou originais com
superficie tratada podem nao separar-se
adequadamente.
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Ajustando as condi¢coes de transmissao

Vocé pode ajustar as condigdes de transmissao do fax.

As condigdes de transmissao sdo aplicadas apenas a
transmissao atual. Elas retornam as configuragdes padrao
apos a transmissao.

Cada configuragéo padréo de resolugao, modo original,
exposicao, modo de transmisséo e ECM é ajustavel.
Advanced Guide

H Fazendo as configuragoes

Pressionar [OPGAO (OPTION)] na tela do fax mostrara a tela
de configuragdo de condigcéo de transmissao conforme
mostrado abaixo. Configure cada item de configuragdo e, em
seguida, pressione [OK (OK)].

STORAGE .M SETTNGS . N+ TEWPLATE .

m FAX
| oPTION

Set the OPTION, press the [OK] button, then press [START] key.

TEXT
w| ORIGINAL
= MODE
»

EXPOSURE

RESOLUTION

TXTYPE

|

ORIGINAL
SIZE

@
@

STANDARD
‘ FINE J

| UFNE ]

IMEMORY TX

| DRECT TX J

523 AX
| oPTION

Set the OPTION, press the [OK] button, then press [START] key.

ECM

MAILBOX COMMUNICATION ‘
wose | | |
s ‘ SD/PWD ‘ ‘
2
INTERNET FAX {

QUALITY TX
‘ ON

‘ SUBJECT

Scanned from MFP06995311 ‘

7 ‘ ‘

[ ReseT J‘ CANCEL JI oK jl

JUBSTAIUS

)

J
J
J

‘ BODY

+ Pressione [A] ou [v] para mudar as paginas.
Para cancelar a operacéo e retornar para a tela anterior,
pressione [REDEFINIR (RESET)].

RESOLUGAO
Ajuste a resolugao com base na finura do original.

PADRAO: Isto serve para um original com texto de
tamanho normal.

FINE: Isto serve para um original com texto de
tamanho reduzido e ilustragdes finas.

U-FINE: Isto serve para um original com ilustragbes

ultra finas.

Se o aparelho de fax do destinatario nao for capaz de
receber originais com a mesma resolugao, a resolugéo é
automaticamente convertida antes de ser enviada ao
destinatario. Quanto mais alta a resolugdo, mais tempo
levara para enviar um original.

TIPO TX
Define o modo de transmissao de fax.
TX DE Envia um original depois que os dados
MEMORIA: digitalizados s&o salvos na memoéria. Até
100 transmissdes de até 1000 paginas por 1
transmiss&o podem ser reservadas.
TX DIRETO: Envia o original diretamente conforme &

digitalizado. Uma vez que uma pagina tenha
sido digitalizada e enviada, a proxima
pagina é digitalizada e enviada. Portanto,
leva mais tempo para digitalizar e enviar
todas as paginas. No entanto, é possivel
confirmar no boletim que cada péagina é
enviada ao destinatario.

MODO ORIGINAL
Ajusta o modo de digitalizagdo com base no tipo de original.

TEXTO: Isto serve para um original com texto e

desenhos de linhas.

TEXTO/ Isto serve para um original com uma mistura
FOTO: de texto e fotos.
FOTO: Isto serve para um original com fotos.

No modo TEXTO/FOTO ou modo FOTO, o tempo de
transmissao pode ser maior do que o do modo TEXTO.

TAMANHO ORIGINAL
Define o tamanho de digitalizagao do original.

AUTOMATICO: O tamanho do original é determinado
automaticamente antes de o original ser

digitalizado.

TAMANHOS Selecione esta fungdo para carregar os
ORIGINAIS originais com larguras diferentes para
MISTURADOS: dentro do RADF (alimentador de
documentos inversor automatico).
Tamanho O original é digitalizado no tamanho pré-

definido independentemente de seu
tamanho real.

especificado:

Se o aparelho de fax do destinatario nao for capaz de
receber originais de tamanho B5, este equipamento pode
reduzir esse tamanho antes de enviar. Para evitar que isto
aconteca, quando o original a ser ajustado for B5,
especifique tamanho A4 respectivamente.

EXPOSICAO
Ajusta a densidade na qual o original deve ser digitalizado.

AUTOMATICO: Este equipamento detecta
automaticamente o contraste do original e

digitaliza-o com a densidade 6tima.

Pressione (] o D] para definir o
contraste desejado.

Manual:
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ECM

Liga e desliga o ECM (Modo de corregao de erros). O ECM é
um modo de comunicagao padronizado internacionalmente
que corrige automaticamente erros que ocorrem durante
transmissdes de fax. Com esta opgéo de configuragdo
ATIVADA, mesmo quando os dados transmitidos tenham sido
afetados por ruido durante a comunicacéo, este modo
possibilita uma boa comunicagao sem distorgao da imagem
reenviando automaticamente as partes que foram afetadas.

(! Nota)

» Tanto o remetente quanto o destinatario devem ter a fungao
ECM para tornar a comunicagao ECM disponivel.

* Quando afetado por ruido durante a comunicagao, o tempo
de comunicacgao é levemente mais longo do que o normal.
Mesmo quando a comunicagdo ECM é utilizada, pode
ocorrer um erro dependendo do status da linha.

* Acomunicagdo ECM nao esta disponivel para comunicagéo
por voz.

TX DE QUALIDADE

Liga e desliga o TX de qualidade. Quando este modo esta
configurado para LIGADO, os originais sdo enviados a uma
velocidade mais baixa do que o normal e as chances de
ocorrerem erros diminuem.

COMUNICAGAO DE CAIXA DE CORREIO

Para a comunicagéo compativel com os padrdesITU-T (Uniao
Internacional de Telecomunicag¢des-Telecomunicagdes),
especifique um sub-enderego ou senha a ser enviado para o
aparelho de fax do destinatario. (Até 20 caracteres podem ser
inseridos.)

SUB (Sub- Informagdes para enviar dados do
endereco): original para o aparelho de fax.

SEP (Consulta Informacgbes para recuperar dados do
seletiva): original a partir do aparelho de fax.

SID (Identificagéo
do remetente):
PWD (Senha):

Senha do SUB.

Senha do SEP.

» Para usar esta fungao, o aparelho de fax do destinatario

deve ser capaz de configurar uma senha ou sub-endereco
ITU-T compativel.

FAX PELA INTERNET

ASSUNTO: O assunto do fax pela internet
CORPO: O corpo do fax pela internet
Isto ndo é utilizado para enviar um fax padrao.

H Alterando as configuragdes de cada

pagina

Vocé pode alterar as condigdes de digitalizagdo

(RESOLUCAO, MODO, EXPOSICAO e ORIGINAL) para cada

pagina.

1 Especifique os destinatarios e pressiones
[ENVIAR (SEND)] para iniciar a
digitalizagcao de um documento. Quando a
digitalizagao do original estiver completa, a

tela de confirmacao para o préximo original
é exibida. Pressione [OPCAO (OPTION)]

& FAX M TEMPLATE .
SCANNING
To continue, Place document on glass. And press START of [SCAN]

SCANPAGE

STORAGE .Ml SETTNGS

| JoBCANCEL “ oPTN || JoBFINSH “ & soaN l
11:00 3 5

A ilustragdo acima mostra o original posicionado sobre o
vidro de exposi¢ao. Se vocé colocar um original no RADF
(alimentador de documentos inversor automatico) e
pressionar o botdo [CONTINUAR], a tela de confirmagéo
para o proximo original € exibida apés a concluséo da
digitalizacdo. Se vocé pressionar o botéo [STOP] durante
a digitalizagéo, a digitalizagéo péra e a tela de
confirmagéo para o préximo original pode ser exibida.

A tela de configuragao das condigoes de
digitalizacao é exibida. Altere a
configuragdo e, em seguida, pressione [OK
(OK)].

P.62 "Fazendo as configuragdes"

M - TEMPLATE .

M sETTNGS

STORAGE

Set the OPTION, press the [OK] button, then press [START] key.

RESOLUTION TX TYPE
=) a
STANOATD i o | onew
» » 1
‘ FNE !
EXPOSURE 1
| UNE ; ..... L
L —
= )
[ reser J‘ CANCEL 3[ o
JOI 5]
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Especificando o destinatario.

Existem varias maneiras de especificar um destinatario, como
entrada Direta com o painel de controle e entrada por catalogo
de enderecos.

» Para usar o catalogo de enderecgos, vocé precisa registrar
os numeros de fax dos destinatarios antecipadamente.
Para saber detalhes de operacgéo, veja o Advanced Guide
ou TopAccess Guide.

H Entrada direta com teclas digitais

Vocé pode especificar o destinatario inserindo seu numero de

fax no painel de controle.

1 Pressione [N° DE FAX DE ENTRADA (INPUT
FAX No)]

Ié FAX STORAGE . SETTNGS , lf i'¢ TEMPLATE , ?
Enter the Address

T [ _oew] ]
[ NPUTEAX No J\ NPUT @ J | DESTINAT\ONJ OPTION |MONWORJ
1
oot Useroo1 5 | [@] | ooos Useroos @
0002 Usero02 4 | [@] | oo0s User006 @ 1
0003 User003 [@] | 0007 User007 [@] | 375
0004 User004 [@] | ooos Useroos @ | v I
All Persons v [KNOWN \D,I\ SEARCH ,I
(& Prevew )

JOBSTATUS

Digite o numero de fax do destinatario e
pressione [OK (OK)].

[@ FAX i sTORAGE M sETTnGs M - TEMPLATE .
Press SEND bl NPUT FAX Ne.
Input the FAX number,

NPUTFAXNo,) 1234567890 :
8 0001 Use c o e ‘ PAUSE @
0002 Usg M e (@ 1
0004 Use] o e e ‘ e I @ |7|
All Pers e e a ‘le SEARCH )

[ PausE |m

ADDRESS

fet]  JossTATUS |

* Vocé pode também inserir o enderego do destinatario
com as teclas digitais no painel de controle.

» Para apagar o numero de fax inserido, um niumero de
cada vez, pressione [BACK SPACE (BACK SPACE)].

» Para apagar o numero de fax digitado inteiro de uma
s6 vez, pressione o botdo [APAGAR (CLEAR)]

3 Confirme o numero de fax exibido na tela

do fax.

Ié FAX STORAGE . SETTNGS , lf i'¢ TEMPLATE , ?
Press SEND button or START button.

O CIN CRCT
s s e s elSTRATION, ) [__opTioN_._)jmonToR)
3 0001 User001 [@] | ooos Useroos @
SNGLE [4002 User002 [@] | o005 Useroos @ 1

0005 User003 [@] | 0007 User007 @ ﬁ
0004 User004 [@] | ooos Useroos @ |lj
All Persons LI | KNOWN \D,I\ SEARCH ,I

_PASE ) bAckseAce ) (A revew ) (6 s800)

13
JH  sossTATUS |

» Para apagar cada valor inserido, pressione [BACK

SPACE (BACK SPACE)].

» Para apagar todos os valores inseridos de uma so vez,

pressione o botdo [APAGAR (CLEAR)] no painel de
controle.

* No modo de transmissdo de memoria, vocé pode

especificar multiplos destinatarios para enviar o mesmo
documento de uma s6 vez. Pressione [MULTI (MULTI)]
e insira 0 numero de fax do destinatario. Repita a
operagao até que todos os destinatarios sejam
especificados. Vocé pode também especificar niumeros
de fax dos destinatarios combinando com outros
métodos de entrada. O numero de destinatarios que
vocé especificar simultaneamente é limitado a 400.

« Para confirmar todos os destinatarios selecionados ou

apagar destinatarios desnecessarios, pressione
[DESTINO (DESTINATION)].
P.67 "Confirmando os destinatarios"

M Especificando o destinatario no
catalogo de enderegos

No catalogo de enderego, vocé pode especificar o destinatario.

1 Pressione aaba [UNICA (SINGLE)] para exibir
a lista de enderecos e, em seguida, pressione
o icone de destinatario do FAX ([3)-

Ié FAX STORAGE . SETTNGS , lf i'¢ TEMPLATE , ?
Enter the Address

I N KXY
[ NPUT FAX No ,l\ NPUT @ ,I DESTINAT\ONJ [ OPTION J|MON\TORJ
3 0001 User001 ‘ [@] | ooos Useroos @
SINGLE {3005 User002 U w'l@ 0008 User006 (@] 1
1 0005 User003 0007 User007 [@] | 375
GR! 0004 User004. ‘ @ 0008 User008 @ | v I
All Persons v ‘KNOWN D >I ‘ SEARCH >I
(& Prevew )

JOBSTATUS

+ Pressione [~] ou [v] para mudar as paginas.

« Como alternativa, é possivel selecionar o destinatéario
pressionando a caixa de nome do endereco. Neste
caso, se um numero de fax e um enderego de e-mail
foram registrados ao enderego do destinatario, ambos
sao selecionados.

« Para cancelar o destinatario selecionado, pressione-o
novamente.
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+ No modo de transmiss&o de memoria, vocé pode [ | Pesquisando por numero de ID
especificar multiplos destinatarios para enviar o
mesmo documento de uma so vez. Repita a operagéo Vocé pode pesquisar por um destinatario especifico a partir do
de sele¢do do destinatario até que todos os catalogo de enderecos usando um numero de ID.
dest!natarlos sejam seI’eC|onado§. Para trgpsmlssao 1 Pressione [ID CONHECIDO (KNOWN ID)]
multi-endereco, & possivel também especificar os
destinatarios combinando com outros métodos de @ FAX T BESD:  CREE | 2
entrada. O numero de destinatarios que vocé Enter the Address

especificar simultaneamente é limitado a 400.

» Para confirmar todos os destinatarios selecionados ou [ [ o0 A ssowo] |
apagar destinatarios desnecessarios, pressione e T = =g
[DESTINO (DEST'NATION)] 8 0001 User001 5 | [@] | ooos Useroos @

SINGLE
P.67 "Confirmando os destinatarios" - % — 0 % %
. . . 0003 User! 0007 User! @

+ Para refinar sua pesquisa apenas para itens que o004 User00d (@] | ov0s Useroos @] v)
incluem caracteres especificados, pressione o menu Al Persons Ll [KNOWND, ) | SEARCH )
suspenso. (G Ew

* Uma lista de destinatarios pode ser exibida usando 11 ADDRESS

a 15 caracteres por nome.

M Entrada de grupo 2 Dl_g_lte o numero de IQ d.es.ejado (1_ a 3000)

utilizando as teclas digitais no painel de
No catélogo de enderecos, vocé pode especificar um grupo ao controle e, em seguida, pressione [OK
qual deseja enviar um fax. (OK)].

Pressione a aba [GRUPO (GROUP)] para

exibir a lista de grupos e, em seguida,
pressione o nome do grupo. Ener D e

I& FAX STORAGE , SETTNGS , lf 7% TEMPLATE , Jl 7
Press SEND button or START button.

A STORAGE .Ml SETTNGS .Ml <% TEMPLATE ..

w2 Lo oea]
[NPUTFAXNo, ) UT@ ) [ DESTNATION, ) [__OPTION_. ) MONTOR}
8 001 Group01 CONTENTS | 005 Group05 CONTENTS
SNGLE | [ 005 Group02 CONTENTS | 005 Group06 CONTENTS | 1
é&ﬁ 003 Group03 2 CONTENTS | 007 Group07 CONTENTS 25
GROUP | 004 Group04 CONTENTS | 008 Group08 CONTENTS ‘ V’
1 All Group v [ALLCLEAR | (KNOWND, } [ SEARCH , )
(@ =) SO O numero de ID é aquele mostrado na caixa de nome de
e destino. O numero vai de 0001 até 3000.

J U0BSTATUS

3 A pagina incluindo o nimero de ID inserido

+ Pressione [A] ou [v] para mudar as paginas. é exibida. Pressione o icone FAX (=)
» Para cancelar o grupo selecionado, pressione-o
novamente. lé FAX STORAGE . SETTNGS , lf i'¢ TEMPLATE , ?

. . Press SEND button or START button.
» Para confirmar os enderecgos registrados naquele

grupo, pressione [CONTEUDO (CONTENTS)].

* No modo de transmissado de memodria, vocé pode
especificar multiplos grupos para enviar o mesmo
documento de uma so6 vez. Repita a operagéo de
selegdo do destinatario até que todos os destinatarios
sejam selecionados. Para transmissao multi-endereco,
é possivel também especificar os destinatarios
combinando com outros métodos de entrada. O
numero de grupos que vocé pode especificar
simultaneamente é limitado a 200 grupos de até 400
destinatarios por 1 grupo.

\\NPUTFAXNo,’\ NPUT @ ,; \DESTNAT\ON,] [ OPTION J|MON\TORJ

) @ 0013 User013
0010 User010 [ @ 0014 User014

0009 User009

SINGLE

0011 User011 0015 User015

0016 User016

0012 User012

All Persons v [ALLCLEAR | [KNOWND, } [ SEARCH )

(& prevew )@ sEw )

ADDRESS

ADVANCED

» Para confirmar todos os destinatarios selecionados ou * Pressione ou para mudar as paginas.
apagar destinatarios desnecessarios, pressione » Como alternativa, é possivel selecionar o destinatario
[DESTINO (DESTINATION)]. pressionando a caixa de nome do endereco. Neste
P.67 "Confirmando os destinatarios" caso, se um numero de fax e um enderego de e-mail

foram registrados ao endereco do destinatario, ambos
sao selecionados.

» Para cancelar o destinatéario selecionado, pressione-o
novamente.

+ Para refinar sua pesquisa apenas para itens que
incluem caracteres especificados, pressione o menu
suspenso.
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* No modo de transmissado de memodria, vocé pode

especificar multiplos destinatarios para enviar o
mesmo documento de uma sé vez. Repita a operagéo
de selegdo do destinatario até que todos os
destinatarios sejam selecionados. Para transmissao
multi-endereco, é possivel também especificar os
destinatarios combinando com outros métodos de
entrada. O numero de destinatarios que vocé
especificar simultaneamente é limitado a 400.

« Para confirmar todos os destinatarios selecionados ou

apagar destinatarios desnecessarios, pressione
[DESTINO (DESTINATION)].
P.67 "Confirmando os destinatarios"

B Pesquisando o numero de fax do

destinatario

E possivel pesquisar pelo nimero de fax do destinatario a
partir do catalogo de enderecos e servidor LDAP.

Para pesquisar pelo nimero de fax do destinatario a parir
do servidor LDAP (Protocolo leve de acesso ao diretério), é
necessario que o nome do servidor LDAP a ser conectado a
este equipamento antecipadamente. Para detalhes sobre o
servidor LDAP, pergunte ao seu administrador de rede.

1 Pressione [PESQUISAR (SEARCH)].

& FAX STORAGE , | SETTNGS , ¢+ TEWPLATE , [l )

Enter the Address

T [ oo ]
[NPUTFAXNo, | MPUT@ ) | DEST\NAT\ONJ [ OPTION - | MONITOR)
0001 User001 [@] | o005 User005 [@
000z User002 [@] | ooos User006 @ !
0003 User003 @ o007 User007 @ ﬁ
0004 User004 @ 0008 User008 @ ‘7

All Persons LI | KNOWN ID,“ SEARCH
| Bl PREVEW ’

JOBSTATUS

» Para exibir o menu de pesquisa de destinatario,
pressione [PESQUISAR (SEARCH)] enquanto a lista
de endereco e exibida. Execute esta operagdo quando
desejar pesquisar o servidor LDAP.

» Para exibir o menu de pesquisa de grupo, pressione
[PESQUISAR (SEARCH)] enquanto a lista de grupo é
exibida.

Pressione o botao da palavra chave da
categoria que deseja pesquisar. Digite a
palavra chave. Pressione [PESQUISAR
(SEARCH)].

STORAGE ,fl SETTNGS , % TEMPLATE , Jll =)

LOCATION  MFPLOCAL

FRST NAME J ‘user ‘ ‘ CORP. J ‘ ‘
‘ LAST NAME J‘ H DEPT. J‘ ‘

FAXNO.

» Para saber detalhes de operacéo de entrada de
caracteres, veja o Guia de Instalagéo.

3

« Para cancelar a palavra chave inserida, pressione
[APAGAR (CLEAR)].

* Vocé pode pesquisar pelo nimero de fax do destinatario
desejado especificando diversas palavras chave.

Selecionando o servidor LDAP

Para pesquisar pelo numero de fax do destinatério no
servidor LDAP, pressione 0 menu suspenso no menu de
pesquisa destinatario. A lista dos servidores LDAP é
exibida. Pressione o nome do servidor LDAP que deseja
pesquisar e, em seguida, pressione [OK (OK)].

ré FAX STORAGE , SETTNGS , fl <7 TEMPLATE , ?

LOCATION  |DAPOI e I
NFP LOGAL N R
PO

LDAPO2 b
LDAP03 | i ”
(1/

FIRST NAME I
I | |

() Ik {

FAXNO.

I ]

L ) ]

| J
‘ LAST NANE J
~
| J

| cEar J‘ CANGEL JI SEARGH

O resultado da pesquisa é exibido.
Pressione o icone do FAX desejado (=) e
pressione [OK (OK)].

STORAGE .M SETTNGS .M < TEMPLATE ,ﬁ

0001 User001 L 0005 User005

0002 User002 0006 User006

0003 User003

0004 User004 @ 0008 User008

o007 User007

* Pressione ou para mudar as paginas.

Pressionando ou possibilita que vocé pule 5
paginas.

« Como alternativa, é possivel selecionar o destinatario
pressionando a caixa de nome do endereco. Neste
caso, se um numero de fax e um enderego de e-mail
foram registrados ao endereco do destinatario, ambos
sdo selecionados.

» Para cancelar o destinatario selecionado, pressione-o
novamente.

* No modo de transmisséo de memoaria, vocé pode
especificar multiplos destinatarios para enviar o
mesmo documento de uma s6 vez. Repita a operagéo
de selegdo do destinatario até que todos os
destinatarios sejam selecionados. Para transmissao
multi-endereco, é possivel também especificar os
destinatarios combinando com outros métodos de
entrada. O ndmero de destinatarios que vocé
especificar simultaneamente ¢é limitado a 400.

» Para confirmar todos os destinatarios selecionados ou
apagar destinatarios desnecessarios, pressione
[DESTINO].

P.67 "Confirmando os destinatarios"

» Se deseja alterar os resultados da pesquisa, pressione
[PESQUISAR (RESEARCH)] (nova pesquisa). Vocé
retornara para a tela da etapa 2. Especifique a
sequéncia da pesquisa novamente.
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B Confirmando os destinatarios

Vocé pode confirmar os destinatarios que especificou ou
apagar destinatarios desnecessarios.

{ Pressione [DESTINO (DESTINATION)]

I& FAX STORAGE , SETTNGS , lf % TEMPLATE , Jl 7
Press SEND button or START button.
|\NPUTFAXNQ.|\ NPUT @ .| \DEST\NAT\ON.' OPTION MONWOR]
] ™,
o001 User001 1 ;{ “Mos [@
SNGLE - e 000502er006 @] !
/
o003 User003 0007 User007 @ | ars
o004 User004 ooos User008 [@] ‘ v I
All Persons v [ALL CLEAR | (KNOWND, } [ SEARCH , |
| Bl PREVEW “ < SEND |
ADDRESS ADVANCED

B0 soBsTATUS |

A tela da lista de destinatarios é exibida.
Selecione o destinatario que vocé quer
apagar e entao pressione [EXCLUIR
(DELETE)].

sTORAGE .l SETTNGS

= FAX M TEMPLATE .
DESTINATION ?

User015

User001

B|E

User002 User016

User003

User014

B [zl ()

D

| DELRTE

CLOSE

JOBSIAIUS

« Pressione [~] ou [v] para mudar as paginas.
* Pressione [FECHAR (CLOSE)] para voltar a tela
anterior.

Outras transmissoes

B Transmissao no gancho

Neste modo, vocé pode discar e executar a transmissao direta
do fax sem levantar o fone do telefone externo. A transmissao

no gancho esta disponivel quando na parte superior
direita da tela esta DESLIGADO.

1
2

Posicione o(s) original(is).
P.59 "Lidando com um original"

Pressione o botado [FAX] no painel de
controle.
P.58 "Procedimentos basicos"

Pressione [OPGAO] e configure as
condi¢oes de transmissao.
P.62 "Ajustando as condi¢des de transmissao”

Pressione [MONITORAR (MONITOR)].

ré FAX SETTNGS , fl <7 TEMPLATE , ?
ONHOOK TRANSMIT
| NPUT FAX No,' | DEST\NAT\ONLI | oPTION JIMON\TOR
—
8 ooo1 User001 o005 User005
SNGLE 0005 User002 ooos User006
—1 -
0003 User003 ooo7 User007 375
o004 User004 ooos User008 ‘ v ’
All Persons v ‘KNOWN ID,“ SEARCH >l
(o v )

Line connecting

il JOBSTATUS

» Certifiqgue-se que esta ouvindo o tom de discagem do
alto-falante integrado.

» Para cancelar a operagao, pressione [MONITORAR
(MONITOR)] novamente.

(! Nota)

Para utilizar [PESQUISAR (SEARCH)] para
especificar os destinatarios, vocé deve especificar o
destinatario antecipadamente seguindo os
procedimentos abaixo. Especifique os destinatarios e,
em seguida, pressione [MONITORAR (MONITOR)].

Especifique os destinatarios.
P.64 "Especificando o destinatario."

(! Nota)

Para entrada direta, cada vez que se pressiona uma
tecla digital no painel de controle, um nimero é discado.
Se vocé cometer um erro ao discar o nimero de fax,
pressione [MONITORAR (MONITOR)] para cortar a
linha e, entao pressione-o novamente para rediscar.
Se vocé especificou o destinatario com o
[PESQUISAR (SEARCH)], pressione [MONITORAR
(MONITORY)] e entéo [DISCAGEM (DIAL)].

Quando ouvir o tom de resposta (um tom
agudo, curto) através do alto-falante
integrado que indica que a conexao foi feita
com o aparelho do destinatario, pressione
[ENVIAR (SEND)].

P.58 "Procedimentos basicos"

(1 Nota)

» Quando ouvir a voz da outra parte atendendo a
chamada antes de pressionar [ENVIAR (SEND)],
pegue o fone do telefone externo. Entdo, pega para
que a pessoa execute a operagao de recepgao de fax.

B Transmissao fora do gancho
Neste modo, vocé pode apanhar o fone do telefone externo
para discar e executar a transmisséo direta de fax. A

transmissao fora do gancho esta disponivel quando na
parte superior direita da tela esta DESLIGADO.

1

Posicione o(s) original(is).
P.59 "Lidando com um original"

Pressione o botao [FAX] no painel de controle.
P.58 "Procedimentos basicos"
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3

Pressione [OPGAO] e configure as
condi¢cdes de transmissao.
P.62 "Ajustando as condi¢des de transmissao”

Pegue o fone do telefone externo.

Use o telefone externo para discar o
numero de fax.
P.64 "Especificando o destinatario."

(! Nota)

* Quando vocé utiliza o telefone externo para discar, a
magquina disca cada numero que vocé digita. Se vocé
cometer um erro ao discar o numero de fax, coloque o
fone de volta no aparelho para cortar a linha e pegue-o
novamente para rediscar.

Quando ouvir o tom de resposta (um tom
agudo, curto) através do alto-falante
integrado que indica que a conexao foi feita
com o aparelho do destinatario, pressione
[ENVIAR].

P.58 "Procedimentos basicos"

(! Nota)

* Quando ouvir a voz da outra parte atendendo a
chamada antes de pressionar [ENVIAR], peca para
que a pessoa execute a operagao de recepgdo de fax.

7 Recoloque o fone no telefone externo.

M Exibindo a visualizagao prévia

Antes de enviar um fax, é possivel verificar aimagem no
painel de toque com esta fungao de visualizagao prévia.

Pressione [VISUALIZAR (PREVIEW)] no
menu do fax.

I& FAX STORAGE , SETTNGS , lf % TEMPLATE , Jl 7
Press SEND button or START button.
[NPUTFAXNo, ) NUT@ ) | DESTNATION, | OPTION _... | MONITOR)
5 Y o | oo @
SNGLE fop0z User002 [@] || ooos Usero0s @] !
0003 User003 @ o007 User007 @ ﬁ
o004 User004 [@] || o00s User0os [@] [ v I
All Persons - [ALL CLEAR | (KNOWND, } [ SEARCH , |
& rrevew JIROIIERE |

L ] J05STATUS .

» Para usar a fungéo de visualizagao prévia, especifique
o destinatario e, entdo, pressione [VISUALIZAR
(PREVIEW)].

2 Pressione [ENVIAR (SEND)].

STORAGE SETTNGS TEMPLATE
I& : S E
Press SEND button or START button.
1 012-3456-7890 0001 f A4 2 sTANDARD -
INPUT FAX No,' INPUT @ ,' [ DEST\NAT\ON,I [ OPTION ][Mowoﬂ
8 0001 User001 (=) [@] | ooos User00s @
SNGLE 0005 Usero02 o005 User006 1
— /
0003 User003 [@] | ovo7 User007 [@)] | 375
o004 User004 @1 o008 User008 @1 [ v
All Persons v [ALLCLEAR | (KNOWND, } [ SEARCH ,
& rrevew JIIIEED)

=1

Verifique a imagem do fax quando a
visualizagao prévia for mostrada. Pressione
[OK (OK)] para enviar sem nenhum
alteracgao. O fax sera, entao, enviado.

STORAGE .M SETTNGS .M <% TEMPLATE .|

To continue,

B~ =

|3‘REPF}§S]|E). ‘“;T\EGREL] [ OPTIONJ [ canceL ” oK

« Para enviar outro original, coloque-o no vidro de
exposicdo ou RADF (Reversao do alimentador
automatico de documentos), entdo pressione o botédo
[START] no painel de controle.

» Para apagar a pagina que esta sendo pré-visualizada,
pressione [EXCLUIR PAGINA (DELETE PAGE)).

» Para substituir a pagina na visualizagao prévia,
pressione [SUBSTITUIR PAGINA (REPLACE PAGE)].

« Para inserir outra digitalizagcdo antes da pagina que
esta sendo pré-visualizada, pressione [INSERIR
PAGINA (INSERT PAGE)].

+ Pressione [OPGAO (OPTION)] para alterar a
configuragao.

P.62 "Ajustando as condi¢des de transmissao”
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Recebendo um fax

Modo de recepc¢ao

Esta se¢do descreve como receber um fax. Consulta segao
apropriada com relagédo ao seu modo de recepgao atual. O
modo de recepgao pode ser ajustado no menu ADMIN. Para
detalhes sobre o ajuste atual, pergunte ao seu administrador
de rede. Além dos métodos de recebimento descritos nesta
pagina, existem varias maneiras uteis de receber um fax.
Estes procedimentos estdo descritos no seguinte Guia.
Advanced Guide

Bl Recepcio AUTOMATICA

Os faxes sao recebidos automaticamente durante uma
chamada recebida. O usuarios nao precisam fazer nada ao
receber um fax.

H Recepcao MANUAL

Os faxes sao recebidos manualmente utilizando um telefone
externo quando uma chamada é recebida.

1 Levante o fone do telefone externo quando
estiver recebendo uma chamada.

Se a chamada recebida for uma chamada telefonica,
vocé pode comegar a falar.

Se vocé ouvir um tom (sinal de fax) através
do fone do telefone externo, pressione o
botao [FAX] no painel de controle.

P.58 "Procedimentos basicos"

Pressione a aba [AVANCADO
(ADVANCED)] e entao pressione
[RECEBIMENTO MANUAL (MANUAL
RECEIVE)]

?

1@ FAX
ON HOOK TRANSMIT

]

SETTNGS , fl ¢ TEMPLATE ,

2%

MANUAL
RECEIVE

ADDRESS ADVANCED

JOBSTATUS

Quando aparecer uma mensagem
indicando que vocé pode enviar um fax,
pressione o botao [START] no painel de
controle e recoloque o fone no telefone
externo.

Bl Comutacao automatica TEL / FAX

Qualquer chamada recebida é determinada e atendida de
forma automatica como chamada de voz ou chamada via fax.

Fax recebido
A chamada é atendida como fax automaticamente. O usuario
ndo precisa fazer nada quando chegar um fax.

Chamada recebida

Quando a chamada de retorno é feita, o usuario pega o
aparelho de telefone ou o receptor do telefone externo para
falar. Mesmo no modo de recebimento remoto através de
telefone externo é possivel alternar para o modo de
recebimento por fax.

(1 Nota)

O som de chamada de retorno é um falso toque que indica
que a linha esta conectada e que a pessoa do outro lado
sera cobrada pela chamada durante o toque.

Mesmo se a pessoa do outro lado desligar enquanto o som
de chamada de retorno ocorrer, o som de chamada de
retorno pode durar quase 30 segundos.

B Recepgao de meméria

Nas seguintes condi¢des, os faxes ndo podem ser impressos.
Caso isto acontega, os dados dos faxes recebidos séo
armazenados na memoria e a impressao € reiniciado assim
que este equipamento estiver pronto. Como a fungéo de
recepgdo de memodria esta sempre habilitada, vocé ndo
precisa realizar nenhum ajuste.

Durante copia ou impressao

Durante impressao de cépia recebida dos originais
Durante impresséo de listas e relatorios

Quando o papel acabar

Quando ocorre uma ma alimentagéo de papel

Quando o toner acabar

Originais e papel

l Tamanhos de papel aceitaveis

Papeis de tamanho A4, A5, B5, Folio, Letter, Oficio, Oficio 13 e
Statement estao disponiveis.

A faixa de impresséo de cada tamanho de papel € o seguinte:
Conforme mostrado nas figuras abaixo, se um documento
original contém qualquer informagao na area sombreada, esta
nao é impressa no papel.

Z“5mm o [/ T 5mm
(0,2 pol) (0,2 pol)
22225 mm
L1 (02po)
5 mm 5em L || . 5
0,2 pol 02pol) mm
(0,2 pol) (0,2 pol) : (0.2 pol)
5mm 5mm
(0,2 pol) (0,2 pol)

Ajuste o papel nas bandejas. A bandeja multi-uso n&o esta
disponivel.

Independentemente de o Finalizador estar ou nao instalado,
0 papel sai na bandeja de recebimento.

As bandejas podem ser ajustadas para uso do fax apenas.
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B Configuracao padrao para impressao
RX

Para imprimir o fax recebido, o papel com a mesma largura
que o original é utilizado. Dependendo do comprimento do
original, "impressao de redugdo RX" ou "Descarte de
impressao" (ambos s&o ajustados para ATIVADO por padréo
de fabrica) sdo aplicados.

Advanced Guide

Quando um original é mais curto ou do mesmo
tamanho que a area de impressao do papel

E impresso no tamanho original.

Quando um original é mais longo do que a area de
impressao do papel

E impresso de acordo com a seguinte prioridade:

* Quando original é até 10 mm (0,4 polegada) mais longo do
que a area de impressao: a parte dos originais que
ultrapassa a area de impressao do papel é descartada.

* Quando um original ultrapassa a area de impressdo mais
do que 10 mm (0,4 polegada): a imagem original é
reduzida para 75% (reducéo na impressao). Se a imagem
ainda ndo puder ser ajustada dentro da area de impresséo,
é selecionado papel maior do que o original. Em caso de
nao haver papel maior disponivel, o original € impresso
com a imagem dividida.

H Prioridade de papel quando nao ha
papel do mesmo tamanho

Quando tanto a "impresséo de redugédo RX" como o "descarte
de impresséao" estdo ajustados para LIGADO, o papel é
selecionado de acordo com a seguinte prioridade:

1. Papel do mesmo tamanho que o original

2. Papel maior do que o original

(1 Nota)

* Quando o tamanho de papel correspondente ndo estiver
disponivel, na maioria dos casos, o original digitalizado &
impresso em papel de tamanho maior. No entanto, o
aparelho de fax do destinatario pode reduzir o original
digitalizado para ajustar ao tamanho de papel disponivel no
aparelho de fax do destinatario (este equipamento).

» A prioridade do papel varia de acordo com a configuragdo
da "reducao de impressao RX" e "descarte de impressao".
Para obter detalhes, entre em contato com seu distribuidor.
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VERIFICANDO E CANCELANDO AS COMUNICAGOES

" ) » Verificando status de comunicacao
Verificando comunicagoes (registro)

Verificando transmissoes reservadas Vocé pode verificar o registro de transmissdes e recepcdes de fax.
Voos bod - sstes do f g 1 Pressione o botao [STATUS DA TAREFA
OCe pode verlricar transmissoes de Tax reservadas.
P (JOB STATUS)].
1 Pressione o botdo [STATUS DA TAREFA & FAX T ST PRS2
(JOB STATUS)]. Enter the Address
i@ FAX CETE WESI CREGDER 57
Enter the Address \\NPUTFAXNo,I\ NPUT @ ,I | DESTNATON, } [ opTioN , )jmonToR)
8 0001 User001 [@] | ooos Useroos [@]
[ o ] mewaenlu | SMIE [ aonz (1 [ oros @]
[NPUTFAXNo, ) NUT@ ) [ DESTNATION, | [ oPTON ) MONTOR) 003 User003 (@] | o007 Useroo7 @ a/i
o001 User001 [@] | oo0s Useroos @ 0004 User004 [@] || o0oe Useroos (@] |V
o002 User002 [@] | ooos Usero0s @ ) All Persons LI [KNOWN \D,I\ SEARCH ,I
0003 User003 [@] | ovo7 User007 [@ 375 ‘WI
o004 User004 @ o008 User008 @ ‘ v TS
All Persons ﬂ | KNOWN ID.l\ SEARCH .l :.
[@& PREVEW |

) B
Selecione a aba [REGISTRO (LOG)], e entio

pressione [ENVIAR (SEND)] ou [RECEBER
RECEIVE)].
(RECEIVE) o

ey

JOB STATUS ?
[ ANT lm\ SCAN I
F\\eNo‘ a"bTo ‘ Date,Time ‘Pages‘ Status ¥
011 | 1234567890 ™% 10,1350 1| Linet ‘ PRINT ‘” SEND J RECENVE J‘ SCAN J
» » »
012 User002 10,1351 1 Wait .
013 | User003 10,1351 1 Wait —~
1
CLOSE
‘ RESERVATION
LIST .
i JOSSTATUS |
JOBS SUPPLY

JOBSTATUS

L . 3 A lista de status de comunicagao é exibida.
» Tarefas de transmissdes reservadas sao listadas em

ordem cronoldgica inversa de cima para baixo. OB STA

SEND LOG brd
+ Pressione (] ou (V] para mudar as péginas. e

» Para imprimir a lista das tarefas de transmissdes
reservadas, pressione [LISTA DE RESERVA File No To DateTime [Pages | stas |
(RESERVAT|ON |_|S'|')]' 11 | User003 10,1528 1] 0K ‘A
+ Na coluna de " Status (Status)", o status de cada 19| therds S o 2
P . 10 User002 10,1527 1| 0K —
tarefa é indicado conforme segue: s Timoni TRTTT ok 6
Linha1: Enviando na 12 linha. 12| User04 101524 BES \VI
Rede: Reservado para envio via Fax de
internet. [ T I

JUBSTAIUS

Atrasado: Reservado com o tempo de envio
especificado. » As transmissdes ou recepgdes séo listadas em ordem

L . ) cronoldgica inversa de cima para baixo.
Aguarde: A comunicagdo esta em fila standby. 9 P

* Pressione ou para mudar as paginas.

» Até os ultimos 40 ou 120 registros de transmissao/
recepgao sao listados no registro. O nimero maximo
pode ser estabelecido no menu ADMIN. Para saber
detalhes de operacéo, veja o Advanced Guide.

Invalido:  Em standby devido a um codigo de
departamento invalido (Fax de rede).
Para detalhes de funcionamento do Fax
de rede, veja o Advanced Guide.

-71 -
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» Para imprimir o registro de transmissdes ou
recepcoes, pressione [RELATORIO (JOURNAL)].
Advanced Guide

Na coluna de " Status (Status)", o status € indicado
conforme segue:

OK: Transmissao ou recepgdo bem-

sucedida.

cédigo de erro
de digito 4:

Transmissdo ou recepgéo falhou.
Guia de solugao de
problemas

Registrando niumeros de fax de destinatarios no livro
de enderecos

Para registrar numeros de fax de destinatarios no livro de
enderecgos a partir da tela de registros enviar/receber,
selecione um dado do registro de enviar ou receber e
entéo pressione [ENTRADA (ENTRY)]. Para detalhes do
registro no livro de enderegos, veja o Advanced Guide.

(1 Nota)

» Transmissdes de e-mail e fax cujos destinatarios estao
especificados com entrada direta ou entrada usando
servidor LDAP podem ser registradas no livro de
enderecos a partir do registro Send (enviar).
Consultas e recebimentos de e-mail cujos
destinatarios sédo especificados com entrada direta ou
usando servidor LDAP podem ser registrados no livro
de enderegos através do registro Receive (receber).

B
Cancelando a Transmissao

Cancelando a transmissao da memoria

Vocé pode cancelar a transmissdo da memoria durante
digitalizacao.

H Quando utilizar o vidro de exposicao

Esta sec¢ado descreve como cancelar a transmissao da
memodria quando um original é colocado no vidro de
exposigao.

1 Quando a digitalizagao estiver completa, a
tela de confirmagéo para o préximo original
é exibida. Pressione o botao
[CANCELAMENTO DE TAREFA (JOB
CANCEL)].

STORAGE .M SETTNGS .M <% TEMPLATE ..

To continue, Place document on glass. And press START or [SCAN].

SCAN PAGE

|
| JoBcAnCEL || 0PT\ONJ| JOEF\N\SU‘ &> SCM

JUBSTAIUS

Se vocé deixar a tela sem mexer por um periodo de
tempo de configuragdo automatica de limpeza (45 seg.
por padrao do fabricante) depois que a tela de
confirmagéo para o proximo original for exibida, uma
copia das originais digitalizadas é enviada.

A tela de confirmagao para exclusao é
exibida. Pressione [SIM (YES)].

Fm AX
| SCANNNG

To continug, Placa
A

STORAGE .Ml SETTNGS .Ml <% TEMPLATE ..

TTENTION - 7

Are you sure you want to cancel job?

YES

| NO I
|
[ o8 CANCH| OPT\ONJ‘ 108 FIN\SH_]‘ o soan |
JOBSTAIUS

H Utilizando o RADF (Alimentador de
documento automatico de inversao)

Esta secao descreve como cancelar a transmissao da
memoria quando um original é colocado no RADF.

Pressione o botao [STOP] no painel de
controle enquanto os originais estdao sendo
digitalizados.

O\ Mew SETTING INTERRUPT COUNTER
) ) O
Copy - oEr POWER SAVE
0cee ©
SN GHL__ UKL MNO o
EseT
©O®
QOO =
FiLNG Box @ @ @ : (V)
Fax AuTHENTICATION © /
O e (L))o
) O pamamn
/ MEMORY  ppnrDaTa  ATTENTION Main Power
— =

A digitalizagao é pausada.



VERIFICANDO E CANCELANDO AS COMUNICACOES

2 A tela de confirmagao para o préximo
original é exibida. Pressione o botao
[CANCELAMENTO DE TAREFA (JOB
CANCEL)].

STORAGE .M SETTNGS .M <% TEMPLATE .|

To continue, Place document d press START or [SCAN]

SCAN PAGE

1

[ wosganceL || opron )| wosrne [ ¢ scaN |

JOBSIAIUS

+ Se voceé pressionar o botdo [CONCLUSAO DE
TAREFA (JOB FINISH)], os originais digitalizados sédo
enviados.

» Se vocé deixar a tela para o proximo original sem
mexer por um periodo de tempo de configuragédo
automatica de limpeza (45 seg. por padrao do
fabricante) depois que ela aparecer, a transmisséo da
memoria é cancelada.

3 A tela de confirmagao para exclusao é
exibida. Pressione [SIM (YES)].

5 FAX STORAGE .M SETTNGS . N+ TEWPLATE .
SCANNING

To continue, Placa

ATTENTION

Are you sure you want to cancel job?

| YES l No
|
‘JOBCANCELJ‘ OPTION J‘ JOB FINISH J‘ > SCAU
JUBSTAIUS

Cancelando transmissoes diretas

Vocé pode cancelar a transmissao direta durante a
digitalizacao.

(t Nota)

*« Mesmo se vocé cancela a transmissdo no modo direto TX,
a parte do original que foi digitalizada antes da transmissao
cancelada é enviada.

Pressione o botdao [STOP] no painel de
controle enquanto o original esta sendo
digitalizado.

3

®
of

N\ Menu SETTING  INTERRUPT CoUl

a
9
2
3
5
3
¢
H

@
@)O
& €

Scan GHL_ KL MNO

DD =

e PQRS_ TUV_ wxvZ 7
QOO ==
FILING Box @ @ @ 1 (W)
_START

Fax AutHenTicATi o ©

O e e
DO DATAIN

MeMORY

—

PRINTDATA  ATTENTION MAaIN Power
— — =1

A digitalizacdo e a transmiss&o séo paradas.

Cancelando transmissoes reservadas

Vocé pode exibir a lista de transmissdes reservadas e
cancelar as transmissodes reservadas que estao na fila ou em
progresso.

1 Pressione [STATUS DA TAREFA (JOB

STATUS)] e entao selecione a aba [FAX
(FAX)].

A lista de transmissdes reservadas € exibida. Este passo
€ 0 mesmo que quando verificando transmissdes
reservadas.

P.71 "Verificando transmissoes reservadas"

Selecione a transmissao reservada que
vocé quer apagar e entao pressione
[EXCLUIR (DELETE)].

E possivel selecionar mais do que uma tarefa.

JOB STATUS ?

) )

File No To Date,Time | Pages Status
1234567890 10,1447 1 | Lined

022 User002 10,14:47 1 Wait ;

023 | User003 ) 4 10,1417 1 wait —

RESERVATION
LIST

SUPPLY

i JOBSTATUS ||

Na coluna "Status (Status)", vocé pode verificar os status
da reserva. "Aguarde (wait)" indica que as informagdes
estdo aguardando para serem enviadas. "Linha 1 (Line
1)" indica que as informacgdes estdo sendo enviadas.
Transmissdes reservadas atrasadas e consultas de
transmissao/recepgao podem ser canceladas.



VERIFICANDO E CANCELANDO AS COMUNICACOES

A tela de confirmagao para exclusao é
exibida. Pressione [EXCLUIR (DELETE)].

JOB STATUS ?

PRINT
itus
Delete OK?

021 1234%
DELETE | I CANCEL |

022 User0
DELETE CLOSE

023 | User0,

1
—
1

JOBS LoG SUPPLY TONER

4 JOBSTATUS |
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Operacao Basica

Visualizando o painel de toque para

omenu de digitalizagao

Quando vocé pressionar o botdo [SCAN] no painel de controle,
o menu DIGITALIZAR sera exibido no painel de toque.

[ Powes |
N\ Menu SETTING INTERRUPT COUNTER
O O
Copy - oer POWER SAVE
O,
Scan GHI JKL MNO R
EseT
©O®EO
PRINT PQRS__ TUV__ WXVZ @
@ 000 ==
FILING Box @ @ @ :j (W)
o
Fax AuTHENTICATION ©
(
O & (e
— O parain
[/ MR pviowm  Arewnon Man Power
— o

( nota)

» Se o0 equipamento € gerenciado pelos recursos de
gerenciamento de departamentos ou gerenciamento de
usuarios, vocé precisa inserir um codigo de departamento ou a
informag&o dos usuarios, como o nome de usuario e a senha.

13 12

& SCAN

Select Menu!!
Press SCAN to start scanning.

\a erF\L\Nll b FIL:l

(@, E—MAL“(?j\ uss |

SCANSETTING >I*

Destination File Name File Format @ PREVIEW |,7 8
n 1 ?) USB_MEDIA DOC051013 TFF Multi 1
3

! ’@ SCAN |7

4 Found USB DEVICE JOBSTATUS &

1) Area de exibigdo de mensagens
As instrugdes operacionais e o status do equipamento sédo
exibidos.

2) Botodes de fungao
Pressione um destes botdes quando selecionar a fungéo
SCAN (digitalizar). Ao pressionar um destes botdes, é
exibida a tela de configuragéo especifica da fungéo de
digitalizagéo selecionada.

3) Area de exibigdo de destino
As tarefas de digitalizagao séo exibidas antes de suas

execugdes nos destinos ou enderegos de armazenamento.

4) Area de exibigdo de mensagens de alerta
As mensagens de alerta sdo exibidas quando o
equipamento precisa de uma troca de cartucho de toner, a
caixa de residuos de toner precisa de limpeza, etc. Para
detalhes sobre estas mensagens, veja o Guia de solugdo
de problemas.

5) Data e horario

6)

7)

8)

9)

[STATUS DA TAREFA (JOB STATUS)]
Pressione este botdo quando vocé quiser monitorar suas
tarefas de copia, fax, digitalizagéo e/ou impresséo ou
visualizar os registros de tarefas.
P.88 "Visualizar o status da tarefa de digitalizagéo"
P.88 "Visualizar o registro da tarefa de digitalizagao"

[DIGITALIZAR (SCAN)]
Pressione este botéo para iniciar a digitalizacao

[VISUALIZAR (PREVIEW)]
Pressione este botdo quando desejar pré-visualizar suas
digitalizacdes.

[CONFIGURAGAO DE DIGITALIZAGAO (SCAN
SETTING)]

Pressione este botéo para alterar as configuragdes de
digitalizagao aplicaveis a “Digitalizar para e-Filing”,
“Digitalizar para arquivo”, “Digitalizar para E-mail” e
“Digitalizar para USB”.

10) Area de exibigdo das configuragdes de digitalizagéo

As configuragdes de digitalizacédo selecionadas séo
exibidas.

11) [?] [Botao de ajuda (Help Button)]

Pressione este botédo para descri¢des sobre cada funcao
ou botdo no painel de toque.

12) [MODELO (TEMPLATE)]

Pressione este botdo quando quiser utilizar um modelo.

13) [CONFIGS (SETTINGS)]

Pressione este botédo para exibir uma lista das opgdes
selecionadas para as configuragdes de digitalizacéo.

Configuragdes padrao

Um padréo refere-se a uma configuragao selecionada
automaticamente quando vocé liga o equipamento, quando o
equipamento retorna do modo de suspenséo, ou quando o
botdo [RESET] é pressionado no painel de controle. Para
digitalizar seu documento, as configura¢des padrao podem ser
usadas como elas estdo, enquanto que pressionar
[CONFIGURAGAO DE DIGITALIZAGAOQ] durante a operacéo
de digitalizagdo permite que vocé selecione as configuragées
favoritas para cada tarefa de digitalizacéo.

Advanced Guide
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As configuragdes disponiveis no modo de digitalizagédo e seus

padrdes de fabrica séo listados na tabela abaixo.

Configuragoes Padrées de fabrica
MODO COLORIDO PRETO
Resolucao 200 (dpi)
Modo original TEXTO
Rotacao 90 (graus)
Digitalizagdo Gnica/2 lados | UNICA
Tamanho original AUTOMATICO
COMPACTAR MEDIA
Omitir paginas em branco | DESLIGAR
Limpar exterior DESLIGAR

Ajuste de intervalo +0
Exposigdo AUTOMATICO
Contraste +0
AJUSTE DE FUNDO 10
Nitidez +0
Saturagado +0
Ajuste de RGB
Vermelho (R) +0
Verde (G) +0
Azul (B) +0

» Para exibir uma lista das op¢bes selecionadas para as
configuragdes de digitalizagéo, pressione [CONFIGS].
P.76 "Visualizando o painel de toque para omenu de

digitalizacao"

» As configuragdes padréo podem ser alteradas usando o
botdo [CONFIGS] no painel de controle.

Digitalizar para e-Filing

Com esta fungéo, vocé pode digitalizar documentos originais e
armazenar as digitalizagdes em Filing Box. Vocé pode
digitalizar 200 péaginas por tarefa.

Ao salvar suas digitalizagdes, vocé pode especificar uma caixa
publica ou uma das caixas de usuario. A caixa publica é uma
caixa pré-definida e é usada para armazenar documentos que
qualquer usuario do equipamento pode precisar para
trabalhar. Uma caixa de usuario é criada pelo usudrio. Se uma
senha foi definida para uma caixa de usuario, vocé precisa
inserir a senha correta para acessa-la.

Os dados armazenados podem ser impressos a qualquer
momento no painel de toque. Vocé pode também gerenciar os
dados usando o utilitario da web e-Filing. Com o utilitario da
web Filing Box, vocé pode criar caixas e pastas de usuario,
imprimir documentos, e ainda unir varios documentos para
criar um novo.

Para instrugcbes sobre como armazenar suas digitalizagbes
com digitalizar para e-Filing, criar caixas de usuario e imprimir
documentos Filing Box, veja o e-Filing Guide.

(! Nota)

» A capacidade maxima em e-Filing varia dependendo de seu
modelo ou ambiente de operacao. O espaco disponivel total
em e-Filing e a pasta compartilhada podem ser checados
na aba [DISPOSITIVO] no TopAccess.

* Antes de salvar suas digitalizagdes em uma caixa de
usuario, voceé precisa configurar a caixa de usuario.

« Para evitar a perda de dados, nés recomendamos que vocé
faga uma cépia de seguranga dos dados salvos no disco
rigido do equipamento. Vocé pode fazer uma cépia de
seguranga dos dados com o computador utilizando o File
Downloader ou o Filing Box Backup/Restore Utility.

+ Exclua documentos armazenados em e-Filing quando eles
n&o sS40 mais necessarios.

Digitalizar para arquivo

A fungéo "digitalizar para arquivo" envia e armazena
digitalizagdes a uma pasta compartilhada no disco rigido do
equipamento ou uma pasta de rede especificada. Os dados
armazenados na pasta compartilhada podem ser acessados
diretamente do computador através de uma rede.

Vocé pode digitalizar até 1000 paginas por tarefa até que a
memoria do equipamento esteja cheia.

O administrador da rede tem que criar configuragdes para
armazenar os dados digitalizados nos computadores clientes.
Para detalhes, veja o TopAccess Guide.

(1 Nota)

» A capacidade maxima na pasta compartilhada varia
dependendo de seu modelo ou ambiente de operagéo. O
espaco disponivel total na pasta compartilhada e de Filing
Box pode ser checado na aba [Dispositivo] no TopAccess.

« A pasta compartilhada no disco rigido do equipamento pode
conter um maximo de 2000 arquivos.

* Nos recomendamos que vocé faga uma cépia de segurancga
dos dados armazenados na pasta compartilhada.

« Exclua documentos armazenados na pasta compartilhada
quando eles ndo sao mais necessarios.

Digitalizagao para arquivos

1 Posicione o(s) original(is).

2 No painel de controle, pressione o botao
[SCAN] para entrar no menu DIGITALIZAR.

—/\ ) BE® Q
Copy POWER SAVE
0BD
Scan GHL JKL MNOQ._
e RESET
DOO z
@ Smp
= @@ (ale
Fax AuTHENTICATION e
© e

—/ O R PantDama  Arrenmion M Powen

3 Pressione [ARQUIVO (FILE)].
& SCAN SETTNGS L 7r TEVPLATE I

Select Menu!!
e-FLING I FILE
ws SCAN

Destination

El MAH_

0 T
SCANSETTING .I

File Name File Format

@\ PREVIEEW I

1
s
1

JOBSTATUS
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* Para armazenar a digitalizagdo na pasta
compartilhada do equipamento, prossiga a etapa 4.

» Para armazenar a digitalizacdo numa pasta de rede,
prossiga a etapa 5.

(1 Nota)

* Armazenar dados em uma pasta de rede requer que o
administrador defina a configuragdo do equipamento.
Para detalhes, veja o TopAccess Guide.

4 Assegure-se que [MFP LOCAL (MFP
LOCAL)] esteja selecionado e destacado.

y. AN SETTNGS Ml s TEMPLATE .
FLE 2

FILE FORMAT SECURITY
VMFPLOCAL || \\WFP07317394\FLE_SHARE| [T\
) e
MULTI/SINGLE
i REMOTE 2 J‘ ‘
MULTI
FLENAVE | |pOC051013
o o)
[ RESET J[ CANCEL ;I oK ]
JOBSTAITUS

Prossiga a etapa 9.

» Se salvar dados numa pasta de rede for permitido pelo
administrador, vocé pode selecionar 2 destinos de
arquivo de [MFP LOCAL (MFP LOCAL)], [REMOTO 1
(REMOTE 1)] e [REMOTO 2 (REMOTE 2)]. Se vocé
selecionar [MFP LOCAL (MFP LOCAL)], vocé pode
especificar uma pasta de rede (REMOTE 1 ou 2),
como um destino remoto. Para definir uma pasta de
rede como um destino remoto, prossiga a etapa 5.

Para armazenar a digitalizagao numa pasta
de rede, pressione [REMOTE 1 (REMOTE
1)] ou [REMOTE 2 (REMOTE 2)].

y. AN SETTNGS Ml s TEMPLATE .
FLE 2

FILE FORMAT SECURITY
MFP LOCAL \\MFPO7317394\FLE_SHARE] ON B
i REMOTE 1 J \ ‘
MULTI/SINGLE
i REMOTE 2 >A” ‘
MULTI
FILE DOC051013
\_&)J Eemn |

[ RESET J[ CANCEL ;I oK ]

JOBSTAITUS

» Se o destino remoto selecionado (REMOTE 1 ou 2) foi
configurado pelo administrador permitindo que vocé
especifique uma pasta de rede desejada, a tela para
definir o destino remoto é exibida. Prossiga a etapa 6.

» Se o destino remoto selecionado (REMOTE 1 ou 2) ja
esta definido pelo administrador para que a
digitalizacdo seja salva em uma pasta de rede
especificada, pressionar o botdo nio exibira a tela
para especificar o destino do arquivo. Neste caso,
vocé nao pode alterar o destino do arquivo. Prossiga a
etapa 9. Se vocé precisa alterar o destino remoto,
peca ajuda ao seu administrador de rede.

» Se salvar dados numa pasta de rede for permitido pelo
administrador, vocé pode selecionar 2 destinos de
arquivo de [MFP LOCAL (MFP LOCAL)], [REMOTO 1
(REMOTE 1)] e [REMOTO 2 (REMOTE 2)].

Selecione o destino do arquivo desejado na
lista.

1) Selecione o destino do arquivo,
2) Pressione [OK (OK)].

FHM_ serThos - TEWPLATE -1

NAME PROTOCOL NETWORK PATH
SMB Server 1 ‘\computer\file_share
FTP Server 1 FTP user0f\scan
.|
_—
1
{1 ) | DRECT \NPUT_“ CANGEL “ oK ‘
N2 /5

* Se FTP, NetWare IPX, NetWare IP ou FTPS esta
selecionado para o destino do arquivo, prossiga a
etapa 9.

» Se SMB esté selecionado para o destino do arquivo,
prossiga a etapa 7.

» Se o seu destino do arquivo desejado n&o foi
registrado no equipamento, pressione [ENTRADA
DIRETA (DIRECT INPUT)] e prossiga a etapa 8.

Se SMB esta selecionado para o destino do
arquivo, selecione a pasta para ser
armazenado.

1) Selecione a pasta a ser armazenada.
2) Pressione [OK (OK)].

AN SETTNGS .l S TEMPLATE .
I ADDRESS 2 I

PATH  \computer!file_share
CE—— - |
Al
~
2
|
(W
w | CANCEL J‘ OPEN JI oK
o O ot

Prossiga a etapa 9.
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8 Selecione uma pasta para o destino

remoto.

1) Selecione FTP, SMB, NetWare IPX, NetWare IP, ou
FTPS como um protocolo para transferir o arquivo.

2) Pressione [NOME DO SERVIDOR (SERVER NAMEY)],
[CAMINHO DA REDE (NETWORK PATH)], [NOME DE
USUARIO DE LOGIN (LOGIN USER NAME)], [SENHA
(PASSWORD)] e/ou [PORTA DE COMANDO

(COMMAND PORT)] e especifique o destino do arquivo.

3) Por fim, pressione [OK (OK)].

Fﬂﬂ_ seTTves M TRATE -1
II

PROTOCOL

‘ SERVER NAME ‘101070101 ‘

FIP

‘ NETWORK PATH

[OE— user01\scan ‘
| sws J

user01 ‘ I

‘ Netware PX J

‘ Netware IP I ‘

‘ FIES ‘ COMMAND PORT ‘— ‘ I
|

| T maVUx
+ [NOME DO SERVIDOR (SERVER NAME)] (FTP,
NetWare IPX, NetWare IP, e FTPS apenas)
Quando vocé seleciona [FTP]:
Insira o endereco de IP do servidor FTP. Por exemplo,
para transferir os dados digitalizados para “ftp://
10.10.70.101/user01/scan/,” insira “10.10.70.101”
nesta caixa.
Quando vocé seleciona [NetWare IPX]:
Insira o nome do servidor de arquivo NetWare ou a
arvore/contexto (quando NDS n&o estiver disponivel).
Quando vocé seleciona [NetWare IP]:

PASSWORD

J
J
J
J

Insira o endereco de IP do servidor de arquivo NetWare.

Quando vocé seleciona [FTPS]:
Insira o endereco de IP do servidor FTP. Por exemplo, para
transferir os dados digitalizados para “ftps://10.10.70.101/
userO1/scan/,” insira “10.10.70.101” nesta caixa.

+ [CAMINHO DA REDE (NETWORK PATH)]
Quando vocé seleciona [FTP]:
Insira o caminho para uma pasta no servidor FTP onde
vocé quer armazenar os dados digitalizados. Por
exemplo, para transferir os dados digitalizados para
“ftp://10.10.70.101/user01/scan/,” insira “userO1\scan”
nesta caixa.
Quando vocé seleciona [SMB]:
Insira o caminho de rede para a pasta onde vocé quer
armazenar os dados digitalizados.
Quando vocé seleciona [NetWare IPX] ou [NetWare IP]:
Insira o caminho para uma pasta no servidor de
arquivo NetWare onde vocé quer armazenar os dados
digitalizados. Por exemplo, para transferir os dados
digitalizados para a pasta “sys\scan” no servidor de
arquivo NetWare, insira “\sys\scan” nesta caixa.
Quando vocé seleciona [FTPS]:
Insira 0 caminho para uma pasta no servidor FTP onde vocé
quer armazenar os dados digitalizados. Por exemplo, para
transferir os dados digitalizados para “ftps://10.10.70.101/
user01/scan/,” insira “user01\scan” nesta caixa.

« [NOME DE USUARIO DE LOGIN (LOGIN USER
NAME)]
Quando vocé seleciona [FTP]:
Insira o nome de usuario de login para o servidor FTP
se exigido.
Quando vocé seleciona [SMB]:
Insira 0 nome de usuario para acessar a pasta de rede
se exigido.
Quando vocé seleciona [NetWare IPX] ou [NetWare IP]:

Insira 0 nome de usuario de login para o servidor de
arquivo NetWare se exigido.
Quando vocé seleciona [FTPS]:
Insira 0 nome de usuario de login para o servidor FTP
se exigido.
* [SENHA (PASSWORD)]
Quando vocé seleciona [FTP]:
Insira a senha de log-in para o servidor FTP se
exigido.
Quando vocé seleciona [SMB]:
Insira a senha para acessar a pasta de rede se
exigido.
Quando vocé seleciona [NetWare IPX] ou [NetWare IP]:
Insira a senha de login para o servidor de arquivo
NetWare se exigido.
Quando vocé seleciona [FTPS]:
Insira a senha de log-in para o servidor FTP se exigido.
+ [PORTA DE COMANDO] (FTP e FTPS somente)
Insira 0 nimero de porta a ser usada para a execugao
do comando. Por padrao, um hifen “-” é inserido nesta
caixa, e o numero de porta definido pelo administrador
¢ utilizado. Altere a entrada nesta caixa somente
quando vocé quiser utilizar um outro nimero de porta.

* Pressionar cada botao exibe um teclado na tela. Insira
cada item utilizando o teclado e teclas digitais, e entéo
pressione [OK (OK)] para definir a entrada.

» Para armazenar arquivos em [SMB], insira o caminho
de rede, nome de usuario e senha de login e entao

| & lpressione, para que vocé possa selecionar a
pasta.

9 Defina as configuragdes para o novo

arquivo como exigido.

1) Pressione [NOME DO ARQUIVO (FILE NAME)] e
altere o nome do arquivo.

2) Selecione uma opgao para cada uma das
configuragées de FORMATO DE ARQUIVO (FILE
FORMAT), MULTI/UNICA (MULTI/SINGLE PAGE)
(MULTI/SINGLE PAGE) e/ou SEGURANCA
(SECURITY).

3) Por fim, pressione [OK (OK)].

SETTNGS M ' TEMPLATE .

FILE FORMAT SECURITY

MFP LOCAL \\MFPO7317394\FLE_SHARE]

=
H
4

REMOTE 1 . \\10.1070.101user01\scan\ |

MULTI/SINGLE
‘ MULTI

REMOTE 2 ‘

FILE NAME >JJE)OC()SMNS

o L=, ’

2

RESET I CANGE! oK

s 3/

R4

*Para limpar as configuragdes, pressione [REDEFINIR
(RESET)].

+ [NOME DO ARQUIVO (FILE NAME)]
Pressionar o botdo exibe um teclado na tela. Altere o
nome do arquivo utilizando o teclado e teclas digitais,
e entado pressione [OK (OK)] para definir a entrada. O
nome do arquivo pode consistir de um maximo de 128
caracteres.
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Pressionar @J adiciona um numero significativo,
como a data e o horario ao nome do arquivo. O
ndmero é determinado de acordo com o formato
selecionado para a configuracdo de formato de data,
a qual esta disponivel para o administrador no

TopAccess. Para detalhes, veja o TopAccess Guide.

Os caracteres finais em um nome de arquivo
(méximo de 74) podem ser excluidos dependendo do
tipo de letras utilizadas.

FORMATO DE ARQUIVO (FILE FORMAT)

[PDF] — Pressione este botdo para armazenar sua
digitalizacdo como um arquivo PDF.

[TIFF] — Pressione este botdo para armazenar sua
digitalizacdo como um arquivo TIFF.

[XPS] — Pressione este botdo para armazenar sua
digitalizagdo como um arquivo XPS.

[SLIM PDF] — Pressione este boté&o para armazenar
sua digitalizacdo como um arquivo PDF leve. Esta
opgéo é adequada quando diminuir o tamanho do
arquivo & mais importante que a qualidade da imagem.
Esta opgéo esta disponivel somente quando
[COLORIDO] ou [ESCALA DE CINZAS] estéao
selecionados como configuragdo de modo de cor.
[JPEG] — Pressione este botdo para armazenar sua
digitalizagdo como um arquivo JPEG. Esta opcao esta
disponivel somente quando [COLORIDO] ou
[ESCALA DE CINZAS] estao selecionados como
configuragdo de modo de cor.

*Arquivos XPS sdo suportados somente pelos
seguintes sistemas operacionais:
- Windows Vista
- Windows 7
- Windows 8/8.1
- Windows Server 2012
- Windows Server 2008 SP1 ou versdes
posteriores
- Windows Server 2003 SP1 ou versdes
posteriores com .NET Framework 3.0 instalado
*Se a configuragao de codificagéo forgada esta ativada,
PDF ¢ o unico formato de arquivo disponivel.

MULTI/UNICA (MULTI/SINGLE PAGE)

[MULTI (MULTI)] — Pressione este botao para
armazenar sua digitalizacdo como um arquivo de
pagina multipla. Quando vocé digitaliza varias paginas,
0 equipamento armazena todas as paginas como um
arquivo unico.

[UNICA (SINGLE)] — Pressione este bot&o para
armazenar sua digitalizacdo como um arquivo unico
para cada pagina. Quando vocé digitaliza varias
paginas, o equipamento armazena cada pagina em um
arquivo separado.

SEGURANGCA (SECURITY)

Quando PDF esta selecionado para o formato de
arquivo, vocé pode decidir se quer ou n&o codificar o
arquivo PDF. Para codificar o arquivo PDF, pressione
[LIGAR (ON)] Para maiores informacdes sobre
codificagéo de arquivos PDF, veja o seguinte guia:
Advanced Guide

10 Pressione [DIGITALIZAR (SCAN)].

4 SCAN

Select Menul!
Press SCAN to start scanning.

’E} oFLNG H‘/ FLE.KJ

(@, EwAL .J’(‘}A usB .J

| SCAN SETTNG .I

Destination File Name File Format | EI\ PREVEEW
1 >, 111010.70.101\user0\scan), DOC051013 TIFF Multi

—~
1 @ _ SCAN

ATUS

« Para digitalizar a partir da tela de vidro, selecionar o
tamanho do documento a ser digitalizado a partir de
[TAMANHO ORIGINAL (ORIGINAL SIZE)] na
[CONFIGURAGAO DE DIGITALIZAGCAO (SCAN
SETTING)].

» Para digitalizar documentos com frente e verso ou
alterar configuragdes como o modo de cor e resolugéo,
pressione [CONFIGURAGAO DE DIGITALIZAGAO
(SCAN SETTING)].

* Pressione [VISUALIZAR (PREVIEW)] e entao
[DIGITALIZAR (SCAN)] para visualizar suas
digitalizagoes.

» Vocé pode selecionar e definir [e-FILING (e-FILING)],
[E-MAIL (E-MAIL)] ou [USB (USB)] como uma outra
funcao de digitalizagdo. (Agentes duplos)

11 Se a tela abaixo aparecer, coloque outro

original no vidro de exposig¢ao e pressione
[DIGITALIZAR (SCAN)] ou o botao [START]
para continuar a digitalizagao. Para finalizar
a tarefa, pressione [CONCLUSAO DE
TAREFA (JOB FINISH)], seguido do botao
[REDEFINIR (RESET)].

p AN SETTNGS .l - TEMPLATE .
SCANNING ?
To continue, Place document on glass. And press START or [SCAN].

SCAN PAGE

|

|JOECANCEL“SCANSETT\N@N JOBFINSH J‘ > SCANJ

JOBSTAIUS

» A tela acima néo é exibida sob as seguintes
condigoes:

- Voceé digitaliza o original do RADF (alimentador
de documento automatico de inversdo) sem
pressionar [CONTINUAR (CONTINUE)] para
digitalizar originais adicionais.

- Uma pré-visualizagido da digitalizagao é exibida.

« Para cancelar a operagao, pressione
[CANCELAMENTO DE TAREFA (JOB CANCEL)].

» Para alterar as configuragées de digitalizagao,
pressione [CONFIGURAGAO DE DIGITALIZAGAO
(SCAN SETTING)].

Advanced Guide
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(¢ Nota)

* Quando o equipamento digitalizar mais de 1000
paginas em uma tarefa, a mensagem "O nimero de
originais excede os limites.Deseja salvar os
originais armazenados?” aparece. Se vocé deseja
salvar as digitalizagdes, pressione [SIM].

* Quando o espaco de trabalho temporario esta cheio no
disco rigido do equipamento, uma mensagem aparece
e a tarefa é cancelada. O espaco de trabalho
disponivel pode ser visualizado na aba
[DISPOSITIVO] no TopAccess.

« Se o numero de tarefas esperando para armazenar
digitalizagdes no disco rigido do equipamento exceder
20, uma mensagem aparece para indicar que a
memoaria do equipamento esta cheia. Neste caso,
espere um momento até que a memoria fique
novamente disponivel ou exclua tarefas
desnecessarias no [STATUS DA TAREFA (JOB
STATUS)].

P.88 "Visualizar o status da tarefa de digitalizagao"

Digitalizar para e-mail

Com esta fungéo de digitalizagao, vocé pode enviar suas
digitalizagdes para um endereco de e-mail especifico como um
arquivo anexado.

O servidor de correspondéncia e o servidor de nome do
dominio s&o definidos pelo administrador. Para detalhes, veja
o TopAccess Guide.

Digitalizagao para E-mail

1 Posicione o(s) original(is).

2 No painel de controle, pressione o botao
[SCAN] para entrar no menu DIGITALIZAR.

_\ Meny SETTING INTERRUPT COUNTER o
O
Copy. asc oer POWER SAVE
O O
Scan GHI JKL MNO R
OB
Briny PQRS__ TUV__ WXYZ 7
& 00O ==
e (3 (3) @) ( ©
S
Fax AuTHENTICATION ©
o
L O parain
[/ Mo pvpwm  Arrewnon MAI Power
o o
3 Pressione [E-MAIL (E-MAIL)].
& SCAN SETTNGS , J| 7 TEMPLATE , Jli r)
Select Menu!!
Ia e—F\L\Ni”zj FILE |@. E-MALL (‘? UsB I
WS SCAN o [N
- SCANSETTNG .I
Destination File Name File Format @ PREVEW I
&
f

» Se a configuragdo "Autenticagdo de usuario para
digitalizar para e-mail" estiver ativada pelo
administrador no TopAccess, a tela AUTENTICAGAO
¢é exibida. Neste caso, prossiga para a etapa 4.

» Se a configuragéo "Autenticacédo de usuario para
digitalizar para e-mail" estiver desativada pelo
administrador, prossiga para a etapa 5.

+ Pressione [PRE-VISUALIZAR (PREVIEW)] nesta
etapa e entdo selecione a fungdo de digitalizagdo para
visualizar suas digitalizagdes ao final da operagéo.

4 Na tela AUTENTICAGAO
(AUTHENTICATION), complete a
autenticagao do usuario.

1) Pressione [NOME DE USUARIO (USER NAME)] e
insira 0 nome de usuario.

2) Pressione [SENHA (PASSWORD)] e insira a senha.

3) Por fim, pressione [OK (OK)].

) AN
AUTHENTICATION PAS!

* Pressionar cada botao exibe um teclado na tela. Insira
cada item utilizando o teclado e teclas digitais, e entéo
pressione [OK (OK)] para definir a entrada.

(! Nota)

» Atela acima é exibida somente quando a configuragao
"Autenticagéo de usuario para digitalizar para e-mail"
for ativada no TopAccess pelo administrador. Se esta
tela for exibida, vocé deve inserir seu nome de usuario
e senha para acessar a tela de DIGITALIZAR PARA
E-MAIL. Pergunte ao seu administrador de rede o
nome de usuario e senha.

5 Pressione [PARA (TO)].

SETTNGS - Ml 4o TEMPLATE

y JAYAN -
E-MAL 2

SECURITY

‘ FILE FORMAT

‘ T0
. pr ] g
=) | a
MULTI/SINGLE -

‘ SUEJECTJ‘%amedimmMFPom{ 2
| sooy J‘ ‘

FLE NAME _ | [pocos 1013 Ic) ‘sﬁJ v |
EET |[€)

| RESET I‘ CANGEL I

JOBSTATUS




Operagao Basica

6 Especifique o(s) enderec¢o(s) de e-mail para

quais voceé quer enviar.

1) Pressione [DIGITAR @ (INPUT @)].

2) Insira um endereco de e-mail utilizando o teclado e
teclas digitais, e entao pressione [OK (OK)] para
definir a entrada.

3) Por fim, pressione [OK (OK)].

Press [START] to start scanning.

= user01@example.com
™,
1 }er(}oi 0005 User005 [X
SNGLE [ Tv#User002 0005 User006 1 I
0003 User003 0007 User007 3/75
0004 User004 0008 User008
All Persons LI [ALL CLEAR 1| KNOWN D ,l SEARCH ,
I & SEND ][ CANCEL JI oK ’
sk 2/,

Vocé pode especificar enderegos de e-mail de varias
formas. Veja o Guia que segue para obter mais detalhes:
Advanced Guide

» Aentrada na caixa ENDEREGO DE(— etapa 9) pode ja
estar definida pelo administrador no TopAccess. (Veja o
TopAccess Guide para descrigdes da configuragao de e-
mail e/ou a configuragéo da autenticacéo de usuério para
digitalizar para e-mail.) Neste caso, vocé pode comegar a
enviar suas digitalizages especificando o(s) enderego(s)
de e-mail e entao pressionando o botéo [ENVIAR (SEND)]
ou [START].

Pressione [ASSUNTO (SUBJECT)] e
[CORPO (BODY)] e insira cada item.

SETTNGS Ml <5 TEMPLATE
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» Para limpar as configuragdes, pressione [REDEFINIR
(RESET)].

» Pressionar cada bot&o exibe um teclado na tela. Insira cada
item utilizando o teclado e teclas digitais, e entao pressione
[OK (OK)] para definir a entrada. O nimero maximo de
caracteres permitidos para cada caixa € como segue:

- [ASSUNTO (SUBJECT)]: 128 caracteres
- [CORPO (BODY)]: 1000 caracteres

» Para adicionar um outro contato, pressione [Cc (CC)]
ou [Cco (BCC)] para adicionar o enderego de e-mail
do contato.

* Quando o e-mail é enviado, a data e horario sédo
automaticamente adicionados ao assunto.

« O administrador pode alterar o texto do corpo. Para
detalhes, veja o TopAccess Guide.

. Pressionar‘ @l adiciona um numero significativo,

como a data e o horario ao assunto. Para detalhes,
veja o TopAccess Guide.

8 Se necessario, faca as seguintes

configuragdes para o arquivo anexado.

1) Pressione [FORMAT ARQ. (FILE NAME)] e altere o
nome do arquivo.

2) Selecione uma opgdo para cada uma das
configuragbes de FORMATO DE ARQUIVO (FILE
FORMAT), MULTI/UNICA (MULTI/SINGLE PAGE) e/
ou SEGURANCA (SECURITY).

3) Finalmente, pressione .
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* [NOME DO ARQUIVO (FILE NAME)]
Pressionar o botdo exibe um teclado na tela. Insira o
nome do arquivo utilizando o teclado e teclas digitais, e
entdo pressione [OK (OK)] para definir a entrada. O
nome do arquivo pode consistir de um maximo de 128
caracteres.

*Pressionar @J adiciona um numero significativo,
como a data e o horario ao nome do arquivo. O
numero é determinado de acordo com o formato
selecionado para a configuragéo de formato de data,
a qual esta disponivel para o administrador no
TopAccess. Para detalhes, veja o TopAccess Guide.

*Os caracteres finais em um nome de arquivo
(maximo de 74) podem ser excluidos dependendo
do tipo de letras utilizadas.

« FORMATO DE ARQUIVO (FILE FORMAT)
[PDF] — Pressione este botdo para armazenar sua
digitalizacdo como um arquivo PDF.
[TIFF] — Pressione este botdo para armazenar sua
digitalizacdo como um arquivo TIFF.
[XPS] — Pressione este botdo para armazenar sua
digitalizagdo como um arquivo XPS.
[SLIM PDF] — Pressione este botéo para armazenar
sua digitalizagdo como um arquivo PDF leve. Esta
opgao é adequada quando diminuir o tamanho do
arquivo é mais importante que a qualidade da imagem.
Esta opgéo esta disponivel somente quando
[COLORIDO] ou [ESCALA DE CINZAS] estéo
selecionados como configuragdo de modo de cor.
[JPEG] — Pressione este botdo para armazenar sua
digitalizagdo como um arquivo JPEG. Esta opgéo esta
disponivel somente quando [COLORIDO] ou
[ESCALA DE CINZAS] estao selecionados como
configuragdo de modo de cor.
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Arquivos XPS sdo suportados somente pelos

seguintes sistemas operacionais:

- Windows Vista

- Windows 7

- Windows 8/8.1

- Windows Server 2012

- Windows Server 2008 SP1 ou versoes posteriores

- Windows Server 2003 SP1 ou versdes
posteriores com .NET Framework 3.0 instalado

Se a configuragdo de codificagéo forgada esta

ativada, PDF é o unico formato de arquivo disponivel.

« MULTI/UNICA (MULTI/SINGLE PAGE)
[MULTI (MULTI)] — Pressione este botdo para
armazenar sua digitalizagdo como um arquivo de
pagina multipla. Quando vocé digitaliza vérias paginas,
0 equipamento armazena todas as paginas como um
arquivo unico.
[UNICA (SINGLE)] — Pressione este botéo para
armazenar sua digitalizagdo como um arquivo unico
para cada pagina. Quando vocé digitaliza varias
paginas, o equipamento armazena cada pagina em um
arquivo separado.

+ SEGURANCA (SECURITY)
Quando PDF esta selecionado para o formato de
arquivo, vocé pode decidir se quer ou nao codificar o
arquivo PDF. Para codificar o arquivo PDF, pressione
[LIGAR (ON)].

Especifique os itens seguintes como
exigido e entao pressione [OK (OK)].

AN SETTINGS - Ml &5 TEMPLATE

FRAGMENT MESSAGE SIZE(KB)
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+ TAMANHO DO FRAGMENTO DA MENSAGEM (KB)
(FRAGMENT MESSAGE SIZE (KB))
Selecione o tamanho da fragmentacdo da mensagem.
Se o tamanho do arquivo anexado exceder o daquele
selecionado aqui, o equipamento transmite o arquivo
dividindo os dados em blocos menores.

(! Nota)

+ Se o tamanho dos dados do e-mail exceder o maximo
permitido para transmissao, o arquivo anexado ndo sera
enviado. O tamanho maximo de dados para a transmisséo
de e-mail pode ser definido pelo administrador na pagina
do cliente SMTP do TopAccess.

+ [ENDEREGCO DE (FROM ADDRESS)]
Pressione este botédo para editar o enderego de e-mail
do remetente. Vocé néo pode editar a caixa se o
administrador definir que o enderego de e-mail do
remetente nao pode ser editado.

+ [DE NOME (FROM NAME)]

Pressione este botdo para editar o nome do remetente.

10

11

* Pressionar [ENDERECO DE (FROM ADDRESS)] ou [DE
NOME (FROM NAME)] exibe um teclado na tela. Insira
cada item utilizando o teclado e teclas digitais, e entdo
pressione [OK (OK)] para definir a entrada.

* \océ pode comegar a enviar suas digitalizagbes na tela
acima pressionando o botdo [START] no painel de controle.

Pressione o botao [DIGITALIZAR (SCAN)]
ou [START].

& SCAN

Select Menul!
Press SCAN to start scanning.

@ E—MA\\:J’%}? usB .J -

@ 7 AuTO.
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File Name
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File Format
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P

» Para digitalizar a partir da tela de vidro, selecionar o tamanho
do documento a ser digitalizado a partir de [TAMANHO
ORIGINAL (ORIGINAL SIZE)] na [CONFIGURAGAO DE
DIGITALIZAGAO (SCAN SETTING)].

+ Para digitalizar documentos com frente e verso ou alterar
configuragdes como o modo de cor e resolugdo, pressione
[CONFIGURAGAO DE DIGITALIZAGAO (SCAN SETTING)].

* Pressione [VISUALIZAR (PREVIEW)] e entao
[DIGITALIZAR (SCAN)] para visualizar suas digitalizagGes.

» Vocé pode selecionar e definir [e-FILING (e-FILING)],
[E-MAIL (E-MAIL)] ou [USB (USB)] como uma outra
fungdo de digitalizagdo. (Agentes duplos)

Se a tela abaixo aparecer, coloque outro original

no vidro de exposicéo e pressione [DIGITALIZAR /IS

(SCAN)] ou o botao [START] para continuar a
digitalizagao. Para finalizar a tarefa, pressione
[CONCLUSAO DE TAREFA (JOB FINISH)],
seguido do botdo [REDEFINIR (RESET)].

SETTNGS Ml <% TEMPLATE .

4 AN
SCANNING

To continue, Place document on glass And press START or [SCAN]

SCAN PAGE
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JOSSIAIUS

» Atela acima nZo é exibida sob as seguintes condigdes:
- Vocé digitaliza o original do RADF (alimentador
de documento automatico de inversdo) sem
pressionar [CONTINUAR (CONTINUE)] para
digitalizar originais adicionais.
- Uma visualizagdo da digitalizagao é exibida.

« Para cancelar a operagao, pressione
[CANCELAMENTO DE TAREFA (JOB CANCEL)].

» Para alterar as configuragées de digitalizacao,
pressione [CONFIGURAGAO DE DIGITALIZAGAO
(SCAN SETTING)].

Advanced Guide
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(1 Nota)

» Quando o equipamento digitalizar mais de 1000 paginas
em uma tarefa, a mensagem "O numero de originais
excede os limites. Deseja salvar os originais
armazenados?" aparece. Se vocé deseja salvar as
digitalizagdes, pressione [SIM (YES)].

» Quando o espago de trabalho temporario esta cheio no
disco rigido do equipamento, uma mensagem aparece € a
tarefa é cancelada. O espaco de trabalho disponivel pode
ser visualizado na aba [DISPOSITIVO] no TopAccess.

Digitalizar para USB

A fungéo "digitalizar para USB" armazena digitalizagées em
um dispositivo de armazenamento USB.

Para armazenar dados em um dispositivo de armazenamento
USB, a configuragao "Salvar para midia USB" deve ser ativada
pelo administrador. Para detalhes, veja o TopAccess Guide.

(1 Nota)

» Os dispositivos de armazenamento USB devem atender os
requerimentos abaixo. Entretanto, alguns dispositivos de
armazenamento USB ndo podem ser utilizados com este
equipamento mesmo que os requerimentos abaixo sejam
atendidos.

- Formato FAT16 ou FAT32
- Particéo unica (dispositivos de armazenamento USB
com partigdes multiplas ndo sao suportados.)

Digitalizar para USB

1 Posicione o(s) original(is).
2 No painel de controle, pressione o botao
[SCAN] para entrar no menu DIGITALIZAR.

[ Powes |
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Para armazenar digitalizagées em um
dispositivo de armazenamento USB,
conecte o dispositivo ao equipamento e
espere alguns segundos.

3

Porta USB
\
IR
- 2N
/

Dispositivo de

(t Nota)

+ Conecte o dispositivo de armazenamento USB a porta USB.

4

Quando a mensagem "DISPOSITIVO USB
encontrado. (FOUND USB DEVICE)." aparecer
no painel de toque, pressione [USB].

& SCAN
Select Menul!
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(1 Nota)

» Quando vocé armazenar digitalizagdes em um
dispositivo de armazenamento USB, nunca tente
remover o dispositivo do equipamento até que a
transmissao de dados esteja completa. Remover o
dispositivo de armazenamento USB durante a
transmissao de dados pode corromper o dispositivo.

* Armazenar digitalizagdes em um dispositivo de
armazenamento USB pode levar um longo tempo
dependendo do volume das digitalizacdes.

* Pressione [VISUALIZAR (PREVIEW)] nesta etapa e
entdo selecione a fungao de digitalizagdo para
visualizar suas digitalizagdes ao final da operagéo.

Defina as configuragdes para o novo

arquivo como exigido.

1) Pressione [NOME DO ARQUIVO (FILE NAME)] para
alterar o nome do arquivo.

2) Selecione uma opgdo para cada uma das
configuragdes de FORMAT ARAQ. (FILE FORMAT),
MULTI/UNICA (MULTI/SINGLE PAGE) e/ou
SEGURANCA (SECURITY).

3) Apods as configuragbes estarem prontas, pressione

JOBSTATUS

[OK (OK)].
2 AN SETTNGS Ml % TEMPLATE .
SCAN TO USB ?
FILE FORMAT SECURITY
i FILE NAME .Hnocoswma ‘ @ ON
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SNGLE ]
1
RESET ] CAQQZ,/ ; oK ’
5s\3 /.

» Para limpar as configuragées, pressione [REDEFINIR
(RESET)].

« [NOME DO ARQUIVO (FILE NAME)]
Pressionar este botao exibe um teclado na tela. Altere o
nome do arquivo utilizando o teclado e teclas digitais, e entdo
pressione [OK (OK)] para definir a entrada. Um maximo de
128 letras pode ser usado para o nome do arquivo.
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(1 Nota)

. Pressionar‘ O | adiciona alguns nimeros como a data

e o horario ao nome do arquivo. Estes nimeros podem
ser definidos no formato selecionado na configuracéo
de formato de data do menu do TopAccess, o qual
pode ser definido pelo administrador. Para detalhes,
veja o TopAccess Guide.

» Os caracteres finais em um nome de arquivo
(maximo de 74) podem ser excluidos dependendo
do tipo de letras utilizadas.

+ FORMATO DE ARQUIVO (FILE FORMAT)
[PDF] — Pressione este bot&o para armazenar
digitalizagées como um arquivo PDF.
[TIFF] — Pressione este botao para armazenar
digitalizagées como um arquivo TIFF.
[XPS] — Pressione este botdo para armazenar
digitalizagdes como um arquivo XPS.
[SLIM PDF] — Pressione este bot&o para armazenar
digitalizagdes como um arquivo PDF leve. Esta opgao é
adequada quando diminuir o tamanho do arquivo é mais
importante que a qualidade da imagem. Esta opcao
esté disponivel somente quando [COLORIDO (FULL
COLOR)Jou [ESCALA DE CINZAS (GRAY SCALE)]
estdo selecionados como configuragcdo de modo de cor.
[JPEG] — Pressione este botao para armazenar
digitalizagdes como um arquivo JPEG. Esta opgéo esta
disponivel somente quando [COLORIDO (FULL
COLORY)] ou [ESCALA DE CINZAS (GRAY SCALE)]
estéo selecionados como configuragao de modo de cor.

» Arquivos XPS s&o suportados somente pelos
seguintes sistemas operacionais:
- Windows Vista
- Windows 7
- Windows 8/8.1
- Windows Server 2012
- Windows Server 2008 SP1 ou versées
posteriores
- Windows Server 2003 SP1 ou versdes
posteriores com .NET Framework 3.0 instalado
» Se a configuragdo de codificagdo forcada esta
ativada, PDF é o Unico formato disponivel.

« MULTI/UNICA (MULTI/SINGLE PAGE)
[MULTI (MULTI)] — Pressione este botao para armazenar
digitalizagdes como um arquivo de pagina multipla.
Quando vocé digitaliza varias paginas, o equipamento
armazena todas as paginas como um arquivo unico.
[UNICA (SINGLE)] — Pressione este botdo para
armazenar digitalizagdes como um arquivo Unico para
cada pagina. Quando vocé digitaliza varias paginas, o
equipamento armazena cada pagina em um arquivo
separado.

+ SEGURANCA (SECURITY)
Quando PDF esta selecionado para o formato de
arquivo, vocé pode decidir se quer ou nao codificar o
arquivo PDF. Para codificar o arquivo PDF, pressione
[LIGAR (ON)]Para os detalhes sobre a configuragéo
de decodificagéo, veja o seguinte guia:
Advanced Guide

Pressione [DIGITALIZAR (SCAN)] para
digitalizar dados.

& SCAN

SETTNGS , fl 7 TEMPLATE , i )

Select Menul!
Press SCAN to start scanning.
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+ Paradigitalizar a partir da tela de vidro, selecionar o tamanho
do documento a ser digitalizado a partir de [TAMANHO
ORIGINAL (ORIGINAL SIZE)] na [CONFIGURAGAO DE
DIGITALIZAGAO (SCAN SETTING)].

* Para digitalizar documentos com frente e verso ou definir o
modo de cor ou resoluggo, etc., pressione [CONFIGURAGAO
DE DIGITALIZAGAO (SCAN SETTING)].

» Pressione [VISUALIZAR (PREVIEW)] e entao
[DIGITALIZAR (SCAN)] para visualizar suas digitalizagoes.

» Vocé pode selecionar e definir [e-FILING (e-FILING)],
[E-MAIL (E-MAIL)] ou [USB (USB)] como uma outra
funcéo de digitalizagéo. (Agentes duplos)

Se a tela abaixo aparecer, coloque outro original
no vidro de exposicao e pressione [DIGITALIZAR
(SCAN)] ou o botao [START] para continuar a
digitalizacéo. Para finalizar a tarefa, pressione
[CONCLUSAO DE TAREFA (JOB FINISH)],
seguido do botdo [REDEFINIR (RESET)].

SETTNGS .M ' TEMPLATE .

/ AN
SCANNING

To continue, Place document on glass. And press START or [SCAN].

SCAN PAGE

|

|JOECANCEL“SCANSETT\N@N JOBFINSH J‘ > SCANJ

JOBSTAIUS

» Atela acima nao é exibida sob as seguintes condig¢des:
- Vocé digitaliza o original do RADF (alimentador
de documento automatico de inversdo) sem
pressionar [CONTINUAR (CONTINUE)] para
digitalizar originais adicionais.
- Uma visualizagao da digitalizagao € exibida.

« Para cancelar a operagao, pressione
[CANCELAMENTO DE TAREFA (JOB CANCEL)].

* Para alterar as configuragtes de digitalizacdo,
pressione [CONFIGURAGCAO DE DIGITALIZACAO
(SCAN SETTING)].
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(1 Nota)

* Quando o equipamento digitalizar mais de 1000
paginas em uma tarefa, a mensagem "O numero de
originais excede os limites.Deseja salvar os
originais armazenados?" aparece. Se vocé deseja
salvar as digitalizagdes, pressione [SIM (YES)].
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* Quando o espaco de trabalho temporario esta cheio no
disco rigido do equipamento, uma mensagem aparece
e a tarefa é cancelada. O espacgo de trabalho
disponivel pode ser visualizado na aba
[DISPOSITIVO] no TopAccess.

Se o numero de tarefas esperando para armazenar
digitalizagbes no disco rigido do equipamento exceder
20, uma mensagem aparece para indicar que a
memoria do equipamento esta cheia. Neste caso,
espero um momento até que a memdria fique
novamente disponivel ou exclua tarefas desnecessérias
no [STATUS DA TAREFA (JOB STATUS)].

P.88 "Visualizar o status da tarefa de digitalizacao"

Digitalizacao de servigos web (WS)

A digitalizagao de servigos web (WS) usa as fungdes de
sistemas operacionais Windows como o Windows Vista para
digitalizar imagens de um computador cliente através da rede.
A digitalizacdo pode ser executada através da operagéo no
painel de toque ou de um computador cliente rodando
sistemas operacionais Windows como o Windows Vista. As
imagens digitalizadas no equipamento podem ser carregadas
para seu computador cliente e visualizadas em um aplicativo
que suporta o driver de digitalizagdo Windows Imaging
Acquisition (WIA).

Requisitos de sistema

A fungéo de digitalizagdo WS esta disponivel nos seguintes
sistemas:

(O]

Windows Vista / Windows 7 / Windows 8 / Windows Server
2008 / Windows Server 2012

Software

Aplicativos compativeis com Windows Imaging Acquisition
(WIA)

Instalagao do driver de digitalizagédo

A digitalizagdo WS usa o driver digitalizagdo WIA incluido em
sistemas operacionais Windows como o Windows Vista. O
driver de digitalizagdo WIA é automaticamente instalado no
seu computador cliente quando vocé instala o programa
cliente para impresséo de servigcos web (WS).

(! Nota)

Para instalar o driver de digitalizacdo WIA em um
computador cliente, a configuracdo de digitalizacdo de
servigos web deve ser ativada pelo administrador no
TopAccess. Para detalhes, veja o TopAccess Guide.

O DVD de documentos do usuario inclui o driver do WIA
para usuarios de Windows Vista/Windows 7/Windows 8/
Windows Server 2003/Windows Server 2008/Windows
Server 2012. Este driver pode ser usado junto com um
aplicativo compativel com WIA, como o Microsoft Paint
suportado por Windows Vista, para digitalizar imagens no
equipamento e carrega-las em seu computador cliente.

Este guia fornece instrugdes para utilizar o painel de toque
para digitalizar imagens no equipamento. Para instrugbes
operacionais nos computadores clientes, veja os documentos
que acompanham seu aplicativo compativel com WIA.

Digitalizando com a digitalizacao de servigos
web

Posicione o(s) original(is).

1
2

No painel de controle, pressione o botao
[SCAN] para entrar no menu DIGITALIZAR.

[
_\ & S(mﬂ Im(:nju C
Copy POWER SAVE
> 06 O
DO g
O®0O® =
®o® (ol
—/ Rt PuntDamn  Arrevmion Man Power
3 Pressione [DIGITALIZAGAO WS (WS SCAN)]
é SCAN SETTNGS , lf 5% TEMPLATE , ?

Select Menul!

’Eﬁ e FLNG J’ D FLE J

[ fﬁ WS SCAN

@, E—MA\LJ’%;@ uss

| scanseTTNG _I

Destination File Name File Format

|@ PREVIEW I

1
P
1

JOBSTATUS

Selecione o cliente que atende suas
necessidades e entao pressione

[DIGITALIZAR (SCAN)].
M5 TEWPLATE .ﬁ

FH AN
WEB SERVICES SCAN

‘ Destinations ‘
USER0Q01-PC

USER001-PC 1 |
USER001-PC FAX 1

SETTINGS

USER001-PC OCR

| CANCEL I‘ & _SCAN

e

» Se o nome do cliente desejado nao for exibido na tela
use e para trocar de paginas.

A tela a seguir é exibida na tela.
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[ storace .0 seTTnGs ol % TEVPLATE . A configuragdo de caminho de armazenamento local no
BRI D TR ASEAERRING TopAccess controla se suas digitalizagdes sdo armazenadas
AT diretamente na pasta compartilhada ou em uma sub-pasta. O

administrador pode alterar esta configuragao na pagina de

configuragéo clicando no submenu “Salvar como arquivo”.

Para detalhes, veja o TopAccess Guide.

Quando digitalizagées sdo enviadas a uma sub-pasta:

Quando a configuragdo do caminho de armazenamento local é
definida para enviar as digitalizagdes a uma sub-pasta no
caminho, o equipamento automaticamente cria uma sub-
pasta. O nome da sub-pasta depende de como vocé opera a
fungdo "digitalizar para arquivo".

- 1M Computer

o
« Para cancelar a operagéo, pressione [CANCELAR “ "'-_“NEt“"“’k
(CANCEL)]. - 1% ADMIN-PC
4 |8 Mfp-05212915
(! Nota) 4 o file_share

. 000-PUBLIC_TEMPLATE_GROUP-2-S5CAN_TO_FILE
J 003-User_02-1-SCAN_TO_FILE
, SCAN

. THFAX
Utilizando dados de digitalizagao salvos L Printers

As sub-pastas criadas sob “file_share” sdo as seguintes:
Utilizar dados de digitalizagao salvos + “SCAN” — esta sub-pasta contém arquivos criados pela

_Eili fungéo "digitalizar para arquivo".
como documentose Fllmg + “000-PUBLIC_TEMPLATE_GROUP-[Nome do modelo]”

— Esta sub-pasta contém arquivos criados utilizando um

+ Se atela acima n&o aparecer, assegure-se que 0
cliente selecionado esteja em execucéo.

Vocé pode exibir uma lista dos dados de digitalizagéo delo de digitalizacs d delo publi
armazenadas em e-Filing e utiliza-la de varias formas no modelo de digitalizacao no grupo de modelo publico.

painel de toque ou com o utilitario web de e-Filing. Para * “[N°DE GRUPO.]-{NOME DO GRUPOQ]-[Nome do modelo]”

instruces sobre como utilizar os dados armazenados em e- — Esta sub-pasta contém arquivos criados utilizando um
Filing, veja o e-Filing Guide. modelo de digitalizagdo no grupo de modelo do usuario.

ays . . . ~ As sub-pastas sdo automaticamente excluidas quando a pasta
Utilizar dados de digitalizago salvos fon vam a P

como arquivos .
Quando digitalizagées sao enviadas diretamente a

pasta compartilhada:

Para acessar suas digitalizagbes armazenadas na pasta

compartilhada do equipamento, um dispositivo de Quando a configuragdo de caminho de armazenamento local é
armazenamento USB, ou uma pasta de rede, utilize a fungao definida para enviar os dados de digitalizacéo diretamente
de busca do Windows Explorer ou o Macintosh Finder. para armazenamento, eles sdo armazenados no equipamento

dentro da pasta “file_share”.

M Utilizar digitalizagées salvas em MFP
LOCAL

Quando vocé selecione [MFP LOCAL] para salvar suas
digitalizacdes, elas sdo armazenadas na pasta compartilhada
do equipamento com o nome “file_share.”

Vocé pode acessar esta pasta de um computador rodando um

Bl Utilizar digitalizagoes salvas em
umdispositivo de armazenamento USB

Quando vocé seleciona [USB] para salvar suas digitalizagdes,
elas sdo armazenadas no dispositivo de armazenamento USB
conectado ao equipamento.

sistema operacional Windows ou Mac OS X 10.3.x ou mais Quando vocé salva suas digitalizagdes no dispositivo de
recente. armazenamento USB, uma sub-pasta é automaticamente
criada. O nome da sub-pasta depende de como vocé opera a
(, Nota) fung&o "digitalizar para USB".
» A pasta compartilhada do equipamento n&o pode ser 48 Computer
acessada de um Mac OS X 10.2.x ou mais antigo porque - = Floppy Disk Drive (A:)
estas versdes ndo suportam SMB. - &, Local Disk (C:)

- & DVD/CD-RW Drive (D)

4 oy Removable Disk (E:)

» Se vocé acessar a pasta compartilhada do equipamento de . 000-PUBLIC_TEMPLATE_GROUP-7-5CAN_TO_USE
um Macintosh OS X 10.3.x ou mais recente, conectar-se a J 003-User 02-2-5CAN_TO_USB
rede do Finder exibe a caixa de didlogo de arquivo SMB/ - ) SCAN
CIFS. Insira seu nome de usuario e senha na caixa de - ¥ Network
didlogo, como requerido. [ Control Panel
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» “SCAN” — esta sub-pasta contém arquivos criados pela
fungédo "digitalizar para USB".

* “000-PUBLIC_TEMPLATE_GROUP-[Nome do modelo]”
— Esta sub-pasta contém arquivos criados utilizando um
modelo de digitalizagdo no grupo de modelo publico.

* “[N° DE GRUPO.]{{NOME DO GRUPO]-[Nome do modelo]”
— Esta sub-pasta contém arquivos criados utilizando um
modelo de digitalizagado no grupo de modelo do usuario.

H Utilizar digitalizagdes salvas em
pastas da rede (REMOTE 1/2)

Quando vocé seleciona [REMOTO 1] ou [REMOTO 2] para
armazenar dados, eles sdo armazenados na pasta de
digitalizacées automaticamente criada na pasta de rede
especificada. Quantos estes dados contém um modelo, eles
sdo armazenados em um pasta que foi especificada na
configuragdo de modelo.

Visualizando o status e registroda

tarefa de digitalizagao

O status e o registro de tarefas de digitalizagdo podem ser
visualizados no painel de toque.

(1t Nota)

» Se 0 equipamento é gerenciado pelo recurso de gerenciamento
de usuarios, vocé precisa inserir a informagéo dos usuarios,
como o nome de usuario e a senha.

Visualizar o status da tarefa de digitalizagao

Pressionar [STATUS DA TAREFA (JOB STATUS)] >
[TAREFAS (JOBS)] > [DIGITALIZAR (SCAN)] no painel de
toque exibe uma lista de tarefas de digitalizacdo em
progresso. Estas taregas podem ser excluidas se necessario.

JOB STATUS ?

PRINT I FAX SCAN
To / File Name Agent Date,Time | Pages Status
DOC051013 Save asFile 10,10:46 95 | Process
1
-
4
| DELETE I
JOBS

4 JOBSTATUS |

Na lista, vocé pode visualizar cada destino/nome do arquivo
da tarefa, agente (funcdo de digitalizagao), data e horario,
numero de paginas e status atual. O numero maximo de
tarefas exibidas varia dependendo de seu modelo ou ambiente
de operacgao.

Para exibir a pagina seguinte ou anterior, pressione ou

. O numero de tarefas exibidas em uma péagina varia
dependendo do equipamento utilizado.

Para excluir tarefas, selecione uma na lista e pressione
[EXCLUIR (DELETE)]. Vocé pode selecionar mais de uma
tarefa a ser excluida.

Para sair da tela de STATUS DA TAREFA (JOB STATUS),
pressione [FECHAR (CLOSE)].

Visualizar o registro da tarefa de
digitalizacao

Um registro de taregas de digitalizacdo pode ser exibido na
aba [REGISTRO (LOG)] na tela STATUS DA TAREFA (JOB
STATUS). Para exibir o registro no painel de toque, pressione
[STATUS DA TAREFA (JOB STATUS)] > [REGISTRO (LOG)]
> [DIGITALIZAR (SCAN)].

IOR STA
SCANLOG 2

To / File Name Agent

Date,Time Pages Status
User020@example.cor | E-mail 10,10:36 1 0K

DOC051013-001 Store to e-Filing 10,1029 100 | OK

User001@example.cor |E-mail 10,1028 0 | 2C65

DOC051013 Store to e-Filing 10,1028 16 | OK

User001@example.cor |E-mail 10,1027 0 | 2Ce5

| | entay _I CLOSE I

JOSSIAIUS

&

Na aba [REGISTRO (LOG)], vocé pode visualizar cada
destino/nome do arquivo da tarefa, agente (fungéo de
digitalizagao), data e horario, nUmero de paginas e status
(resultado da tarefa).

Até 1000 tarefas podem ser listadas.

Para exibir a pagina seguinte ou anterior, pressione ou

. O numero de tarefas exibidas em uma pagina varia
dependendo do equipamento utilizado.

Se vocé quiser registrar um endereco de e-mail na lista para o
livro de enderecos, pressione [ENTRADA (ENTRY)].
Advanced Guide

Para sair da tela de REGISTRO DE DIGITALIZAGAO (SCAN
LOG), pressione [FECHAR (CLOSE)].

» Para detalhes do registro de tarega exibido na aba
[REGISTRO (LOG)], veja o TopAccess Guide.

+ Para detalhes sobre codigos de erro exibidos na coluna
“Status (Status)”, veja o Guia de solugcdo de problemas.

» O relatério de tarefas de digitalizagdo pode ser exportado a
um dispositivo de armazenamento USB.



Utilitarios que podem ser
usadas com esta maquina

Lista de Utllltérlos .............................................................. Pgo



Lista de Utilitarios

Lista de Utilitarios

Utilitarios comuns para Windows/Macintosh

Vocé pode utilizar os seguintes utilitarios.
Para detalhes, veja o Utility Guide.

* AddressBook Viewer

» Backup de e-Filling/Restaurar utilitario
e Driver TWAIN

¢ File Downloader

* Remote Scan Driver

*  WIA Driver

-90 -
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