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Manual de usuario
Guia basica

Este manual contiene precauciones relativas al uso seguro de este producto.
Asegurese de leerlo antes de utilizar este producto.



Este manual es valido para los siguientes modelos.
MB760dnfax, MB770dn, MB770dnfax, MB770dfnfax, ES7170dn MFP, ES7170dfn MFP, MB760, MB770,
MB770f, MPS5502mb, MPS5502mbf

Acerca de los manuales

Junto con este producto se entregan los manuales de usuario indicados a continuacion.
El DVD-ROM de software incluye un manual electrénico.

rso EN primer lugar, lea la Guia de configuracion.

* Comprobacion del producto
" . o, « Instalacion de la maquina
Gu 1a de ConflguraCIon * Encendido/apagado

* Acerca del papel

* Acerca de las copias de documentos
« Utilizacion de cada funcion

Instalaciéon de la maquina

Antes de utilizar esta maquina, lea los avisos y las precauciones
para una utilizaciéon segura de esta maquina. Asimismo, lea las
explicaciones sobre los preparativos necesarios, como los
procedimientos de instalacion y la carga de papel.

rso Una vez realizada la configuracion de la maquina, lea la Guia basica.

Comprobacion de la maquina, la copiadora, el fax y el escaner. * Impresién

4 Ty « Copia
Guia basica (este manual) o
Esta guia describe cada funcion y los métodos de utilizacion « Escaneado
basicos. Ademas, incorpora explicaciones sobre como « Utilidades que pueden utilizarse con esta
registrar datos en la libreta de direcciones. maquina

e Lea estas guias si resulta necesario.

Como aprovechar al maximo la maquina « Operaciones de impresién

G u ia ava nzad a « Operaciones de copia
* Operaciones de fax

* Operaciones de escaneado

* Registro de funciones y ajustes

Esta guia describe la utilizacion de funciones de impresion
increiblemente practicas, como los resimenes o la clasificacion,

y también funciones avanzadas, como la memorizacién de trabajos,
la autenticacion de usuarios y el control de acceso. Asimismo, se
proporcionan explicaciones sobre los ajustes que pueden
configurarse en el panel de operador, asi como la configuracién

de red.

« Configuracion de opciones/impresion de
informes

Si tiene un problema o necesita reparar la maquina « Solucién de problemas
Guia para solucionar problemas | i

Esta guia describe como responder ante los mensajes de error,
como por ejemplo los que aparecen en caso de atasco de papel,

explica las operaciones de mantenimiento y limpieza del
dispositivo y también como sustituir los consumibles. Asimismo,
incluye también las especificaciones de la maquina.



Control/ajustes desde el ordenador

Guia de utilidades

Esta guia describe las utilidades disponibles para su

ordenador.

Utilizacion de TopAccess

Guia de TopAccess

Esta guia describe como utilizar TopAccess.

Utilizacién de e-Filing

Guia de e-Filing

Esta guia describe como utilizar e-Filing.

rsso Lea estas guias si resulta necesario. (continuacién)

« Lista de utilidades

* Acerca del Visor de la libreta de direcciones

* Acerca de la utilidad de copia de seguridad y
restablecimiento de archivos electrénicos

* Acerca del controlador TWAIN y el Descargador
de archivos

* Acerca del controlador de escaneado remoto
(Remote Scan)

* Acerca del controlador WIA

« Introduccion

* Pagina de la ficha [Dispositivo]

* Pagina de la ficha [Trabajos]

« Pagina de la ficha [Registros]

« Pagina de la ficha [Registro]

* Pagina de la ficha [Contador]

 Pagina de la ficha [Gestion de usuario]
* Pagina de la ficha [Administracion]

* Pagina de la ficha [Mi cuenta]

« Configuraciones funcionales

» DESCRIPCION de e-Filing

* OPERACIONES CON ESTE EQUIPO

+ DESCRIPCION DE LA UTILIDAD WEB e-Filing

+ GESTION DE BUZONES DE USUARIO/CARPETAS
+ GESTION DE DOCUMENTOS

« EDICION DE DOCUMENTOS

» ADMINISTRACION DEL SISTEMA



Acerca de este manual

Notacion utilizada en este manual

En este manual se utilizan las siguientes notaciones.

Salvo descripcion especial, al hablar de Windows se hara referencia a Windows 7 y, al hablar de Mac OS X, se hara referencia a Mac
OS X 10.7. Ademas, para los ejemplos de este documento se utilizara el modelo MB770dn.

Dependiendo del sistema operativo o el modelo que utilice, la descripcidn ofrecida en este documento podra variar.

» Acerca del administrador
- Administrador: la persona que configura y maneja este equipo.
Si varias personas utilizan el equipo, el administrador es la persona responsable de su gestion.
- Administrador de red: la persona que gestiona el ordenador y la red.

Términos utilizados en este documento
En este manual se utilizan los siguientes términos.

( nota)

» Indica informacién importante sobre las operaciones. Asegurese de leer las secciones con esta marca.
» Indica informacién adicional sobre las operaciones. Es recomendable leer las secciones con esta marca.
N

* Indica dénde obtener informacion detallada sobre un tema.

/\ ADVERTENCIA

* Una advertencia ofrece informacion adicional que, si no se tiene en cuenta, puede provocar riesgos de dainos
personales.

A\ PRECAUCION

* Una precaucion ofrece informacion adicional que, si no se tiene en cuenta, puede provocar fallos de funcionamiento o
dainos en el equipo.

llustraciones utilizadas en este documento

Las ilustraciones de la maquina utilizada en este documento pueden ser diferentes de lo que en realidad aparece en su maquina.
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Funciones ltiles

Funciones utiles

Ahorro de papel al copiar documentos

Use la funcién duplex o la funcién multipdgina
para combinar la impresion de varias paginas
en una sola hoja. Por ejemplo, puede imprimir
16 paginas de un documento en tan solo dos
hojas imprimiendo cuatro paginas por cara
(impresion multipagina) y en ambas caras del
papel (funcién duplex). Ahorrara 14 paginas en
comparacion con la impresién de una pagina
por hoja.

Rotacién automatica de documentos
enviados o recibidos

Cuando se envian documentos por fax, las
imagenes se rotan y se selecciona
automaticamente el tamano de papel idéneo
entre los disponibles, incluso si la orientacion
de los documentos recibidos es distinta de la
orientacién del papel. De esta forma podra
enviar y recibir faxes sin tener que
preocuparse por el tamafo de papel o la
orientacién de los documentos.

Envio de faxes recibidos o almacenamiento
de archivos adjuntos a mensajes de correo
electronico enviados y recibidos

Esta funcién permite enviar a un ordenador
portatil los faxes que reciba cuando no se
encuentre cerca de la maquina. Si configura
la maquina para que guarde los datos de
comunicacion, esta almacenara los faxes
enviados y recibidos, asi como los archivos
adjuntos, en una ubicacion predeterminada.




Funciones utiles

Escaneo de documentos impresos

El escaner en color puede escanear
documentos, que se guardaran en carpetas
compartidas de ordenadores o en tarjetas de
memoria USB (escaneado en PC de red,
escaneado en memoria USB), o bien puede
enviarlos en forma de archivos adjuntos a
mensajes de correo electrénico (escaneado

en correo electronico).
memoria
USB

Escanear a
memoria USB

Escanear a
PC enred

Escanear a correo
electrénico

Facil escaneado de documentos

Puede escanear documentos con el escaner
tras escanear con el alimentador de
documentos automatico, asi como escanear
documentos con el alimentador tras haber
escaneado con el escaner. Esta funcion
resulta util cuando los documentos tienen
algunas paginas grapadas entre medias.

Uso de la maquina como impresora de red

Es posible imprimir imagenes de alta calidad
a alta velocidad desde distintas aplicaciones
(impresion en A4, documentos en blanco y
negro: MB760: 47 paginas/min., MB770: 52
paginas/min.).

La maquina puede conectarse a redes y
utilizarse para imprimir documentos desde
distintos ordenadores, ahorrando asi
espacio en la oficina y reduciendo costes.

Impresién desde distintas aplicaciones

La maquina esta equipada con emulacion
PostScript3 y emulaciéon PCL6, por lo que
podra imprimir desde una amplia variedad
de aplicaciones.




Funciones ltiles

Ejecucion simultanea de varias funciones

La maquina puede llevar a cabo distintas
funciones al mismo tiempo, incluyendo el
envio de faxes mientras se copian
documentos, o la impresion desde un
ordenador mientras se escanea un
documento. Asi, varios usuarios podran
utilizar la maquina simultaneamente.

Reduccion del consumo eléctrico cuando la
maquina no esta en uso

Cuando la maquina esta inactiva durante un
cierto periodo de tiempo, entrara
automaticamente en el modo de ahorro de
energia para reducir el consumo de
alimentacién. Para entrar en el modo de ahorro
de energia manualmente, pulse el botén
[POWER SAVE (Ahorro de energia)] en el panel
del operador. El boton [POWER SAVE (Ahorro
de energia)] brillara en color verde cuando el
Modo ahorro de energia esté activo.

! " Consumo
de energia

AN

Restriccion de los tipos de usuario que podran

usar la maquina o los tipos de funciones que
podran utilizar

Al configurar la autenticacion de usuario, la
maquina solo podra ser utilizada por usuarios
autorizados por el administrador. De esta
forma, se reduce la probabilidad de acceso a

la maquina de personas no autorizadas, lo que

a su vez evitara las fugas de informacion.

Las configuracion de las restricciones de acceso

hace que las funciones disponibles para cada
usuario estén limitadas. De esta forma se
reducen las impresiones innecesarias,
contribuyendo asi a conservar téner y papel.




Funciones utiles

Almacenamiento en memoria de funciones y Aumento de los tipos y cantidades de papel
configuraciones de uso frecuente que pueden utilizarse

* [PLANT.(TEMPLATE)]

Las operaciones utilizadas con frecuencia se
pueden almacenar en [PLANT.(TEMPLATE)]
en el panel tactil. Por ejemplo, los pasos
"Reducir los documentos B4 un 81% hasta el
tamano A4, copiarlos y clasificarlos, y crear
grupos de cinco" se pueden almacenar en
[PLANT.(TEMPLATE)] para después
llevarlos a cabo con solo pulsar una tecla,
reduciendo el niumero de intervenciones y
simplificando enormemente la operacion.

Documento Reduccién Clasificar y copiar
original del 81% cinco conjuntos

< | ERCEREN 02
‘ /;\\_/ Yo N [7

Utilizacion con
un solo toque
kA\JLEg%@
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Instalacién de controladores en el ordenador

Instalacion de controladores en el ordenador

Conecte la maquina al ordenador.

Para Windows Para Macintosh

Conectado a través de una red

Conectado a ‘ Conectado a

«

—

Instale los controladores de impresora.

«

través de una red través de USB
Afada el equipo a la configuracién del ordenador.

Configure la direccion IP
y otros ajustes en Windows.
Configure la direccion IP
y otros ajustes de la maquina.

— e

Compruebe el funcionamiento desde el ordenador.

-12 -



Entorno operativo

Entorno operativo

Entorno operativo Windows Entorno operativo Macintosh

* Windows 8/8.1, Windows 8/8.1 (version de 64 bits)
* Windows 7/Windows 7 (versién de 64 bits) (' Nota)
* Windows Server 2008 R2 » Los controladores de impresora pueden ser distintos de los
» Windows Vista/Windows Vista (version de 64 bits) aqui enumerados debido a las actualizaciones de
» Windows Server 2008/Windows Server 2008 (version de controladores.
64 bits) *+ Mac OS X10.4a10.9

* Windows Server 2003/Windows Server 2003 (version x64)
* Windows Server 2012
* Windows Server 2012 R2

( nota)

» La maquina no funciona con Windows 3.1/NT3.51/NT4.0/
Me/98/95/2000.

» Los controladores de impresora pueden ser distintos de los
aqui enumerados debido a las actualizaciones de
controladores.



Preparativos para imprimir desde Windows

Preparativos para imprimir desde Windows

. » Esta maquina admite Plug and Play de red. Si todos los
(WlndOWS) ordenadores conectados ejecutan Windows 8/Windows 7/
Windows Vista/Windows Server 2012/Windows Server
2008/Windows Server 2003, o si el enrutador conectado es
compatible con Plug and Play de red, se configurara
automéaticamente una direccion IP aunque la red no tenga
servidor. No es necesario configurar manualmente una
direccion IP para el ordenador y la impresora, por lo que
podra comenzar a configurar la maquina a partir del paso 4.

Configuracion a través de una red

Procedimientos de configuracién

‘ Encienda la maquina y el ordenador.

1 Encienda la maquina y el ordenador.
‘ Configure la direccion IP y el resto de ajustes del ordenador.

Configure la direccién IP y otros ajustes en
Windows.

(t Nota)

» Vaya directamente al paso 3 si ya se han configurado
la direccion IP y otros parametros en Windows, o si se
han obtenido automaticamente.

(1) Inicie Windows.

‘ Configure la direccion IP y el resto de ajustes de la maquina.

Instale los controladores y el puerto TCP/IP estandar usando (2) Haga clic en [Inicio(Start)] y seleccione
el "Software DVD-ROM" suministrado con la maquina, y [Panel de control(Control Panel)].
configure la impresora de red. (3) Haga clic en [Ver el estado y las tareas de
red(View network status and tasks)].
Configuracion del equipo By LY [
() [@» ControlPanel » ~[4 ntrolPanel P

Adjust your computer’s settings Viewby: Category ~

Si la red no cuenta con servidor DHCP, tendra que configurar
la direccién IP del ordenador y de la impresora manualmente. B o
Si el administrador de red de su empresa, su proveedor de '
Internet o el fabricante del enrutador le pide que configure una
direccion IP estatica, tendra que configurar la direccion IP del
ordenador y de la impresora manualmente.

Compruebe la direccion IP de este equipo imprimiendo la lista
de ajustes del sistema o pulsando el boton [SETTING (Ajuste)]
del panel de operaciones y [ADMIN.(ADMIN)] -
[RED(NETWORK)] - [IPv4].

(1 Nota)

» Una configuracion incorrecta de la direccion IP podria
impedir que la red funcionara o que se estableciera una
conexioén a Internet. Solicite la direccion IP y el resto de
ajustes de configuracion de la maquina al administrador de
red de su empresa o al proveedor de Internet.

* Los servidores (como DHCP) disponibles en la red pueden
variar segun el entorno de red utilizado. Consulte con el
administrador de red de la empresa, el proveedor de
Internet o el fabricante del enrutador.

» Para la configuracion son necesarios derechos de
administrador.

* A menos que se indique lo contrario, en la seccion
"Configuracién en Windows" se indican los procedimientos
necesarios cuando se utiliza Windows 7. Las pantallas y
procedimientos pueden variar en funcién del sistema
operativo.

-14 -



Preparativos para imprimir desde Windows

(4) Haga clic en [Conexion de area local(Local
Area Connection)] y, a continuacién, pulse
[Propiedades(Properties)] en la pantalla
[Estado de la conexion de area local(Local
Area Connection Status)].

-
[ Local Area Connection Status @
General
Cannection
IPv4 Connectivity: Inkernet
IPwE Connectivity: Mo Internet access
Media State: Enabled
Duration: 06:00:30
Speed: 100.0 Mbps
Ackivity
Sent .L‘,E Received
=4
Bytes: 21,057,914 20,021,233
[ @P_rupert\es ] [ @Qisable ] [ Diagnose ]

(5) Seleccione [Protocolo de Internet version 4
(TCP/IPv4)(Internet Protocol Version 4
(TCP/IPv4))] y haga clic en
[Propiedades(Properties)].

===

U Local Area Connection Properties

Metwarking

Connect using:

L¥ Broadoom Mebtreme 57: Gigahit Contraller

This connection uses the following items:

% Client for Microsoft Networks

451065 Packet Scheduler

.@ File and Printer Sharing for Microgoft Networks
-2 Intermet Protocol Version B [TCP/PE)

covery Mapper 1/0 Driver
& Link-Layer Topology Discovery Responder

Dezcription

Transmiszion Control Pratocol/Internet Pratocol. The default
wide area network protocol that provides communication
acrnss diverse interconnected networks

Uninstal

(6) Escriba los numeros de la direccion IP, la
mascara de subred, el gateway
predeterminado y el servidor DNS, y haga
clic en [ACEPTAR(OK)].

(B

-
Internet Protocol Version 4 (TCP/IPv4) Properties

General

‘fou can get IP settings assigned automatically if your network supports
this capability. Otherwise, you need ta ask your network administrator
for the appropriate IP settings.

() Obtain an IP address automatically
@ Use the following IP address:

1P address: 192 168 . 0O . 3
subnet mask: 255,255 .255 . 0

Default gateway: 192 168 . 0 . 1

Cbtain DMS server address automatically
(@ Usg the following DMS server addresses:
Breferred DNS server:

Alternate DNS server:

[T alidate settings upon exit

» Sila direccion IP se va a obtener
automaticamente desde un servidor DHCP,
seleccione [Obtener una direccion IP
automéaticamente(Obtain an IP address
automatically)] y no introduzca la direccion IP.

* No introduzca numeros para el gateway
predeterminado y el servidor DNS si no se van a
utilizar. Cierre [Conexién de area local(Local Area
Connection)].

(7) Cierre [Conexion de area local(Local Area

Connection)].

Configure la direccion IP y el resto de
ajustes de la maquina.

» Vaya directamente al paso 4 si ya se han configurado
la direccién IP y otros ajustes de la maquina, o si se
han obtenido automaticamente.

(1) Encienda la maquina, compruebe que se
ha iniciado Windows e inserte el "DVD-
ROM de software" suministrado con la
maquina.

(2) Cuando aparezca [Reproduccion
automatica(AutoPlay)], haga clic en [Run
Setup.exe].




Preparativos para imprimir desde Windows

(3) Seleccione el idioma y haga clic en (6) Lea el "Informacion medioambiental para
"Siguiente". los usuarios" y haga clic en "Siguiente".
= A B —eEw = A W I =

OKI

Environmental advice for Users

Please Select Your Language

FJon' show this page again. ) Next

0 Exit () Next — — —

— : (7) Seleccione el controlador que desee
instalar y haga clic en el boton "Instalacién
multiple" para instalarlos todos a la vez.

= =

OKI

(4) Seleccione el dispositivo que desee utilizar
y haga clic en "Siguiente".

Device Selection

3 pe driver

m AddressBook Viewer

= Remote Scan driver

ceocecocco0
o-Jfo-jo-Jfo-Jo-jo-Jfe-fio-Jfo-Jo- o

B e-Filing Backup/Restore Utilty.

X

(8) Haga clic en Network para buscar el
dispositivo.

(5) Lea el acuerdo de licencia y haga clicen "l

Installing...
Agree".

_ For devices connected locally such as with a USE cable:

--------- Step 1. With the device powered off, cannect you device to your
= Y I ) L [ | camputer.

OKI """"" Step 2. Switch on pour device,

0

- If the: screen doss not change when you connect the device, dick
- “Irstall using another port”, and continue with the installtion.
Sofware Liense Agreament E

b o Install using another port
I you d o the terms of this se ement’), you ma, software. !
Ple r l For devices connected ta a netwark:

- Click "Network", and continue with the installation

Sl -

[ cBeck | Mews | [[Caneal ) [ _Hep ]

(9) Cuando se haya detectado el dispositivo
E— de destino, seleccionelo en la lista y haga
clic en "Siguiente". Se inicia la instalacion.
Si el dispositivo no se detecta, especifique
su direccién IP e instalelo directamente.
(e =

—— nstallation sot
Review your installation settings.

......... Click "Next"_

Pricter name/IP Address

Search settings

[ © Search Range
© Prrtername/IP Address
OKI i
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(10)Haga clic en "Finish". 2 Inserte el "Software DVD-ROM"
_ suministrado con la maquina.
Installation complete @
" Instalation complete To end click "Finish"™ 3 Cuando aparezca [Reproduccién
L | oo e st e b rchana el automatica(AutoPlay)], haga clic en [Run
- K This screen wi lose automatical n 26 seconds, Setup.exe].
A [] OKI MB770(PCL) Success . . .
SR 4 Seleccione el idioma y haga clic en
[ "Siguiente".
OKI s—
<Back |[_Fosh_] [ Concel | [ Heb

(11)Haga clic en "Exit" para finalizar.

Language Selection

Please Select Your Language

o
o X0 Exit (») Next
o
of
o
. Seleccione el dispositivo que desee utilizar
i y haga clic en "Siguiente”.
opn

=) =leEs

OKI

4 Seleccione [Inicio(Start)] - [Panel de

control(Control Panel)] - [Dispositivos e
impresoras(Devices and Printers)].

La configuracién habra finalizado cuando aparezca un
icono en la carpeta "Dispositivos e impresoras”.

Configuracion por USB (Windows)

Instalacion de controladores de impresora PCL

Lea el acuerdo de licencia y haga clic en "I

(nota) Agree".
» Son necesarios derechos de administrador. e -
* A menos que se indique lo contrario, se enumeran los OKI

procedimientos necesarios con Windows 7. Las pantallas y

procedimientos pueden variar en funcién del sistema

operativo.

Softmare Licanse Agreement

IMPORTANT
IF you do not

Encienda el ordenador e inicie Windows.

Al encender la maquina, aparece "Asistente para agregar
nuevo hardware". En tal caso, haga clic en
[Cancelar(Cancel)] y apague la maquina antes de
continuar con el siguiente paso.
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Lea el "Informacién medioambiental para
los usuarios" y haga clic en "Siguiente”.

oms Setup

D b Y ol

OKI

Environmental advice for Users

[ Don't show this page again.

8 Seleccione el controlador que desee

instalar y haga clic en el botén "Instalacion
multiple" para instalarlos todos a la vez.

=

OKI

=loEs

ceocceoccoe
o-Jfe-Jo-fo-Jo-ffo-Jfo-Jo-jc-Jo-flue

Encienda el dispositivo siguiendo las
instrucciones en pantalla.

Si el dispositivo no se detecta, haga clic en
el botén "Instalar usando otro puerto”.

Installing...

[0 Fordavies oonnscted locally such as with & USB cable

......... Step 1. With the device powered off, connect pour device to pour
......... computer.
""""" Step 2. Switch on your device.

If the: screen doss not change when you connect the device, dick
“Irstal using another pon”, and continue with the installation.

P Install using anather part

Click "Metwork. and continue with the installation.

Network

cBack || Meds | [ Cancel ] [ Hek

10 Haga clic en "Siguiente".

11

P
© Plesse sslectthe por you want your printer to use
""""" Fart Descrplion Printer nan *
] \ilual pintet port for USB

________ USBO07  Virtual printer port for USE
...... USBODS Vil pinter port for USB
. USBO0S  Virtual printer port for USE i
‘ oo e .
. Mote: Mest printers connected with a parale cable will usa
. LPTH. If you are using a ISE cable please select the LISE port
[ eBack [ Mew> | [ cancel | [ Hep |

Haga clic en "Exit" para finalizar.

e

OKI

Installation Report

=)

o
o
o
.
o
o
o
o
o
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12 Seleccione [Inicio(Start)] - [Panel de

control(Control Panel)] - [Dispositivos e
impresoras(Devices and Printers)].

La configuracién habra finalizado cuando aparezca un
icono en la carpeta "Dispositivos e impresoras".

» Para usar esta maquina como impresora, instale
[Controlador de PCL(PCL driver)], [Controlador de
PS(PS driver)] o [Controlador de XPS(XPS driver)].

» Para usar esta maquina como fax, instale [Controlador
de FAX(FAX driver)].

» Para usar esta maquina como escaner, instale
[Controlador de escaner(Scanner driver)].
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Preparativos para imprimir desde Mac OS X

Configuracion a través de la red

(Mac OS X)

(! Nota)

* Mac OS Xy los controladores de la impresora pueden ser
distintos de la informacién aqui mostrada debido a las
actualizaciones de controladores.

Método de impresioén (protocolo)

Hay un método disponible para imprimir desde Mac OS X con
Bonjour (Rendezvous).

Método de
impresion

Funciones

Bonjour(Rendezvous) | Usa las funciones incluidas de serie
con Mac OS X

Procedimientos de configuracién

Bonjour
(Rendezvous)

‘ Instale los controladores de impresora. |

‘ Cree una impresora de red. |

‘ Configure la maquina con Bonjour. |

Encienda la maquina.
Instale los controladores de impresora.

(t Nota)

» Desactive el software de proteccion antivirus.

N =

(1) Inserte el "Software DVD-ROM" en el
equipo Macintosh.

(2) Haga doble clic en [XXXXX.pkg] dentro de
la carpeta [OKI] > [Controladores(Drivers)]
> [0OSX] > [0S X 10.7-10.8].

L

-19 -

(3) Introduzca la contrasefia de administrador
y haga clic en [Instalar software(Install
Software)].

N Installer is trying to install new software. Type
o your password to allow this.

[S9)

Name: ||

Password:

| Cancel | [—lnsb:"—;eﬁwaee—]

(4) Haga clic [Cerrar(Close)] una vez se haya
completado la instalacion.

806 @ e BB o ol Bl e i
The i ion was
@ Introduction
© License
© Destination Select
© Installation Type
S e The installation was successful.
& Summary
The software was installed.
Gaback

m Uso de Bonjour

(1 Nota)

« Si[Impresion y Fax(Print & Fax)] esta abierto, haga clic en
X para cerrarlo.

(1) Seleccione [Menu Apple(Apple Menu)] -
[Preferencia del sistema (System

Preference)].
(2) Haga clic en [Impresién y Escaneado

(Print & Scan)].
800 System Preferences
Personal

B @ o &
Hardware

J . Q

CDs &DVDs  Displays Energy Mouse Trackpad  Print & Scan Sound

Internet & Wireless

8 @ n & @9 @

iCloud  Mail, Contacts ~ MobileMe Network Bluetooth Sharing
& Calendars

System

R N & @& @

Users & Parental  Date &Time  Software Speech  Time Machine Startup Disk
Groups Contrals Update
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(3) Haga clic en [+].

(4) Haga clic en [Predeterminado(Default)] y
seleccione el nombre de maquina
mostrado; a continuacion, haga clic en

[Afadir(Add)].
808 Add Printer
=L
Default | Fax IP Windows Search
' Printer Name | Kind

gy bl L by Bonjour

Name: | Tonbaamidy o - &F 00y st P Sl o § i
Location: ]

Print Using: | i I B SR ™ Lo laia il

| Add

(5) En el cuadro [Nombre(Name)] aparece
automaticamente que ha seleccionado en
la lista.

» Si hace clic en [Configuracién de dispositivo(Device
Settings)] en el panel de control, [Informacién de la
impresora(Printer Information)] - [Red(Network)]
muestra la direccion MAC.

(6) Seleccione el dispositivo opcional y haga

clic en [ACEPTAR(OK)].

008 Add Printer

A0

Bl i

Default| Fax IP Windows Search

Setting up 'OKI DATA CORP B TTY...’

Make sure your printer's options are accurately shown here
] so you can take full advantage of them.

Model Selection: | B "

Finisher: | Inner Finisher (1 Tray)

Trays: | Tray 2
External LCF: [ NotInstalled  :

+/ Harddisk

el | 06 |

(1 Nota)

* El nombre de la maquina no se mostrara
adecuadamente si el controlador de impresora no
puede cargar el archivo PPD de forma correcta. En tal
caso, elimine la maquina y vuelva a agregarla.



IMPRESION DESDE WINDOWS

IMPRESION DESDE WINDOWS

Antes de usar el controlador de

impresora

Antes de imprimir, es preciso configurar las opciones

siguientes:

» Valores de configuracion
Para poder usar dispositivos opcionales, como las
bandejas o el finalizador, primero debe configurarlos. Las
funciones de estos dispositivos opcionales no estan
disponibles salvo si el usuario indica al sistema que estos
dispositivos opcionales estan instalados.

Antes de imprimir, puede configurar la siguiente opcion si es

necesario:

» Cadigo de departamento
Es posible usar cédigos de departamento para gestionar
los trabajos. Por ejemplo, un administrador del sistema
puede comprobar el nimero de hojas de copia que ha
realizado un determinado departamento. Si el cédigo de
departamento esta activado, se le solicitara que introduzca
el cédigo antes de imprimir. Si introduce previamente el
cédigo de departamento en el campo correspondiente,
podra imprimir sin tener que hacer esto cada vez que vaya
a imprimir. Solicite al administrador la informacién sobre los
cédigos. Si esta activada la comunicacion SNMP entre el
equipo y el PC, se le solicitara que introduzca el codigo
antes de imprimir.

Configuracién de las opciones

Para usar correctamente este equipo, debe guardar la
configuracion de las opciones instaladas en el menu de la ficha
[Configuracion de dispositivo(Device Settings)] después de
instalar los controladores de impresora. En la configuracion
predeterminada, puede obtener automaticamente los datos de
configuracion de las opciones instaladas si abre el menu de la
ficha [Configuracién de dispositivo(Device Settings)]. Si la
comunicacién SNMP entre el equipo y el ordenador no esta
disponible, o si desea configurar las opciones manualmente,
consulte la siguiente pagina:

P.21 "Configuracién manual de las opciones"

( nota)

» Sila comunicacion SNMP entre el equipo y el PC esta
habilitada, puede recuperar la informacién de configuracion
de las opciones si hace clic en [Actualizar ahora(Update
Now)].

Device Settings Retrieval

Update Autamatically

| Update Maw |
W

l Restare Defaults ]

B Configuracion manual de las
opciones

Si la comunicacion SNMP entre el equipo y el PC no esta
disponible:

Configuracién manual de la ficha

[Configuracion de dispositivo(Device Settings)] 1

(1 Nota)

+ Debe iniciar sesion en Windows con privilegios de
"Administrator".

1 Haga clic en el menu [Inicio(Start)] y
seleccione [Dispositivos e
impresoras(Devices and Printers)].
Aparece la carpeta Impresoras.

2 Seleccione el controlador de impresora de
este equipo y, a continuacioén, haga clic en
[Propiedades de impresora(Printer
properties)] en el menu [Archivo(File)].

Aparecera el cuadro de dialogo de propiedades del
controlador de impresora.

=lle ==
C 357 -
(O[] d » Control Panel » Hardware and Sound » Devices and Printers [ 43 ||[ search Devie.. o
Edit View Tools Help
st pinting Seewhat's printing  Print server properties  Remove device 2 @

Vs 2‘(amt printer

Printing preferences

Printer properties

state: @ Default Status: 4 document(s) in queue
Modet -

» Sino aparece el menu [Archivo(File)], pulse [Alt].

» Si el cuadro de dialogo mostrado no permite modificar
las propiedades del controlador de impresora, siga el
procedimiento siguiente:

- En Windows 7, algunos menus de fichas tienen el

botén @ en las propiedades del controlador de
impresora. Para cambiar las propiedades, haga clic
en él. Si no se pueden modificar las propiedades,
pregunte al administrador de red.
* Para cambiar un controlador de impresora instalado en
red, se necesitan privilegios de administrador.
Pregunte al administrador de red los detalles.



IMPRESION DESDE WINDOWS

Abra el menu de la ficha [Configuracién de
dispositivo(Device Settings)] y configure
las siguientes opciones.

=) OKI METTO(PCL) Properties ==

| General [ Sharing | Ports | Advanced | Color 1t | Securty |: Device Settings |

Model Selection:
[ mB770 -

Option
Trays:

[rrs n

Finisher:

[None -

Device Settings Retrieval

[C] Update Autematically [ Tray Settings ] [ Account Settings

[ Update Now ) Customization ]

[ Restore Defaults ] | Vegsion Informatien ]

o) Comen ] o | [

Seleccion de modelo — Especifica el tipo de modelo.

Los elementos de configuracion del controlador de

impresora varian segun el modelo seleccionado.

Opcién — Esta opcion especifica si estan instalados los

siguientes dispositivos opcionales.

» Bandejas(Trays) — Aqui se determina si esta
instalada la unidad de alimentacién de papel.

» Finisher — Aqui se especifica si esta instalado el
finalizador interno.

* Los elementos de configuracién varian segun el
modelo y la configuracién de opciones.

» Si desea obtener mas informacion sobre cada opcién,
vea las descripciones de la ficha [Configuracién de
dispositivo(Device Settings)].

Guia avanzada

Haga clic en [Configuracién de
bandeja(Tray Settings)].

Aparecera el cuadro de dialogo [Configuracion de
bandeja(Tray Settings)].

5 Configure las siguientes opciones y haga
clic en [Aceptar(OK)].

Tray Settings IEI
Paper Size: Paper Type: Attribute:
Trayl: g - | [thicks -] [none ~|
Al Plain None
Al Plain None
Ad Plain None
Ad Plain None
MET: [Automatic v] IPIain v] [None -
[] Override Application Paper Source Settings

\Y

Tray 1 — Seleccione el tamafio y tipo del papel cargado
en la primera bandeja.

Tray 2 — Seleccione el tamafio y tipo del papel cargado
en la segunda bandeja.

Tray 3 — Seleccione el tamafio y tipo del papel cargado
en la tercera bandeja.

Tray 4 — Seleccione el tamafio y tipo del papel cargado
en la cuarta bandeja.

LCF — Seleccione el tamafio y tipo del papel cargado en
el alimentador de gran capacidad (LCF).

MPT — Seleccione el tipo de papel cargado en la
bandeja multiuso.

Cancelar la configuracion de fuente de papel de la
aplicacion — Active esta casilla para usar la
configuracion de fuente de papel del controlador de
impresora en lugar de la configuracion de la aplicacion.

» Los elementos de configuracion varian segun el
modelo y la configuracién de opciones.

» Si desea obtener mas informacion sobre cada opcion,
vea las descripciones del cuadro de dialogo
Configuracion de bandeja(Tray Settings).

Guia avanzada

6 Haga clic en [Aplicar(Apply)] o en
[Aceptar(OK)] para guardar la
configuracién.

Configuracién del cédigo de
departamento

Si el equipo se gestiona con codigos de departamento, sera
necesario introducir el cédigo correspondiente en el
controlador de impresora.

Esto permite al administrador de red comprobar el nimero de
copias impresas por los miembros de un determinado
departamento. Ademas, permite a los usuarios comprobar qué
personas enviaron los trabajos de impresién mediante la
pantalla tactil y las herramientas de supervision.

Pregunte al administrador si debe introducir el cédigo de
departamento o no.
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(, Nota) 2 Seleccione el controlador de impresora de

Si esta acti o g . . este equipo, haga clic en el menu

* Si esta activada la opcion de gestidon de usuarios, se usara . . . N

para administrar los trabajos de impresion en lugar de la [Archivo(File)] y seleccione [Preferencias
opcién de gestién de cddigos de departamento. En ese de impresién(Printing Preferences)].
caso, el nombre de usuario especificado para iniciar sesion
en el PC se utilizara para la autenticacion del trabajo de
impresion. Por lo tanto, no tiene que configurar su codigo de
departamento en el controlador de impresora, pero debe
registrar previamente su nombre de usuario. Si su nombre
de usuario no esté registrado, el trabajo de impresion se
procesara como un trabajo no valido segun la configuracion
de Obligatoriedad de autenticacién de usuario. Ademas, si ogete .
un trabajo de impresién se envia en formato sin procesar, cioe

se procesara segun la opcién de trabajo de impresién sin et

procesar. Para obtener mas informacion sobre la opcion s L/ C/ e/ / v
Obligatoriedad de autenticacion de usuario o la opcion de < Ny Ny Ny Y >

Fax Microseft XPS.

R
trabajo de impresion sin procesar, consulte la Guia de Pocumentiter -
TopAccess. %1

[E=8[E=R =)

=
{_J{_J & » Control Panel » Hardware and Saund » Devices and Printers By 2 Devie.. P

See what's printing Print server properties  Remeove device =5~ @

state: @ Default Status: 4 document(s) in queue
- e
* Elmodo en el que el equipo realiza la impresién de un

trabajo de impresidn con un cédigo de departamento no
valido varia segun el valor establecido en la opcién Trabajo

» Sino aparece el menu [Archivo(File)], pulse [Alt].
» Aparece el cuadro de dialogo Preferencias de

impresion.
impresion con cod. departamento no valido, que se puede P
definir en el modo Administrador de TopAccess, y segun si 3 Abra el menu de la ficha [Otros(Others)] e
esta habilitada o no la comunicacion SNMP. introduzca el cédigo de departamento en el

- Cuando la comunicacion SNMP esta habilitada y la
opcién Trabajo impresion con cod. departamento no
valido esté configurada como [Almacenar en lista
trabajos no validos(Store to invalid job list)], aparecera

cuadro [Cdédigo de
departamento(Department Code)].

un mensaje de error al introducir un cédigo de i ————— =
departamento no valido. Basic | Finishing | Paper Handing | Image Qu?gﬂi?xnuizF:Tmp‘mes

- Cuando esté deshabilitada la comunicacion SNMP y la (5 s M —
opcién Trabajo impresion con cod. departamento no [l Toner Save
valido esté configurada como [Almacenar en lista I el T oo
trabajos no validos(Store to invalid job list)], el trabajo de kit
impresion con el codigo de departamento no vélido se IS Commuication wesams )
almacenara en la lista de trabajos de impresion con | SRS g
codigos de departamento no validos, sin imprimirse. 1003 \ e \

- Cuando la opcién Trabajo impresion con céd. Jij n eroeme(fed |y
departamento no valido esté configurada como B T Department Code
[Imprimir(Print)], el trabajo de impresion con cddigo de mmmesiotommed JH”W%Z"@
departamento no valido se imprimira. e —

- Cuando la opcién Trabajo impresion con cod. L g e T
departamento no valido esté configurada como [ feweodre ] [ RetowAlbdads ] [ Vesoniiomation ]
[Eliminar(Delete)], el trabajo de impresién con codigo de
departamento no valido se eliminara.

» El codigo de departamento se debe introducir siempre que . . .
se vaya a imprimir. Si tiene que usar codigos de

departamento distintos para cada trabajo de impresion, En el cuadro [Cédigo de departamento(Department

introduzca el codigo adecuado antes de iniciar la impresion. Code)] puede introducir un cédigo de departamento de

63 caracteres.

Haga clic en el men [Inicio(Start)] » El codigo de departamento debe constar de caracteres
1 9 y de un byte, como numeros de 0 a 9, letras del alfabeto

_SeIeCCione [DiSI?OSitiVOS e de la A a la Z (tanto mayusculas como mintsculas),
impresoras(Devices and Printers)]. guién (-), caracter de subrayado (_) y punto (.).
Aparece la carpeta Impresoras.

Introduccién del cédigo de departamento

4 Haga clic en [Aplicar(Apply)] o en
[Aceptar(OK)] para guardar la
configuracion.
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Copia del archivo PPD para Windows

ElI DVD-ROM del software contiene un archivo de descripcion
de la maquina para las aplicaciones Windows mas utilizadas.
Para las aplicaciones que no permitan la instalacién
automatica de archivos PPD, copie el archivo PPD al directorio
apropiado para habilitar la configuracién especifica de la
impresora en el cuadro de didlogo [Imprimir(Print)] o
[Pagina(Page)].

Impresion desde una aplicacién
1|

En esta seccion se describe como imprimir un documento
desde una aplicacion.

P.24 "Consideraciones y limitaciones"
P.24 "Procedimiento de impresién”

Consideraciones y limitaciones

» Si esta activada la opcion de gestion de usuarios, se usara
para administrar los trabajos de impresion en lugar de la
opcién de gestion de codigos de departamento. En ese
caso, el nombre de usuario especificado para iniciar sesion
en el PC se utilizara para la autenticacion del trabajo de
impresion. Por lo tanto, no tiene que configurar su cédigo
de departamento en el controlador de impresora, pero
debe registrar previamente su nombre de usuario. Si su
nombre de usuario no esta registrado, el trabajo de
impresion se procesara como un trabajo no valido segun la
configuracion de Obligatoriedad de autenticacion de
usuario. Ademas, si un trabajo de impresién se envia en
formato sin procesar, se procesara segun la opcion de
trabajo de impresion sin procesar. Para obtener mas
informacién sobre la opcidn Obligatoriedad de
autenticacion de usuario o la opcién de trabajo de
impresion sin procesar, consulte la Guia de TopAccess.
Cuando se utiliza la autenticacion de dominio de Windows
para la configuracién de gestién de usuarios, el ordenador
debe iniciar sesion en el dominio.

» Algunas opciones de impresion se pueden establecer
desde la aplicacién y desde el controlador de impresion,
como la intercalacion. Si la intercalacion se establece
desde la aplicacion, es posible que los documentos no se
impriman correctamente. En tal caso, use el controlador de
impresora para configurar la intercalacion. En funcion de la
aplicacion, algunas opciones de impresion, como la
orientacion, se deben establecer desde la aplicacion. Para
obtener informacion sobre las opciones de impresion que
se pueden establecer desde la aplicacion y el controlador,
consulte el manual de la aplicacion.

Precauciones cuando se usa el controlador de

impresora PS3

» Cuando se imprime con un controlador de impresora PS3
desde Adobe Acrobat, esta opcidn esta desactivada.

» Cuando se configura cualquiera de las siguientes
funciones en el controlador de impresora PS3, la funcién
de impresién funcionara correctamente aunque los datos
de impresion se generen en la aplicacién, ya que esto
ocurre en el lado del controlador de impresora ignorando la
impresion pass-through de la aplicacion.

- Impr. en arch. superpos.

- Imprimir imagen de superposicion
- Nin1

- Revista

- Intercalar (Duplicar)

- Impresion de plantillas

- Tamafo de la impresion

- Escala de imagen

- Impresion de poster

- Impresion tdndem (Tandem Print)

Procedimiento de impresién

Una vez que haya instalado el controlador de impresora y lo
haya configurado correctamente, podra imprimir directamente
desde la mayoria de las aplicaciones de Windows.
Simplemente seleccione el comando Imprimir en la aplicacion.
Puede utilizar las distintas funciones en las impresiones si
configura las opciones de impresion en el controlador de
impresora.

Impresién desde aplicaciones de Windows

A continuacién se proporciona un ejemplo de impresion desde
el Bloc de notas de Windows 7.

Abra el archivo y seleccione
[Imprimir(Print)] en el menu [Archivo(File)]
de la aplicacion.

Aparece el cuadro de dialogo [Imprimir(Print)].

2 Seleccione el controlador de impresora del
equipo que desee utilizar y haga clic en
[Preferencias(Preferences)].

== Print ===
General
Select Printer
b= OKI MBTT0(PCL) N

W1

« [ i v

Status: Ready [ Prirt to file -P[e'erencas

Location:

P RN
o

Fage Range
@A Number of copies: 1
Selection Curent Page
Pages: Collate
11| 22| 33

[t ][ Concel |[ ooy |

Aparece el cuadro de dialogo Preferencias de impresion.
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Precauciones cuando se utiliza la opcion [Introducir
credenciales de usuario manualmente(Enter the
 El procedimiento para mostrar el cuadro de didlogo de user credentials manually)]
propiedades del controlador de impresora puede variar Cuando esta opcién esta habilitada en el equipo, antes de
segun la aplicacion utilizada. Si desea instrucciones imprimir un documento se le pedira que introduzca su nombre
sobre como abrir el cuadro de dialogo de propiedades de usuario y contrasefia.
de la maquina, consulte el manual de la aplicacion. Cuando aparezca el siguiente cuadro de dialogo, introduzca
. . .. su nombre de usuario y contrasefia y haga clic en
Establezca las opciones de impresion de [ACEPTAR(OK)]
cada ficha segun el modo en que desee
imprimir. User Authentication @
E ~ Enter user name and password,
Basic | Finshing | Paper Handing | Image Qualty | Bect | Others | Templates| W =it
Print Job: ; Y Useril
rint Job: Qriginal Paper Size:
Normal Print . Letter (8 1/2x11") - Password:
E 1 Print Paper Size: [C] Image Scale: [TITTT]
Paper Source: L§ QK Cancel
= 1 lﬂ}] [
Paper Type: "'z
). |
Destination: o
L Ed — ! Nota
%h 23 Q1 23 ( )
: — * En el cuadro [Nombre de usuario(User Name)] pueden
Profle Bmberofop= 1 =@ introducirse hasta 128 caracteres y, en el cuadro
Orentation: [Contrasefia(Password)], hasta 64 caracteres.
Delete e e » Los valores introducidos en los cuadros anteriores no se
guardan. Asi pues, tendra que introducir su nombre de
usuario y contrasefia cada vez que imprima un documento.
» Puede modificar esta opcion en la ficha [Configuracién de
ok J[ Corcd ][ e | dispositivo(Device Settings)].

» La configuracion de las opciones de impresion varia
seguln como se desee imprimir un documento.

» Asimismo, es posible establecer las opciones de
impresion mediante perfiles de configuracion.

Haga clic en [Aceptar(OK)] para guardar la
configuracion.
Haga clic en [Imprimir(Print)] para imprimir
un documento.

= Print B8
General

Select Printer
5 OKI MBT70(PCL)

4 | i, ] »

Status Ready [ Print to file ]
Location:
Comment: Find Printer...
Page Range
@Al Number of copies: | 1 z

Selection Cument Page

Pages: Collate

1P| 22| 3)3

[ Pint F{[ Cancel | [ ppiy
A\
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IMPRESION DESDE Macintosh

Impresion desde una aplicacién en

Mac OS X

Consideraciones y limitaciones

» Sise incluye cualquier caracter de doble byte en el nombre
de usuario o nombre del documento cuando se realiza la
impresion, el trabajo de impresion se mostrara con
[Usuario OSX(OSX User)] o [Documento OSX(OSX
Document)] en la pantalla tactil del equipo. EI nombre de
usuario y el nombre del documento se muestran como si
solo fuesen de caracteres de un byte.

* No se pueden utilizar a la vez la opcién Portadas del menu
Caracteristicas y la impresién de folletos.

* No se pueden utilizar a la vez la opcién Portadas del menu
Caracteristicas y la impresion N-up (varias paginas en una
hoja).

* No se pueden utilizar a la vez la opcién Portadas del menu
Caracteristicas y la opcion Portada para enviar un trabajo
de impresién con una péagina de titulo.

» La funcion de archivos electrénicos (e-Filing) no se puede
usar junto con las funciones de tamafio de papel
personalizado, clasificacion de revistas, impresion en
espera, impresion de prueba o impresion privada.

» Para realizar una impresion de prueba, privada, en espera,
programada o de archivos electronicos en un Mac OS X
10.5.%, use LPR, AppleTalk o Bonjour.

* Pararealizar una impresion de prueba, privada, en espera,
programada o de archivos electrénicos en un Mac OS X
10.6.x a Mac OS X 10.9.x, use LPR o Bonjour.

» Para usar la funcién de autenticacion de usuario en Mac
OS X 10.4.x, configure el dominio en
[Aplicaciones(Applications)] > [Utilidades(Utilities)] >
[Acceso al directorio(Directory Access)] >
[Servicios(Services)] > [BSD Flat y NIS(BSD Flat and
NIS)].

» Para usar la funcién de autenticacion de usuario en Mac
OS X 10.5.x, configure el dominio en
[Aplicaciones(Applications)] > [Utilidades(Utilities)] >
[Utilidades del directorio] > [Servicios(Services)] > [BSD
Flat y NIS(BSD Flat and NIS)].

» Para usar la funcién de autenticacion de usuario en Mac
OS X 10.6.x a Mac OS X 10.9.x, configure el dominio en
[Cuentas(Accounts)] > [Opcion de inicio de sesion(Login
Option)] > [Servidor de cuentas de red(Network Account
Server)] > [Abrir la utilidad del directorio(Open the Directory
Utility)] > [Servicios(Services)] > [BSD Flat y NIS(BSD Flat
and NIS)].

Coémo imprimir desde Mac OS X

No es necesario cambiar las impresoras antes de iniciar la
impresion porque todas se gestionan con la opcién [Imprimir y
fax(Print & Fax)] de [Preferencias del sistema(System
Preferences)]. Una vez afiadida una impresora a la lista de
impresoras, puede seleccionarla directamente desde el cuadro
de dialogo [Configurar pagina(Page Setup)] o [Imprimir(Print)].

H Establecimiento de opciones e
impresion desde sistemas Macintosh

En las aplicaciones de Mac OS X, las opciones de impresion
se establecen tanto en el cuadro de didlogo [Configurar
pagina(Page Setup)] como en el cuadro de dialogo
[Imprimir(Print)].

Impresion desde aplicaciones Macintosh

1 Abra un archivo y, en el menu
[Archivo(File)] de la aplicacién, seleccione
[Configurar pagina(Page Setup)].

2 Seleccione el nombre del equipo en el
cuadro [Formato para(Format For)] y
especifique los valores de configuracion de
pagina para el trabajo de impresion.

Settings: | Page Attributes s

Format For: | 157.69.73.250 )
Tl Cuiae b B B

Paper Size: | A4 [

20.99 by 29.70 cm

Scale: | 100 %

® (Cance) 0D

La configuracion de los valores de Configurar pagina
varia dependiendo de como se desee imprimir un
documento.

3 Haga clic en [Aceptar(OK)] para guardar la
configuracion de Ajustar pagina.

En el menu [Archivo(File)] de la aplicacion,
seleccione [Imprimir(Print)].

En el cuadro de didlogo que aparece,
asegurese de que el nombre del equipo
esta seleccionado en el cuadro
[Impresora(Printer)] y especifique la
configuracion de impresion que desea
utilizar para el trabajo de impresion.

Printer: | 157.69.73.250 e =

Presets: | Standard %

Copies: [1° ™ Collated [ Two-Sided

Pages: @ All .
O From: |1 to: |1

(

Paper Size: [ A4 18 20.99 by 20.70 cm

E| 1

TextEdit ﬂ

Orientation

["IPrint header and footer

PR
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La configuracion de los valores de Ajustar pagina varia
dependiendo de cédmo se desee imprimir un documento.

C! Nota)

» Los cuadros de dialogo [Imprimir(Print)] varian
dependiendo de la aplicacion.

Haga clic en [Imprimir(Print)] para imprimir
un documento.

(1 nota)

» El contenido configurado en el cuadro de dialogo
[Imprimir(Print)] se puede guardar como
[Presintonias(Presets)]. Seleccione [Guardar
como(Save as)] en el cuadro [Presintonias(Presets)] y
guardelo con el nombre que desee. Si utiliza este
contenido predefinido como configuracion
predeterminada, seleccionelo en el cuadro
[Presintonias(Presets)].
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REALIZACION DE COPIAS

Antes de realizar copias

Funcion de prevencion de falsificacion

Este equipo dispone de una funcién de prevencion de
falsificacion. Por lo tanto, es posible que la funcion de
escaneado o copia no funcione correctamente.

Colocacién de originales

Originales admitidos

Cuando se utiliza el alimentador automatico de documentos
inverso (RADF, opcional), se pueden escanear
automaticamente, hoja por hoja, originales de dos caras. Si se
usa el cristal de documentos, es posible escanear aquellos
originales, como las peliculas OHP, el papel de calco, los
folletos o los objetos tridimensionales (3D), que no se pueden
colocar en el alimentador automatico de documentos inverso
(RADF), ademas de los originales de papel normal.

Tamaiios
Colocacién Tamaio | Gramaje | Tamaio del a?amd':fe(:i?;:a
maximo | del papel original automtica de
tamaiio
Cristal para | Largo: - Formato A/B: | El tamafio del
documentos | 216 mm A4, A5, A6, documento no
(8,5") B5, Folio, 16K | se puede
Ancho: Formato LT: detectar
355,6 mm Letter, Legal, | automaticamente.
(14") Legal 13,
Legal 13,5,
EX, ST,
8,55Q-R
RADF Legal 14 | 60-105g/m? | Originalesa 1 | Fuera de
(8,5x (16-281b.) | cara: América del
14") Formato A/B: | Norte:
A4, A5, A6, la
B5, Folio, 16K | configuracion
Formato LT: de tamafos
Letter, Legal, | mezclados
Legal 13, estd
Legal 13,5, desactivada:
EX, ST, A4, A5, B5,
8,5SQ-R Folio
Originalesa 2 | la
caras: configuracion
Formato A/B: | de tamafios
A4, A5, B5, mezclados
Folio, 16K esta
Formato LT: activada:
Letter, Legal, | A4, Folio
Legal 13,
Legal 13,5, América del
EX, ST, Norte:
8,55Q-R Letter, Legal,
Legal13

(! Nota)

+ La deteccion automatica de tamafio no funciona
correctamente cuando se utilizan originales de formato A/B
en los equipos para América del Norte. No funciona
correctamente cuando se utilizan originales de formato LT
en los equipos cuyo uso no esta destinado a América del
Norte.

» Enalgunos modelos, la deteccidén automatica de tamario no
funciona correctamente cuando se utiliza papel de formato
K para la impresion. (El formato K es un tamafio de papel
estandar en China.)

* No coloque objetos pesados (8 kg (18 libras) o mas) sobre
el cristal de documentos ni ejerza presion o fuerza sobre el
cristal.

» Asegurese de colocar los originales de tamafio ST o A5
orientados horizontalmente cuando utilice el alimentador
automatico de documentos inverso (RADF).

* Es posible escanear un maximo de 1.000 hojas para un
trabajo de copia o hasta que se llene la memoria integrada.

Cristal para documentos

El cristal de documentos se puede usar para colocar aquellos
originales, como las peliculas OHP o el papel de calco
(ademas de papel normal), que no se pueden poner en el
alimentador automatico de documentos inverso (RADF).

A PRECAUCION

No coloque objetos pesados (8 kg (18 libras) o mas) sobre
el cristal de documentos ni ejerza presion o fuerza sobre
el cristal.

La rotura del cristal podria provocar lesiones personales.

Levante el alimentador automatico de
documentos inverso (RADF).

2 Coloque el original boca abajo en el cristal
de documentos y alinéelo con la esquina
posterior izquierda del cristal.
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Cuando copie originales muy transparentes

Cuando copie originales muy transparentes, como
peliculas OHP o papel de calco, coloque una hoja en
blanco del mismo tamafio que el original, o mayor, sobre
el original.

3 Baje el RADF con cuidado.

W Originales tipo libro

Se pueden colocar originales tipo libro en el cristal de
documentos.

A\ PRECAUCION

No coloque objetos pesados (8 kg (18 libras) o mas) sobre
el cristal de documentos ni ejerza presion o fuerza sobre
el cristal.

La rotura del cristal podria provocar lesiones personales.

Levante el alimentador automatico de
documentos inverso (RADF).

Abra la pagina deseada del original y
coléquela hacia abajo. Alinéela con la
esquina posterior izquierda del cristal de
documentos.

Cuando realice copias a doble cara de originales tipo
libro (por ejemplo, original tipo libro a copia a 2 caras o
copia de pagina doble), alinee el centro del original con la
linea indicadora de color amarillo del cristal de
documentos.

Book

Baje el RADF con cuidado.
(! Nota)

No baje a la fuerza el alimentador automatico de

documentos inverso cuando el original sea demasiado

grueso. Aunque no estén completamente bajados, la

copia se realizara sin problemas.

No mire directamente al cristal de documentos, ya que

puede emitir luz muy intensa durante el copiado.

P.49 "Especificacion del tamafio del original y del
papel de copia por separado”

Uso del alimentador automatico de
documentos inverso (RADF)

A PRECAUCION

Al escanear un original duplex con el RADF, no coloque
la mano sobre el RADF. El papel podria dafarle la mano.
Al escanear un original duplex con el RADF, no coloque
objeto alguno sobre el RADF. Se podria producir un
atasco de papel.

B Precauciones

No utilice los tipos de originales de 1 al 9 que se indican abajo,
ya que pueden producir fallos de alimentacion o el equipo
puede resultar dafiado.
1. Originales arrugados, doblados u ondulados
2. Originales con papel carbon
3. Originales con cinta adhesiva, pegados o recortados
4. Originales con varias perforaciones, como papel de
hojas sueltas
Originales sujetos con clips o grapados
Originales rasgados o con orificios
Originales humedos
Papel de calco o peliculas OHP
Papel satinado (con capas de cera, etc.)

© N O
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Utilice los tipos de originales del 10 al 11 que se indican abajo
con extremo cuidado.
10. Originales que no se puedan deslizar con los dedos o
que tengan la superficie tratada (es posible que las hojas
de estos originales no se puedan separar)
11. Originales doblados u ondulados (se deben alisar por
completo antes de utilizarse)

1 2
¥

w

pre—
==V
Originales largos
5 6 7 .. . . . e
El tope de originales impide que los originales
@ ) ;4 ;4 = escaneados se caigan. Extraigalo del RADF y levante el
=50 tope secundario.

8 9 10 1

@i

Si aparecen rayas negras

Si la zona de escaneado o de las guias esta sucia, pueden
aparecer defectos en las imagenes impresas, como rayas
negras. Se recomienda la limpieza semanal de estas zonas.

7

(1 Nota)

» Baje el tope secundario y levante ligeramente el tope
de originales para introducirlo después de haber
terminado de utilizarlo.

Bl Modo de alimentacion continua

El modo de alimentacién esta configurado de forma
predeterminada como "modo de alimentacién continua".
Después de colocar los originales y de pulsar el botén
[START], los originales se escanean pagina a pagina de
manera continua. Este modo es util si se desea escanear mas
de un original a la vez.

» Si hay demasiados originales que escanear a la vez,
dividalos en varios conjuntos antes de la copia. Coloque el
primer conjunto de originales y luego pulse
[CONTINUAR(CONTINUE)] en el panel tactil mientras se

Alinee todos los originales.

Coloque los originales en el orden que desee que se
copien. La hoja superior de los originales sera la primera

en copiarse.

Coloque los originales hacia arriba y alinee
las guias laterales a la longitud de los
originales.

(! Nota)

* A pesar del tamafio, los documentos se pueden ajustar
a 100 hojas (80g/mZ2 (20 libras)) o tamafio 10mm (0,39
pulgadas) max.

* En el caso de originales de distinto tamafio, consulte la
pagina siguiente:

P.46 "Copia de originales de distintos tamarios a la
vez"

escanean los datos de ese conjunto. Cuando finalice de
escanearlos, coloque el siguiente conjunto de originales y
pulse el botén [START] en el panel de control. (Si pulsa
[CONTINUAR(CONTINUE)] justo antes de que se terminen
de escanear los originales, es posible que este boton no
funcione.)

STORAGE .M SETTNGS .M - TEMPLATE .

| SCANNNG

To continue, press CONTINUE button.

SCAN PAGE

‘ CONT\N:iE !
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l Modo de alimentacion simple

Cuando esta configurado el "modo de alimentacion simple",
los originales se alimentan automaticamente cuando se
colocan en el RADF. Este modo es util cuando se desea copiar
solo una hoja de originales.

Alinee las guias laterales a la longitud del
original.

Introduzca el original hacia arriba y
alineado con las guias laterales.

El original se alimentara automaticamente y después
aparecera el menu del paso 3 en el panel tactil.

(1 Nota)

» Asegurese de que el original pasa cuando empieza a
alimentarse.

Si hay otro original a continuacion,
insértelo de la misma forma.

| SCANNIN

Place originals in the document feeder

SCAN PAGE

‘ JoB CANCH‘ JOB FIN

iSH ” NEXTCOP\I_]

Una vez alimentados todos los originales,
pulse [FIN TRAB.(JOB FINISH)].

» Si desea detener la copia, pulse [CANC.TRAB.(JOB
CANCEL)].
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Realizacioén de copias

Procedimiento basico de copiado

Siga el procedimiento descrito a continuacion para realizar
copias.

2
m—
oM ‘\HHHHM
<l
=]
06| ©
@O v
OO
®oo| Gl
)
4

w%_ ®
@

1 Asegurese de que hay papel en las
bandejas.

2 Coloque los originales.
Para obtener informacién sobre los tipos y tamarios de
originales y cémo colocar el papel, consulte las
siguientes paginas:
P.29 "Originales admitidos"
P.30 "Uso del alimentador automatico de documentos
inverso (RADF)"
P.29 "Cristal para documentos"
P.30 "Originales tipo libro"

3 Introduzca el nimero de copias que desee
si necesita realizar mas de una copia.

Pulse el boton [CLEAR (BORRAR)] en el panel de control
para borrar el numero introducido.

4 Seleccione los modos de copia seguin sea
necesario.
P.44 "MODOS BASICOS DE COPIA"

5 Pulse el botéon [START] del panel de

control.

Se iniciara el proceso de copia. El papel sale con la cara
copiada hacia abajo.

(1 Nota)

» Tenga cuidado ya que el area de salida del papel y el
propio papel estan calientes.

Es posible que aparezca el menud mostrado abajo cuando
utilice determinados modos.

| SCANNNG

Place criginals in the document feeder

SCAN PAGE

| JOB CANCEL ” JOB FINISH ” NEXT COPY I

JOBSTAIUS

Este menu aparece cuando se ha configurado "SADF
(modo de alimentacion simple)" en el alimentador de
documentos o modos donde el original se coloca en el
cristal de documentos y los datos escaneados se
almacenan temporalmente en la memoria, como copia
con clasificacion o copia a 1 cara a copia a 2 caras. Siga
el procedimiento de abajo cuando aparezca este menu.

* Los mensajes que se muestran en la parte superior del
menu son distintos segun si los originales se escanean
con el alimentador automatico de documentos inverso
(RADF) o si el escaneado se realiza a través del cristal
de documentos.

Coloque el siguiente original y pulse el
botén [START] en el panel de control o [SIG.
COPIA(NEXT COPY)] en el panel tactil.

Se inicia el escaneado. (Cuando esta configurado "SADF
(modo de alimentacion simple)" en el alimentador de
documentos, los originales se alimentan
automéaticamente cuando se colocan en el RADF.)

Pulse [FIN TRAB.(JOB FINISH)] en el panel
tactil cuando se hayan escaneado todos los
originales.

Se iniciara el proceso de copia.
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» Sidesea detener la copia, pulse [CANC.TRAB.(JOB
CANCEL)].

» Cuando se agota el papel de una bandeja durante la
copia, se puede tomar papel de otra bandeja que
contenga papel del mismo tamano y con la misma
orientacioén, para que de este modo no se detenga la
copia. Si no hay disponible otra bandeja, la copia se
detiene y aparece el mensaje "Poner papel". En tal
caso, ponga papel en la bandeja.

l Detencion y reinicio del copiado

Pulse el boton [STOP] en el panel de
control.
Se detiene la copia o el escaneado.

N\ Menu SETTING INTERRUPT COUNTER =
O O
Copy POWER SAVE
s o
® 06 ©
Scan GHIL JKL_ MNOQ._ R
ESET
©®
P OB Tw L wog 7
QOO =
Fiuing Box @ @ @ : ©
@ START
Fax AuTHENTICATION ©
(@) = o)
I (=1
—/ MEMORY  punrDara  Arrention Maw Power
AR, (mn &

2 Pulse [CANC.TRAB.(JOB CANCEL)] en el
panel tactil para detener la copia. Pulse
[SIG. COPIA(NEXT COPY)] en el panel tactil
o el boton [START] en el panel de control
para reiniciarla.

[3 QP
SCANNING

Place originals in the document feeder

SCAN PAGE

Cuando se pulsa [CANC.TRAB.(JOB CANCEL)], los
datos escaneados se eliminan y se realiza cualquier
trabajo que esté en espera.

* Aunque no se pulse [CANC.TRAB.(JOB CANCEL)],
los datos escaneados se eliminaran con la funcién de
borrado automatico de funciones.

Escaneado del siguiente original
durante la copia

Aunque la copia esté en curso o aparezca el mensaje "LISTA
(CALENTANDO)" en el panel tactil, se puede escanear el
siguiente original (inicio automatico de trabajos).

1 Coloque los originales.

2 Configure el numero de conjuntos de copia
y los modos de copia seguiin sea necesario.

(1 Nota)

» El nuevo trabajo se iniciara con los modos de copia
previamente seleccionados, salvo si se seleccionan
otros modos.

3 Pulse el boton [START] del panel de
control.

» Es posible escanear un maximo de 1.000 hojas para
un trabajo de copia o hasta que se llene la memoria

integrada.

_\ Menu SETTING INTERRUPT COUNTER S
O ©OC
Copy ABC oer POWER SAVE
® 0w O
Scan GHI JKL MNO_
OB =
QO®O® =
FiLING Box @ @ @ (W)
Fax AuTHENTICATION ©
O e (e

) O patain

—/ MEMORY  peintData  AtTeNTion Ma Power

ALIE, (BRI S

Confirmacién de trabajos automaticos

Se pueden confirmar o cancelar los trabajos que estan en
espera en el panel tactil segun sea necesario. Para obtener
informacidn, consulte la siguiente guia:

Guia avanzada

Cancelacion de trabajos mientras se escanean

Pulse el boton [STOP] en el panel de control para detener un
trabajo mientras se estén escaneando originales.

Si pulsa [CANC.TRAB.(JOB CANCEL)] en el panel tactil o el
botén [RESET (Restablecer)] en el panel de control mientras
se pone en pausa el escaneado, se finalizara el escaneado.
(En este caso, los datos escaneados antes de detener el
trabajo se copiaran.) Para reiniciar el escaneado, pulse el
boton [START].
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T\ Mew SETTING |NTERRUPT COUNTER GZm
) ) O
Copy e oeF POWER SAVE
® oG O
Scan GHL__ UKL MNO o
EseT
©®
O®O =
Q@
Fax AutHENTICATION © &
e S (o)
) D Damain
/ MEMORY  pprDATa  ATTEnTiON Main Power
— — o

Interrupcién de la copia y realizaciéon de
otras copias

Es posible interrumpir un trabajo de copia en curso para
realizar otras copias (interrupcién de copia). Al reiniciar el
trabajo interrumpido, no tendra que volver a seleccionar los
modos de copia previamente configurados porque estaran
memorizados en el equipo.

( nota)

» Se pueden usar las siguientes funciones con la interrupcion
de copia:
Copia de portadas, Copia de insercion de hojas,
Elaboracién de trabajos, Almacenamiento en archivo
electronico y Copiar y archivo

* Durante la interrupcién de la copia, no se puede cambiar el
modo a uno que no sea de copia, como e-Filing,
escaneado, impresién o fax. Para cambiar el modo, pulse el
boton [INTERRUPT (INTERRUMPIR)] para borrar la
interrupcion de la copia.

1 Pulse el boton [INTERRUPT
(INTERRUMPIR)] en el panel de control.

Aparece "Trabajo interrumpido trabajo 1 guardado” y en
la pantalla de funciones aparece "COPIA(Interrupcion)".

« Si el original se esta escaneando, el mensaje anterior
aparece una vez finalizado el escaneado.

SETTING  INTERRUPT Coul
=/

s
a
2

0
®
of

Y

Or

£
@5@5

a
S
2
B
P
H
@
H

@
:
XO)
=
5
N
\!' =
i3] ©
N

P
z
a
@
S
£

B

® P
©®6
©®G

,/\.
Rl
©

o -
20
i |Bz
8=z
o
2

_/ PRINTDATA  ATTENTION MAIN Power
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2 Sustituya el original por uno nuevo.

3 Seleccione otros modos de copia si es
necesario y pulse el botén [START] en el
panel de control.

4 Vuelva a pulsar el botén [INTERRUPT
(INTERRUMPIR)] cuando termine la
interrupcion de copia.

Aparece "Lista para reanudar trabajo 1" y se reinicia el
trabajo interrumpido.

Copia de prueba

Si realiza una gran cantidad de copias, puede imprimir
solamente una pagina para comprobar si la copia es
exactamente como desea antes de crear todas las copias
(copia de prueba). Una vez comprobada la copia de prueba,
puede cambiar los modos o la configuracién (por ejemplo, el

numero de conjuntos de copia, la bandeja de salida, el nimero

de paginas, la marca de fecha y hora, o la opcion de
clasificacion o grapado).

(! Nota)

» Si desea cambiar valores de configuraciéon como el
porcentaje de reproduccion, la densidad, el modo de
original o la copia a 1/2 caras, primero debe finalizar la
copia de prueba. Posteriormente, puede cambiar estos
valores y volver a escanear el original.

1 Ponga papel en las bandejas.
2 Coloque los originales.

3 Seleccione el numero de conjuntos de
copia y los modos de copia.

4 Pulse [COPIA PRUEBA(PROOF COPY)] en
el panel tactil.
Aparece "Se ha definido el modo COPIA DE PRUEBA.
Pulse el botén INICIO para copiar." durante
aproximadamente 2 segundos.

p’m_ stonace W serThes W TEWPLATE 5.
PROOF COPY is set.
Press START button to copy.
100%

@ ZOOM
AUTO =
\,l

>
QUTPUT
C—
Sl g TEXT/PHOTO
SIMPLEX g AUTO .!

@ 2.SDED ORIGINAL
:

b MODE

(t Nota)

» Siselecciona [NO CLASIFICAR NO GRAPAR(NON-
SORT NON-STAPLE)] o [GRUPO(GROUP)] como
modo de acabado, se cambiara automaticamente al
modo [CLASIFICAR (SORT)].



REALIZACION DE COPIAS

5 Pulse el boton [START] del panel de
control.

Se inicia el escaneado. Se imprimira un conjunto de
copias.

Cambie el nimero de conjuntos de copiay
los modos de copia segun sea necesario
después de comprobar la copia de prueba.

Es posible cambiar los modos o la configuracién, como el
numero de conjuntos de copia, la bandeja de salida, el
numero de paginas, la marca de fecha y hora, o la opcion
de clasificacion o grapado.

?
SETS

5

@3 cory

Press START button to continue.
(Settings can be changed)

REMAIN

1

EDIT

(1 Nota)

Si desea cambiar valores de configuraciéon como el
porcentaje de reproduccion, la densidad, el modo de
original o la copia a 1/2 caras, primero debe finalizar la
copia de prueba. Posteriormente, puede cambiar estos
valores y volver a escanear el original. Pulse
[MEMORIABORRAR(MEMORY CLEARY)] en el panel
tactil o el boton [RESET (Restablecer)] en el panel de
control para finalizar la copia de prueba.

Pulse el botéon [START] del panel de
control.

Si no cambié el nimero de copias en el paso 6 de arriba,
se imprimira un nimero de copias inferior al previamente
configurado porque ya se habra realizado una copia que
corresponde a la copia de prueba. (Sin embargo, si el
numero de copias previamente configurado era 1, se
imprimira otro conjunto de copias ademas de la copia de
prueba.)

Seleccion del apilador boca abajo/arriba

Si esta instalado el finalizador interno, es posible seleccionar
el apilador boca abajo/arriba.

(! Nota)

Es posible que el apilador boca abajo/arriba disponible esté
restringida segun los modos de copia y los tamarios de
papel.

La seleccion del apilador boca abajo/arriba esta ajustada de
forma predeterminada como seleccién automatica.

Cambio del apilador boca abajo/arriba

El apilador boca abajo/arriba seleccionado actualmente se
muestra en la zona de indicacién de estado del equipo. Para
cambiar el apilador boca abajo/arriba, pulse [OUTPUT
BIN(OUTPUT BIN)]. Cada vez que se pulsa aqui, la
visualizacion cambia para mostrar el apilador boca abajo/
arriba del equipo, el apilador boca abajo/arriba del finalizador
interno y la seleccion automética, en este orden.

Apilador boca abajo/arriba actual

Apilador boca abajo/arriba
Indicacion de seleccion automatica

Botén [OUTPUT BIN]

Copia manual

Cuando realice copias en peliculas OHP, etiquetas adhesivas,
sobres o papel de tamafio no estandar, coloque el papel de
copia en la bandeja multiuso. También se recomienda usar el
modo de copia manual para realizar copias en papel de
tamafo estandar que no esté colocado en ninguna de las
bandejas.

Si selecciona el tamario de papel, puede utilizar varias
funciones como la seleccién automéatica de papel (APS) o la
seleccion automatica de ampliacion (AMS). Para obtener
informacion, consulte la siguiente guia:

Guia avanzada
Abra la bandeja multiuso para realizar copias manuales.
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Si el papel es de gran tamafio, extraiga el soporte de papel.

Al colocar papel de copia, abra la cubierta de colocacién de
papel y ajuste la guia de papel de alimentaciéon manual.

Si el papel grueso no entra, la impresion tarda mucho después

de la alimentacién o la calidad es baja, dé la vuelta al papel y
vuelva a colocarlo seguin se muestra en la figura, o coloque

menos hojas.

2

S

s

El procedimiento de copia manual varia segun el tamafio de
papel utilizado. Consulte la tabla de abajo para obtener
informacién sobre el procedimiento para cada tamanio.

Tamaiio del papel

Procedimiento

Tamafo
estandar

Fuera de
América del
Norte: A4, A5,
B5

América del
Norte: Letter,
Legal

L1 P.37 "Copia en papel de
tamafio A4, A5y B5 (en equipos
no destinados a América del
Norte) / papel de tamario Letter
y Legal (en equipos destinados
a América del Norte)"

Distintos de los

L1 P.39 "Copia en tamarfios de

anteriores papel estandar distintos de los
anteriores"
Sobre L1 P.40 "Copia en un sobre"

Otros (tamafios no estandar)

L1 P.42 "Copia manual en papel
de tamafio no estandar"

El proceso de copia manual se detendra cuando se acabe
el papel colocado en la bandeja multiuso, incluso si hay
papel del mismo tamafio en alguna de las bandejas. El
proceso de copia se reiniciara cuando se ponga papel en la

bandeja multiuso.

Cuando finalice el proceso de copia manual, el botén
[RESET (Restablecer)] del panel de control parpadeara.
Pulse este boton para cambiar del modo de copia manual al
modo de copia normal utilizando las bandejas.

(Aunque no pulse el boton [RESET (Restablecer)], el modo
de copia manual se borrara cuando se active el modo de
borrado automatico de funciones después de un periodo de

tiempo especificado.)

Copia manual en papel de tamaio
estandar

l Copia en papel de tamano A4, A5y B5
(en equipos no destinados a América
del Norte) / papel de tamaiio Letter y
Legal (en equipos destinados a

1 Coloque los originales.

América del Norte)

Coloque el papel con el lado de copia hacia
arriba en la bandeja multiuso.

(! Nota)

* La altura del papel no debe superar el indicador de las

guias laterales.

« Si utiliza mas de una hoja de papel, airee bien las
hojas antes de colocarlas en la bandeja multiuso.
Tenga cuidado de no cortarse los dedos al airear el

papel.

* No empuje el papel al insertarlo en la entrada de la
bandeja multiuso (MPT). Se podria producir un atasco

de papel.
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3 Abra la cubierta de colocacion de papel, 6 Seleccione el tipo de papel.
alinee las guias de papel de alimentacién 1) Seleccione el tipo de papel.
manual con la longitud del papel y cierre la 2) Pulse [ACEPTAR(OK)].

cubierta de colocacion de papel.

STORAGE M SETTNGS N+ TEWPLATE .

PLAN
(75-00g/m#)
THICK 4
(180-220g /m2)
ENVELOPE 1 |

PLAN

(THIN)
(64-74g/m?)
THICK 5
(221-250g/m?)
ENVELOFEj

THICK 1 THICK 2 THICK 3
(91-105g/m?) (106-120g/m?) (121-188g/m?)
SPECIAL 1 | SPECIAL 2 | SPECIAL 3 |

ENVELOPE 3 | ENVELOPE 4 |

"

1 | CANCEL I oK

Aparece automaticamente la pantalla "Zoom".

4 En "COPIA", seleccione el mismo tamano (netz)

de papel que el papel colocado en la » Si selecciona un tipo de papel incorrecto, se puede
bandeia multiuso producir un atasco de papel o un problema importante
] ’ en la imagen.

» Cuando seleccione un tipo de papel, puede confirmarlo

@\ Ccop STORAGE .M SETTNGS N <% TEMPLATE . ) - ..
Z00M 2 con los iconos mostrados en la zona de indicacion de
Ready for VPT SET 1 estado del equipo como se muestra abajo.

ORIGINAL COPY
]

Lo I 100 % 22 l 22 I g copry STORAGE ,J SETTNGS ,f| 7 TEMPLATE , I =)
50% A W AS A5 Ready for MPT. =
) = = ) ’ 1

‘ 100% J [ v DOWU

OTHER
200%

OTHER SIZE
SETTING » |
‘ 400% I MIXED SIZE I CcusTOM PAPEBI

PAPER TYPE, [ meser ) oavm | ox _]I

|

100% NON-SORT
ORG - A4 NON-STAPLE
’ ZOOM ’% FINISHING
S AUTO L >

H

Se configurara el tamario del papel. ’ e ’ OF:A‘SQEAL, | eroorcory |
5 Pulse [TIPO DE PAPEL(PAPER TYPE)] en el sAso o WAGE
panel tactil si el tipo de papel colocado en

la bandeja multiuso no es papel normal.

@3 COoP STORAGE .M SETTNGS .M & TEWPLATE . .
I ZOOM -1 Tipo de papel Icono
Ready for MPT. SET 1 NORMAL

ORIGINAL COPY -
T
[ o = l 5 I NORMAL (FINO) E
‘ 50"/J [ A UPJ A5 | As I
‘ 100%J [ v DOWU THICK 1
[ 200% | I OTHERJﬁ SE%EN:J" OTHERJ
‘ 400% I MIXED SIZE I CUSTOMPAPEEI THICK 2
[ PaPER TYRE, [ meser [ omnae || OK. _] THICK 3
THICK 4
THICK 5
ESPECIAL 1 B:I
h
ESPECIAL 2 B:I
ESPECIAL 3
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Tipo de papel Icono
SOBRE 1
B
SOBRE 2
SOBRE 3 .
SOBRE 4
4

Una vez configurados el tamafio y el tipo de
papel, pulse [ACEPTAR(OK)].

El menu vuelve al menu BASICO.

Seleccione otros modos de copia segun
sea necesario y pulse el botén [START] en
el panel de control.

(¢ Nota)

» Cuando copie en hojas de pelicula OHP, retire una a
una las hojas de pelicula OHP copiadas a medida que
salen a la bandeja de salida. Si se apilan las hojas de
las peliculas OHP, se pueden ondular y no presentarse
correctamente.

H Copia en tamanos de papel estandar

1

distintos de los anteriores

Coloque los originales y el papel como se
indica en los pasos 1 a 5 de "Copia en papel
de tamano A4, A5 y B5 (en equipos no
destinados a América del Norte) / papel de
tamano Letter y Legal (en equipos
destinados a América del Norte)" (L P.37)

Pulse [CONFIG.TAMANO(SIZE SETTING)]
en el panel tactil.

@ Co STORAGE .M SETTNGS .M <% TEMPLATE ..
?
Ready for MPT SET 1

ORIGINAL COoPY
_——
\ =0 - e
J a8 \_J L
‘ 100% J ‘v DOWNJ
‘W' OTHER | { sg%\E ‘ OTHER I
‘Wl ‘ MIXED SIZE I (cusTOM PAPE'

‘ PAPERTVPE_I [ mese ) cavem J[ ox | I
JOBSTAIUS

Pulse el botéon de tamaio que se
corresponda con el papel colocado en la
bandeja multiuso.

| OTHER sIZE

Select a paper size for the OTHER button

| as J [ PosT J‘ DPOSTJ

" LG J| msmj‘ 131G J‘ EXEC J‘ ST J

[ roo J‘ 855Q J| 16K J‘ cHo3 J‘ CHOJ&J‘ vour4J

[ o J‘ cs J| COMSJ‘ cowo”mommj‘ \NDEXJ
W

U | cAncEL |
N )| I

El tamafio seleccionado se registrara como "OTRO".

Pulse [OTRO(OTHER)] bajo la opcién
"COPIA".

STORAGE .Ml SETTINGS

@ Cco A N Y- TEVPLATE .
?
Ready for MPT. SET 1

ORIGINAL corY
- ‘ - ‘ -
= \_J
[ s0% J (a4 ® J \ A5 J A5
[ 100% J [w DOWNJ
| 0% I ‘ O(TGE)R l‘l e I
[ a0 | \W| GUSTOM
[ PapeR TVPE»I RESET J| CANCEL JI I

JOBSTATUS

El tamafio de papel se configura y registra en el tamafo
"OTRO".

(1 Nota)

» Sino selecciona el tamafo de papel en este paso, es
posible que se ralentice el proceso de copia.

Pulse [TIPO DE PAPEL(PAPER TYPE)] si el
papel colocado en la bandeja multiuso no
es papel normal.

N y- TEWPLATE .

STORAGE .Ml SETTNGS

Ready for MPT.

ORIGINAL copY

| A4 | | A4 |

B \ B5 | \ B5 |
‘ 50% J ‘ A W J | A5 J | A5 |
[ 100% J [ v Dbown J

OTHER SIZE OTHER
‘ duis I ‘ (L) l‘l ssmws»l
‘ 400% | | MIXEDSIZE | ‘CUSTOMPAPEBI
| PAPERT RESET J| CANCEL JI oK J

JOBSTAIUS
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6 Seleccione el tipo de papel.

1) Seleccione el tipo de papel.
2) Pulse [ACEPTAR(OK)]. (, Nota)

l Copia en un sobre

* Los tamafos de sobre admitidos son los siguientes:
DL (110 mm x 220 mm), COM9 (3 7/8" x 8 7/8"), COM10 (4
1/8" x 9 1/2"), Monarch (3 7/8" x 7 1/2"), CHO-3 (120 mm x
235 mm), CHO-4 (90 mm x 205 mm), YOU-4 (105 mm x
235 mm)

QP STORAGE .M SETTNGS . N+ TEWPLATE .

I Select Paper Type for MPT. I
PLAN

PLAN () THICK 1 THCK 3

(75-80g /m?) (64-74g/m?) (91-105g/m?) ( (121-188g/m?)

THICK 4 THICK 5
mgmgd (zz»asog/mi] SPEC“‘LJ S"“‘“j SPEC“‘Lj Notas sobre el uso de sobres

ENVELopil ENVELOPEil ENVELOFEj ENVELopEj No use sobres cuyas condiciones sean como las descritas a
continuacién porque se pueden atascar o dafiar el equipo:
e Soprescobldos, amugados o ma g
gruesos o finos
- i Sobres humedos
Sobres rotos
Sobres con contenido en su interior
. Sobres de tamafo no estandar (con una forma
especial)
7. Sobres con ventanas
8. Sobres cerrados con pegamento o cinta adhesiva
9. Sobres parcialmente abiertos o perforados
10. Sobres con un revestimiento especial en la superficie
11. Sobres con pegamento o cinta adhesiva por ambos

S

ook

(1 Nota)

» Si selecciona un tipo de papel incorrecto, se puede
producir un atasco de papel o un problema importante
en la imagen.

» Cuando seleccione un tipo de papel, puede confirmarlo
con los iconos mostrados en la zona de indicacion de
estado del equipo. Para obtener informacion, consulte
la siguiente pagina:

Tabla en el paso 6 de "Copia en papel de tamafio A4,
A5y B5 (en equipos no destinados a América del
Norte) / papel de tamario Letter y Legal (en equipos
destinados a América del Norte)" (Ed P.37)

O

)

7 Una vez configurados el tamaino y el tipo de
papel, pulse [ACEPTAR(OK)]. —

El ment vuelve al menu BASICO.

mm

10 1"

8 Seleccione otros modos de copia segun
sea necesario y pulse el botén [START] en
el panel de control.

)
@D

* Guarde los sobres a temperatura ambiente y lejos del calor
y la humedad.

Ajuste la palanca del fusor hasta la
posicion de sobre.
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Coloque el original en el cristal de
documentos.

Coloque el sobre en una superficie limpia y
lisa y presione sobre él con las manos en la
direccion de la flecha para quitarle el aire.
Presionelo bien para evitar que la solapa se enrolle.

- =

Alise las esquinas del sobre si estan curvadas.

Coloque el sobre con el lado de copia hacia
arriba en la bandeja multiuso.

Coloque el sobre con el lado de la solapa en la parte delantera.

Abra la cubierta de colocacioén de papel,
alinee las guias de papel de alimentacién
manual con la longitud del papel y cierre la
cubierta de colocacion de papel.

Aparece automaticamente la pantalla "Zoom".

Pulse [CONFIG.TAMANO(SIZE SETTING)]
en el panel tactil.

@\ Cco STORAGE .M SETTNGS .M 5> TEMPLATE ,ﬁ
ZOOM 2
ORIGINAL COoPY
-
‘TI 100 o ‘TI \ 85 I
E J (4 J [ a5 | \Tl
‘ 100% J ‘ ¥ DOWN
‘ A ' ‘ OTHER | <| sg%\EN ‘ OTHER
‘TI | MIXEDSIZE I USTOMPAPEBI

‘ PAPERTVPE_I [ meser [ oavem J[ ok | I
JOBSTAIUS

Pulse el botdon de tamaio que se
corresponda con el sobre colocado en la
bandeja multiuso.

STORAGE .M SETTNGS .M <% TEMPLATE ..

the OTHER bution

[ PosT J‘ DPOSTJ

N

‘ LT J‘ LG J| msmj\ 136 | exec ) st )

[ o0 W gseo M sac j‘ cHO-3 J‘ CHO"‘J‘ vou,4J

5 o
[ J‘ cs J| coms ‘CONHOJ»\NDEXJ

L

‘ CANCEL | I
JOBSTAIUS

El tamafio de sobre seleccionado se registrarda como
"OTRO".

Pulse [OTRO(OTHER)] bajo la opcién
"COPIA".

STORAGE .M SETTNGS .M <> TEMPLATE ..
?
Ready for MPT. = 1

ORIGINAL CoPY
| A4 | | A4 |
‘ 25% I 100 o ‘TI \ 85 I
HE T s =
‘ 100% J ‘ ¥ DOWN J
| 200% | ‘ O(TGE)R |‘| SETTNG 'l‘
‘TI | MIXEDSIZE I

B TVPE_I [ meser [ oavem J[ ok |
JOBSTAIUS

El tamafio del papel se configura ahora como el tamafo
del sobre colocado en la bandeja multiuso. El tipo de
papel se configura automaticamente como
[SOBRE(ENVELOPE)].
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9 Seleccione otros modos de copia segun 3 Abra la cubierta de colocacién de papel,
sea necesario y pulse el boton [START] en alinee las guias de papel de alimentaciéon
el panel de control. manual con la longitud del papel y cierre la
Se iniciara el proceso de copia. cubierta de colocacion de papel.

Cuando esté instalado el finalizador interno, el sobre
saldra a la bandeja de recepcion de la unidad de
acabado.

( Nota)

» Cada 10 copias, retire los sobres del apilador boca
abajo/arriba.

Vuelva a colocar la palanca del fusor en su
posicién original.

Copia manual en papel de tamaiio no
estandar

Aparece automaticamente la pantalla "Zoom".

4 Pulse [PAPEL PERS. (CUSTOM PAPER)] en
el panel tactil.

n Se puede usar papel de tamafo no estandar de los tamarios

que se muestran a la derecha. [ 0 sToracE M sETTnes WS TEWPLATE ,ﬁ
2
127 - 356 mm

H (5 - 14 pulgadas) ORIGNAL COPY
/ ——
‘ =8 N = -
> ([ sall) (a4 ) [ Al [ =

‘ 100% J ‘ ¥ DOWN J

64 - 216 mm 200% OTHER SIZE OTHER
(2,5 - 8,5 pulgadas) = ‘ H sitve) ‘7J
Y ‘ 400% I ‘ MIXED SIZE I ‘CUSTOM R

‘ ‘PAPERTVPE_I [ meser [ cavm || o I

Col | original | cristal d 5 Introduzca las dimensiones.
1 Coloque el original en el cristal de 1) Pulse [LONGIT.(Length)] e introduzca el valor.
documentos. (127mm a 356mm (5 - 14 pulgadas))

2) Pulse [Anchura(Width)] e introduzca el valor. (64mm a
216mm (2,5 - 8,5 pulgadas))
2 Coloque el papel con el lado de copia hacia 3) Pulse [ACEPTAR(OK)].
arriba en la bandeja multiuso.

| cusToMm PAPER

Enter the Paper Size. SET

‘ MEMORY 1 | ‘ MEMORY 2 | [ Length | 356 |mm
\ 1
‘ MEMORY 3 I ‘ MEMORY 4 I Wi
!j mm

RESET _]| GANGEL _” oK

(1 Nota)

* La altura del papel no debe superar el indicador de las
guias laterales.

« Si utiliza mas de una hoja de papel, airee bien las
hojas antes de colocarlas en la bandeja multiuso.
Tenga cuidado de no cortarse los dedos al airear el
papel.

* No empuje el papel al insertarlo en la entrada de la
bandeja multiuso (MPT). Se podria producir un atasco
de papel.
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El alto y el ancho se indican como se muestra a la
derecha:

["cusToM PAPER

Enter the Paper Size.

[ OoOoU U

D0000O ‘
—--I MEMORY 1 I i Lengt! | 300 |mm

I 2
MEMORY 3 MEMORY 4 I widt mm
:':IC ‘ E: MEMOR,;
J i ‘ RESETJ| CANCELJI o 4
Uso de la grapadora fuera de linea
Para recuperar los datos de tamafio registrados

anteriormente, pulse el boton deseado de [MEMORIA

1(MEMORY 1)] a [MEMORIA 4(MEMORY 4)] y luego

pulse [ACEPTAR(OK)]. Inserte el papel en la grapadora hasta el
fondo.

El papel se grapa automaticamente.

Puede utilizar la grapadora fuera de linea una vez instalada.

STORAGE »l SETTINGS »lﬂ\? TEMPLATE .

VEMORY 1 MEMORY 2 | [ Length ” 300 ‘mm

MEMGRY 3 MEMORY 4 I o
mm

‘ MEMORY I
| RESET ” CANGEL ” oK

| CUSTOM PAPER

Enter the Paper Size.

» Para registrar los datos de tamafio en la memoria,
consulte la pagina siguiente:

P.43 "Registro de tamafos no estandar en la
memoria"

6 Seleccione otros modos de copia segun
sea necesario y pulse el boton [START] en
el panel de control.

H Registro de tamainos no estandar en
la memoria

1 Siga el procedimiento de los pasos del 1 al
6 de "Copia manual en papel de tamaiio no
estandar” (L1 P.42) .

2 Registre las dimensiones.
1) Seleccione el nimero de memoria que desee.
2) Pulse [LONGIT.(Length)] e introduzca el valor.
(127mm a 356mm (5 - 14 pulgadas))
3) Pulse [Anchura(Width)] e introduzca el valor. (64mm a
216mm (2,5 - 8,5 pulgadas))
4) Pulse [MEMORIA(MEMORY)].
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MODOS BASICOS DE COPIA

Antes de usar las funciones de copia

Configuracién predeterminada

El equipo funciona con la "configuracion predeterminada”
cuando se enciende, es decir, todavia no se le ha aplicado
ningun cambio de configuracion. Ademas de esto, el equipo
vuelve a los valores predeterminados de configuracion cuando
se borra el modo de ahorro de energia o se pulsa el boton
[REINICIAR(RESET)] en el panel de control. A continuacion se
muestra la configuracion predeterminada de los modos
basicos de copia que se ha establecido en el momento de la

instalacion.

Elemento

Valor predeterminado

Porcentaje de reproduccion

100%

Cantidad de copias

1

Seleccioén de papel

Seleccion automatica de papel
(APS)

Simple (1 cara)/Duplex (2 caras)

Original a 1 cara -> copia a 1
cara

Ajuste de densidad

Ajuste de RGB

Modo original

TEXTO/FOTO

Modo de acabado

Si se usa el cristal de documentos:
NO CLASIFICAR NO
GRAPAR

Si se usa el alimentador

automatico de documentos

inverso (RADF):
CLASIFICAR

Modo de alimentaciéon con el
alimentador automatico de
documentos inverso (RADF)

Modo de alimentacién continua

La configuracion predeterminada se puede cambiar.

Confirmacién de las funciones configuradas

Si pulsa [POSICION (SETTINGS)] en el panel tactil, aparecera
el menu mostrado abajo. En este menu puede ver las
funciones configuradas actualmente.

@3 cory

100% NON-SORT
ORG - COPY NON-STAPLE

% FINISHNG
»

>

’ ZOoOM

ouTH J
121 "
SIMPLEX TEXT /PHOTO

’ 2-SDED |

ORIGINAL
Moo [ PROOF COPY

BASIC EDIT

IMAGE

JOBSTATUS

| sETTINGS

Please confirm the setting

[ e 11
2SDEDE I SIMPLEX
BTV NON-SORT
A .I NON-STAPLE
ORIGNAL MODE I TEXT /PHOTO
N

CLOSE I

JUBSIAIUS

Cambio al menu de configuracién de funciones

Para cambiar las funciones del menu actual, pulse los botones
correspondientes. Aparecera el menu de la configuraciéon
deseada.

Borrado de las funciones configuradas

Si desea borrar la configuracion de una funcion de copia, pulse
[REINICIAR(RESET)] en el menu de configuracion
correspondiente.

STORAGE .l SETTNGS .l{‘? TEMPLATE ..

11 @ 12
SIPLEX £ *@ DUPLEX

IR

i) o

Borrado de todos los valores de configuracion
cambiados

Cuando se pulsa el botén [REINICIAR(RESET)] en el panel de
control, se borran todos los cambios realizados en las
funciones.

Aunque no lo haga, los cambios se borraran si el equipo se
deja inactivo durante 45 segundos (valor predeterminado).

Restricciones sobre las combinaciones
de funciones

Se pueden utilizar a la vez varias funciones de copia. Sin
embargo, algunas funciones no se pueden usar con otras.
Para obtener informacidn, consulte la siguiente guia:
Guia avanzada
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Seleceion d |
sttt fler sl » Sininguna de las bandejas contiene papel del tamafio que

desea, coloquelo en una bandeja o en la bandeja multiuso
Seleccion automatica de papel (APS) para la copia manual.

P.36 "Copia manual”

El equipo detecta el tamario del original y selecciona
automaticamente papel del mismo tamafo. Esta funcién se
denomina Seleccion automatica de papel (APS). Ponga papel en las bandejas.

Si utiliza la copia manual, asegurese de configurar el
tamafio de papel.

» Para obtener informacion sobre los tamafios de originales
que se pueden detectar, consulte la siguiente pagina: 2 Coloque los originales.
P.29 "Originales admitidos"

» Algunos tamafios de originales puede que no se detecten

con esta funcién. En tal caso, seleccione el tamafio que 3 Pulse el botén de la bandeja que se
desee manualmente. corresponda con el tamaio de papel
P.45 "Seleccién manual del papel deseado” deseado.

1 Ponga papel en las bandejas. & coPY

READY

2 Coloque los originales en las RASF.

’ Z00M =
3 Pulse [APS] en el panel tactil. ] . = L
SlMPLEX :
& cory STORAGE | SETTNGS , 7 TEMPLATE , 7 G
READY e : == ’r Oiﬂ‘ggé\i [ pnoopconu

onT BASIC EDIT IMAGE
ORG — COPY .
0 JOBSTATUS

’ ZOOM ’% FINISHING
»

..... 4 Seleccione otros modos de copia segun

2] TEXT PHOTO = H A
&R0 sea necesario y pulse el boton [START] en
’ — ’ | e el panel de control.

EDIT

BaH  JOBSTATUS ,

Se ha ajustado el modo de seleccion de papel como
Seleccion automética de papel.

* El modo de seleccién de papel predeterminado es
Seleccion automéatica de papel.

Seleccione otros modos de copia segun
sea necesario y pulse el boton [START] en
el panel de control.

Seleccion manual del papel deseado

Es necesario que el usuario seleccione el papel si va a realizar

copias mediante la colocacion del original en el cristal de

documentos o si realiza copias de los siguientes originales

cuyos tamafios no se pueden detectar correctamente:

« Papel muy transparente (por ejemplo, pelicula OHP, papel
de calco)

» Originales completamente oscuros o con bordes oscuros

» Originales de tamafio no estandar (por ejemplo, periédicos,
revistas)
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Copia de originales de distintos
tamanos a la vez

Se puede copiar un conjunto de originales de distintos
tamafos con el alimentador automatico de documentos
inverso (RADF).

Los tamafios de originales que se pueden mezclar son los
siguientes:

Fuera de América del Norte: A4, Folio

América del Norte: Letter, Legal, Legal 13

1 Ponga papel en las bandejas.

No se puede utilizar la bandeja multiuso. Use las
bandejas.

2 Ajuste las guias laterales al original mas
ancho y luego alinee los originales con la
guia lateral por el lado frontal.

Cuando los originales tienen el mismo ancho

@3 copy
READY

100 %
ORG = COPY s

ZOOM % FINISHNG
»

§ AUTO

OUTPUT
‘§l [

&) TEXT /PHOTO =
' u auro [N

ORIGINAL

2.SDED ’ it S
’ 4 3 3 l PROOF COPY |

EDIT

BASIC

/4 Pulse [TAM. MIXTO (MIXED SIZE)].

STORAGE M SETTNGS N+ TEWPLATE .

ORIGINAL copyY
| Aws I APS v I 0 I
B I / B5 | 85 |
[ s0% J [ A & J [ s A5 '

100% | [ ¥ DOWN |
- OTHER Size OTHER
‘ 200 I I SETTNG .I‘ I

| a00% I M\xsnswﬁl

‘ RES&{“ CANCEL || oK II
JOBSTAIUS

5 Pulse [AMS] para hacer copias en papel de

un tamafo. Para realizar copias en papel
del mismo tamano que los originales, pulse
[ACEPTAR(OK)] o [CANCELAR(CANCEL)]
para que el menu vuelva al men BASICO y
luego pulse [APS].

Cuando se selecciona [AMS]:

STORAGE .M SETTNGS .M <> TEMPLATE ..

Align the originals on the front side.

ORIGINAL copy
il ==
B T 25 [0 |
‘ 100%J [ v Dowu
‘W ’ OTHERJ 4% ’WL]
)

[ resEr || GANGEL ” oK _]I
JOBSTAIUS

(1 Nota)

» Antes de usar el modo de seleccion automatica de
papel, asegurese de colocar papel de todos los
tamafos de los originales en la bandeja.

Seleccione otros modos de copia segun
sea necesario y pulse el boton [START] en
el panel de control.
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Configuracion de los modos de

original

Se pueden realizar copias con la calidad de imagen 6ptima si
se seleccionan los siguientes modos para el original.

Modo original Descripcion
TEXTO/FOTO Orlglnalfas con una combinacion de texto y
fotografias
TEXTO O.rlg!nale.s con solamente texto (o con texto y
dibujos lineales)
Originales con fotografias generales en papel
FOTO de impresion fotografico
Originales con fotografias

Pulse [MODO ORIGINAL(ORIGINAL MODE)]
en el panel tactil.

@ copy
READY

NON-SORT
NON-STAPLE

— &
ZOOM & FNsHNG
e § AUTO L L
- ?‘ (oW1 7 T L )
A4 =1 [N BN t o —

ORIGINAL
MODE

| 2.SDED
-

4 JOBSTATUS .

Seleccione el modo de original y, a
continuacién, pulse [ACEPTAR(OK)].

STORAGE -I SETTINGS .l{‘r TEMPLATE .

G
12
NV

[ RESET ” CANCEL ” oK

EEVCIE

Ajuste de densidad

El equipo detecta el nivel de densidad de los originales y
ajusta automaticamente el nivel de densidad 6ptimo para la
imagen copiada. Como alternativa, puede ajustar
manualmente el nivel que desee.

Ajuste automatico (ajuste automatico de densidad)
Pulse [AUTQ] en el panel tactil.

g3 cory

READY

NON-SORT
NON-STAPLE

FEE 2-SIDED
>

BASIC EDIT IMAGE

JOBSTATUS

« Elajuste automatico de densidad esta configurado de forma
predeterminada en la instalacion.

Ajuste manual

Pulse @ o] \I] para seleccionar el nivel de densidad que
desee.

@ copry
READY

» il ¥ TEMPLATE

NON-SCRT
NON-STAPLE

% FINSHING
>

55| ORIGNAL
E‘EE 2-SDED EE “wioos
»
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Copia reducida y ampliada

Se puede cambiar el porcentaje de reproduccion de las
imagenes copiadas con los siguientes procedimientos:

Seleccién automatica de ampliacién (AMS):

Debe especificar previamente el tamafo del papel de copia. A
continuacion, el equipo detectara el tamafrio del original y
seleccionara automaticamente el porcentaje de reproduccion
optimo para el tamafio del papel de copia.

Especificacion del tamafio del original y del papel de
copia por separado:

Debe especificar previamente el tamafio del original y del
papel de copia por separado. En funcion de los tamafios
especificados, se seleccionara automaticamente el porcentaje
de reproduccion 6ptimo. Esta funcién se usa cuando no esta
disponible el modo de seleccion automatica de ampliacion; por
ejemplo, al copiar originales de pelicula OHP.

Especificacion manual del porcentaje de
reproduccion:

Se puede seleccionar el porcentaje de reproduccion pulsando
[ZOOM] o los botones de zoom de una pulsacion del panel
tactil.

El intervalo de valores disponibles de porcentaje de
reproduccion varia segun si el original se coloca en el cristal
de documentos o en el alimentador automatico de
documentos inverso (RADF).

Cristal para documentos: De 25 a 400%

Alimentador automatico de documentos inverso (RADF):
De 25 a 200%

Seleccion automatica de ampliacion
(AMS)

Especifique previamente el tamafio del papel de copia para
que el equipo detecte el tamarfio del original y seleccione de
forma automatica el porcentaje de reproduccién éptimo para el
tamafo del papel de copia.

Esta funcion esta disponible con los siguientes tamarios de
originales:

Fuera de América del Norte: A4, A5, B5, Folio

América del Norte: Letter, Legal

P.29 "Originales admitidos"

(1 Nota)

Esta funcién no funciona correctamente cuando se copia en
el cristal de documentos o cuando se usan los originales
indicados abajo. Seleccione otros métodos para copiarlos.
Papel muy transparente (por ejemplo, pelicula OHP, papel
de calco)

Originales completamente oscuros o con bordes oscuros
Originales de tamafio no estandar (por ejemplo, periddicos,
revistas)

1 Ponga papel en las bandejas.

2 Pulse [ZOOM] en el panel tactil.

& copy

READY

e 7T
o — Z00M FNISHNG
[ wer > Q [§ AUTO|
OUTPUT """

A4 = n UH o e—
TEXT/PHOTO — o
- =R )

57| ORIGNAL

2-SDED

" Mo i PROOF COPY I

BASIC EDIT IMAGE

JOBSTATUS

Seleccione el tamano de papel que desee,
pulse [AMS] y después [ACEPTAR(OK)].

N y- TEWPLATE .

N SsETTINGS

STORAGE

UP

\

‘ 50% J [ A

[ 100% J [ ¥ DOWU

= I OTHER I = oneR I
[ a00% | MxEDSZE |

‘ RESETJ| CANCELJI

JOB S

(

» Si desea seleccionar un tamaio de papel distinto de
los indicados abajo, debe registrar el tamafio como
"OTRO". Una vez registrado ese tamafio, se
especificara cada vez que pulse [OTRO(OTHER)] en
el panel tactil.

Fuera de América del Norte: A4, A5, B5

América del Norte: Letter, Legal

Para obtener informacién sobre como registrarlo,
consulte la pagina siguiente:

P.49 "Registro de tamarios de papel como "OTRO™
Los tamafios de papel también se pueden registrar si
se pulsa el boton de bandeja que se desee en la zona
de indicacién de estado del equipo del ment BASICO.

Coloque los originales.

Si el original se coloca en el cristal de documentos, el
porcentaje de reproduccion se configurara al colocar el
original. Si el original se coloca en el alimentador
automatico de documentos inverso (RADF), el porcentaje
de reproduccién se configurara al escanear el original.

Seleccione otros modos de copia segun
sea necesario y pulse el botén [START] en
el panel de control.
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Especificacion del tamano del original y
del papel de copia por separado

1 Ponga papel en las bandejas.
2 Coloque los originales.

3 Pulse [ZOOM] en el panel tactil.

@3 copPy STORAGE .
READY

SETTNGS , fll 7 TEMPLATE , [l )

SET

100 % NON-SORT
ORG - COPY NON-STAPLE
>

ZOOM % FINISHING
»

[ T—

TEXT /PHOTO —= - =

- (Ao [N}
@ ORIGINAL

Moo [ PROOF COPY |

2-SDED
E. »

BASIC EDIT IMAGE

JOBSTATUS

4 Seleccione los tamafos que desee para el
original y el papel de copiay, a
continuacién, pulse [ACEPTAR(OK)].

=] STORAGE .M SETTNGS .M - TEMPLATE .
ZOOM

After setting the ZOOM MODE, please press the OK button.
ORIGINAL coPY
| Aws A4 | Ad |
[ = I 82 o, 85 |
[ s J [ A J S
‘ ma%J [ v DOWU {1> 2_)
o I OTHER I = -l OTHER I
| 400% | WXEDSZE |

| RESETJ‘ CANCELJI oK
5t 3 /)

» Sidesea seleccionar un tamafio de original y de papel
de copia distinto de los indicados abajo, debe registrar
el tamafio como "OTRO". Una vez registrado ese
tamanfio, se especificara cada vez que pulse
[OTRO(OTHERY)] en el panel tactil.

Fuera de América del Norte: A4, B5, A5

América del Norte: Letter, Legal

Para obtener informacion sobre cémo registrarlo,
consulte la pagina siguiente:

P.49 "Registro de tamarios de papel como "OTRO™
Los tamaios de papel también se pueden registrar si
se pulsa el botén de bandeja que se desee en la zona
de indicacién de estado del equipo del menu BASICO.

5 Seleccione otros modos de copia segun
sea necesario y pulse el botén [START] en
el panel de control.

H Registro de tamanos de papel como
"OTRO"

Si desea seleccionar un tamafio de original y de papel de
copia distinto de los indicados abajo, debe registrar el tamafo
como "OTRO" con los procedimientos siguientes. Una vez
registrado ese tamafio, se especificara cada vez que pulse
[OTRO(OTHER)] en el panel tactil.

Fuera de América del Norte: A4, B5, A5

América del Norte: Letter, Legal

(! Nota)

* Enlaopcion [OTRO(OTHER)] solo se pueden registrar
tamarfos estandar; no admite el registro de tamafios no
estandar.

Pulse [CONFIG.TAMANO(SIZE SETTING)]
en el panel tactil.

22 STORAGE .M SETTNGS .M < TEMPLATE .
ZO0M d
After setting the ZOOM MODE, please press the OK button. St 1

| ORIGINAL corY
AMS I APS A a |

[ =% I 100 o5 B5 | 85 |

[ s0% J [ A & J [ s A5 '

[ 100% J [ ¥ DOWU

= I OTHER I SE OTHER I

[ a00% | MxEDSZE |

[ reser I| CANCEL " oK JI
JOBSTAIUS

2 Seleccione el tamaio que desee.

storace M __serTivas 2 TEVPLATE .ﬁ
Select a paper size for the OTHER button s

I A6 J [ POSTJl DPOSTJ
[ B S S S
l FOUOJ[ ESSQJI 16K Jl CHO-SJ{ CHO-dl VOU-AJ
[ oL J[ cs5 JI COMSJl cowﬂ[ MONAROﬂl \NDEXJ

s | CANcEL | II

El tamafio seleccionado se registrara como "OTRO".
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Especificacion manual del porcentaje de
reproduccion

5 Seleccione el tamaio que desee y pulse
[ACEPTAR(OK)].

| zoom
After setting the ZOOM MODE, please press the OK button.

1 Ponga papel en las bandejas.

ORIGINAL coPY
2 Coloque los originales. =) 2005 s |
‘ 50%J [ A UPJ &J A5
P 100% ¥ DOWN 1 >
3 Pulse [ZOOM] en el panel tactil. } m%J | d Nl S el
@3 copy STORAGE ,J| SETTNGS , Jf ¢ TEMPLATE , I 7] ‘ 400 I MIXED SIZE I

1 ‘ RESETJ| CANCELJI oK
e\ 2/

NON-SORT
NON-STAPLE

% FINSHNG

>

100 %
ORG - COPY
ZOoM

»>

P C—
. @) ()
ORIGINAL .

Si desea seleccionar un tamafo de papel distinto de
los indicados abajo, debe registrar el tamafio como
"OTRO". Una vez registrado ese tamafio, se
especificara cada vez que pulse [OTRO(OTHER)] en
el panel tactil.

Fuera de América del Norte: A4, B5, A5

América del Norte: Letter, Legal

Para obtener informacién sobre cdmo registrarlo,
consulte la pagina siguiente:

P.49 "Registro de tamafios de papel como "OTRO™

- ’ z—sonm’l ’

BASIC EDIT

MODE
»

i PROOF COPY |

IMAGE

JOBSTATUS

Pulse los botones de abajo para
seleccionar el porcentaje de reproduccion
que desee.

Botones [ A ARRIBA] y [ V ABAJO]
El porcentaje de reproduccion cambia un 1 % cada vez
que se pulsa uno de los botones. Cuando se mantiene
pulsado uno de estos botones, el porcentaje aumenta
o disminuye de forma automatica.

Botones de zoom de una pulsacion
Seleccione el porcentaje de reproduccion que desee:
[400%], [200%], [100%], [50%] o [25%].

(! Nota)

« Si se utiliza el alimentador automatico de documentos

* Los tamafios de papel también se pueden registrar si
se pulsa el botdn de bandeja que se desee en [a zona
de indicacion de estado del equipo del menu BASICO.

Seleccione otros modos de copia segun
sea necesario y pulse el botén [START] en
el panel de control.

Seleccion del modo de acabado

Modos de acabado y unidades de
acabado opcionales

inverso (RADF), el porcentaje de reproduccion maximo
es 200%.

OTHER SIZE OTHER
SETTING »

MIXED SIZE I

[ reserT ” CANCEL “ oK JI
JUBSTAIUS

Consulte la siguiente tabla que contiene los distintos modos de

acabado.

Modo de acabado

Descripcion

No clasificar No
grapar

Las copias salen sin clasificarse ni
graparse.

Clasificar (L3 P.51)

Las copias salen con las paginas
ordenadas igual que los originales,
un conjunto después de otro.

Grupo (EJ P.51)

Las copias se agrupan al salir las
paginas.

Grapar con
clasificacion
(@ P52)

Las copias salen grapadas en la
esquina.

Clasificado de
revistas (J P.53)

Las copias salen ordenadas como un
libro.
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Los modos de acabado disponibles varian segun el tipo de Modo Clasificar y Grupo
unidad de acabado opcional (finalizador interno) instalada. Las

unidades de acabado que hay disponibles para este equipo
son las siguientes:

Si crea mas de un conjunto de copias, puede hacer que las
paginas salgan ordenadas igual que los originales. A este
modo se le denomina Clasificar. También se puede hacer que
las copias salgan agrupadas por pagina. A este modo se le
denomina Grupo.

Finalizador
* Finalizador interno

Consulte la tabla de abajo para comprobar los modos de

acabado disponibiles. Modo Clasificar

Unidades
Modo de acabado Con el
. L Sin dispositivo
dispositivo 1
2
No clasificar No Si Si 3
grapar
Clasificar Si Si
Grupo Si Si
Grapar con Si —
clasificacion
Clasificado de Si Si
revistas

B Nombre de las partes del finalizador

1 Ponga papel en las bandejas.

2 Coloque los originales.

(1 Nota)

» Sicoloca los originales en el RADF, la visualizacion del
botén del modo de clasificacion cambiara a
"CLASIFICAR".

= 3 Pulse [ACABADO (FINISHING)] en el panel
tactil.

& copy

1. Cubierta superior
2. Bandeja de salida

. ZooM ’% FNSHNG
/N PRECAUCION

* No acerque la mano a la bandeja si esta subiendo o
bajando.
La mano podria quedarse atrapada y sufrir lesiones.

7' AUTO TI
o
£[ wooe . [ PROOF COPY |

7
=
3 3
2
et
)
[
=]
I
[=)
v

BASIC EDIT IMAGE

Found USB DEVICE. JOBSTATUS



MODOS BASICOS DE COPIA

4 Seleccione [CLASIFICAR (SORT)] o Pulse [ACABADO (FINISHING)] en el panel
[GRUPO(GROUP)] y, a continuacion, pulse tactil.
[ACEPTAR(OK)]. A
ﬂ’a COPY STORAGE . SETTNGS , ll ¥¢ TEMPLATE , ?
READY SET

[ _cop
FINISHING

After selecting the FINISHING MODE, please press the OK button SET

100 % NON-SORT
ORG - COPY NON-STAPLE

’ ZOoM ’% FINISHING
»

STAPLE BINDING I

I\(N N’Eﬂf‘;ﬁ@ ’Enm] LEWJ @ MAGAZNE SORT I I

an e | —
=AY ReT ] °) - [ERRTRE
] SIMPLEX | AUTO [} I

= ORIGINAL
2=0ed MODE " PROOFCOPY |
LE | ) ==

BASIC EDIT IMAGE

JOBSTATUS

RESET ” CANCEL “

1421

4 Seleccione la posicion de grapado
5 Introduzca el nimero de copias que desee. [IZQUIERDA(LEFT)] o [DERECHA(RIGHT)]
segun desee y, a continuacion pulse

6 Seleccione otros modos de copia segun [ACEPTAR(OK)].

sea necesario y pulse el boton [START] en
el panel de control.

STORAGE M SETTNGS N+ TEWPLATE .

[E_cop
FINISHING
After selecting the FINISHING MODE, please press the OK button.
TR | BINDING
e
=g e
Modo Grapar con clasificacion Y& AT

Si realiza mas de un conjunto de copias, el papel copiado se
puede grapar automaticamente conjunto por conjunto. A este
modo se le denomina Grapar con clasificacién. Puede
seleccionar entre dos posiciones de grapado diferentes.

Ejemplo: si se selecciona [IZQUIERDA(LEFT)]

y 5 Seleccione otros modos de copia segun
T AB sea necesario y pulse el botén [START] en
5 =S el panel de control.
:

» Si el numero de hojas supera el nUmero maximo de
hojas que se pueden grapar, se activa

(¢ Nota) automaticamente el modo de clasificacion en el

equipo.

* No esta disponible para papel especial, como peliculas
OHP o etiquetas adhesivas.

* No se pueden grapar copias de distintos tamafos salvo si
tienen la misma longitud.

1 Ponga papel en las bandejas.

Si utiliza la copia manual, asegurese de configurar el
tamafio de papel.

2 Coloque los originales.
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B Numero maximo de hojas que se
pueden grapar

El nimero maximo de hojas que se pueden grapar varia segun
el tipo de unidad de acabado instalada, el tamafio del papel o
el gramaje del papel.

Finalizador interno

4

Pulse [ACABADO (FINISHING)] en el panel
tactil.

& copry
READY

STORAGE , SETTINGS

N ¢ TEMPLATE .

100 % NON-SORT
ORG - COPY NON-STAPLE

’ ZOoM ’% FINISHING
»

Gramaje del papel A0 el —— My Lunooc
n g )@ )
Tamaio del | g0-80 g/m2 | 81-90g/m2 | 91-105 g/m? SHPLEX ER0)
papel 16 - 20 libras | (21 -24 libras | (25 - 28 libras ’ ) 2s00 ’ ORIGNAL | S
( Bond) ( Bond) ( Bond) > = ~—=
A4, B5, Letter, . . . EDIT
85"SQ. 16K 50 hojas 50 hojas 30 hojas
Folio, Legal, ) ) .
13" Legal, 8K 30 hojas 30 hojas 15 hojas

Seleccione el modo deseado de [CLASIF.

( nota) REVISTAS(MAGAZINE SORT)].

+ Se pueden afiadir dos portadas (de 106 a 209g/m? (de 29
libras Bond a 110 libras Index)). En este caso, el nUmero de
hojas disponibles incluye las dos portadas.

[E_COoP storace B seTTiGs B 7v TEWPLATE .
FINISHING ?

After selecting the FINISHING MODE, please press the OK button.

STAPLE

) =)

RIGHT

BINDING

NON-SORT
NON-STAPLE

XN

.L!! MAGAZINE SORT

Clasificado de revistas

Puede copiar mas de un original y encuadernarlos en formato
de folleto (Clasificado de revistas).

Modo Clasificado de revistas

‘ RESETJ | CANCELJ

14

16

Seleccione otros modos de copia segun
sea necesario y pulse el boton [START] en
el panel de control.

Copiado duplex

Se puede copiar un original de una cara a dos caras, o
viceversa, o un original de dos caras a dos caras. Esta funcion
es util para ahorrar papel o para copiar un original tipo libro con
el mismo orden de paginas.

1 Ponga papel en las bandejas.

(t Nota)

* No esta disponible para papel especial, como peliculas
OHP o etiquetas adhesivas.

Original a 1 cara -> copia a 1 cara (Ld P.54)

Seleccione el tamaiio de papel que desee.

Coloque los originales.
Si pone los originales en el alimentador automatico de
documentos inverso (RADF), coléquelos tal como se
muestra en la imagen de la pagina anterior.
Si pone los originales en el cristal de documentos,
coloquelos en el siguiente orden:
Clasificado de revistas: Coloque en primer lugar la
primera pagina del original.
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Original a 2 caras -> copia a 1 cara ([J P.54)

Original a 1 cara -> copia a 2 caras (] P.55)

o

Original a 2 caras -> copia a 2 caras (LJ P.55)

%@

(1 Nota)

» Use papel normal o GRUESO 1 para el copiado duplex.

Copias a una cara

Cuando copie originales verticales de dos caras que se
abren de izquierda/derecha por solamente un lado del
papel, utilice la funcion de direccion de imagen del menu
EDITAR para que todo el papel copiado salga con la
orientacion adecuada.

Ponga papel en las bandejas.

Si utiliza la copia manual, asegurese de configurar el
tamafio de papel.

Coloque los originales.

Pulse [2 CARAS(2-SIDED)] en el panel tactil.

@8 copy STORAGE , i SETTNGS , Iy TEMPLATE , i )
READY SET :
= 1009
_ ORG - COPY ISR
—_— ZOOM % FINISHNG
[T > § AUTO L x
— i L
A4 = |~ %) ) O —
TEXT/PHOTO — .|
575 ORIGNAL
2-8DED -
MODE
’ < [ PROOF GOPY I

BASIC

_JOE STATUS .
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4 Seleccione el modo que desee y pulse 3 Pulse [2 CARAS(2-SIDED)] en el panel tactil.
[ACEPTAR(OK)]. ‘
[SIMPLE 1->1(1->1 SIMPLEX)]: Original a 1 cara a copia f copy
a1cara
[DIVISION 2->1(2->1 SPLIT)]: Original a 2 caras a copia e — preen
a1 cara =
/‘\ ZOOM % FINISHING
[ 2-30ED = o (e - -

>
=
o

GUTPUT
- ‘ S e I 11 .
Select amode. Press START 1o print St SIMPLEX TEXT /PHOTO

1
i ORIGINAL

2-SIDED 4] TR

’ M »H BT “mooe 1 [ PROOF COPY |

BASIC o &7 IMAGE

ERdE] SNPLEX Eﬂ"m olpex

JOBSTATUS

4 Seleccione el modo que desee y pulse
[ACEPTAR(OK)].

[DUPLEX 1 -> 2(1 -> 2 DUPLEX)]: Original a 1 cara a

copia a 2 caras

[DUPLEX 2 -> 2(2 -> 2 DUPLEX)]: Original a 2 caras a [z
copia a 2 caras

Seleccione otros modos de copia segun
sea necesario y pulse el botén [START] en
el panel de control.

| 2-SDED
Select a mode. Press START to print

Copias a dos caras

B2l oAk

79 ]

11

Eﬂ"@ SNPLEX
252

m"m DUPLEX

» Silos originales verticales de una cara se colocan con
orientacion horizontal y se copian por ambas caras del
papel, las hojas copiadas se abriran normalmente de arriba
a abajo. La funcion de direccion de imagen le permite crear
copias que se abren de izquierda a derecha.

‘ RESETJ | CANCELJ

Seleccione otros modos de copia segun
sea necesario y pulse el botén [START] en
el panel de control.

Si coloca el original en el cristal de documentos, siga los
pasos 6y 7 de P.33 "Procedimiento basico de copiado".

Procedimiento Copiar y archivo

La funcién Copiar y archivo permite almacenar los datos
copiados en una carpeta compartida del disco duro del equipo
o de un PC especificado de la red. Los datos se pueden
almacenar en formato PDF, TIFF y XPS.

< | o | < | o | (! Nota)
» Los datos se almacenaran como imagenes en blanco y

negro. (Resolucion: 600 ppp solo) Los datos almacenados
con esta funcién se pueden imprimir, pero no se pueden

1 Ponga papel en las bandejas. imp_)ortar’colmo una imagen en un PC. nga obtener Ia.
Si utiliza la copia manual, asegurese de configurar el calidad éptima de imagen para |.rT1portaC|on, se recomienda
tamaio de papel. aImapenar los Qatos con la funcién de escaneado en
archivo del equipo.
» El administrador de la red debe configurar previamente la
2 Coloque los originales. funcién Copiar y archivo. Para obtener informacion,
consulte la Guia de TopAccess.
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Se recomienda hacer una copia de seguridad de los datos
almacenados en la carpeta compartida.

Puede guardar los datos en un buzén de archivos
electrénicos con la funcién Almacenar en arch. elect. Para
obtener informacion, consulte la Guia de e-Filing.

1 Coloque los originales.

Pulse [ALMAC.(STORAGE)] en el panel
tactil.

) 100°%
P -
= @ zooM | |5 Fshng
swr D » »
| o Ridbed P —— looong
S = eI i “ T —
SIMPLEX TEATHARET AUTO |]
o ORIGNAL
u EX} 2soed s
E@ el wope
3 3 l PROOFCOFYJ
BASIC EDIT NAGE

JOBSTATUS

Pulse [COPIAR Y ARCHIVO(COPY & FILE)]
en el panel tactil.

| STORE TO E-FLING |
MFP LOCAL

MULTI/SINGLE

MULTI
‘ SNGLE

[ reseT J‘ CANCEL JI oK J
¢ JOBSTATUS .

4 Pulse el botén para introducir informacion

sobre los datos que van a almacenarse
segun sea necesario. A continuacion, pulse
[ACEPTAR(OK)].

SETTNGS , fl v TEMPLATE , [l 7

& copry
READY

STORAGE ,
E=

1

| STORE TO E-FLING

MFPLOGAL | \WFPOBS9SSTHFLE SHARE
] L.

MULTI/SINGLE
I
[ FILE NAME J‘DOCOS(ME ‘

‘ SNGLE

[ resEr _]| GANGEL _” oK

I COPY & FILE

FILE FORMAT

MFP LOCAL: Pulse aqui para almacenar los datos en la
carpeta compartida del equipo.

REMOTO 1, REMOTO 2: Pulse en uno de ambos
botones para almacenar los datos en la carpeta
compartida de un PC conectado al equipo a través de
la red.

(! Nota)

* Puede seleccionar hasta dos opciones de [MFP
LOCAL(MFP LOCAL)], [REMOTO 1(REMOTE 1)] y
[REMOTO 2(REMOTE 2)]. Para cancelar la opcion
seleccionada, vuelva a pulsar el mismo botén.

» Si un usuario con permisos para cambiar la
configuracion de [REMOTO 1(REMOTE 1)] y
[REMOTO 2(REMOTE 2)] pulsa en una de estas
opciones, aparecera el menu para especificar el
directorio correspondiente. En este caso, consulte la
siguiente pagina para especificar el directorio:

P.57 "Configuracién de una carpeta compartida"

NOM. ARCH.: Pulse aqui para abrir el teclado en

pantalla. A continuacion introduzca un nombre de
archivo de un maximo de 128 caracteres.

(t Nota)

» Los caracteres finales del nombre de archivo (max. 74)
pueden eliminarse segun el tipo de letras utilizado.

FORMATO DE ARCHIVO: Seleccione el formato de
archivo con el que se almacenaran los datos: PDF,
TIFF o XPS.

MULTI/ SIMPLE: Estos botones permiten seleccionar si
los datos se almacenan como un archivo de varias
paginas (multi) o como un archivo de una sola pagina
(simple). Si selecciona "MULTI", todos los datos
escaneados se almacenaran como un archivo. Si
selecciona "AGENDA", se creara una carpeta y cada
pagina de los datos escaneados se almacenara
individualmente como un archivo en la carpeta.
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5 Pulse el boton [START] del panel de
control.

Cuando el original se coloca en el alimentador
automatico de documentos inverso (RADF), se inicia
simultdneamente la copia y el almacenamiento.

Si el original se coloca en el cristal de documentos, siga
el?procedimiento de abajo.

Coloque el siguiente original en el cristal de
documentos, y pulse [SIG. COPIA(NEXT
COPY)] en el panel tactil o el botén [START]
en el panel de control.

Repita este paso hasta finalizar el escaneado de todos
los originales.

Una vez escaneados todos los originales,
pulse [FIN TRAB.(JOB FINISH)] en el panel
tactil.

N ;- TEMPLATE .

STORAGE .. SETTINGS

riginal

ol g RT] or [NEXT COPY] o copy.
Press [JOB FINISH] to cor

ning

SCAN PAGE

| JOBCANCELJ‘ JOBFI I NEXT COPY J

JOBSTAIUS

Se inicia la copia y el almacenamiento.

Configuracién de una carpeta
compartida

Si un usuario con permisos para configurar una carpeta
compartida pulsa [REMOTO 1(REMOTE 1)] o [REMOTO
2(REMOTE 2)], aparecera el menu para especificar el
directorio correspondiente.

Las opciones varian segun el protocolo de transferencia de
archivos utilizado. Los protocolos de transferencia de archivos
que se pueden seleccionar son: FTP, SMB, NetWare IPX/SPX,
NetWare TCP/IP y FTPS.

FTP/ FTPS
[ REMOT 1

9. STORAGE .l SETTINGS -l'i'.‘? TEMPLATE _ﬁ

PROTLCOL

SERVER NAME J |mm7o 101
FTP >

|
e | |
== | |
|
|

NETWORK PATH J
>

userOfiscan

LOGIN USER NAMEJ
>

‘ NetwarelP I
| FPs I

PASSWORD J i
>

b COMMANDPOR?J|—
4
| CANCEL | oK

JOB

User01 ‘
|
|

»

Al pulsar en uno de los botones de abajo, aparece el teclado
en pantalla. Introduzca la informacién con los botones del
panel tactil o las teclas digitales del panel de control. Cuando
termine de configurar la entrada, pulse [ACEPTAR(OK)].

NOMBRE SERV.: Pulse aqui para introducir la direccion IP del n

servidor FTP. Por ejemplo, si los datos deben transferirse a
la carpeta de FTP ftp://10.10.70.101/user01/scan/,
introduzca "10.10.70.101".

RUTA DE RED: Pulse aqui para introducir la ruta de red de la
carpeta del FTP donde se van a almacenar los datos. Por
ejemplo, si los datos deben transferirse a la carpeta de
FTP ftp://10.10.70.101/user01/scan/, introduzca
"userO1\scan".

NOM. REG. USU.: Pulse aqui para introducir el nombre de
usuario para iniciar sesion en el servidor FTP. Introduzca la
informacién segun sea necesario.

CONTRASENA: Pulse aqui para introducir la contrasefia para
iniciar sesion en el servidor FTP. Introduzca la informacion
segun sea necesario.

PUERTO COMN.: Pulse aqui para introducir un numero de
puerto de comandos para ejecutar los comandos. Por lo
general, se introduce "-" en este campo, lo que significa
que se utilizara el numero de puerto configurado por el
administrador. Cambie este valor solo si desea usar otro
numero de puerto.

SMB

STORAGE .l SETTINGS .l-ﬂ? TEMPLATE _ﬁ

OP
REMOTE 1

PROZOCOL

‘ FTP I |
NETWORK PATH

| J

‘ NetwarelF’XJ

‘ NetwarelP I

| FPs I

\\ocean\home!\island\scan

[ LOGIN USER NAMEJ User01
>

{ PASSWORD J i
>
le

Al pulsar en uno de los botones de abajo, aparece el teclado
en pantalla. Introduzca la informacién con los botones del
panel tactil o las teclas digitales del panel de control. Cuando
termine de configurar la entrada, pulse [ACEPTAR(OK)].

OK

| CANCEL |

J05 S 7
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RUTA DE RED: Pulse aqui para introducir la ruta de red de la
carpeta donde se van a almacenar los datos.

NOM. REG. USU.: Pulse aqui para introducir el nombre de
usuario para acceder a la carpeta de red. Introduzca la
informacién segun sea necesario.

CONTRASENA: Pulse aqui para introducir la contrasefia para
acceder a la carpeta de red. Introduzca la informacién
segun sea necesario.

» Si seleccioné [SMB], no es necesario configurar los valores
de [NOMBRE SERV.(SERVER NAME)] y [PUERTO COMN.
(COMMAND PORT)].

NetWare IPX / NetWare IP

E QP STORAGE .l SETTINGS .li’.‘? TEMPLATE ..

PROTLCOL

[ SERVER NAME
= - J
— TR [ NETWORK PATH
‘ SMB | - |

WJupiter

\sys\scan

adminorg

NetwarelPX LOGIN USER NAME ‘
.|

‘ NetwarelP I PASSWORD i i
.|

| Fres I ‘

b, |
‘ CANCEL oK

FZE) =

Al pulsar en uno de los botones de abajo, aparece el teclado
en pantalla. Introduzca la informacién con los botones del
panel tactil o las teclas digitales del panel de control. Cuando
termine de configurar la entrada, pulse [ACEPTAR(OK)].

NOMBRE SERV.: Si selecciona [NetWare IPX], introduzca el
nombre del servidor NetWare o el arbol/contexto (si se
puede utilizar NDS). Si selecciona [NetWare IP],
especifique la direccion IP del servidor NetWare.

RUTA DE RED: Pulse aqui para introducir la ruta de red del
servidor NetWare donde se van a almacenar los datos. Por
ejemplo, si los datos deben transferirse a la carpeta
"sys\scan" del servidor NetWare, introduzca "\sys\scan".

NOM. REG. USU.: Pulse aqui para introducir el nombre de
usuario para iniciar sesion en el servidor NetWare.
Introduzca la informacion segun sea necesario.

CONTRASENA: Pulse aqui para introducir la contrasefia para
iniciar sesion en el servidor NetWare. Introduzca la
informacién segun sea necesario.
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ENVIO Y RECEPCION DE UN FAX

(! Nota)

Es necesario inicializar el FAX para poder utilizarlo por primera
vez. Para obtener mas informacion, consulte la Guia
avanzada.

Pulse [OPCION(OPTION)] y configure las
condiciones de la transmision.

@ FAX
Enter the Address

STORAGE ,fl SETTNGS , % TEMPLATE , Jll )

T [ o] ]
Envio de un fax INPUT FAX No. l INPUT @ I DESTINAT\ON,' OPTION MON\TOR'
| 0001 User001 ) @ 0005 User005 i‘
SNGLE 55 User002 0008 User006 L )
Procedimientos basicos £
0004 User004 0008 User008 @ b/J
All Persons LI | KNOWN \D,I\ SEARCH ,l
En esta seccién se describen los procedimientos basicos para AL eevew)
enviar un fax. Para obtener informacién sobre operaciones ADDRESS

detalladas, consulte la pagina correspondiente a cada
procedimiento segun sea necesario.

Ademas de las funciones basicas de envio que se describen
en esta pagina, hay varias formas utiles de enviar un fax.
Estos procedimientos se describen en las siguientes paginas.

P.70 "Otros modos de transmision"

JOBSTATUS

Aparecera la pantalla de configuracion de las condiciones
de transmision. Configure las condiciones de
transmisién, como la resolucioén, el modo de original, la
exposicion y el modo de transmision, segun sea

Guia avanzada necesario.
L. P.64 "Configuracién de las condiciones de
1 Coloque los originales. transmision”

4 Especifique el destinatario.

& FAX STORAGE ,J] seTTnGs , J] # TempLate N 7
Press SEND button or START button.
O N CRTT
INPUT FAX No., l INPUT @ I [ DESTINAT\M OPTION MON\TORI
User002 User006 1
o002 User WY@ | oves User v
0003 User003 R 0007 User007 E
0004 User004 ‘ 0008 User008 I v I
All Persons LI \ALLCLE/ﬂ\KNOWN \H\ SEARCH _,]
Compruebe el tamafio del original, el area de escaneado, (& reven)
etc. Coloque los originales en el cristal de documentos o A=

alimentador automatico de documentos inverso (RADF)
con la orientacion correcta. (En la ilustracion de arriba el
original esté colocado en el cristal de documentos.)

P.62 "Manipulacién de originales"
Pulse el botén [FAX] del panel de control.

[ Power |
_\ Menu SETTING INTERRUPT COUNTER
@)
Copy. = 6o POWER SAVE
® o6 ©
Scan GHI_ JKL MNO R
@ ®© =
OO =
FILING Box @ @ @ § (V)
(=) =
B e (©)
({
O e (L0
I D pataiv
—/ MEMORY  ponTDATA  ATTENTION Mai Power
P Ow  Aamon pe

Aparecera la pantalla Fax. Si no realiza ninguna actividad
en la pantalla durante el tiempo de la funcién de borrado
automatico (45 segundos segun la configuracion
predeterminada de fabrica), la pantalla volvera a la
predeterminada de forma automatica.

-60 -

d  JoBSTATUS |

Para especificar el destinatario, marque el nimero con
las teclas digitales del panel de control o utilice la libreta
de direcciones.

P.66 "Especificacion del destinatario”
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5 Para ver la pantalla de vista previa, pulse
[V.PREV.(PREVIEW)].

rd

STORAGE ,
Press SEND button or START button.

SETTNGS , <% TEMPLATE ,

1@ FAX

[ omow ]
[INPUTFAXNo, ) NPUT@ ) [ DESTNATION, | [__opTioN_ JMONITOR)
oo01 User001 [@] | ooos User00s @
0002 User002 0006 User006 1
oo0a User003 [@] | ovo7 User007 @ {
o004 User004 [@] | ooos Useroos [@ @
All Persons ﬂ [ALLCLEAR | (KNOWND, } [ SEARCH ,

6 Pulse [ENVIAR(SEND)].

ré FAX STORAGE , SETTNGS , fl <7 TEMPLATE , ?
Press SEND button or START button.
1 012-3456-7890 0001 f A4 2 sTANDARD -
I\NPUT FAX No,][ INPUT @ ,| [ DEST\NAT\ON,I OPTION |[Mowoﬂ
o001 User001 W (@] | oo0s User00s @
SNGLE 0005 Usero02 o005 User006 1
— /
0003 User003 [@] | ovo7 User007 [@)] | 375
o004 User004 @1 o008 User008 @1 [ v I
All Persons v [ALLCLEAR | (KNOWND, } [ SEARCH ,
& rrevew JIIEED)

El fax se enviara o reservara.

« Como alternativa, puede pulsar el boton [START] del
panel de control.
En el modo de transmisiéon a memoria, los originales
se escanean en la memoria. Una vez establecida la
conexion, el equipo empieza a enviar
automaticamente el documento escaneado. En el
modo de transmision directa, el numero de fax se
marca inmediatamente y el documento escaneado se
envia. (Las condiciones de transmisién se pueden
establecer en la pantalla de configuracion de
condiciones de transmision.)
Si la memoria se llena durante el escaneado de un
original en el modo de transmision a memoria, dicho
original no se almacenara en la memoria. Si ocurre
esto, reduzca el nimero de originales que va a enviar
o intente enviarlos en el modo de transmision directa.
Puede comprobar el estado del envio actual. También
puede cancelar la transmision (se elimina el trabajo).
P.73 "COMPROBACION Y CANCELACION DE
LAS COMUNICACIONES"

Funcién de remarcacion

En el modo de transmisidon a memoria, si el fax no puede
enviar un documento porque la linea esta ocupada, el nimero
de fax se vuelve a marcar automaticamente para enviarlo. De
forma predeterminada, el equipo vuelve a marcar el nimero 3
veces en intervalos de 1 minuto.

Funcién de transmision por lotes

Si hay varios trabajos de transmision que enviar al mismo
destinatario en la memoria, puede enviarlos todos a la vez con
esta funcion, con lo que se reducen los costes de
comunicacién. Sin embargo, si los destinatarios son los
mismos pero varian las condiciones de transmisién, o si los
usuarios o departamentos son distintos cuando el equipo
utiliza las funciones de gestion de departamentos o de
usuarios, esta funcién no se aplicara a dichos trabajos
reservados.

Envio del siguiente original

Cuando un original se coloca en el cristal de documentos
y?finaliza el escaneado, aparece la pantalla de confirmacion
para?el siguiente original. Si desea seguir con el escaneo del
siguiente original, coléquelo en el cristal de documentos, y
luego pulse el boton [START] del panel de control. Una vez
escaneados todos los originales, pulse [FIN TRAB.(JOB
FINISH)]. Si coloca un original en el alimentador automatico de
documentos inverso (RADF) y pulsa el botdn
[CONTINUAR(CONTINUE)] durante el escaneado, puede
aparecer la pantalla de confirmacion para el siguiente original
después de que finalice el escaneado.

5 FAX STORAGE .M SETTNGS . N+ TEWPLATE .
SCANNING
To continue, Place document on glass. And press START or [SCAN]

SCAN PAGE

‘JOBCANCEL ” OPTION ” JOB ENISH & SCAN |

JUBSTAIUS

» Sino realiza ninguna actividad en la pantalla durante el

tiempo de la funcidn de borrado automatico (45

segundos segun la configuracion predeterminada del

fabricante), se envia una copia de los originales

escaneados.

Para cancelar la transmision en el modo de

transmision a memoria, pulse [CANC.TRAB.(JOB

CANCEL)].

P.74 "Cancelacioén de la transmision desde
memoria"

Para cambiar las condiciones de transmision para

cada pagina, pulse [OPCION(OPTION)].

P.66 "Cambio de la configuracién para cada
pagina"
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Manipulaciéon de originales

M Originales que se pueden enviar

Este equipo puede enviar por fax los originales que se indican

mas adelante.

En el alimentador automatico de documentos inverso (RADF),
se pueden colocar originales de una o de dos caras de ciertos
tipos de papel, como papel estandar, papel reciclado y papel
con orificios (2, 3 o 4 orificios) para archivar. En el cristal de
documentos, se pueden colocar originales de una cara de los
tipos de papel anteriores, ademas de peliculas OHP, papel
de?calco, folletos y objetos 3D.

‘. Tamaio Gramaje del Tamaiio del
Colocacion L. ..
maximo papel original
Cristal para Largo: - A4, A5, B5,
documentos | 355,6 mm Folio, Letter,
(14") Legal13,
Ancho: Legal13.5,
215,9 mm Legal14,
(8,5") Statement
RADF Largo: 60 - 105 g/im2 | Ad, A3, B3,
355,6 mm (15,9 - Folio, Letter,
(14") 27,91b.) Legal13,
Ancho: Legal13.5,
215,9 mm Legal14
(8,9")

( Nota)

» No coloque objetos pesados (8 kg (18 libras) o mas)
sobre el cristal de documentos ni ejerza presion o
fuerza sobre el cristal.

B Area de escaneado de originales

En las siguientes figuras se muestra el area de escaneado de
originales. La informacion situada en la zona sombreada no se
imprimira en el papel.

2 mm
(0,08 pulgadas)

2 mm

(0,08 pulgadas)

(0,08 pulgadas)

H Colocacion de originales en el cristal
de documentos

En esta seccion se describe como colocar un original en el
cristal de documentos. Los originales se envian en el orden en
que se colocan en el cristal de documentos.

A PRECAUCION

No coloque objetos pesados (8 kg/18 libras o mas) sobre
el cristal de documentos ni ejerza presioén o fuerza sobre
el cristal.

La rotura del cristal podria provocar lesiones personales.

Levante el alimentador automatico de
documentos inverso (RADF) y coloque el
original boca abajo sobre el cristal.

Levantela 60 grados o mas para detectar el original.

Alinee el original respecto a la esquina
interior izquierda del cristal.

» También se pueden enviar originales de distinto
tamafo en una transmision.

» Cuando se coloca un tamafo original en la direccion
mostrada en la figura superior, se produce una
transmision a un destinatario para que la informacion
del remitente preintroducida se imprima en la posicion
A de la figura.
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» Cuando se coloca un tamanio original en la direccién
mostrada en la figura inferior, se produce una
transmisién a un destinatario para que la informacion
del remitente preintroducida se imprima en la posicién
B de la figura.

+ La informacion del remitente previamente introducida
muestra los datos que se han registrado en el ID del
terminal.

Guia avanzada

3 Baje el RADF lentamente.

l Colocacién de originales en el
alimentador automatico de
documentos inverso (RADF)

En esta seccion se describe como colocar los originales en el
alimentador automatico de documentos inverso (RADF).
Cuando los originales se colocan en el alimentador automatico
de documentos inverso (RADF), la pagina situada en la parte
superior de la pila es la que primero se escanea y envia.

A\ PRECAUCION

¢ Al escanear un original duplex con el RADF, no coloque

la mano sobre el RADF. El papel podria danarle la mano.

* Al escanear un original duplex con el RADF, no coloque
objeto alguno sobre el RADF. Se podria producir un
atasco de papel.

Tras alinear los originales, coléquelos boca
arriba y deslice las guias hasta el borde de
los originales.

* A pesar del tamafio, los documentos se pueden ajustar
a 100 hojas (80g/m? (20 libras)) o tamafio 10mm (0,39
pulgadas) max.

» Es posible colocar y enviar originales a dos caras.
Guia avanzada

» Cuando se coloca un tamafo original en la direccion
mostrada en la figura superior, se produce una
transmision a un destinatario para que la informacion
del remitente preintroducida se imprima en la posicion
A de la figura.

» Cuando se coloca un tamafo original en la direccion
mostrada en la figura inferior, se produce una
transmision a un destinatario para que la informacion
del remitente preintroducida se imprima en la posicion  [IE
B de la figura.

» Lainformacién del remitente previamente introducida
muestra los datos que se han registrado en el ID del
terminal.

Guia avanzada

Envio de documentos de distintos tamanos

El alimentador automatico de documentos a dos caras se
puede utilizar para ajustar juntos documentos de distintos
tamaros. Son posibles las siguientes combinaciones de
tamafos de documentos.

Fuera de América del Norte: A4, Folio
América del Norte: Letter, Legal, Legal 13

2 1

Para enviar originales de diferente anchura, debe activar
"MEZCLADO ORIGINAL" como condicién de transmision.

P.64 "Configuracion de las condiciones de transmision”
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Precauciones sobre el uso del alimentador [ | Configuracién
automatico de documentos inverso (RADF)

No utilice los siguientes originales, ya que podrian producir un
fallo de alimentacion o resultar dafiados:

-~

(1) Originales muy arrugados o doblados. En particular, (4) Originales sujetos con clips o grapados
los originales cuyo margen superior esté ondulado no

se alimentaran correctamente. B FAX storacE .l seTTnes Ll S TEWPLATE .|
o Set the OPTION, press the [OK] button, then press [START] key.
RESOLUTION TXTYPE

(2) Originales con papel carbon (5) Originales rasgados o con orificios TEXT AUTO

Al pulsar [OPCION(OPTION)] en la pantalla Fax aparece la
pantalla de configuracién de condiciones de transmision que
se muestra abajo. Configure cada opcion y luego pulse

™ [ACEPTAR(OK)].

- EER P
p— J—— ‘ 5 > 1
= = FINE DRECT TX —
‘ J | J EXPOSURE 2
| UFnE I RERREREIET)
(3) Originales con cinta adhesiva, pegados (6) Originales humedos (7) Originales de pelicula S S
AUTO
o recortados OHP '_ J I ’ v I
b [—
P % RESET CANCEL oK
=] SN (e (o
\ D / 05 T
Los siguientes originales deben manipularse con atencién: | AX storace 0 serrnes 7 TEVPLATE
OPTION
Set the OPTION, OK] button, then press [START] key.
(1) Los originales doblados u ondulados se deben alisar por — EoM MAILBOX COMMUNICATION
completo antes de utilizarse. A
= Csase | | |
»
|

| or I [ S\D/FWU‘ ‘

INTERNET FAX 2

QUALITY TX

(2) Los originales pegados entre si y los originales con superficies
. -
tratadas podrian no separarse correctamente. % Sl
| on | »
OFF [ BODY ‘
»l

Configuracion de las condiciones de " L i

transmision

Scanned from MFP06995311 ‘

+ Pulse [A] o [v] para pasar de una pagina a otra.
Puede configurar las condiciones de transmision de fax. « Para cancelar la operacion y volver a la pantalla anterior,

pulse [REINICIAR(RESET)].

+ Las condiciones de transmisién solo son aplicables a la
transmision actual. El sistema volvera a cambiar la
configuracion a los valores predeterminados una vez
efectuada la transmision.

RESOLUCION
Configure la resolucion segun la calidad del original.

ESTANDAR:  Resolucién idénea para un original con texto
de tamario normal.

» Se pueden ajustar los valores predeterminados de FINO: Resolucion idénea para un original con texto
resoluciéon, modo de original, exposicién, modo de de tamafio pequefio e ilustraciones
transmision y ECM. detalladas.

Guia avanzada ULTRA FINO: Resolucién idénea para un original con

ilustraciones muy detalladas.

» Sila maquina de fax del destinatario no puede recibir
originales con la misma resolucion, la resolucién se
convertira automaticamente antes de enviarse al
destinatario. Cuanto mayor sea la resolucién, mas tardara el
dispositivo en enviar el original.
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TIPO TX
Configure el modo de transmision de fax.
MEMORIA El original se envia después de guardar los
TX: datos escaneados en la memoria. Es
posible reservar hasta 100 transmisiones de
hasta 1.000 paginas por transmision.
TX DIRECTO: Envia el original directamente a medida que

se escanea. Una vez escaneada y enviada
una pagina, se escanea y envia la siguiente.
Por lo tanto, se tarda més tiempo en
escanear y enviar todas las paginas. Sin
embargo, se puede confirmar en el
momento que cada una de las paginas se
ha enviado al destinatario.

MODO ORIGINAL
Configure el modo de escaneado segun el tipo de original.

TEXTO: Modo idéneo para un original con texto y

lineas.

TEXTO/ Modo idéneo para un original con una
FOTO: combinacion de texto y fotografias.
FOTO: Modo idéneo para un original con

fotografias.

En los modos TEXTO/FOTO y FOTO, el tiempo de
transmision puede ser mayor que en el modo TEXTO.

TAM. ORIGIN.
Configure el tamarfo de escaneado del original.
AUTO: El tamafio del original se determina
automaticamente antes de su escaneado.
TAM. ORIG. Seleccione esta funcion para cargar
MEZCLADOS: originales de diferente ancho en el
alimentador automatico de documentos
inverso (RADF).
Tamafio El original se escanea con el tamafio
especificado:  predefinido, sin importar el tamafio real.

Si la maquina de fax del destinatario no puede recibir
originales de tamafio B5, el equipo puede reducir el tamafio
del documento antes de enviarlo. Para evitarlo, cuando se
vaya a configurar un original de tamafio B5, especifique el
tamario A4.

EXPOSICION
Configura la densidad con la que se va a escanear el original.

AUTO: Este equipo detecta automaticamente el
contraste del original y lo escanea con la
densidad 6ptima.

Manual: Pulse [d] o (D] para configurar el

contraste que desee.

ECM

Activa o desactiva el modo de comunicacion ECM (modo de
correccion de errores). ECM es un modo de comunicacion
normalizado internacional que corrige de forma automatica los
errores que se producen durante las transmisiones de fax. Si
esta activado (ACTIVAR), aunque los datos transmitidos se
hayan visto afectados por interferencias durante la
comunicacion, la comunicacion sera buena y no se
distorsionaran las imagenes, ya que se volveran a enviar
automaticamente aquellas partes que se hayan visto
afectadas.

(! Nota)

Tanto el remitente como el destinatario deben disponer de
la funcién ECM para que sea posible establecer este tipo de
comunicacion.

Si hay interferencias durante la comunicacion, el tiempo de
la transmision puede ser ligeramente superior al habitual.
Aunque se utilice el modo de comunicacién ECM, es
posible que se produzcan errores segun el estado de la
linea.

El modo de comunicaciéon ECM no esta disponible para la
comunicacion de voz.

CALIDAD TX

Active (ACTIVAR) o desactive (DESACTIVAR) el modo
Calidad TX. Si esta activado (ACTIVAR), los originales se
enviaran a una velocidad inferior a la normal y la probabilidad
de que se produzcan errores sera menor.

COMUNICACION CON BUZON DE CORREO

Para las comunicaciones compatibles con las normas de la
ITU-T (International Telecommunications Union-
Telecommunications), especifique una direccion secundaria o
contrasefia para el envio a la maquina de fax del destinatario.
(Es posible introducir hasta 20 digitos.)

SUB (direccidn Informacion para enviar los datos del

secundaria): original a la maquina de fax.
SEP (sondeo Informacioén para recuperar los datos
selectivo): del original de la maquina de fax.

SID (identificacion
del remitente):
PWD (contraseia):

Contrasefia para la direccion
secundaria (SUB).

Contrasefa para la direccion de
sondeo selectivo (SEP).

Para utilizar esta funcion, la maquina de fax del destinatario
debe admitir la configuracién de una direccidon secundaria o
contrasefia compatible con ITU-T.

FAX A TRAVES DE INTERNET

ASUNTO: Asunto del fax a través de Internet.
CUERPO: Cuerpo del fax a través de Internet.
No se utiliza para los envios de fax normales.




ENVIO Y RECEPCION DE UN FAX

l Cambio de la configuracion para cada

pagina

Puede cambiar las condiciones de escaneado

(RESOLUCION, MODO, EXPOSICION y ORIGINAL) para

cada pagina.

1 Especifique los destinatarios y pulse
[ENVIAR(SEND)] para iniciar el escaneado
de un documento. Cuando finalice el
escaneado del original, aparecera la

pantalla de confirmacion para el siguiente
original. Pulse [OPCION(OPTION)].

m FAX STORAGE .M SETTNGS .M <% TEMPLATE .|
SCANNING
To continue, Place document on glass. And press START or [SCAN]

SCANPAGE

]

| JoBCANCEL “ oPTN || JoBFINSH “ & scaN l
11:00 3 5

En la ilustracion de arriba el original esta colocado en el
cristal de documentos. Si coloca un original en el
alimentador automatico de documentos inverso (RADF) y
pulsa el botén [CONTINUAR(CONTINUE)] durante el
escaneado, aparecera la pantalla de confirmacion para el
siguiente original después de que finalice el escaneado.
Si pulsa el botén [STOP] durante el escaneado, el
escaneado se detendra y puede aparecer la pantalla de
confirmacion para el siguiente original.

2 Aparece la pantalla de configuracién de las
condiciones de escaneado. Cambie la
configuracion y luego pulse
[ACEPTAR(OK)].

P.64 "Configuracion”

STORAGE .M SETTNGS .M - TEMPLATE .

[OK] button, then press [START] key.

RESOLUTION TX TYPE
|
75| ORIGINAL A ORIGNAL
STANDARD @ feor e
» » 1
‘ FNE ! —
EXPOSURE 1
| UNE ; ..... L
L —
= )
[ reser J‘ CANCEL 3[ o

Especificacion del destinatario

Hay varias formas de especificar los destinatarios, como con la
introduccion directa mediante el panel de control y con la
introduccion con la libreta de direcciones.

(Zoens)

Para usar la libreta de direcciones, debe registrar
previamente los numeros de fax de los destinatarios en la
libreta. Para obtener informacion sobre la operacion,
consulte la Guia avanzada o la Guia de TopAccess.

B Introduccion directa mediante las

teclas digitales

Puede especificar el destinatario si introduce su nimero de fax
en el panel de control.

1 Pulse [NUMERO FAX(INPUT FAX No)].

& FAX STORAGE ,f] SETTNGS ,ff % TEMPLATE , Jll )

Enter the Address

(FPUTEAX NG, | NPUTE ) [DESTNATON, ) [__opToN__|vonon)
"nnm User001 @ 0005 User005 @
o002 User002 [@] | oo0s Useroos @ 1
0003 User003 [@] | 0007 Useroo7 [@]| 375
0004 User004 [@] | o008 Useroos @ |ZJ
All Persons LI | KNOWN \D,N SEARCH ,I
(L Prevew )

JOBSTATUS

Escriba el nimero de fax del destinatario y
pulse [ACEPTAR(OK)].

& FAX ) STORAGE .Ml SETTNGS Ml <% TEMPLATE ,.
Press SEND b INPUT FAX No
Input the FAX number
| NPUT FAX No.,. l\f 1234567890 PTION ’|MON\TOR,
3 0001 Use 0 Q 0 ‘ PAUSE @
-4 000 o

BACK SPACE = | = |

Q 0003 Use ‘—j i @ ﬁ

&= @00 ===

All Pers e e e " wan j SEARCH )

[_PAuse || Bac W[ _s=o )
ADDRESS | ﬂj

0K

» También puede introducir la direccion del destinatario
con las teclas digitales del panel de control.

» Para eliminar un digito por vez del nimero de fax
introducido, pulse [RETROCESO(BACK SPACE)].

» Para eliminar todo el nimero de fax introducido, pulse
el boton [CLEAR (BORRAR)].
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3 Confirme el numero de fax que se muestra * En el modo de transmisiéon a memoria, puede enviar el
en la pantalla de fax. mismo .o!ocumento a' yarlos des.tlnata.rlos. Repita la
operacién de seleccion de destinatario hasta haber
& FAX SETEEN B RGN 07 seleccionado todos los destinatarios. Para la
Press SEND button or START button transmisién a varias direcciones, también puede
especificar los destinatarios si combina este método
l EEEEITD con otros métodos de introduccion. El numero maximo
o j‘ »JT\NAT\ONJ [ OPTION ]\MONWORJ . . e
- de destinatarios que puede especificar a la vez es de
8 o001 User001 [@] | ooos User00s @ 400
SNGLE 5 User002 [@] | o00s Useroos @] 1 ) . . . )
oo | Gowroo? ‘| 7 . Pgrg conflrmgr todps los destlnatgrlos seleccionados o
oo0s User004 (@] | oone Useroos @] v eliminar destinatarios no necesarios, pulse
All Persons ﬂ [KNOWND, ) | SEARGH ) [DESTINO(DESTINATION)].
[_PAUSE_ [ BACK SPACE ) (@& Prevew )& saw ) P.69 "Confirmacion de los destinatarios"
ADDRESS » Si desea restringir la busqueda a solo destinatarios
que contengan determinados caracteres, pulse el
o ) ) menu desplegable.
» Para eliminar los valores introducidos uno a uno, pulse - Se puede mostrar una lista de los destinatarios con
[RETROCESO(BACK SPACE)]. entre 11 y 15 caracteres por nombre.

» Para eliminar todos los valores introducidos a la vez,

pulse el botén [CLEAR (BORRAR)] del panel de

control. H Introduccion de grupo
* En el modo de transmisiéon a memoria, puede enviar el

mismo documento a varios destinatarios. Pulse En la libreta de direcciones, puede especificar el grupo al que

[MULTI(MULTI)] e introduzca el nimero de fax del desea enviar un fax.
destinatario. Repita esta operacion hasta haber Pulse la ficha [GRUPO(GROUP)] para ver la
especificado todos los destinatarios. También puede 1

especificar los numeros de fax de los destinatarios si lista de grupos y luego pulse el nombre del

combina este método con otros métodos de grupo.
introduccion. El numero maximo de destinatarios que _
puede especificar a la vez es de 400. e Fax SELER EEGCER CRCLDAE 7 B

. . . . Press SEND button or START button.
» Para confirmar todos los destinatarios seleccionados o

eliminar destinatarios no necesarios, puse — TN CRCET A
[DESTINO(DESTINATION)]. (RPUTFAXNo, | NPUT@ ) ‘DESTINAT\ONJ OPTION .. |[MONITOR]
P.69 "Confirmacioén de los destinatarios" 8 001 Group01 CONTENTS | 005 Group05 CONTENTS
SNGLE |40, Groupoz CONTENTS | 006 Group06 CONTENTS | 1
/
a8 ™ Group03 N/ CONTENTS | 007 Group07 CONTENTS | 25
. Es peCificaCién del destinatario GROLP | o0e Group04 CONTENTS | o0 Group08 CONTENTS |vl
. . . B 1 All Group LI [ALLCLEAR ) [KNOWND, } [ SEARCH )
mediante la libreta de direcciones =T
En la libreta de direcciones, puede especificar el destinatario. g

j{ JosSTATUS |

Pulse la ficha [AGENDA(SINGLE)] para ver

la lista de direcciones y luego pulse el + Pulse [~] o |v] para pasar de una pagina a otra.
icono FAX ([EJ ) del destinatario. » Para cancelar el grupo seleccionado, vuelva a pulsar
sobre él.
I& FAX SerEaN B EEEGDEN 07 » Para confirmar las direcciones registradas en ese
Bty e Aclelizss grupo, pulse [CONTENIDO(CONTENTS)].

* En el modo de transmision a memoria, puede enviar el
T T o] ] - - - ¢
- mismo documento a varios grupos. Repita la operacion
[NPUTFAXNo, ) NUT@ ) [ DESTNATION, | [__oPTON_. ) MONTOR) L. R . K
= de seleccion de destinatario hasta haber seleccionado
e el ‘@ i % ‘ todos los destinatarios. Para la transmisién a varias
2) = = direcciones, también puede especificar los
0
Mg o Lz o007 User007 @ | 375 ’ p P
& o00s Useroos @1 | o000 User00s @[ v] destinatarios si combina este método con otros
All Persons ﬂ [KNOWND, | [ SEARCH ) métodos de introduccién. El nimero maximo de
([ PreviW ) grupos que puede especificar a la vez es de 200
ADDRESS grupos, con hasta 400 destinatarios en cada uno de
] ossTATUs | ellos.
» Para confirmar todos los destinatarios seleccionados o
« Pulse 0 para pasar de una pagina a otra. eliminar destinatarios no necesarios, pulse

[DESTINO(DESTINATION)].

« Como alternativa, pulse el cuadro de nombre de
P.69 "Confirmacién de los destinatarios"

direccién para seleccionar el destinatario. En tal caso,

si se han registrado un nimero de fax y una direccion * Sidesea restringir la busqueda a solo destinatarios
de correo electronico en la direccion del destinatario, que contengan determinados caracteres, pulse el
se seleccionara ambos. menu desplegable.

« Para cancelar el destinatario seleccionado, vuelva a
pulsar sobre él.
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[ | Busqueda por numero ID * En el modo de transmision a memoria, puede enviar el
mismo documento a varios destinatarios. Repita la

Puede buscar un destinatario especifico en la libreta de operacion de seleccion de destinatario hasta haber

direcciones con el nimero ID. seleccionado todos los destinatarios. Para la

transmisién a varias direcciones, también puede
especificar los destinatarios si combina este método
con otros métodos de introduccién. El nUmero maximo

4 Pulse [N° ID(KNOWN ID)].

I& FAX STORAGE ,fl sETTNGS ,fl % TEMPLATE , i ) X . .
Enter the Address de destinatarios que puede especificar a la vez es de
400.
[ A+ st || « Para confirmar todos los destinatarios seleccionados o
GOt EGE ST = =) eliminar destinatarios no necesarios, pulse
8 [o001 Useroot 2 | (@] [ ooss Useraos @ [DESTINO(DESTINATION)].
SNGLE 355 User002 : ooss User006 ! P.69 "Confirmacion de los destinatarios"
0003 User003 0007 User007 375 e ’
0004 User004 0008 User008 ITI
pron | e M Busqueda por el nimero de fax del
scovess destinatario

{ JOBSTATUS .

Puede buscar por el numero de fax del destinatario en la

2 Introduzca el numero ID que desee (de 1a libreta de direcciones y el servidor LDAP.

3.000) con las teclas digitales del panel de

-%Memo
control y, a continuacién, pulse ) S
[ACEPTAR(OK)]. » Para buscar por el numero de fax del destinatario en el

servidor LDAP (Lightweight Directory Access Protocol),

e BT PEEETT debe registrar previamente el nombre del servidor LDAP al
I I que se va a conectar el equipo. Para obtener informacion
Ener D Numoer sobre el servidor LDAP, pregunte al administrador de red.

| {1 Pulse [BUSCAR(SEARCH)].

ID NO.

& FAX STORAGE ,fi SETTNGS ,ff % TEWPLATE , Jlf )

Enter the Address

I TN T
INPUT FAXNO‘,I NPUT @ .l | DESTNATDON, OPTION .. }[MONITOR)
‘ GANGEL I 0001 User001 0005 User005
= o002 User002 o005 User006 1
— 0003 User003 0007 User007 ﬁ
. 0004 User004 0008 User008 I v I
El nimero ID es el que se muestra en el cuadro de Mpesons 7| [RvouND) | seARcH
nombre de destino. El intervalo del nimero es de 0001 a ek
a
3.000.

3 Aparece la pagina del nimero ID

introducido. Pulse el icono FAX (7).

» Para ver el menu de busqueda de destinatario, pulse
1@ FAX =l [BUSCAR(SEARCH)] mientras se muestra la lista de
Pross SEND button or START button direcciones. Realice esta operacion cuando desee
buscar en el servidor LDAP.

A sTaoa || « Para ver el menu de busqueda de grupo, pulse
(TN T = ZTo o) [BUSCAR(SEARCH)] mientras se muestra la lista de
0009 User009 ) | [@] | o018 User013 @ @ grupos
0010 User010 = 0014 User014 2
oo11 User011 ™M o015 User015 @ 3/75
001z User012 0016 User016 @1 @
All Persons ﬂ [ALLCLEAR | (KNOWND, } [ SEARCH ,

{ JosSTATUS |

* Pulse o] para pasar de una pagina a otra.

» Como alternativa, pulse el cuadro de nombre de
direccion para seleccionar el destinatario. En tal caso,
si se han registrado un nimero de fax y una direccion
de correo electréonico en la direccion del destinatario,
se seleccionara ambos.

« Para cancelar el destinatario seleccionado, vuelva a
pulsar sobre él.
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2 Pulse el boton de la categoria de palabra

clave que desee buscar. Introduzca la
palabra clave. Pulse [BUSCAR(SEARCH)].

STORAGE .

SETTNGS , fl 7 TEMPLATE , I 7

! LoCATION ~ MFPLOCAL [ |

‘F\RSTNAME user

| = |

LAST NAME

‘ FAX NO.

+ Para obtener informacién sobre cémo introducir
caracteres, consulte la Guia de configuracion.

» Para cancelar la palabra clave introducida, pulse
[BORRAR(CLEARY)].

* Puede buscar el numero de fax de destinatario que
desee si especifica varias palabras clave.

Seleccion del servidor LDAP

Para buscar el numero de fax del destinatario en el
servidor LDAP, pulse el menu desplegable en el menu de
busqueda de destinatarios. Aparecera la lista de los
servidores LDAP. Pulse el nombre del servidor LDAP que
desea buscar y luego pulse [ACEPTAR(OK)].

STORAGE ,fl SETTNGS ,fl % TEMPLATE , i

& FAX

| .
Bl ]

[LoAPO1 -
VFP LOCAL 5
PO

LOCATION

LDAPO2

FRST NAME L DAPO3 LJORP J ‘

o]
m
5
=
—

P e W & {

‘ LAST NAME

Aparecera el resultado de la busqueda.
Pulse el icono FAX (7 ) que desee y
después pulse [ACEPTAR(OK)].

STORAGE M seTTncs M 5% TEMPLATE ,ﬁ

0005 User005

0001 User001

0002 User002 0008 User006

0003 User003 0007 User007

0004 User004

@ 0008 User008

+ Pulse [~] o [v] para pasar de una pagina a otra. Si
pulsa o] podra saltar 5 paginas.

» Como alternativa, pulse el cuadro de nombre de
direccion para seleccionar el destinatario. En tal caso,
si se han registrado un nimero de fax y una direccion
de correo electrénico en la direccidon del destinatario,
se seleccionara ambos.

» Para cancelar el destinatario seleccionado, vuelva a
pulsar sobre él.

* En el modo de transmisiéon a memoria, puede enviar el
mismo documento a varios destinatarios. Repita la
operacion de seleccion de destinatario hasta haber
seleccionado todos los destinatarios. Para la
transmisién a varias direcciones, también puede
especificar los destinatarios si combina este método
con otros métodos de introduccién. El nimero maximo
de destinatarios que puede especificar a la vez es de
400.

» Para confirmar todos los destinatarios seleccionados o
eliminar destinatarios no necesarios, pulse
[DESTINO(DESTINATION)].

P.69 "Confirmacioén de los destinatarios"

» Sidesea cambiar los resultados de la busqueda, pulse
[BUSCAR(RESEARCH)]. Regresara a la pantalla del
paso 2. Especifique nuevamente la cadena de
busqueda.

B Confirmacion de los destinatarios

Puede confirmar los destinatarios especificados o eliminar

destinatarios no necesarios.

4 Pulse [DESTINO(DESTINATION)].

SETTNGS , fl 7 TEMPLATE , I )

& FAX STORAGE .
Press SEND button or START button.

o]
\W’\W; | DESTINAT\ON,’ OPTION |Ml
3 0001 User001 ;{V‘.‘ 05 @
el 000 User002 0008 Rer006 @ 1
0003 User003 0007 User007 @ ﬁ
0004 User004 [@] | ooos Useroos @ |Zj
All Persons LI [ALLCLEAR | [KNOWND, } [ SEARCH )
(L evew) (o 800

JOBSTATUS

Aparece la pantalla de lista de
destinatarios. Seleccione el destinatario
que desea eliminar y, a continuacion, pulse
[ELIMINAR(DELETE)].

sTORAGE .Ml SETTNGS

1 FAX M e TEMPLATE .
DESTINATION 2
I N

User001 User015

User002 User016

User003

& [EllEE

User014

D

‘ DELRTE

CLOSE

JOBSTAIUS



ENVIO Y RECEPCION DE UN FAX

« Pulse [A] o [v] para pasar de una pagina a otra.
* Pulse [CERR.(CLOSE)] para volver a la pantalla
anterior.

Otros modos de transmision

B Transmisién con el auricular colgado

En este modo, puede marcar y realizar una transmision de fax
directa sin descolgar el auricular del teléfono externo. La
transmisioén con el auricular colgado esta disponible cuando el

icono que se encuentra en la parte superior de la pantalla
esta desactivado.

1 Coloque los originales.
P.62 "Manipulacion de originales"

2 Pulse el botéon [FAX] del panel de control.
P.60 "Procedimientos basicos"

3 Pulse [OPCION(OPTION)] y configure las
condiciones de la transmision.

P.64 "Configuracién de las condiciones de
transmisiéon”

/4 Pulse [MONITOR].

ré FAX SETTNGS , fl <7 TEMPLATE , ?
ONHOOK TRANSMIT
| NPUT FAX No,’ | DEST\NAT\ON,J | oPTION ,J\MONWOR
8 ooo1 User001 o005 User005
SNGLE 0005 User002 ooos User006
0003 User003 0007 User007
o004 User004 ooos User008
All Persons v ‘KNOWN ID.“ SEARCH .I

Line connecting

s JOBSTATUS

» Asegurese de que escucha el tono de marcacion por el
altavoz incorporado.

» Para cancelar la operacion, pulse de nuevo
[MONITOR].

(t Nota)

» Para usar el botén [BUSCAR(SEARCH)] para
especificar los destinatarios, debe indicar previamente
el destinatario con los procedimientos que se
describen abajo. Especifique los destinatarios y, a
continuacion, pulse [MONITOR(MONITORY)].

5 Especifique los destinatarios.
P.66 "Especificacion del destinatario”

(1 Nota)

* Con el método de introduccion directa, al pulsar una
tecla digital en el panel de control se marca un
numero. Si se equivoca al marcar el nimero de fax,
pulse [MONITOR] para cortar la conexion y pulselo de
nuevo para repetir la marcacion.

» Si ha especificado el destinatario con
[BUSCAR(SEARCH)], pulse [MONITOR] y luego
[MARCAR(DIAL)].

6 Si escucha el tono de respuesta (tono breve
agudo) que indica que se ha establecido la
conexioén con la maquina de fax del
destinatario por el altavoz incorporado,
pulse [ENVIAR(SEND)].

P.60 "Procedimientos basicos"

(! Nota)

» Siescuchala voz de la otra persona que responde a la
llamada antes de pulsar [ENVIAR(SEND)], descuelgue
el auricular del teléfono externo. A continuacién, pidale
que prepare la maquina para la recepcion de fax.

B Transmision con el auricular
descolgado

En este modo, puede descolgar el auricular del teléfono
externo para marcar y realizar una transmisién de fax directa.
La transmisioén con el auricular descolgado esta disponible

cuando el icono que se encuentra en la parte superior de
la pantalla esta desactivado.

1 Coloque los originales.
P.62 "Manipulacién de originales"

2 Pulse el botén [FAX] del panel de control.

P.60 "Procedimientos basicos"

3 Pulse [OPCION(OPTION)] y configure las
condiciones de la transmision.

P.64 "Configuracién de las condiciones de
transmision”

Descuelgue el auricular del teléfono
externo.

5 Use el teléfono externo para marcar el
numero de fax.
P.66 "Especificacion del destinatario”

(! Nota)

» Cuando utilice el teléfono externo para marcar el
numero, la maquina marcara cada niumero que pulse.
Si se equivoca al marcar el numero de fax, cuelgue el
auricular para cortar la linea y vuelva a descolgarlo
para marcar de nuevo.

6 Si escucha el tono de respuesta (tono breve
agudo) que indica que se ha establecido la
conexioén con la maquina de fax del
destinatario por el altavoz incorporado,
pulse [ENVIAR(SEND)].

P.60 "Procedimientos basicos"



ENVIO Y RECEPCION DE UN FAX

(t nota)

» Siescucha la voz de la otra persona que responde a la
llamada antes de pulsar [ENVIAR(SEND)], pidale que
prepare la maquina para la recepcion de fax.

Vuelva a colocar el auricular en el teléfono
externo.

M Visualizacion de la vista previa

Antes de enviar un fax, puede comprobar una imagen del
mismo en el panel tactil con esta funcién de vista previa.

1 Pulse [V.PREV.(PREVIEW)] en el menu Fax.

Ié FAX STORAGE . SETTNGS , lf i'¢ TEMPLATE , ?
Press SEND button or START button.
ozt T oo [ oow]
[NPUTFAXNo, | NPUT@ ) [ DESTNATON, [__opTioN_._)jmonToR)
0001 User001 J (@] | ooos Useroos @
0002 User002 0008 User006 1
0003 User003 0007 User007 ﬁ
0004 User004 0008 User008 @
All Persons LI [ALLCLEAR | [KNOWND, } [ SEARCH )

ADDRESS

ADVANCED

« Para usar la funcion de vista previa, especifique el
destinatario y después pulse [V.PREV.(PREVIEW)].

2 Pulse [ENVIAR(SEND)].

Ié FAX STORAGE . SETTNGS , lf i'¢ TEMPLATE , ?
Press SEND button or START button.
[\NPUT FAX M[ NPUT @ J [ DESTINAT\(M OPTION IMON\TOﬂ
PR o001 Uscr001 3 (@] | o0os Useroos @
SINGLE {3005 User002 o008 User006 1
— /
0003 User003 0007 User007 375
0004 User004. 0008 User008 IVI
All Persons v [ALLCLEAR | [KNOWND, } [ SEARCH )

&

ADDRESS

ADVANCED

Compruebe la imagen del fax cuando
aparezca la vista previa. Pulse
[ACEPTAR(OK)] para enviarlo sin ningtn
cambio. El fax se enviara a continuacion.

STORAGE M SETTNGS N - TEMPLATE .ﬁ

EISIE

, REPLACE INSERT
B PAGQ\E). PAGQ [ OPTION »I | cance ” o

» Para enviar otro original, coléquelo en el cristal de

documentos o alimentador automatico de documentos

inverso (RADF), a continuacién, pulse el botén
[START] en el panel de control.

» Para eliminar la pagina cuya vista previa esta viendo,

pulse [ELIMINARPAGINA(DELETE PAGE)].

» Para sustituir la pagina cuya vista previa esta viendo
por otra pagina, pulse [SUSTITUIRPAGINA(REPLACE

PAGE)].

» Para insertar otro escaneado antes de la pagina cuya

vista previa esta viendo, pulse
[INSERTARPAGINA(INSERT PAGE)].
+ Pulse [OPCION(OPTION)] para cambiar la
configuracion.
P.64 "Configuracion de las condiciones de
transmision”

Recepcion de un fax

Modo de recepcion

En esta seccién se describe cémo recibir un fax. Consulte la

seccion correspondiente del modo de recepcién actual. El

modo de recepcidn se puede configurar en el meni ADMIN.

Para obtener informacion sobre la configuracion actual,
pregunte al administrador. Ademas de los métodos de

recepcion que se describen en esta pagina, hay varias formas
utiles de recibir un fax. Estos procedimientos se describen en

la siguiente guia.
Guia avanzada

l Recepcion automatica

Los documentos de fax se reciben automaticamente cuando
hay una llamada entrante. Los usuarios no tienen que hacer

nada cuando se recibe un fax.

l Recepciéon manual

Los documentos de fax se reciben manualmente con un
teléfono externo cuando hay una llamada entrante.

1 Descuelgue el auricular del teléfono
externo cuando reciba una llamada
entrante.

Si la llamada entrante es una llamada de voz, puede
empezar a hablar.

2 Si escucha un tono (senal de fax) por el
auricular del teléfono externo, pulse el
botéon [FAX] del panel de control.

P.60 "Procedimientos basicos"
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9 Pulselaficha [AVANZADO(ADVANCED)] y, a

continuacion, [RECEP. MANUAL(MANUAL RECEIVE)].

& FAX SETTGS | %y TEVPLATE L E
ONHOOK TRANSMIT

=]

#°
MANUAL
RECEIVE

ADDRESS ADVANCED

Line connecting

RSN OB STATUS .

4 Cuando aparezca un mensaje que le indica
que puede enviar un fax, pulse el boton
[START] en el panel de control y vuelva a
colocar el auricular en el teléfono externo.

B Encendido automatico TEL / FAX

Las llamadas entrantes se determinan y responden

automaticamente como una llamada de voz o una llamada de fax.

Fax entrante

La llamada entrante se responde automaticamente como una
llamada de fax. Cuando llega un fax entrante, el usuario no
necesita hacer nada.

Llamada entrante

Cuando suena el tono de timbre, el usuario levanta el auricular
o el receptor del teléfono externo para hablar. Durante el modo
de recepcion remota a través del teléfono externo, se puede
cambiar a recepcion de fax.

(1 Nota)

» El tono de timbre es un pseudo tono que indica que la linea
esta conectada y por lo tanto se cargara la parte opuesta
para esta llamada mientras esta sonando.

* Incluso cuando la parte opuesta cuelga mientras esta
sonando el tono de timbre, este puede seguir sonando
durante otros 30 segundos

H Recepciéon a memoria

Los datos de fax no se pueden imprimir si se dan las
situaciones que se indican en la lista de abajo. En tal caso, los
datos de fax recibidos se almacenan en la memoria y la
impresion se reanuda cuando el equipo esta listo. Puesto que
la funcion de recepcion a memoria esta siempre activada, no
debe realizar ninguna configuracion.

Durante el copiado o la impresién

Durante la impresién de los originales recibidos

Durante la impresién de listas e informes

Cuando se ha agotado el papel

Si se produce un atasco de papel

Cuando se ha agotado el toner

Originales y papel

l Tamano de papel aceptable

Estan disponibles los tamafios de papel A4, A5, B5, Folio,
Letter, Legal, Legal 13 y Statement.

El area de impresion de cada tamario de papel es el mostrado
mas abajo. Como se muestra en las figuras de abajo, si un
documento original contiene informacién en el area
sombreada, no se imprimira en el papel.

Z5mm [/ 5 mm
(0,2 pulgadas) (0,2 pulgadas)
,,,,, 5 mm
P (0,2 pulgadas)

5mm S5m L || 5

0,2 pulgadas 0,2 pulgadas : o mm

(02 pulg ) (02 pulg ) i : (0,2 pulgadas)

5mm 5mm

(0,2 pulgadas) (0,2 pulgadas)

» Ponga papel en las bandejas. La bandeja multiuso no esta disponible.

* Independientemente de si esta instalado o no el finalizador,
el papel sale a la bandeja de salida.

« Es posible configurar las bandejas solo para el uso de fax.

B Configuracion predeterminada para la
impresion de los documentos recibidos

Para imprimir los documentos de fax recibidos, se utiliza papel del
mismo tamafio que el original. En funcion del largo de los originales, se
aplican las funciones "Impresion con reduccion RX" o "Descartar
impresion” (ambas activadas de forma predeterminada).

Guia avanzada

Cuando el original es menor o igual que el area de
impresion del papel

Se imprime en el tamario del original.

Cuando el original es mayor que el area de
impresion del papel
Se imprime segun la siguiente prioridad:

« Si el original es hasta 10 mm (0,4 pulgadas) mayor que el
area de impresion: la parte del original que supere el area
de impresién del papel se desechara.

« Si el original es mayor que el area de impresion en mas de
10 mm (0,4 pulgadas): la imagen del original se reduce a
un 75 % (impresion reducida). Sila imagen sigue sin poder
ajustarse al area de impresion, se selecciona papel mas
grande que el original. Si no hay disponible papel mas
grande, el original se imprime con la imagen dividida.

B Prioridad del papel si no hay papel del mismo tamario

Si las opciones "Impresidn con reduccion RX" y "Descartar
impresion" estan activadas (ON), el papel se selecciona segun
la prioridad siguiente:

1. Papel del mismo tamafio que el original

2. Papel mas grande que el original

( Nota)

» Si el tamafio de papel correspondiente no esta disponible,
en la mayoria de los casos el original se imprime en papel
de un tamafio mayor. Sin embargo, la maquina de fax del
remitente puede reducir el original escaneado para ajustarlo
al tamafio de papel disponible en la maquina de fax (este
equipo) del destinatario.

» La prioridad del papel varia segun si se han configurado las
opciones "Impresion con reduccién RX" y "Descartar impresion”.
Para mas informacioén, pongase en contacto con el proveedor.
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COMPROBACION Y CANCELACION DE LAS COMUNICACIONES

Comprobacién del estado de
comunicacion (registro)

Comprobacion de las

comunicaciones

Puede comprobar el registro de transmisiones y recepciones
Comprobacioén de las transmisiones de fax.
reservadas 1 Pulse [EST. TRAB.(JOB STATUS)].

[& FAX STORAGE ,fi SETTNGS ,ff % TEWPLATE , Jlf )

Puede comprobar las transmisiones de fax reservadas. B -
er the Address

Pulse [EST. TRAB.(JOB STATUS)]. =
0000 &% STANDARD
MIWI [ DESTNATION, } [ oPTION , JjMONITOR)
[& FAX STORAGE , SETTNGS , ll <% TEMPLATE , JlI )
Enter the Address 0001 User001 0005 User005
SNGLE 155 User002 0006 User006 1
/
[NeUTFAXNo, | NPUT@ ) | DESTNATION, | [~ OPTION , )} MONITOR] 0903 L2005 ooce User008 IV
All Persons v KNOWN D, | | SEARCH
0001 User001 [@] | ooos User00s @ ‘-——.j‘——.l
SNGLE 0555 User002 0006 User006 1 @& ”REV‘EV"l
0004 User004 [@] | ooos Useroos @ [V :'
All Persons v [KNOWND, | [ SEARCH )
[ PREVEW. |

Seleccione la ficha [REGISTRO(LOG)] y, a
& continuacion, pulse [ENVIAR(SEND)] o
[RECIBIR(RECEIVE)].

. JOB STATUS ?
2 Seecione 1 e —

PRNT Im SCAN I f
File No ‘ J 'r,To ‘ Date,Time ‘ Pages ‘ Status ’ PRINT J’ SEND REGENVE SGAN
>| »I »I

011 | 1234567890 ¥’ 10,1350 1 | Linet
012 User002 10,1351 1 Wait @
013 User003 10,1351 1 Wait —
1 CLOSE

JOBSTATUS

‘ RESERVATION
LIST

JOBS SUPPLY

3 Aparece la lista del estado de
» Se muestran los trabajos de transmisiones reservadas comunicacion.

en orden cronoldgico inverso de arriba a abajo.
« Pulse [A] o [v] para pasar de una pagina a otra.

» Para imprimir la lista de trabajos de transmisiones
reservadas, pulse [LISTA
DERESERVAS(RESERVATION LIST)]. ol SR e
+ En la columna "Status", se indica el estado de los 5 Tomon e o U
trabajos de la siguiente forma: 10| User002 101527 1ok %
Lineal:  Envio por la primera linea. 9 | ueercot Ry 1 ’:J
12 User004 10,15:24 1| 0K
Red: Trabajo reservado para enviarse por fax a
través de Internet. L

‘ JOURNAL I CLOSE I

Retrasado: Trabajo reservado con la fecha y hora de TSRS
envio especificadas.
» Se muestran las transmisiones o recepciones en orden

Espera: La comunicacion esta en la cola de espera. U - ”
cronoldgico inverso de arriba a abajo.

No En espera debido a un cédigo de

valido: departamento no valido (fax en red). Para
obtener informacion sobre la funcién de
fax en red, consulte la Guia avanzada.

+ Pulse [~] o [v] para pasar de una pagina a otra.

-73-
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» En el registro se pueden mostrar hasta 40 o 120
registros de transmision o recepcion. El nimero
maximo se puede configurar en el menu ADMIN. Para
obtener mas informacion sobre la operacion, consulte
la Guia avanzada.

» Para imprimir el registro de transmisiones o
recepciones, pulse [DIARIO(JOURNAL)].

Guia avanzada

« En la columna "Status", se indica el estado de la

siguiente forma:

Aceptar: La transmisién o recepcion se ha

llevado a cabo con éxito.

La transmisién o recepcion ha
fallado.

Guia para solucionar
problemas

Cédigo de error
de 4 digitos:

Registro de los numeros de fax de los destinatarios
en la libreta de direcciones

Para registrar los nimeros de fax de los destinatarios en
la libreta de direcciones desde la pantalla de registro de
envios o recepciones, seleccione una entrada de dicho
registro y luego pulse [ENTRADA(ENTRY)]. Para obtener
informacién sobre el registro en la libreta de direcciones,
consulte la Guia avanzada.

(t Nota)

» Las transmisiones de fax o por correo electronico en
las que los destinatarios se especifiquen mediante
introduccion directa o introduccién con el servidor
LDAP se pueden registrar en la libreta de direcciones
desde el registro de envios (pantalla Enviar registro).

» Las recepciones de sondeo o por correo electrénico en
las que los destinatarios se especifiquen mediante
introduccion directa o introduccién con el servidor
LDAP se pueden registrar en la libreta de direcciones
desde el registro de recepciones (pantalla Recibir
registro).

Cancelacion de la transmision

Cancelacion de la transmision desde
memoria

Puede cancelar la transmisién desde memoria durante el
escaneado.

B Si se usa el cristal de documentos

En esta seccion se describe como cancelar una transmisién de
memoria cuando el original se coloca en el cristal de
documentos.

Cuando finalice el escaneado, aparecera la
pantalla de confirmacién para el siguiente
original. Pulse [CANC.TRAB.(JOB
CANCEL)].

M serincs Mo TEMPLATE o

I FAX STORAGE
SCANNING

To continue, Place document on glass. And press START or [SCAN].

SCAN PAGE

1

|
[ somcanceL || OPT\ONJ‘ JosFlN\srﬂ‘ > SCM

JUBSTAIUS

Si no realiza ninguna actividad en la pantalla durante el
tiempo de la funcion de borrado automatico (45 segundos
segun la configuracién predeterminada del fabricante)
después de que se muestre la pantalla de confirmacién
del siguiente original, se envia una copia de los originales
escaneados.

Aparece la pantalla para confirmar la
eliminacién. Pulse [SI(YES)].

M serincs Mo TEMPLATE o

I FAX STORAGE
SCANNING

To continue, Place document on alass And ore
ATTENTION

Are you sure you want to cancel job?

| NO I
|
[ o8 CANCH | OPT\ONJ [ w8 FIN\SH_] [ som |
JOBSTAIUS

B Si se usa el alimentador automatico
de documentos inverso (RADF)

En esta seccion se describe como cancelar una transmision
desde memoria cuando el original se coloca en el alimentador
automatico de documentos inverso (RADF).

Pulse el boton [STOP] en el panel de
control mientras se estén escaneando

YES

originales.
Menu SETTING INTERRUPT COUNTER
™ BE
Copy - oEr POWER SAVE
® 0 O
Scan GHI JKL MNO_
A @ @ @ Reser
@ 00 =
FiLNG Box @ @ @ : ©
e
Fax AUTHENTICATION © /
2 (¢)e
— DO Darain
/ MEMORY  ppiwrDara  Arrenion Mai Power
e o

El escaneado se detiene.
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Aparece la pantalla de confirmacién para el Pulse el botéon [STOP] en el panel de
siguiente original. Pulse [CANC.TRAB.(JOB control mientras se esté escaneando el
CANCEL)]. original.

Im FAX STORAGE .M SETTNGS .M <% TEMPLATE . " B . . [Powen ]
SCANNING R ENU ETTING INTERRUPT COUNTER
To continue, Place document on glass. And press START or [SCAN] CC) O - v
opv oweR SAvE
ABC DEF
0Y6XO) -
SCANPAGE Prnr QRS Tuy_ wxvz
> 0®O© ==
L FILING Box @ @ @ 1 (W)
_START
Fax AutHenTicATi o {
== Q (D)o
I — ) S
JOB GANCEL OPTION :” JOBF\N\SH_” o som | . [t pmmos  Maniowm
ERIEIESITS El escaneado y la transmisién se detienen.
» Sipulsa [FIN TRAB.(JOB FINISH)], los originales c lacién de | t . .
escaneados se envian. anceilacion e las transmisiones
* Si no realiza ninguna actividad en la pantalla del reservadas

siguiente original durante el tiempo de la funcién de
borrado automatico (45 segundos segun la
configuracién predeterminada de fabrica) después de
que aparezca, la transmision de memoria se

Puede ver la lista de transmisiones reservadas y cancelar
aquellas que estén en la cola o en curso.

cancelara. 1 Pulse [EST. TRAB.(JOB STATUS)] y, a
Aparece la pantalla para confirmar la contlnuaglon, selecclzllone la ficha [FAX].
eliminacién. Pulse [SI(YES)]. Aparecg la lista de tran§m|3|ones reservadas. Este paso
es el mismo que se realiza cuando se comprueba una
& FAX STORAGE .M SETTNGS .M % TEWPLATE . transmision reservada. n
SO P.73 "Comprobacion de las transmisiones
To continue, Pla EN alass Andre ABLor[SCAN reservadas"

| 2 Seleccione la transmision reservada que
Are you sure you want to cancel job? desea eliminar y, a ContinuaCién, pU|Se
[ELIMINAR(DELETE)].

YES NO . . .
|‘®_' |_.’ Se puede seleccionar mas de un trabajo.

| JOB STATUS ?
‘JOBCANCELJ‘ OPTION J‘ JOBF\N\SHJ‘ > SCM

) )
File No To Date,Time Pages Status

1234567890 10,1417 1| Lined

022 User002 101417 1 Wait
023 | User003 ) &4 10,1417 1| Wait —

Cancelacion de las transmisiones 1
directas

-

RESERVATION I
ST CLOSE

SUPPLY

Puede cancelar una transmision directa durante el escaneado. b
5

(! NOta) En la columna "Status", puede comprobar el estado de la

* Aunque cancele la transmisién en el modo de transmision reserva. "Wait" indica que los datos estan en espera de
directa, la parte del original escaneada antes de cancelar la enviarse. "Line1" indica que los datos se estan enviando.
transmision se habra enviado. Es posible cancelar la reserva de transmision retrasada y

la transmision o recepcion de sondeo.
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Aparece la pantalla para confirmar la
eliminacion. Pulse [ELIMINAR(DELETE)].

JOB STATUS ?

PRINT
itus
Delete OK?

021 1234%
DELETE | I CANCEL |

022 User0
DELETE CLOSE

023 | User0,

1
—
1

JOBS LoG SUPPLY TONER

4 JOBSTATUS |




Escaneado

FUNCIONAMIENTO BASICO



FUNCIONAMIENTO BASICO

FUNCIONAMIENTO BASICO

Visualizacion del menu Scan en el

panel tactil

Cuando pulsa el botén [SCAN (ESCANER)] del panel de
control, aparece el menu ESCANEAR en el panel tactil.

 Power |
Meny SETTING INTERRUPT COUNTER
) O
Copy POWER SAVE
ABC__ DEF
® 0 ©
Scan GHL__ JKL__ MNO o
EseT
®O®
@ 000 ==
FILING Box @ @ @ :j Q@
S
Fax AuHEnTiCATION ©
(
e w (o)
— O parain
[/ MY pvDmm  Armewrion M Power
— —

(1 Nota)

« Si el equipo se gestiona con la funcion de gestion de
departamentos o usuarios, debera introducir un codigo de
departamento o la informacion de usuario, como el nombre
de usuario y la contrasefia.

& SCAN
Select Menu!!
Press SCAN to start scanning.

\ a ° F\L\Ni] FL:]

. | )7
@_’ E—MAH.. \& UsB -I

SCAN SETTING I77 9
>

Destination File Name File Format @ PREVIEW I77 8
1 ?j USB_MEDIA DOC051013 TFF Multi 1

! ’@ SCAN |7

4 Found USE DEVICE. JOBSTATUS &

5

1) Zona de visualizacion de mensajes
Muestra instrucciones de uso y el estado del equipo.

2) Botones de funciones
Pulse uno de estos botones para seleccionar la funcion de
escaneado. Al pulsar uno de estos botones aparece la
pantalla de configuracion especifica de la funcién de
escaneado seleccionada.

3) Zona de visualizacion de destinos
Los trabajos de escaneado se muestran antes de

realizarse en el almacenamiento de destinos o direcciones.

4) Zona de visualizacion de mensajes de alerta
Los mensajes de alerta se muestran cuando se debe
sustituir el cartucho de toner del equipo, es necesario
limpiar el recipiente para desperdicios de toner, etc. Para
obtener informacion sobre estos mensajes, consulte la
Guia para solucionar problemas.

5) Fechay hora

6) [EST. TRAB.(JOB STATUS)]

Pulse este botdn si desea supervisar los trabajos de copia,

fax, escaneado y/o impresion o ver los registros de

trabajos.

P.91 "Visualizacion del estado de los trabajos de

escaneado"
P.92 "Visualizacién del registro de trabajos de
escaneado”

7) [ESCANEA(SCAN)]
Pulse este botén para iniciar el escaneado.

8) [V.PREV.(PREVIEW)]
Pulse este botdn para ver una vista previa de los datos
escaneados.

9) [CONFIG. ESC.(SCAN SETTING)]
Pulse este botdn para cambiar la configuracion de
escaneado aplicable de escaneado en archivos
electrénicos, escaneado en archivo, escaneado en correo
electrénico y escaneado en USB.

10) Zona de visualizacion de la configuracion de
escaneado
Muestra la configuracion de escaneado seleccionada.

11) [?] (Boton de ayuda)
Pulse este botdn para ver descripciones de las distintas
funciones o botones del panel tactil.

12) [PLANT.(TEMPLATE)]
Pulse este botdn si desea usar una plantilla.

13)[POSICION (SETTINGS)]
Pulse este botdn para ver una lista de las opciones
seleccionadas como configuracion de escaneado.

Configuracion predeterminada

Por configuracion predeterminada se entiende la configuracion
que se selecciona automaticamente cuando se enciende el
equipo, cuando el equipo se activa después del modo de
reposo o cuando se pulsa el boton [RESET (Restablecer)] en
el panel de control. Para escanear un documento, se puede
usar la configuracion predeterminada existente, o bien,
seleccionar la configuracion que se prefiera para cada trabajo
de escaneado con el boton [CONFIG. ESC.(SCAN SETTING)].
Guia avanzada
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En la siguiente tabla se muestran las opciones de
configuracion disponibles junto con los valores
predeterminados de fabrica.

Configuracion Valores predeterminados

Modo de color NEGRO
Resolucion 200 (ppp)
Modo de original TEXTO
Rotacién 90 (grados)
Escaneado a una/dos caras | INDIVIDUAL (una cara)
Tamano del original AUTO
Compresion MEDIA
Omitir pagina en blanco DESACTIVAR
Borrado de exterior DESACTIVAR

Ajuste de intervalo +0
Exposicién AUTO
Contraste +0
Ajuste del fondo +0
Nitidez +0
Saturacién 10
Ajuste RGB

Rojo (R) 10

Verde (G) +0

Azul (B) +0

» Para ver una lista de las opciones seleccionadas como
configuracién de escaneado, pulse [POSICION
(SETTINGS)].

P.78 "Visualizacién del menu Scan en el panel tactil"

» La configuracién predeterminada se puede cambiar con el

botén [SETTING (Ajuste)] del panel de control.

Escaneado en archivo electronico

Con esta funcion, puede escanear originales y almacenar los
datos escaneados en buzones de archivos. Puede escanear
hasta 200 paginas por trabajo.

Al guardar los datos escaneados, puede especificar un buzén
publico o uno de los buzones de usuario. El buzén publico es
un buzén predefinido que se usa para almacenar documentos
con los que los usuarios del equipo pueden necesitar trabajar.
Un buzoén de usuario es aquel que crea el usuario. Si se ha
configurado una contrasefia para el buzén de usuario, debe
introducir la contrasefia correcta para acceder al mismo.

Los datos almacenados se pueden imprimir en cualquier
momento desde el panel tactil. Asimismo, podra gestionar los
datos con la utilidad Web de archivos electronicos. Mediante la
utilidad Web de buzén de archivos, puede crear buzones y
carpetas, imprimir documentos e incluso fusionar varios
documentos para crear uno nuevo.

Para obtener instrucciones sobre cémo almacenar datos
escaneados con la funcién de escaneado en archivo
electronico, crear buzones de usuario e imprimir documentos
de buzones de archivos, consulte la Guia de e-Filing.

(1 nota)

La capacidad maxima de los archivos electrénicos puede
ser distinta segun el modelo y el entorno operativo. El

espacio total disponible en e-Fili

ng y en la carpeta

compartida se puede comprobar en la ficha
[Dispositivo(Device)] de TopAccess.

Antes de guardar los datos escaneados en un buzén de
usuario, debe configurar el buzén de usuario.

Para evitar la pérdida de datos,
copia de seguridad de los datos

se recomienda hacer una
guardados en el disco duro

del equipo. Puede realizar la copia de seguridad de los
datos con el PC mediante el Descargador de archivos o la
funcién de copia de seguridad/restablecimiento de datos de

buzdén de archivos.

Elimine los documentos almacenados en buzones de
archivos cuando ya no los necesite.

Escaneado en archivo

La funcién de escaneado en archivo envia y almacena los
datos escaneados a una carpeta compartida del disco duro del
equipo o una carpeta de red especificada. Se puede tener
acceso a los datos almacenados en la carpeta compartida
directamente desde el PC a través de la red.

Puede escanear hasta 1.000 paginas por trabajo hasta que se
llene la memoria del equipo.
El administrador de la red debe realizar una serie de
configuraciones para almacenar los datos escaneados en los
PC cliente. Para obtener informacion, consulte la Guia de
TopAccess.

(1 Nota)

La capacidad maxima de la carpeta compartida puede ser
distinta segun el modelo y el entorno operativo. El espacio
total disponible en la carpeta compartida y en buzones de
archivos se puede comprobar en la ficha
[Dispositivo(Device)] de TopAccess.

La carpeta compartida del disco

duro del equipo puede

contener un maximo de 2.000 archivos.

Se recomienda hacer una copia
almacenados en la carpeta com

de seguridad de los datos
partida.

Elimine los documentos almacenados en la carpeta
compartida cuando ya no sean necesarios.

Escaneado en archivos

Coloque los originales.

En el panel de control,

pulse el botén

[SCAN (ESCANER)] para acceder al menu

ESCANEA.
_\ Menu SETTING INTERRUPT COUNTER P
O O
Copy aBC e POWER SAVE
O ©
Scan GHI JKL MNO_
OOL =
PRINT PQRS_  TUV__ WXYZ @
» 00O =
FILING Box @ @ @ (V)
START
Fax AuTHENTICATION © /
O = ‘ @
I O patain
—/ MEMORY  ponrDAa  ATTENTION M Powen
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3 Pulse [ARCHIVO(FILE)]. 5 Para almacenar los datos escaneados en
— — una carpeta de red, pulse [REMOTO

1(REMOTE 1)] o [REMOTO 2(REMOTE 2)].

Select Menul!

I 2 AN SETTINGS ..{‘r TEMPLATE .
ws SCAN { 5 -
SCANSETTNG ,I FILE FORMAT SECURITY
\\MFPO7317394\FILE_SHARE] ON 2
TIFF v -
Destinati File N File F 't D i REMOES “ I
lestination Ile Name Ile Formas ’:& PREVIEW >
l MULTI/SINGLE
) i REMOTE 2 '” ‘ !
1 MULT\
F\LE! E)}] DOC051013 m
JOBSTATUS
« Para almacenar los datos escaneados en la carpeta = == ’
compartida del equipo, vaya al paso 4. BRI

* Para almacenar los datos escaneados en una carpeta

- » Si el administrador ha configurado el destino remoto
de red, continue en el paso 5.

seleccionado (REMOTO 1 o 2) de modo que se pueda
especificar la carpeta de red que se desee, aparecera

(! N°ta) la pantalla para configurar el destino remoto. Vaya al
» Para almacenar los datos en una carpeta de red es paso 6.
necesario que el administrador ajuste la configuracion + Si el administrador ha definido el destino remoto
del equipo. Para obtener informacion, consulte la Guia seleccionado (REMOTO 1 o 2) de modo que los datos
de TopAccess. escaneados se guarden en una carpeta de red
especifica, al pulsar el botén no aparecera la pantalla
Asegurese de que [MFP LOCAL] esta para especificar el destino del archivo. En este caso,
seleccionado y resaltado. no podra modificar el destino del archivo. Vaya al paso

9. Si necesita cambiar el destino remoto, pida ayuda al

SeTTRGS Ml /- TENPLATE ﬁ administrador de la red.

7Memo
FILE FORMAT SECURITY
\WFPO731738 4 FLE_SHARE] o il + Si el administrador ha habilitado la opcién de guardar

15 - datos en una carpeta de red, puede seleccionar dos

IS ) ol | destinos de archivo entre [MFP LOCAL], [REMOTO
i ! ‘ 1(REMOTE 1)] y [REMOTO 2(REMOTE 2)].
i FILE NAME 'J ‘00(3051013 ‘.
6 En la lista, seleccione el destino del archivo
[ RESET J[ CANGEL ;I oic J ’ que desee.
TRCTATR ) 1) Seleccione el destino del archivo.

2) Pulse [ACEPTAR(OK)].
Vaya al paso 9.

SETTNGS .l#\; TEMPLATE
M
» Si el administrador ha habilitado la opcién de guardar

. NAME PROTOCOL NETWORK PATH
datos en una carpeta de red, puede seleccionar dos

SMB Server 1 \\computer\file_share

destinos de archivo entre [MFP LOCAL], [REMOTO FIP Server 1 m: user0iscan
1(REMOTE 1)] y [REMOTO 2(REMOTE 2)]. Si s |
selecciona [MFP LOCAL], puede especificar una 1
carpeta de red (REMOTO 1 o0 2) como destino remoto. ‘
Para configurar una carpeta de red como destino N
remoto, vaya al paso 5. @ ‘D\RECT \NPUT_H CANCEL “ oK ‘

JO 2 S,

« Si se selecciona FTP, NetWare IPX, NetWare IP o
FTPS como destino del archivo, vaya al paso 9.

» Si se selecciona SMB como destino del archivo, vaya
al paso 7.

» Si el destino de archivo que desea no se ha registrado
en el equipo, pulse [ENTR.DIRECTA(DIRECT INPUT)]
y vaya al paso 8.
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7 Si selecciona SMB como destino de

archivo, seleccione la carpeta de
almacenamiento.

1) Seleccione la carpeta de almacenamiento.
2) Pulse [ACEPTAR(OK)].

SETTNGS . M % TEMPLATE .
I ADDRESS I

PATH [\computer\file_share

D_J

2
-
2

[ canca J‘ OPEN JI oK ’

Juz:'.,

Y

Vaya al paso 9.

Seleccione una carpeta para el destino

remoto.

1) Seleccione FTP, SMB, NetWare IPX, NetWare IP o
FTPS como protocolo para transferir el archivo.

2) Pulse [NOMBRE SERV.(SERVER NAME)], [RUTA
DE RED(NETWORK PATH)], [NOMB. REG. USU.
(LOGIN USER NAME)],

[CONTRASENA(PASSWORD)] y/o [PUERTO COMN.

(COMMAND PORT)] y especifique el destino del
archivo.
3) Por ultimo, pulse [ACEPTAR(OK)].

SETTINGS

N TEMPLATE .
I REMOTE 1 I

PROTOCOL

SERVER NAME ‘101070101
FIP

NETWORK PATH

user01\scan ‘

R J

user01 ‘ I

‘ Netware PX J

‘ Netware IP l ‘ PASSWORD

? COMMAND PORT

+ [NOMBRE SERV.(SERVER NAME)] (solo FTP,
NetWare IPX, NetWare IP y FTPS)
Si selecciona [FTP]:
Introduzca la direccién IP del servidor FTP. Por
ejemplo, para transferir los datos escaneados a "ftp://

J
J
LOGIN USER NAME J
J
Jt

10.10.70.101/user01/scan/", introduzca "10.10.70.101"

en este cuadro.
Si selecciona [NetWare IPX]:

Introduzca el nombre del servidor de archivos NetWare

o el arbol/contexto (cuando NDS esté disponible).
Si selecciona [NetWare IP]:

Introduzca la direccion IP del servidor de archivos
NetWare.

Si selecciona [FTPS]:

Introduzca la direccion IP del servidor FTP. Por

ejemplo, para transferir los datos escaneados a "ftps://
10.10.70.101/user01/scan/", introduzca "10.10.70.101"

en este cuadro.

» [RUTA DE RED(NETWORK PATH)]

Si selecciona [FTP]:

Introduzca la ruta a una carpeta del servidor FTP
donde desee almacenar los datos escaneados. Por
ejemplo, para transferir los datos escaneados a "ftp://
10.10.70.101/user01/scan/", introduzca "userO1\scan"
en este cuadro.

Si selecciona [SMB]:

Introduzca la ruta de red a la carpeta donde desea
almacenar los datos escaneados.

Si selecciona [NetWare IPX] o [NetWare IP]:
Introduzca la ruta a una carpeta del servidor de
archivos NetWare donde desea almacenar los datos
escaneados. Por ejemplo, para transferir los datos
escaneados a la carpeta "sys\scan" del servidor de
archivos NetWare, introduzca "\sys\scan" en este
cuadro.

Si selecciona [FTPS]:

Introduzca la ruta a una carpeta del servidor FTP
donde desee almacenar los datos escaneados. Por
ejemplo, para transferir los datos escaneados a "ftps://
10.10.70.101/user01/scan/", introduzca "user01\scan"
en este cuadro.

[NOMB. REG. USU. (LOGIN USER NAME)]

Si selecciona [FTP]:

Introduzca el nombre de usuario de inicio de sesion
para el servidor FTP si es necesario.

Si selecciona [SMB]:

Introduzca el nombre de usuario para acceder a la
carpeta de red si es necesario.

Si selecciona [NetWare IPX] o [NetWare IP]:
Introduzca el nombre de usuario para iniciar sesion en
el servidor de archivos NetWare si es necesario.

Si selecciona [FTPS]:

Introduzca el nombre de usuario de inicio de sesion
para el servidor FTP si es necesario.
[CONTRASENA(PASSWORD)]

Si selecciona [FTP]:

Introduzca la contrasefia de inicio de sesion para el
servidor FTP si es necesario.

Si selecciona [SMB]:

Introduzca la contrasefia para acceder a la carpeta de
red si es necesario.

Si selecciona [NetWare IPX] o [NetWare IP]:
Introduzca la contrasefia para iniciar sesion en el
servidor de archivos NetWare si es necesario.

Si selecciona [FTPS]:

Introduzca la contrasefia de inicio de sesion para el
servidor FTP si es necesario.

[PUERTO COMN. (COMMAND PORT)] (solo FTP y
FTPS)

Introduzca el niUmero de puerto que se va a usar para
la ejecucion de comandos. De forma predeterminada,
se introduce "-" en este cuadro y se utiliza el nimero
de puerto configurado por el administrador. Modifique
el valor de este cuadro solo cuando desee utilizar otro
numero de puerto.

» Al pulsar cada botén, se muestra el teclado en

pantalla. Introduzca los valores con el teclado y las
teclas digitales y luego pulse [ACEPTAR(OK)] para
confirmar el valor introducido.
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» Para almacenar los archivos en [SMB], introduzca la
ruta de red, ademas del nombre de usuario de inicio de

sesion y la contrasenia, y luego pulse ‘ !:',:l para
seleccionar la carpeta.

9 Defina la configuracion del nuevo archivo

seguln sea necesario.

1) Pulse [NOM. ARCH.(FILE NAME)] y cambie el
nombre de archivo.

2) Seleccione una opcién para FORMATO DE
ARCHIVO, MULTI./SIMPLE y SEGURIDAD.

3) Por ultimo, pulse [ACEPTAR(OK)].

SETTNGS M ' TEMPLATE .

MFP LOCAL

REMOTE 1 - \\10.1070.101user01\scan\

REMOTE 2

MULTI/SINGLE
: Jj
‘ CL) SINGLE

1 .n"\
v RESET I CANCE! 2 oK

s\ 3/

FILE NAME .

DOC051013

—
—

P

 Para borrar la configuracion, pulse
[REINICIAR(RESET)].

* [NOM. ARCH.(FILE NAME)]
Al pulsar el boton se muestra el teclado en pantalla.
Cambie el nombre de archivo con el teclado y las
teclas digitales y, a continuacion, pulse
[ACEPTAR(OK)] para confirmar el valor introducido. El
nombre de archivo puede tener un maximo de 128
caracteres.

» Al pulsar |9J se afiade un numero significativo,
como la fecha y hora, al nombre de archivo. El
numero se asigna segun el formato seleccionado en
la opcion de formato de fecha del modo de
administrador de TopAccess. Para obtener
informacion, consulte la Guia de TopAccess.

* Los caracteres finales del nombre de archivo (max.
74) pueden eliminarse segun el tipo de letras
utilizado.

*» FORMATO DE ARCHIVO
[PDF] — Pulse este botdn para almacenar los datos
escaneados como un archivo PDF.
[TIFF] — Pulse este boton para almacenar los datos
escaneados como un archivo TIFF.
[XPS] — Pulse este botdn para almacenar los datos
escaneados como un archivo XPS.
[SLIM PDF] — Pulse este botén para almacenar los
datos escaneados como un archivo Slim PDF. Esta
opcion es idénea cuando minimizar el tamafio del

archivo es mas importante que la calidad de la imagen.

Solo esta disponible cuando se selecciona [TODO
COLOR(FULL COLOR)] o [ESCAL.GRIS(GRAY
SCALE)] en la opcién de modo de color.

[JPEG] — Pulse este botén para almacenar los datos
escaneados como un archivo JPEG. Solo esta
disponible cuando se selecciona [TODO
COLOR(FULL COLOR)] o [ESCAL.GRIS(GRAY
SCALE)] en la opcién de modo de color.

+ Solo los siguientes sistemas operativos admiten
archivos XPS:
- Windows Vista
- Windows 7
- Windows 8/8.1
- Windows Server 2012
- Windows Server 2008 SP1 o versiones
posteriores
- Windows Server 2003 SP1 o versiones
posteriores con instalado .NET Framework 3.0
+ Sila opciodn de cifrado forzado esta activada, solo
estara disponible el formato de archivo PDF.

« MULTIL/SIMPLE
[MULTI(MULTI)] — Pulse este botén para almacenar
los datos escaneados como un archivo de varias
paginas. Al escanear varias paginas, el equipo las
almacena todas como un unico archivo.
[AGENDA(SINGLE)] — Pulse este botén para
almacenar los datos escaneados como archivos
individuales por cada pagina. Al escanear varias
paginas, el equipo las almacena individualmente como
archivos independientes.

+ SEGURIDAD
Cuando selecciona el formato de archivo PDF, puede
decidir si desea cifrar o no el archivo PDF. Para cifrar
el archivo PDF, pulse [Activado(ON)]. Para obtener
instrucciones adicionales sobre como cifrar los
archivos PDF, consulte la siguiente guia:
Guia avanzada

10 Pulse [ESCANEA(SCAN)].

& SCAN

Select Menul!
Press SCAN to start scanning.

’ E} oFLNG .” "/, F\LEK%I

(@, EwAL .J’(‘}A usB .]

| SCAN SETTNG ‘l

File Format
TIFF Multi

Destination
1 >, \110.10.70.101\user0\scany

File Name
DOC051013

| @ PrEvew I
—~

* Para escanear desde la pantalla de cristal, seleccione el
tamafio del documento que desee escanear desde
[TAM. ORIGIN.(ORIGINAL SIZE)] en la [CONFIG. ESC.
(SCAN SETTING)].

* Para escanear documentos de dos caras o cambiar
opciones como el modo de color o la resolucion, pulse
[CONFIG. ESC.(SCAN SETTING)].

» Pulse [V.PREV.(PREVIEW)] y, a continuacion,
[ESCANEA(SCAN)] para previsualizar los documentos
escaneados.
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» Puede seleccionar y configurar [e-FILING], [CORREO
ELECTR.(E-MAIL)] o [USB] como otra funcion de Escaneado en correo electronico
escaneado. (Agentes dobles)

Con esta funcion de escaneado, puede enviar los datos

escaneados a una direccion de correo electronico especifica

como un archivo adjunto.

11 Si aparece la pantalla de abajo, coloque
otro original en el cristal de documentos y
pulse [ESCANEA(SCAN)] o el botén
[START] para continuar el escaneado. Para
finalizar el trabajo, pulse [FIN TRAB.(JOB
FINISH)] y después el botén
[REINICIAR(RESET)].

El administrador se encarga de configurar el servidor de correo
electronico y el servidor de nombres de dominio. Para obtener
informacién, consulte la Guia de TopAccess.

Escaneado en correo electronico

SETTNGS . M % TEMPLATE .

/ AN
SCANNING

To continue, Place document on glass. And press START or [SCAN]

Coloque los originales.

2 En el panel de control, pulse el botén
- [SCAN (ESCANER)] para acceder al menu
| ESCANEA.
| —/ ) BEF®
Copy POWER SAVE
| JOBOANCEL | |SCANSETTNG|  JoBFNSH || < SCAN "
_J J J‘ JOB :ﬁ:‘- % Scan s@ m@ m@ R@D
| | DLO® 7

» La pantalla de arriba no se muestra si: (5) @ @ —

- Escanea el original desde el alimentador et (3 (3) @) ©
automético de documentos inverso sin pulsar Saar
[CONTINUAR(CONTINUE)] para escanear - )l c@ (o)
originales adicionales. =) e o

- Esta viendo una vista previa del escaneado. —— =

» Para cancelar la operacion, pulse [CANC.TRAB.(JOB 3 Pulse [CORREO ELECTR.(E-MAIL)].
CANCEL)].
« Para cambiar la configuraciéon de escaneado, pulse & SCAN sertns | ff v TeveLaTe |, Jll

Select Menul!

[CONFIG. ESC.(SCAN SETTING)].
Guia avanzada

(t Nota)

’@ erFIL\NG;“ zj F\LEJ @. E-MAILL 1 (’? UsSB >I
ws SCAN»I

. . O SCANSETTNG
» Cuando el equipo ha escaneado mas de 1000 paginas I
en un trabajo, aparece el mensaje "El nimero de
originales excede los limites. ; Desea guardar los Destinaion FieName | Filo Forma a eeven )

originales almacenados?" en la pantalla. Si desea 2
guardar los datos escaneados, pulse [SI(YES)]. '
+ Cuando el espacio de trabajo temporal del disco duro
del equipo esta lleno, aparece un mensaje y se
cancela el trabajo. El espacio de trabajo disponible se

JOBSTATUS

* Cuando el administrador habilite la autenticacion de

puede ver en la ficha [Dispositivo(Device)] de
TopAccess.

« Si el numero de trabajos que estan en espera para
almacenar los datos escaneados en el disco duro del
equipo es superior a 20, aparecera un mensaje para
indicar que la memoria del equipo esta llena. En tal
caso, espere a que la memoria vuelva a estar
disponible o elimine los trabajos no necesarios desde
[EST. TRAB.(JOB STATUS)].

P.91 "Visualizacion del estado de los trabajos de
escaneado”

usuario para el escaneado en correo electrénico en
TopAccess, apareceré la pantalla AUTENTICACION.
En este caso, vaya al paso 4.

Si el administrador ha desactivado la autenticacion del
usuario para el escaneado en correo electronico, vaya
al paso 5.

« Para los modelos de abajo, pulse

[V.PREV.(PREVIEW)] en este paso y después
seleccione la funcion de escaneado para obtener una
vista previa de los datos escaneados al final de la
operacion.
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4

5

En la pantalla AUTENTICACION, rellene la
informacion de autenticaciéon de usuario.

1) Pulse [NOMB. USU. (USER NAME)] e introduzca el
nombre de usuario.

2) Pulse [CONTRASENA(PASSWORD)] e introduzca la
contrasefa.

3) Por dltimo, pulse [ACEPTAR(OK)].

‘ CANGEL I

» Al pulsar cada botén, se muestra el teclado en
pantalla. Introduzca los valores con el teclado y las
teclas digitales y luego pulse [ACEPTAR(OK)] para
confirmar el valor introducido.

(! Nota)

* La pantalla anterior solo se muestra si el administrador
ha habilitado la autenticacion de usuario para el
escaneado en correo electronico en TopAccess. Si
aparece esta pantalla, debe introducir un nombre de
usuario y una contrasefia para acceder a la pantalla
ESCAN. EN E-MAIL. Para obtener informacion sobre
los nombres de usuario y las contrasefas, pregunte al
administrador de red.

Pulse [A].

y JAYAN SETTNGS . Ml & TEMPLATE
E-MAL 2

FILE FORMAT SECLRITY
‘ T0 _‘ ‘ -
| | o
=7 -
X oFF
= | |
MULTI/SINGLE -
| susECT J‘Scameammwpom 2
| |
— SNGLE
‘ F\LENAMEJ‘DOCOSWE H@l ‘_J |vl |
| RESET I‘ CANCEL I
JOBSTATUS

6 Especifique las direcciones de correo

electrénico a las que desea hacer el envio.

1) Pulse [INTR. @(INPUT @)].

2) Introduzca una direccion de correo electrénico con el
teclado y las teclas digitales y, a continuacion, pulse
la tecla [ACEPTAR(OK)] para confirmar los valores
introducidos.

3) Por ultimo, pulse [ACEPTAR(OK)].

AN
ADDRESS BOOK

Press [START] to start scanning.

user0i@example.com 0001
1 }erom 0005 User005 A
SNGLE (5% User002 0005 User006 e I
P
0003 User003 0007 User007 375
0004 User004 0008 User008
All Persons v [ALLCLEAP. [KNOWND, | [ SEARCH ,
I & SEND I[ CANCEL jl oK ’

08sS\2/;

Puede especificar las direcciones de correo electrénico
de varias formas. Para obtener informacion, consulte la
siguiente guia:

Guia avanzada

» Es posible que la entrada en el cuadro DIRECC.ORIG.
(— paso 9) ya la haya establecido el administrador en
TopAccess. (Consulte la Guia de TopAccess para
obtener descripciones sobre la configuracion de correo
electrénico y/o de autenticacion de usuario para
escaneado en correo electrénico.) En este caso,
puede empezar a enviar los datos escaneados si
especifica las direcciones de correo electrénico y pulsa
el boton [ENVIAR(SEND)] o [START].

Pulse [ASUNTO(SUBJECT)] y
[CUERPO(BODY)] e introduzca los valores
correspondientes.
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» Para borrar la configuracion, pulse
[REINICIAR(RESET)].

» Al pulsar cada botén, se muestra el teclado en
pantalla. Introduzca los valores con el teclado y las
teclas digitales y luego pulse [ACEPTAR(OK)] para
confirmar el valor introducido. El nimero maximo de
caracteres permitidos en cada cuadro es el siguiente:

- [ASUNTO(SUBJECT)]: 128 caracteres
- [CUERPO(BODY)]: 1.000 caracteres
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» Para agregar otro contacto, pulse [CC] o [CCO(BCC)]
para agregar la direccion de correo electrénico del
contacto.

« Al enviar el mensaje de correo electronico, se afiadiran
automéaticamente la fecha y hora al asunto.

« El administrador puede cambiar el texto del cuerpo.
Para obtener informacion, consulte la Guia de
TopAccess.

* Al pulsar ‘ @l se afiade un numero significativo, como

la fecha y hora, al asunto. Para obtener informacion,
consulte la Guia de TopAccess.

Si es necesario, configure lo siguiente para
el archivo adjunto.

1) Pulse [NOM. ARCH.(FILE NAME)] y cambie el
nombre de archivo.

2) Seleccione una opcion para FORMATO DE
ARCHIVO, MULTI./SIMPLE y SEGURIDAD.

3) Por ultimo, pulse .

v AN SFTTINGS - B <% TEMPLATE
E-MAL ?

FILE FORMAT SECURITY
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* [NOM. ARCH.(FILE NAME)]
Al pulsar el botén se muestra el teclado en pantalla.
Introduzca el nombre de archivo con el teclado y las
teclas digitales y, a continuacion, pulse
[ACEPTAR(OK)] para confirmar el valor introducido. El
nombre de archivo puede tener un maximo de 128
caracteres.

[SLIM PDF] — Pulse este botén para almacenar los
datos escaneados como un archivo Slim PDF. Esta
opcion es idénea cuando minimizar el tamafo del
archivo es mas importante que la calidad de la imagen.
Solo esta disponible cuando se selecciona [TODO
COLOR(FULL COLOR)] o [ESCAL.GRIS(GRAY
SCALE)] en la opcién de modo de color.

[JPEG] — Pulse este boton para almacenar los datos
escaneados como un archivo JPEG. Solo esta
disponible cuando se selecciona [TODO
COLOR(FULL COLOR)] o [ESCAL.GRIS(GRAY
SCALE)] en la opcién de modo de color.

+ Solo los siguientes sistemas operativos admiten
archivos XPS:
- Windows Vista
- Windows 7
- Windows 8/8.1
- Windows Server 2012
- Windows Server 2008 SP1 o versiones
posteriores
- Windows Server 2003 SP1 o versiones
posteriores con instalado .NET Framework 3.0
« Si la opciodn de cifrado forzado esta activada, solo
estara disponible el formato de archivo PDF.

MULTI./SIMPLE

[MULTI(MULTI)] — Pulse este botén para almacenar
los datos escaneados como un archivo de varias
paginas. Al escanear varias paginas, el equipo las
almacena todas como un unico archivo.
[AGENDA(SINGLE)] — Pulse este boton para
almacenar los datos escaneados como archivos
individuales por cada pagina. Al escanear varias
paginas, el equipo las almacena individualmente como
archivos independientes.

SEGURIDAD

Cuando selecciona el formato de archivo PDF, puede
decidir si desea cifrar o no el archivo PDF. Para cifrar
el archivo PDF, pulse [Activado(ON)].

- Especifique las siguientes opciones segun
< Al pulsar‘ C I se afiade un numero significativo, sea necesario y luego pulse
como la fecha y hora, al nombre de archivo. El [ACEPTAR(OK)]-
numero se asigna segun el formato seleccionado en AN — -1

la opcién de formato de fecha del modo de
administrador de TopAccess. Para obtener
informacién, consulte la Guia de TopAccess. FRAGENT VESSAGE SIZE(B) EJ
* Los caracteres finales del nombre de archivo (max

74) pueden eliminarse segun el tipo de letras

utilizado.

[FHOM Al DDRESE] |pr@examp le.com | 2 |

[ FROM NANE ]|MFP | 2
»

+ FORMATO DE ARCHIVO

[PDF] — Pulse este botén para almacenar los datos W

escaneados como un archivo PDF. [ reser ) o J[ ox ’

[TIFF] — Pulse este botén para almacenar los datos =z

escaneados como un archivo TIFF. _

[XPS] — Pulse este boton para almacenar los datos + FRAGMENTAR TAMANO DE MENSAJE (KB)

escaneados como un archivo XPS. Seleccione el tamafio de fragmentacion de los
mensajes. Si el tamafio del archivo adjunto supera el
seleccionado aqui, el equipo dividira los datos del
archivo en bloques mas pequeios para transmitirlo.
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(1 Nota)

» Si el tamafio de los datos del mensaje de correo
electronico supera el maximo permitido para la
transmision, el archivo adjunto no se enviara. El
administrador puede configurar el tamafio maximo de
los datos en la pagina de cliente SMTP de TopAccess.

11 Si aparece la pantalla de abajo, coloque
otro original en el cristal de documentos y
pulse [ESCANEA(SCAN)] o el botén
[START] para continuar el escaneado. Para
finalizar el trabajo, pulse [FIN TRAB.(JOB
FINISH)] y después el botén

[DIRECC.ORIG.(FROM ADDRESS)] [REINICIAR(RESET)].

Pulse este botdn para editar la direccidon de correo
electronico del remitente. No podra editar el valor del
cuadro si el administrador configura la direccién de
correo electrénico del remitente de modo que no se
pueda editar.

[NOMB.ORIG.(FROM NAME)]

Pulse este boton para editar el nombre del remitente.

» Al pulsar [DIRECC.ORIG.(FROM ADDRESS)] o
[NOMB.ORIG.(FROM NAME)] aparece el teclado en
pantalla. Introduzca los valores con el teclado y las
teclas digitales, y pulse [ACEPTAR(OK)] para

SETTNGS .M ' TEMPLATE .

/ AN
SCANNNG

To continue, Place document on glass. And press START or [SCAN].

SCAN PAGE

|

|JOECANCﬂ|SCANSETT@‘ JosFlN\srﬂ‘ & scaN I

JOBSTAIUS

La pantalla de arriba no se muestra si:

confirmar el valor introducido.
Puede empezar a enviar los datos escaneados en la
pantalla anterior si pulsa el botén [START] del panel de

Escanea el original desde el alimentador
automatico de documentos inverso sin pulsar
[CONTINUAR(CONTINUE)] para escanear

control. originales adicionales.
. - Esta viendo una vista previa del escaneado.
10 Pulse [ESCANEA(SCAN]] o el botén » Para cancelar la operacion, pulse [CANC.TRAB.(JOB
[START]. CANCEL)].
Z SCAN e PR 2 » Para cambiar la configuracién de escaneado, pulse

Select Menul!
Press SCAN to start scanning.

’ a e-FIL\N:l’ L F\LEJ

[CONFIG. ESC.(SCAN SETTING)].
Guia avanzada

(1 Nota)

Cuando el equipo ha escaneado mas de 1.000
paginas en un trabajo, aparece el mensaje "El nimero
de originales excede los limites. ; Desea guardar los
originales almacenados?" en la pantalla. Si desea
guardar los datos escaneados, pulse [SI(YES)].
Cuando el espacio de trabajo temporal del disco duro
del equipo esta lleno, aparece un mensaje y se
cancela el trabajo. El espacio de trabajo disponible se
puede ver en la ficha [Dispositivo(Device)] de
TopAccess.

Escaneado en USB

La funcién de escaneado en USB almacena los datos
escaneados en un dispositivo de almacenamiento USB.

@ E-ML”%? USBJ

Destination
(g vser01@example.com

File Name
DOC051013

File Format
PDF Multi

* Para escanear desde la pantalla de cristal, seleccione el
tamafio del documento que desee escanear desde
[TAM. ORIGIN.(ORIGINAL SIZE)] en la [CONFIG. ESC.
(SCAN SETTING)].

Para escanear documentos de dos caras o cambiar
opciones como el modo de color o la resolucion, pulse
[CONFIG. ESC.(SCAN SETTING)].

Pulse [V.PREV.(PREVIEW)] y, a continuacion,
[ESCANEA(SCAN)] para previsualizar los documentos
escaneados.

Puede seleccionar y configurar [e-FILING], [CORREO
ELECTR.(E-MAIL)] o [USB] como otra funcién de
escaneado. (Agentes dobles)

Para almacenar datos en un dispositivo de almacenamiento
USB, el administrador debe activar la opcién de guardar en
soporte USB. Para obtener informacion, consulte la Guia de
TopAccess.

(t Nota)

Los dispositivos de almacenamiento USB deben cumplir los
requisitos indicados abajo. No obstante, es posible que
algunos dispositivos de almacenamiento USB no se puedan
utilizar con este equipo a pesar de cumplir los requisitos
indicados.

Formato FAT16 o FAT32

Una sola particion (no se admiten dispositivos de
almacenamiento USB con varias particiones)
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Escaneado en USB

1 Coloque los originales.

2 En el panel de control, pulse el botén
[SCAN (ESCANER)] para acceder al menu
ESCANEA.

El

N\ Meny SETTING INTERRUPT COUN

 Power |

) O
Copy . oeF POWER SAVE
® 06 ©

Scan GHL JKL MNO

DO =
QOO =
Fiun Box @ @ @ ©
(=) S

EAX AuthenTIcATION @ g

O clone b )
O

M

) IEMORY

PRINTDATA  ATTENTION MAaiN Power
R ATA g A LLETIONS o

3 Para almacenar los datos escaneados en
un dispositivo de almacenamiento USB,
conecte el dispositivo al equipo y espere
unos segundos.

Puerto USB
\

. /

i

AMAVA VAN

W
Y

S~

/

Dispositivo de almacenamiento USB

(t Nota)

» Conecte el dispositivo de almacenamiento USB al
puerto USB.

4 Cuando aparezca el mensaje "DISPOSITIVO
USB DETECTADO" en el panel tactil, pulse
[USB].

& SCAN SETTNGS , | 7 TEVPLATE , I 72

Select Menu!

’Eﬁ o-FLING .J"/i FILE .J (@, EmaL .”(‘/KJ vss

> Y o
WS SCAN
L’ l
‘ SCANSETTNG |

Destination File Name File Format ‘@ PREVEW ’
1

—~
1

Found USB DEVICE & JOBSTATUS .

(1 Nota)

* Cuando almacene los datos escaneados en un
dispositivo de almacenamiento USB, no intente nunca
quitar el dispositivo del equipo hasta que termine la
transmisién de los datos. Quitarlo durante una
transmisién puede dafiar el dispositivo.

« El almacenamiento de los datos escaneados en un
dispositivo de almacenamiento USB puede llevar
mucho tiempo segun el volumen de datos
escaneados.

» Para los modelos de abajo, pulse
[V.PREV.(PREVIEW)] en este paso y después
seleccione la funcion de escaneado para obtener una
vista previa de los datos escaneados al final de la
operacion.

Defina la configuracion del nuevo archivo

segln sea necesario.

1) Pulse [NOM. ARCH.(FILE NAME)] para cambiar el
nombre de archivo.

2) Seleccione una opciéon para FORMATO DE
ARCHIVO, MULTI./SIMPLE y SEGURIDAD.

3) Después de establecer la configuracién, pulse
[ACEPTAR(OK)].

y. AN SETTNGS M ' TEMPLATE .
SCAN TO USB 4

FILE FORMAT SECURITY.
| oN

Jo —
OFF
MULTI/SINGLE

SINGLE
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RESET I CAakz,J oK |

o5\ 3 /-

i FILE NAME HDOCOSHHE
>

» Para borrar la configuracion, pulse
[REINICIAR(RESET)].

* [NOM. ARCH.(FILE NAME)]
Al pulsar este botén aparece un teclado en pantalla.
Cambie el nombre de archivo con el teclado y las
teclas digitales y, a continuacion, pulse
[ACEPTAR(OK)] para confirmar el valor introducido.
Se pueden usar un maximo de 128 caracteres para el
nombre de archivo.

( nota)

- Al pulsar‘ C) | se afiaden numeros significativos,

como la fecha y hora, al nombre de archivo. Estos
numeros se pueden configurar en el formato
seleccionado en la opcion Formato de fecha del
menu de TopAccess, que puede configurar el
administrador. Para obtener informacién, consulte
la Guia de TopAccess.

» Los caracteres finales del nombre de archivo (max.
74) pueden eliminarse segun el tipo de letras
utilizado.
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+ FORMATO DE ARCHIVO
[PDF] — Pulse este botén para almacenar los datos
escaneados como un archivo PDF.
[TIFF] — Pulse este botdn para almacenar los datos
escaneados como un archivo TIFF.
[XPS] — Pulse este botdn para almacenar los datos
escaneados como un archivo XPS.
[SLIM PDF] — Pulse este botén para almacenar los
datos escaneados como un archivo Slim PDF. Esta
opcién es idonea cuando minimizar el tamafio del
archivo es mas importante que la calidad de la imagen.
Solo esta disponible cuando se selecciona [TODO
COLOR(FULL COLOR)] o [ESCAL.GRIS(GRAY
SCALE)] en la opcién de modo de color.
[JPEG] — Pulse este botéon para almacenar los datos
escaneados como un archivo JPEG. Solo esta
disponible cuando se selecciona [TODO
COLOR(FULL COLORY)] o [ESCAL.GRIS(GRAY
SCALE)] en la opcién de modo de color.

» Solo los siguientes sistemas operativos admiten
archivos XPS:
- Windows Vista
- Windows 7
- Windows 8/8.1
- Windows Server 2012
- Windows Server 2008 SP1 o versiones
posteriores
- Windows Server 2003 SP1 o versiones
posteriores con instalado .NET Framework 3.0
» Sila opcidn de cifrado forzado esta activada, el
unico formato de archivo disponible es PDF.

+ MULTIL/SIMPLE
[MULTI(MULTI)] — Pulse este botén para almacenar
los datos escaneados como un archivo de varias
paginas. Al escanear varias paginas, el equipo las
almacena todas como un unico archivo.
[AGENDA(SINGLE)] — Pulse este boton para
almacenar los datos escaneados como archivos
individuales por cada pagina. Al escanear varias
paginas, el equipo las almacena individualmente como
archivos independientes.

* SEGURIDAD
Cuando selecciona el formato de archivo PDF, puede
decidir si desea cifrar o no el archivo PDF. Para cifrar
el archivo PDF, pulse [Activado(ON)]. Para obtener
informacién sobre la configuracion de cifrado, consulte
la siguiente guia:
Guia avanzada

6 Pulse [ESCANEA(SCAN)] para escanear los

datos.

SETTNGS , fl 7 TEMPLATE , i )

& SCAN
Select Menul!
Press SCAN to start scanning.

’3‘ e FLNG J’ tj FLE J

(@, ewaL J’(’/’G USB“J :

@ I AUTO
| scanseTTNG _’

File Format
TIFF Multi

File Name
DOC051013

Destination
1| 2 usB_vEDIA

|[_1 PREVIEW l

—~
! & . SCAN

» Para escanear desde la pantalla de cristal, seleccione el
tamario del documento que desee escanear desde
[TAM. ORIGIN.(ORIGINAL SIZE)] en la [CONFIG. ESC.
(SCAN SETTING)].

» Para escanear documentos a doble cara o configurar
el modo de color o la resolucion, etc., pulse [CONFIG.
ESC.(SCAN SETTING)].

» Pulse [V.PREV.(PREVIEW)] y, a continuacion,
[ESCANEA(SCAN)] para previsualizar los documentos
escaneados.

» Puede seleccionar y configurar [e-FILING], [CORREO
ELECTR.(E-MAIL)] o [USB] como otra funcién de
escaneado. (Agentes dobles)

Si aparece la pantalla de abajo, coloque
otro original en el cristal de documentos y
pulse [ESCANEA(SCAN)] o el botén
[START] para continuar el escaneado. Para
finalizar el trabajo, pulse [FIN TRAB.(JOB
FINISH)] y después el botén
[REINICIAR(RESET)].

SETTNGS .M ' TEMPLATE .

/ AN
SCANNING

To continue, Place document on glass. And press START or [SCAN].

SCAN PAGE

|

| woscanceL | [scanseTrvg]  wosrwst || ¢ soAN |

JOSSIAIUS

* La pantalla de arriba no se muestra si:

- [Escanea el original desde el alimentador
automatico de documentos inverso sin pulsar
[CONTINUAR(CONTINUE)] para escanear
originales adicionales.

- Esta viendo una vista previa del escaneado.

» Para cancelar la operacién, pulse [CANC.TRAB.(JOB
CANCEL)].

» Para cambiar la configuracién de escaneado, pulse
[CONFIG. ESC.(SCAN SETTING)].
Guia avanzada
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(t nota)

» Cuando el equipo ha escaneado mas de 1.000
paginas en un trabajo, aparece el mensaje "El nimero
de originales excede los limites. ¢ Desea guardar los
originales almacenados?" en la pantalla. Si desea
guardar los datos escaneados, pulse [SI(YES)].

» Cuando el espacio de trabajo temporal del disco duro
del equipo esta lleno, aparece un mensaje y se
cancela el trabajo. El espacio de trabajo disponible se
puede ver en la ficha [Dispositivo(Device)] de
TopAccess.

« Si el numero de trabajos que estan en espera para
almacenar los datos escaneados en el disco duro del
equipo es superior a 20, aparecera un mensaje para
indicar que la memoria del equipo esta llena. En tal
caso, espere a que la memoria vuelva a estar
disponible o elimine los trabajos no necesarios desde
[EST. TRAB.(JOB STATUS)].

P.91 "Visualizacion del estado de los trabajos de
escaneado”

Escaneado a través de servicio web

(WS)

La funcién de escaneado a través de servicio web (WS) utiliza
las funciones de sistemas operativos Windows como Windows
Vista para escanear imagenes de un PC cliente a través de la
red. El escaneado se puede llevar a cabo a través del panel
tactil o desde un ordenador cliente que funcione con un
sistema operativo Windows como Windows Vista. Las
imagenes escaneadas en el equipo se pueden cargar al
ordenador cliente y visualizarse en una aplicacién compatible
con el controlador de escaneado WIA (Windows Imaging
Acquisition).

Requisitos del sistema

La funcién de escaneado WS esté disponible en los siguientes
entornos:
» Sistema operativo
Windows Vista / Windows 7 / Windows 8 / Windows Server
2008 / Windows Server 2012
» Software
Aplicaciones compatibles con Windows Imaging
Acquisition (WIA)

Instalacion del controlador de escaneado

El escaneado WS utiliza el controlador de escaneado WIA que
se incluye en sistemas operativos Windows como Windows
Vista. El controlador de escaneado WIA se instala
automaticamente en el PC cliente al instalar el software cliente
para la impresioén a través de servicio web.

( nota)

« Para instalar el controlador de escaneado WIA en un PC
cliente, el administrador debe activar la opcién de
escaneado a través de servicio web en TopAccess. Para
obtener informacion, consulte la Guia de TopAccess.

» EIDVD de documentacién de usuario incluye el controlador
WIA para usuarios de Windows Vista/Windows 7/Windows
8/Windows Server 2003/Windows Server 2008/Windows
Server 2012. Este controlador se puede usar junto con una
aplicacion compatible con WIA, como el programa Microsoft
Paint de Windows Vista, para escanear imagenes en el
equipo y cargarlas en el PC cliente.

Esta guia ofrece instrucciones sobre el uso del panel tactil
para escanear imagenes en el equipo. Para obtener
instrucciones operativas en los PC cliente, consulte la
documentacién que se proporciona con la aplicacion
compatible con WIA.

Escaneado con la funcion de escaneado a
través de servicio web

1 Coloque los originales.

2 En el panel de control, pulse el botén
[SCAN (ESCANER)] para acceder al men
ESCANEA.

 Powe |
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3 Pulse [WS ESCAN. (WS SCAN)].
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4 Seleccione el cliente adecuado a sus
necesidades y luego pulse
[ESCANEA(SCAN)].

p AN SETTNGS .l - TEMPLATE .
WEB SERVICES SCAN ?

‘ Destinations ‘

USER001-PC

USER001-PC
USER001-PC 1 |

USER001-PC FAX 1

USER001-PC OCR

| CANCEL & _SCAN

e

» Si el nombre del cliente que desea no aparece en la

pantalla, utilice y para cambiar entre las
paginas.

Aparecera la siguiente pantalla.

E _COP STORAGE .M seTTncs M 5% TEMPLATE .
SCANNING AND TRANSFERRING

Please wait

‘ CANGEL I
JOBSTAIUS

» Para cancelar la operacion, pulse
[CANCELAR(CANCEL)].

(! Nota)

» Sino aparece la pantalla anterior, asegurese de que el
cliente seleccionado se esta ejecutando.

Uso de los datos de escaneado

guardados

Uso de los datos de escaneado
guardados como documentos de
archivos electréonicos

Puede ver una lista de los datos de escaneado almacenados
en archivos electronicos y utilizarlos de varias formas desde el
panel tactil o con la utilidad web de archivos electrénicos. Para
obtener instrucciones sobre como usar los datos almacenados
en archivos electronicos, consulte la Guia de e-Filing.

Uso de los datos de escaneado
guardados como archivos

Para acceder a los datos escaneados guardados en la carpeta
compartida del equipo, un dispositivo de almacenamiento USB
o una carpeta de red, utilice la funcién de busqueda del
Explorador de Windows o la funcién de busqueda (Finder) de
Macintosh.

Bl Uso de los datos de escaneado
guardados en MFP LOCAL

Al seleccionar [MFP LOCAL(MFP LOCAL)] para guardar los
datos escaneados, estos se almacenan en la carpeta
compartida del equipo denominada "file_share".

Puede acceder a esta carpeta desde un PC que ejecute el
sistema operativo Windows o Mac OS X 10.3.x o posterior.

(1 Nota)

* No se puede tener acceso a la carpeta compartida del
equipo desde Mac OS X 10.2.x o versiones anteriores
porque estas versiones no admiten SMB.

» Siaccede a la carpeta compartida del equipo desde
Macintosh OS X 10.3.x 0 una version posterior, al
conectarse a la red desde la funcién de busqueda (Finder)
aparecera el cuadro de didlogo de archivo SMB/CIFS.
Introduzca el nombre de usuario y la contrasefia en el
cuadro de dialogo segun sea necesario.

Los datos de escaneado se almacenan directamente en la
carpeta compartida o en una subcarpeta en funcioén de lo que
se haya configurado en la opcion de ruta de almacenamiento
local de TopAccess. El administrador puede cambiar este valor
desde la pagina Configuracion si hace clic en el submenu
"Guardar como archivo". Para obtener informacion, consulte la
Guia de TopAccess.

Si los datos de escaneado se envian a una
subcarpeta:

Si la opcidén de ruta de almacenamiento local se ha
configurado de modo que los datos de escaneado se envien a
una subcarpeta de la ruta, el equipo creara automaticamente
una subcarpeta. El nombre de la subcarpeta dependera de
cémo se utilice la funcién de escaneado en archivo.

> /M Computer
4 EF Network
- M ADMIN-PC
o |8 Wfp-05212915
4§ file_share
, 000-PUBLIC_TEMPLATE_GROUP-2-5CAN_TO_FILE
J 003-User 02-1-5CAN_TO_FILE
| SCAN
| THFAX
a8 Printers

Las subcarpetas creadas en "file_share" son las siguientes:
+ "SCAN" — Esta subcarpeta contiene archivos creados por
la funcién de escaneado en archivo.
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* "000-PUBLIC_TEMPLATE_GROUP-[Nombre de
plantilla(Template Name)]" — Esta subcarpeta contiene
los archivos creados con una plantilla de escaneado en el
grupo de plantillas publicas.

* "[Numero de grupo]-[Nombre de grupo(Group Name)]-
[Nombre de plantilla(Template Name)]" — Esta
subcarpeta contiene los archivos creados con una plantilla
de escaneado en el grupo de plantillas de usuario.

Las subcarpetas se eliminan automaticamente cuando la
carpeta se queda vacia.

Si los datos de escaneado se envian directamente a
la carpeta compartida:

Si la opcidn de ruta de almacenamiento local se ha
configurado de modo que los datos de escaneado se envien
directamente a una ubicacién de almacenamiento, dichos
datos se almacenaran en la carpeta "file_share" del equipo.

M Uso de los datos de escaneado
guardados en un dispositivo de
almacenamiento USB

Si selecciona guardar los datos escaneados en [USB], estos
se almacenan en el dispositivo de almacenamiento USB
conectado al equipo.

Al guardar los datos escaneados en el dispositivo de
almacenamiento USB, se crea automaticamente una
subcarpeta. El nombre de la subcarpeta dependera de cémo
se utilice la funcion de escaneado en USB.

48 Computer
+ =4 Floppy Disk Drive (A:)
- &L, Local Disk (C:)
- & DVD/CD-RW Drive (D:)
4 o Removable Disk (E:)
| 000-PUBLIC_TEMPLATE_GROUP-7-SCAN_TO_USB
| 003-User_02-2-SCAN_TO_USBE
| SCAN
- ¥ Network

> Control Panel

» "SCAN" — Esta subcarpeta contiene archivos creados por
la funcién de escaneado en USB.

* "000-PUBLIC_TEMPLATE_GROUP-[Nombre de
plantilla(Template Name)]" — Esta subcarpeta contiene
los archivos creados con una plantilla de escaneado en el
grupo de plantillas publicas.

* "[Numero de grupo]-[Nombre de grupo(Group Name)]-
[Nombre de plantilla(Template Name)]" — Esta
subcarpeta contiene los archivos creados con una plantilla
de escaneado en el grupo de plantillas de usuario.

B Uso de los datos de escaneado
guardados en una carpeta de red
(REMOTO 1/2)

Si selecciona [REMOTO 1(REMOTE 1)] o [REMOTO
2(REMOTE 2)] para guardar los datos, estos se almacenan en
la carpeta Scan que se crea automaticamente en la carpeta de
red especificada. Si estos datos contienen una plantilla, se
almacenan en una carpeta especificada en la opcién de
configuracion de plantillas.

Visualizacion del estado y el registro

de los trabajos de escaneado

Es posible ver el estado y el registro de los trabajos de
escaneado en el panel tactil.

(1 nota)

» Si el equipo se gestiona con la funcién de gestion de
usuarios, debera introducir la informacién de usuario, como
el nombre de usuario y la contrasefia.

Visualizacion del estado de los trabajos
de escaneado

Al pulsar [EST. TRAB.(JOB STATUS)] > [TRABAJOS(JOBS)] >
[ESCANEA(SCAN)] en el panel tactil aparece una lista de los
trabajos de escaneado en curso. Los trabajos se pueden
eliminar si es necesario.

JOB STATUS ?

PRINT I FAX SCAN

To / File Name Agent

Date,Time | Pages Status

DOC051013 Save asFile 10,10:46 95 | Process

| DELETE I

JOBS LOG SUPPLY TONER

4 JOBSTATUS |

En la lista, se puede ver para cada trabajo: el destino/nombre
de archivo, el agente (funcion de escaneado), la fecha y hora,
el numero de paginas y el estado actual. EI numero maximo de
trabajos mostrados varia segun el modelo y el entorno
operativo.

Para ver la pagina anterior o siguiente, pulse o] . El
numero de trabajos mostrados en una pagina varia segun el
equipo utilizado.

Para eliminar trabajos, seleccione el que le interesa de la lista
y pulse [ELIMINAR(DELETE)]. Puede seleccionar mas de un
trabajo para eliminarlo.

Para salir de la pantalla EST. TRAB., pulse [CERR.(CLOSE)].
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Visualizacion del registro de trabajos de
escaneado

Es posible ver un registro de los trabajos de escaneado en la
ficha [REGISTRO(LOG)] de la pantalla EST. TRAB. Para
mostrar el registro en el panel tactil, pulse [EST. TRAB.(JOB
STATUS)] > [REGISTRO(LOG)] > [ESCANEA(SCAN)].

OR STA
SCANLOG 2

To / File Name Agent Date,Time | Pages Status

User020@example.cor | E-mail 10,1036 1 OK
DOC051013-001 Store to e-Filing 10,1029 100 | OK

User001@example.cor |E-mail 10,1028 0 | 2C85

DOC051013 Store to e-Filing 10,10.28 16 | OK

User001@example.cor | E-mail 10,1027 0 | 2C65

u | ENTRY _I CLOSE I

JOBSTAIUS

i

En la ficha [REGISTRO(LOG)], se puede ver para cada
trabajo: el destino/nombre de archivo, el agente (funcion de
escaneado),la fecha y hora, el numero de paginas y el estado
(resultado del trabajo).

Se pueden mostrar hasta 1.000 trabajos.

Para ver la pagina anterior o siguiente, pulse o] . El
numero de trabajos mostrados en una pagina varia segun el
equipo utilizado.

Si desea registrar una direccién de correo electrénico en la
lista de la libreta de direcciones, pulse [ENTRADA(ENTRY)].
Guia avanzada

Para salir de la pantalla de registro de escaneado
(ESCANEAR REGISTRO), pulse [CERR.(CLOSE)].

—r

» Para obtener informacion sobre el registro de trabajos que
aparece en la ficha [REGISTRO(LOG)], consulte la Guia de
TopAccess.

« Para obtener informacion sobre los codigos de error que se
muestran en la columna "Estado", consulte la Guia para
solucionar problemas.

* El registro de trabajos de escaneado se puede exportar a
un dispositivo de almacenamiento USB.
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Lista de utilidades

Utilidades comunes para Windows/Macintosh

Es posible utilizar las siguientes utilidades.
Para obtener informacion, consulte la Guia de utilidades.

» Visor de la libreta de direcciones

» Copia de seguridad de e-Filing/Utilidad de restauracion
* Controlador TWAIN

» Descargador de archivos

* Controlador de escaneado remoto

* Controlador WIA
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