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Manual do Utilizador
Guia Basico

Este manual contém conselhos sobre como usar este produto em seguranca.
Antes de usar este produto, leia este manual.



Este manual refere-se aos seguintes modelos.
MB760dnfax, MB770dn, MB770dnfax, MB770dfnfax, ES7170dn MFP, ES7170dfn MFP, MB760, MB770,
MB770f, MPS5502mb, MPS5502mbf

Acerca dos Manuais

Este produto inclui os manuais do utilizador indicados a seguir.
Esté incluido um manual electrénico no DVD-ROM de software.

passo Ler primeiro o Manual de Configuragao.

« Verificar o Produto
. = ¢ Instalar a Maquina
Manual de Conflg uragao * Ligar / desligar a alimentagéo

* Acerca do Papel

¢ Acerca de Cépias de Documentos
« Utilizagao de Cada Fungao

Instalar a maquina

Antes de usar esta maquina, leia as adverténcias e
precaugdes para garantir a utilizagdo segura desta
maquina. Fornecemos tambhém explicagdes sobre os
preparativos necessarios, tais como, procedimentos de
instalagao e de como carregar o papel.

passo ApOs ter terminado a configuragao desta maquina, leia o Guia Basico.

A testar a maquina, copiadora, fax e scanner ¢ A Imprimir

Guia Basico (Este manual) S

Este guia descreve cada funcao e os métodos * A Digitalizar

basicos de utilizagdo. Além disso, fornecemos « Utilitarios que podem ser usados
uma explicagao sobre como registar dados no com esta maquina

livro de enderecgos.

passo Leia estes guias se necessario.

Tirar o maximo proveito da maquina _ -
* Operagoes de Impressao

Advanced Guide » Operagdes de Cépia
* Operagoes de FAX

* Operagoes de Digitalizagao

* Registo de Fungdes e Definigoes
¢ Itens de definigcao/Relatérios de

Este guia descreve a utilizagao das fung¢oes de
impressao convenientes, tais como, sumariar ou
ordenar, e fungdes avangadas tais como memdria da
tarefa, autenticacao do utilizador e controlo de acesso.
Sao também fornecidas explicagdes sobre defini¢coes
que podem ser configuradas a partir do painel de
controlo, bem como defini¢goes de rede.

Quando houver um problema ou precisar de reparar a maquina ~
- p - E * Resolugao de Problemas

Guia de Resolugao de Problemas | 3 FifE e

Este guia descreve como lidar com mensagens
de erro, tais como aquelas que acompanham
encravamentos de papel, descreve a manutengao
e limpeza regulares do dispositivo e explica como
substituir consumiveis. As especificagoes da
maquina também estao incluidas.



pPasso Leia estes guias se necessario. (continuar)

Controlar/Definir a partir do computador + Lista de utilitarios

HH i * Acerca do Visualizador do Livro de Enderecos
Utl I Ity G u Ide * Acerca do Utilitario Copia de
Este guia descreve o software para o seu Seguranga/Restauro do e-Arquivo
computador. * Acerca do Controlador TWAIN e Descarregador

de FicheirosDownloader
* Acerca do controlador de Digitalizagao Remota
* Acerca do controlador WIA

A usar TopAccess * Visdo Geral
TO ACCES S G uide * Pagina do Separador [Dispositivo]

p * Pagina do Separador [Estado da Tarefa]
Este guia descreve como usar o TopAccess. * Pagina do Separador [Registos]

* Pagina do Separador [Registo]

¢ Pagina do Separador [Contador]

* Pagina do Separador [Gestao do Utilizador]
* Pagina do Separador [Administragao]

* Pagina do Separador [A Minha Conta]

* Configuragdes funcionais

A usar o e-Arquivo « e-Arquivo VISAO GERAL

e-Fi"ng Guide o OPE_RA(;(")ES COM ESTE EQUIPAMENTO

* VISAO GERAL DO UTILITARIO WEB

Este guia descreve como usar o e-Arquivo. e-Arquivo

* COMO GERIR PASTAS/CAIXAS DO
UTILIZADOR

* GERIR DOCUMENTOS

* EDITAR DOCUMENTOS

« ADMINISTRAGAO DO SISTEMA



Acerca deste manual

Notacoes utilizadas neste manual

Neste manual séo utilizadas as notagdes abaixo.

Se néo existir qualquer descrigao especial, sdo usados o Windows 7 como Windows, o Mac OS X 10.7 como Mac OS X, e MB770dn
como a maquina para exemplos neste documento.

Dependendo do modelo ou do SO, a descrigdo neste documento pode ser diferente.

» Acerca do Administrador
- Administrador: A pessoa que faz as definicbes deste equipamento e funciona com o equipamento.
Quando vérias pessoas usam este equipamento, o administrador é a pessoa que gere o equipamento.
- Administrador de rede: A pessoa que gere o computador e a rede.

Termos utilizados neste documento

Neste manual sao utilizados os termos abaixo.

(! Nota)

» Indica uma informagdo importante sobre as operacoes. Leia as secgdes com esta marca.
» Indica uma informagéo adicional sobre as operagdes. Deve ler as secgdes com esta marca.

L
» Indica onde procurar se desejar obter informag¢des mais detalhadas ou informagdes relacionadas.

A AVISO

* Um aviso fornece informacao adicional que, se ignorada, pode provocar o risco de ferimentos.

A ATENGAO

* Uma chamada de atengao fornece informagao adicional que, se ignorada, pode danificar ou provocar o mau
funcionamento do equipamento.

llustragoes neste documento

As ilustragdes da maquina usadas neste documento podem ser diferentes daquilo que realmente vé na sua maquina.
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Funcoes Praticas

Funcoes Praticas

Copiar documentos enquanto poupa papel

Ao usar a fungéo duplex ou a fungéo pagina
multipla é-lhe permitido combinar varias
paginas diferentes numa s6 pagina. Por
exemplo, pode imprimir 16 paginas de um
documento apenas em duas paginas ao
imprimir quatro paginas lado a lado (pagina
multipla) e imprimindo os dois lados do papel
(duplex). Vai poupar 14 paginas comparado
com copiar todas as paginas.

Rodar automaticamente os dados dos
documentos enviados ou recebidos

As imagens sdo rodadas quando os
documentos sdo enviados por fax e o tamanho
ideal de papel é automaticamente
seleccionado a partir do papel disponivel,
mesmo que a orientagao dos documentos de
fax recebidos seja diferente da orientagéo do
papel. Isto permite-lhe enviar e receber faxes
sem ter de se preocupar com o tamanho do
papel ou a orientagdo dos documentos.

Enviar faxes recebidos ou guardar anexos
incluidos nos mails enviados e recebidos

Isto permite que faxes recebidos, enquanto
vocé esta longe da maquina, sejam enviados
para um portatil para verificagdo. A
configurar a maquina para guardar dados de
comunicagao guarda faxes recebidos e
enviados ou anexos de email para um lugar
predefinido.

4
AR




Funcoes Praticas

Digitalizar documentos impressos

O scanner cor total pode digitalizar
documentos. As digitalizacdes podem ser
guardadas em pastas partilhadas nos
computadores ou em memoéria USB
(Digitalizar para PC em Rede, Digitalizar
para Memoéria USB) ou enviar como anexos
via email (Digitalizar para Email).

Meméria
USB

Digitalizar para
a meméria USB

ez
gitalizagdo
__cor total
S \ = Digitalizar para
PC de rede

Digitalizar para
Email

Digitalizar facilmente documentos

Digitalizar documentos com o scanner apoés
digitalizar com o alimentador automatico de
documentos ou digitalizar documentos com
o alimentador automatico de documentos
apos a digitalizagdo com o scanner. Esta
fungéo é conveniente quando os
documentos tém paginas agrafadas
misturadas entre elas.

Usa a maquina como a impressora de rede

Imagens de alta qualidade podem ser
impressas em alta velocidade a partir de
varios aplicativos (impressdo em A4,
documentos em preto: MB760:47 paginas/
min, MB770:52 paginas/min).

A méaquina pode estar ligada as redes e
utilizada para imprimir documentos para
varios computadores, o que poupa espago
no escritorio e baixa os custos.

Imprimir a partir de varias aplicagdes

A maquina esta equipada com emulagao
PostScript3 e emulagao PCL6, o que permite
uma impressao a partir de uma vasta gama
de aplicacoes.




Funcoes Praticas

Restringir os tipos de utilizadores que podem usar a

Executa varias fungbes ao mesmo tempo maquina ou os tipos de fungbes que eles podem
usar.

A maquina é capaz de executar varias Configurar a autenticagéo do utilizador significa

fungdes ao mesmo tempo, incluindo enviar que a maquina so pode ser usada por

um fax enquanto copia um documento ou utilizadores que foram autorizados por um

imprimir a partir do computador enquanto administrador. Isto reduz a probabilidade de a

digitaliza um documento. Isto permite que maquina ser acedida por utilizadores normais, o

varios utilizadores utilizem a maquina ao que ajuda a prevenir uma fuga de informagéo.

mesmo tempo. Configurar restricdes de acesso significa que as

funcdes que estéo disponiveis a cada utilizador
podem também ser limitadas. Isto reduz
impressao desnecessaria, o que ajuda a
conservar toner e papel.

Reduzir o consumo energético quando a
maquina nao esta a ser usada

Quando a maquina estiver inativa por um
determinado periodo de tempo, entra
automaticamente no modo de poupanca de
energia para reduzir o consumo de energia.
Pode entrar no modo de poupanga de energia
manualmente pressionando o botdo [POWER
SAVE] no painel do operador. O botédo
[POWER SAVE] brilhara a verde quando o
Modo de Economia de Energia estiver ativo.

-
-
-
|

"1 Consumo

’ de energia

N




Funcoes Praticas

Armazenar regularmente fungdes e Aumentar os tipos e quantidades de papel que
definicdes na memodria. podem ser usados.
» [MODELO]

Uma série de operagdes que sido usadas
regularmente podem ser armazenadas em
[MODELO] no painel de toque. Por exemplo,
0s seguintes passos - Reduzir documentos
B4 para 81% do tamanho A4, copiar e
ordena-los e criar cinco conjuntos” - pode
ser armazenado em [MODELO] e ser depois
completado com um toque Unico de uma
tecla, usando menos e simplificando a
operagao.

Documento Redugéo Ordenar e copiar
original de 81% cinco conjuntos

rd

Operar com um
toque unico

L2~

-10 -



A Imprimir

A instalar controladores no computador -====xx===errreeens P.12
Ambiente de Funcionamento .................................... P13
Preparacoes para imprimir a partir do Windows --------- P.14
Preparativos para imprimir a partir de Mac OS X --------- P.19
IMPRIMIR A PARTIR DO WINDOWS -----rererrermrenaneene. P.21

IMPRIMIR A PARTIR do Macintosh «««=«=sssssssssssssssance. P.26



A instalar controladores no computador

A instalar controladores no computador

Ligar a maquina ao seu computador

Windows Macintosh

Ligado via rede

Configurar o enderego IP e
outras definigdes no Windows
Configurar o enderego IP e outras
definicdes da maquina

Ligado via USB Ligacao via uma rede

«

—

Instalar os controladores da impressora

«

—

I Adicione o equipamento a configuracao do computador

Verificar funcionamento a partir do computador

-12 -



Ambiente de Funcionamento

Ambiente de Funcionamento

Ambiente de Funcionamento Ambiente de Funcionamento

Windows Macintosh
» Windows 8/8.1, Windows 8/8.1 (Verséo de 64bits)
« Windows 7/Windows 7 (Versao de 64bits) (o)
* Windows Server 2008 R2 * Os controladores da impressora podem diferir da
» Windows Vista/Windows Vista (Vers&o de 64bits) informacao aqui listada devido a actualizagdes do
* Windows Server 2008/Windows Server 2008 (Versao de controlador.

64bits) *+ Mac OS X 10.4 até 10.9

* Windows Server 2003/Windows Server 2003 (Versao x64)
* Windows Server 2012
* Windows Server 2012 R2

C! Nota)

* A maquina nao ira funcionar com Windows 3.1/NT3.51/
NT4.0/Me/98/95/2000.

» Os controladores da impressora podem diferir da
informacao aqui listada devido a actualizagbes do
controlador.

-13 -



Preparacgoes para imprimir a partir do Windows

Preparacoes para imprimir a partir do Windows

Configuragao via uma rede (Windows)

Este maquina é compativel com a rede Plug&Play. Se todos

Configurar procedimentos

Ligar a alimentagéo energética da maquina e do
computador.

‘ Configurar o endereco IP e outras definicdes do computador.

‘ Configurar o endereco IP e outras definicdes da maquina.

Instalar os controladores e a Porta Standard TCP/IP
utilizando o "DVD-ROM de software" fornecido com a
magquina e configurar a impressora de rede.

Configurar o equipamento

Se nao existir um servidor DHCP na rede tem de configurar
manualmente o enderecgo de IP no computador e na
impressora.

Se recebeu instrugdes do seu administrador de rede da
empresa, fornecedor de Internet ou fabricante de router para
configurar um endereco IP estatico, vai necessitar de
configurar manualmente o enderego IP do computador e da
impressora.

Verifique o endereco IP deste equipamento imprimindo uma
lista das definigdes do sistema ou premindo o botéo

[SETTING] no painel de controlo e [ADMIN.] - [REDE] - [IPv4].

(1 nota)

Uma configuragao incorrecta do enderego IP pode impedir
o funcionamento da rede ou de ligacédo a Internet. Verifique
o endereco IP e outras defini¢cdes junto do administrador de
rede da empresa ou do fornecedor de ligagéo a Internet que
possam ser configuradas para a maquina.

Os servidores (tal como DHCP) que estéo disponiveis na
rede podem diferir dependendo do ambiente de rede a ser
usado. Verifique junto do administrador de rede da empresa
ou do fornecedor de Internet ou fabricante de router.

Sao necessarios direitos de administrador para a
configuragao.

Excepto indicagdo em contrario, os procedimentos
necessarios quando usa Windows 7 estéo listado na
seccao "Configurar no Windows". Os ecras e
procedimentos podem diferir em fungéo do sistema
operativo.

os computadores ligados entre si estiverem a correr o
Windows 8/Windows 7/Windows Vista/Windows Server
2012/Windows Server 2008/Windows Server 2003 ou se o
router de ligagao for compativel com a rede Plug&Play, sera
configurado automaticamente um enderego IP, mesmo que
nao haja um servidor na rede. Ndo ha necessidade de
configurar manualmente um enderego IP para o
computador e impressora, pode iniciar definicdo da
maquina a partir do Passo 4.

1 Ligar a alimentagao energética da maquina
e do computador.

Configurar o endereco IP e outras
definigbes no Windows.

(1 Nota)

» Salte para o Passo 3 se um enderego IP e outras
defini¢des ja tiverem sido configuradas no Windows ou
se sao obtidas automaticamente.

(1) Iniciar o Windows.

(2) Clicar em [Iniciar] e seleccionar [Painel de

Controlo].
(3) Clicar em [Ver estado e tarefas da rede].
=)
O @ > Conatpana » [ | seorn Cottponet 5>
Adjust your computer's settings ategory
B onit

ind
Ne
vi

4 €

Programs

Uninstall a program

2

(4) Clicar em [Ligagao de area local] e clicar
em [Propriedades] a partir do ecra
[Estado da Ligacao da Area Local].

.
' Local Area Connection Status @
General
Connection
IPw4 Connedckiviby: Inkernet
IPvE Connectivity: Mo Internet access
IMedia State: Enabled
Coration: 06:00:30
Speed: 100.0 Mbps
Ackivity
Sent .L"E Received
=
Eytes: 21,057,914 20,021,233
[ @Erupertiss ] [ @Qisab\e ] [ Diagnose ]




Preparagdes para imprimir a partir do Windows

(5) Seleccionar [Protocolo IP Versao 4 (TCP/
IPv4)] e clique em [Propriedades].

~
[ Local Area Connection Properties u
Metworking

Connect using:

E¥  Broadeom Nebtreme 57w Gigabit Contraller

This connection uses the following items:

% Client for Microsoft Networks

BB 05 Packet Sicheduler

.Q File and Printer Sharing for Microsoft Networks
=i |ntemet Pratacal Version B [TCRP/PwE]
N |t P 4 [TCP/IPv4)
<& Link-Layer Topology Discovery Mapper 140 Driver
i Link-Laver Tapalagy Discovem Responder

Install... Urinstal

Description

Tranzmission Control Protocol/Internet Protocol. The default
wide area netwark. protocol that provides communication
across diverse interconhected networks.

(6) Inserir os numeros para o endereco IP,
mascara de sub-rede, gateway predefinido
e servidor DNS e clicar em [OK].

r N
Internet Protocol Version 4 (TCP/IPvd) Properties m

General

“ou can get IP setkings assigned automatically iF vour netwaork supparts
this capabilivy, Ctherwise, you need to ask your network administrator
for the appropriate IP settings.

() Obtain an IP address automatically

@ Use the follawing IP address:

IP address: 192,168, 0 . 3
Subnet mask: 285,255 .255 . O
Default gateway: 192,168, 0 . 1

Obtain DMS server address automatically
@) Usg the following DNS server addresses:
Preferred DMS server:

Alternate DNS server:

[ validate settings upon exit

» Se vai ser obtido automaticamente um enderecgo
IP a partir de um servidor DHCP, seleccionar
[Obter um endere¢o IP automaticamente] e ndo
inserir um endereco IP.

* Nao inserir nUmeros para o gateway predefinido e
para o servidor DNS se n&o estiverem a ser
usados. Feche [Ligagao de area local].

(7) Feche [Ligagao de area local].

Configurar o endereco IP e outras
definicbes da maquina.

» Salte para o Passo 4 se um enderego IP e outras
defini¢des ja tiverem sido configuradas na maquina ou
se sao obtidas automaticamente.

(1) Ligar a alimentagao energética da
maquina, verificar se o Windows iniciou e
colocar "DVD-ROM de Software" fornecido
com a maquina.

(2) Quando é exibido [Reproduzir
automaticamente], clicar em [Executar
Setup.exe].

(3) Seleccionar o idioma e clicar em
"Seguinte (Next)".

=eeup S

Language Selection

Please Select Your Language

X Exit (%) Next

(4) Seleccionar o dispositivo que deseja usar
e clicar em "Seguinte (Next)".

= ==

OKI

PS5502mb.

(5) Ler o contrato de licenga e clicar em
"Concordo (I Agree)".

ot Setup e =)

To proceed you must agree with the following :

Software License Agresment
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(6) Leia o "Environmental advice for Users (10)Clicar em "Concluir (Finish)".
(Environmental Advice for Users)" e clique
em "Seguinte (Next)". [toen compe =]

......... You can change the defaut printer from the list below ar changs the default
| seftings by opening the drver Properties

""""" [ Ths screen wil close automatically n 26 seconds

OKI MB770(PCL) Success

OKI o

[ cBock [ Fmsh ] [ Concel | [[_Hep |

FJon't show tis page again. ) Next

(11)Clicar no botao "Sair (Exit)" para terminar.

(7) Seleccionar o controlador que deseja

= E=men |
instalar e clicar no botao "Multi-Instalacéo OKI
(Multi Installation)" para os instalar todos
ao mesmo tempo_ Installation Report
=z = o &=
OKI

AddressBook Viewer

Remote Scan driver

e-Filing Backup/Restore Utilty

< x

eecocecoeece
T

4 Clicar em [Iniciar] - [Painel de Controlo] -
[Dispositivos e Impressoras].

A configuragéo estd completa quando aparecer um icone
na pasta "Dispositivos e Impressoras".

(8) Clicar em Rede (Network) para procurar o
dispositivo.
Installing.. u

[ o devices connected kacall such as with a LISE cable C (0] ] fi g ura géo \V/ i a U S B (Wi n d ows)
DL | Sten . wihthe devis powsted ol conmicyou davice t s

......... compuler.

Step 2 Switch on your device,

RS PN A instalar controladores da impressora PCL
...... '..’
® K e com ot s o s ot e o, i @)
= + S&o necessarios direitos de administrador.
OKI e e + Excepto indicagdo em contrério, os procedimentos
— ot e necessarios quando usa Windows 7 estéo listados. Os
——————— ecras e procedimentos podem diferir em fungéo do sistema
| cgsor | mews | [ Canesl | [ Hep | operativo.
. o . Ligar a alimentacdo energética da maquina
(9) Quando o dispositivo alvo é detectado, 1 gar. Wind ¢ 9 q
seleccionar o dispositivo na lista e depois € Iniciar o YWindows.
clicar em "Seguinte (Next)". Comeca a E exibido "Assistente para adicionar novo hardware"
instalagéo. quando a maquina é ligada. Se isto acontecer, clique em
Se o dispositivo néo for detectado, [Cancelar] e desligue a alimentag&o energética da
especificar o enderego IP do dispositivo e maquina antes de passar ao proximo passo.
instale-o directamente.
(et sag

| OKIMB770PCL) Search setings

© .

© Pitername /1P Addess
OKI S

—
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Colocar o "DVD-ROM de Software"
fornecido com a maquina.

Quando é exibido [Reproduzir
automaticamente], clicar em [Executar
Setup.exe].

Seleccionar o idioma e clicar em "Seguinte
(Next)".

oms Setup. N =% |

Language Selection

Please Select Your Language

) Exit () Next

Seleccionar o dispositivo que deseja usar e
clicar em "Seguinte (Next)".

Ler o contrato de licenga e clicar em
"Aceito (I Agree)".

s Setup \ o i

Leia o "Environmental advice for Users
(Environmental Advice for Users)" e clique
em "Seguinte (Next)".

e X BT

OKI

Environmental advice for Users

100 show ths page sgan ) Next

Seleccionar o controlador que deseja
instalar e clicar no botao "Multi-Instalagao
(Multi Installation)™ para os instalar todos
ao mesmo tempo.

=R =~

OKI

Ob
on
L)
L)
0 BE
L)
0 B
L ()
L)
0 B
()

= e-Filing Backup/Restore Utility.

X

Ligue a corrente do dispositivo seguindo a
orientagao no ecra.

Quando o dispositivo ndo é detectado,
clicar no botao "Instalar usando outra porta
(Install using another port)".

Installing... =
[ Fordeviees connzcted locall such as with a USB cable:

Step 1. With the device powered off, connect your device to your
......... computer.

Step 2. Switch on your device,

......... % = @J
i ' (&

If the screen does not change: when you connect the device, click
“Install using anather port”, and continue with the instalation.

- - Install using ancther part

Click "Network", and continue with the installation.

il

[ <Back [ Wews | [[Caneel ] [ Hel
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10 Clique em "Seguinte (Next)".

11

Printer port ==
] Please select the porl you nant your printe 1o use:
--------- Descrption it nan
D Vit e pot for USE

________ Vitual printer pot for USE
,,,,,, USBODS  Viual printer por for UISE
. USBOOS  Virtual pinter port for LISE i
- i ,
e Note: Most pinters ponnected with  parallel cable wil use
) LPT1. IF you ate vsing a USE cable please seleet the USE port
[ cBack | Mew» | [ Concel | [ Hep |

e-Filing Backup/Restore Utilty

Installation Report

o
o
o
of
o
o
o
ol
o
ol

L« X

= =
OKI

Clicar no botao "Sair (Exit)" para terminar.

Clicar em [Iniciar] - [Painel de Controlo] -
[Dispositivos e Impressoras].

A configuracéo esta completa quando aparecer um icone
na pasta "Dispositivos e Impressoras".

« Para usar esta maquina como impressora, instalar
qualquer [controlador PCL], [controlador PS] ou
[controlador XPS].

» Para usar esta maquina como fax, instalar
[Controlador de FAX].

* Para usar esta maquina como scanner, instalar
[Controlador do scanner].
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Preparativos para imprimir a partir de Mac OS X

) » ) (3) Introduza a palavra-passe de
Configuragao via uma rede (Mac OS X) administrador e clique em [Instalar

Software (Install Software)].
(! Nota)

» Mac OS X e os controladores da impressora podem diferir N S
da informagé&o aqui listada devido a actualizagbes do * L your password to allow this.
controlador. (5
Name: ||
O método de impressao (protocolo) Password:
Ha um método disponivel para imprimir a partir de Mac OS X [ Cancel ] (SRR

que usa Bonjour (Rendezvous).

(4) Clique em [Fechar (Close)] depois de a

Método de Funcionalidades instalagao estar terminada.

Impressao 8,00 I ———

Bonjour(Rendezvo | Usa estas fungbes que estéo incluidas : s =

us) como predefinidas no Mac OS X pr— 0

e
. ] P Esnliaten The installation was successful.
Configurar procedimentos s =
Bonjour
(Rendezvous) —

‘ Instalar os controladores da impressora. |

H Usar Bonjour

(1 Nota)

» Se [Imprimir e Fax] estiver aberta, clique em X para a
fechar.

‘ Criar uma impressora de rede. |

(1) Seleccione o menu [Menu Apple] -
[Preferéncias do Sistema].

‘ Configurar a maquina usando Bonjour. | (2) Cliqgue em [Imprimir e Digitalizar].
8 0o System Preferences.
[« > [ Showan ] (Q )
Personal
1 Ligar aalimentagao energética da maquina. o ™ m e O @

General Desktop & Dock Mission Language Security Spotlight Universal
Screen Saver Control & Text Access

& Privacy

2 Instalar os controladores da impressora. —
- \

CDs ;DVD; Displays Energy Keyboard Mouse Trackpad Print & Scan Sound
(! Nota) Saver

Internet & Wireless

2 @ A & 9 @

iCloud  Mail, Contacts  MobileMe Network Bluetooth Sharing
& Calendars

» Desligar qualquer software de protecgao antivirus.

(1) Introduza o "DVD-ROM de Software" no

System

Macintosh. R oy & @@ § @ 2
(2) Clicar duas vezes em [XXXXX.pkg] dentro

da pasta [OKI] > [Controladores] > [OSX] >
[OS X 10.7-10.8].

b

L



Preparativos para imprimir a partir de Mac OS X

(3) Clique em [+].

(4) Clique em [Predefini¢ao] e seleccione o
nome da maquina apresentada, e depois
clique em [Adicionar].

800 Add Printer
G f >

== & a

Default | Fax IP Windows Search
' Printer Name & Kind |
|'€r|-'—'|'ar\.lr L Bonjour

oA, - TS H S L -LATT

Name: | T2, 4 - P i bl Do
Location: i
Print Using: | Il I B SRR " O

| Add

(5) Na Caixa [Nome], o nome que seleccionou
na lista é exibido automaticamente.

* Ao clicar em [Definigbes do Dispositivo] no painel de
controlo e em [Informagdes sobre a impressora] -
[Rede] é exibido o endereco MAC.

(6) Seleccione a opcéo dispositivo e clique em

0086 Add Printer
=Y -G
Default| Fax IP. Windows Search
Setting up ‘OKI DATA CORP HCTTY. .
=

Make sure your printer's options are accurately shown here
| so you can take full advantage of them.

Model Selection: | B "

Finisher: |_Inner Finisher (1 Tray)

Trays: | Tray 2
Excernal LCF: Notinstalled &

' Harddisk

[ Cancel | [0k

(! Nota)

* O nome da maquina ndo sera correctamente exibido
se o controlador da impressora nao carregar
correctamente o ficheiro PPD. Se isso acontecer,
elimine a maquina e adicione-a novamente.
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IMPRIMIR A PARTIR DO WINDOWS

Antes de Usar o Controlador da

Impressora

Antes de imprimir, tem de configurar as seguintes opgdes:

» Definigbes de Configuragao
Para usar dispositivos opcionais tais como tabuleiros
opcionais ou o Finalizador, primeiro tem de configurar
estes dispositivos. As caracteristicas destes dispositivos
opcionais nao estdo disponiveis a menos que informe o
sistema de que dispositivos opcionais estéo instalados.

Antes de imprimir, pode configurar a seguinte opgao se

necessario:

» Cddigo de Departamento
Pode usar estes cédigos de departamento para gerir cada
tarefa. Por exemplo, um administrador de sistema pode
verificar quantas folhas de cépias fez um determinado
departamento. Quando o Cédigo de departamento esta
activo, ser-lhe-4 solicitado que digite um cédigo de
departamento antes de imprimir. Se inserir
antecipadamente o codigo de departamento no campo
correspondente, pode imprimir sem ter de o estar sempre a
digitar. Consulte o seu administrador sobre os codigos.
Quando a comunicagao SNMP entre o equipamento € o
computador esta activa, ser-lhe-a solicitado que digite o
cédigo antes de imprimir.

A configurar as opgoes

Definir manualmente o separador [Defini¢goes
do Dispositivo]

Para usar devidamente este equipamento, tem de guardar a
configuragéo das opgdes instaladas no menu do separador
[Definigbes do Dispositivo] depois de ter instalado os
controladores da impressora. Na definicdo padrdo, pode obter
os dados de configuragao de opgdes instaladas
automaticamente ao abrir o menu do separador [Definigoes
do Dispositivo]. Se a comunicagdo SNMP entre este
equipamento e o computador ndo estiver disponivel ou se
quiser configurara as opgdes manualmente, consulte a pagina
seguinte:

P.21 "Configurar manualmente as opgdes"

(! Nota)

* Quando a comunicagdo SNMP entre este equipamento e o
computador esta activa, pode recuperar a opgao das
informacgdes de configuragao, clicando em [Actualizar
Agora (Update Now)].

Device Settings Retrieval

Update Automatically

[ Update Now i
W

[ Restare Defaults ]

H Configurar manualmente as opgoes

Se a comunicagdo SNMP entre este equipamento e o
computador nao estiver disponivel:

(1 Nota)

* Precisa de se registar no Windows com privilégio de
"Administrador”.

Clicar no menu [Iniciar] e seleccionar
[Dispositivos e Impressoras].
Aparece a pasta Impressoras.

2 Seleccionar o controlador da impressora
para este equipamento e clicar depois em
[Propriedades de impressora] no menu
[Ficheiro].

Aparece a caixa de dialogo das propriedades do
controlador da impressora.

()

)G (B » ControlPanel » Hard i Saund » D | Print [4 ][ searn D 1
(i) [ » ControlPanel » Hardware and Sound » Devices and Printers v |4y Devic.. p
See what's printing Print server properties Remove device = - @

Troubleshost

Remove device

y { |
Microsoft XPS. T
Document Writer v R
4'%
state: @ Default Status: 4 document(s) in queue

Model:

/

» Se o menu [Ficheiro] n&o for exibido, prima [Al{].

» Se a caixa de dialogo exibida ndo permitir a mudanca
das propriedades do controlador da impressora, siga o
procedimento em baixo.

- Para o Windows 7, alguns menus de separadores

tém um '@ botao em propriedades do controlador
da impressora. Para alterar as propriedades, clique
nesse botdo. Se as propriedades ndo poderem ser
alteradas, consulte o seu administrador de rede.

» Para alterar o controlador de impressora instalado na
rede, é necessario o privilégio de administrador.
Consulte o seu administrador de rede para mais
detalhes.
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Exibir o menu do separador [Definicoes do
Dispositivo (Device Settings)] e definir as
seguintes opg¢oes.

= OKI MBT70(PCL) Properties

General | Sharing | Ports | Advanced | Color Management [ Securty | Device Settings }|

Model Selection:
[mer70 -

Option
Trays:

= =

Finisher:

[Nene -

Device Settings Retrieval

[C] Update Automatically

Tray Settings ] Account Settings

Custemization ]

l
[ Update Now )
[

[ Restere Defaults ] Vegsion Informatien ]

ook V[ comest [ o [ bee |

Seleccdo de Modelo (Model Selection) — Isto define o

tipo de modelo. Os itens de configuragéo do controlador

da impressora séo alterados de acordo com o modelo

seleccionado.

Opcao (Option) — Esta opgao define se os seguintes

dispositivos opcionais estao instalados.

» Tabuleiro (Trays)— Esta define se a Unidade de
Alimentacao de Papel esta instalada ou néo.

» Finalizador (Finisher)— Esta define se o Finalizador
Interno esta instalado ou nao.

» Os itens de configuragao diferem consoante o modelo
e a configuragdo de opgéo.

» Para mais informacgéo sobre cada um dos itens,
consulte as descri¢cdes sobre o separador [Definigoes
do Dispositivo].

Advanced Guide

Clique em [Tabuleiro (Tray Settings)].
Aparece a caixa de dialogo [Tabuleiro (Tray Settings)].

5 Defina as op¢oes seguintes e clique em

6

[OK (OK)].

Es

Vl

Tray Settings
Paper Size: Attribute:

Ad

Paper Type:
V] [Thick 3

Tray L: ,] [None

Ad Plain Mone

Ad Plain Mone

Ad Plain Mone

Ad Plain Mone

MPT:

[Automat\( V] [Plam V] [None -

[] Override Application Paper Source Settings

Restore Defaults

\Y

Tabuleiro 1 (Tray 1) — Selecciona o tamanho e tipo de
papel que é carregado no 1° tabuleiro.

Tabuleiro 2 (Tray 2) — Selecciona o tamanho e tipo de
papel que é carregado no 2° tabuleiro.

Tabuleiro 3 (Tray 3) — Selecciona o tamanho e tipo de
papel que é carregado no 3° tabuleiro.

Tabuleiro 4 (Tray 4) — Selecciona o tamanho e tipo de
papel que é carregado no 4° tabuleiro.

LCF (LCF) — Seleccione o tamanho e o tipo de papel
que esta carregado no Alimentador de Grande
Capacidade (LCF).

MPT (MPT) — Selecciona o tipo de papel que &
carregado no Tabuleiro Multiusos (MPT).

Sobrepor Aplicagao de Definigées de Fonte de Panel
(Override Application Paper Source Settings) —
Seleccione esta opgéo para usar a configuragao de
origem do papel no controlador da impressora em vez da
configuragéo da aplicagéo.

» Os itens de configuragao diferem consoante o modelo
e a configuragao de opgao.

+ Para mais informagéo sobre cada um dos itens,
consulte as descrigdes sobre Definicdes do Tabuleiro.
Advanced Guide

Clicar em [Aplicar (Apply)] ou [OK (OK)]
para guardar defini¢oes.

A definir o cédigo de departamento

Quando o equipamento é gerido pelos cédigos de
departamento, tem de inserir os seus no controlador da
impressora.

Isto permite ao administrador de rede verificar o numero de
copias impressas pelos membros de um departamento
especifico. Também os utilizadores podem verificar que
submeteu as tarefas de impressao através do painel tactil ou
das ferramentas de monitorizagao.

Consulte o seu administrador se deve digitar o Codigo de
Departamento.
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( nota)

Quando a definicdo Gestao do Utilizador esta activa, é
utilizada para gerir a tarefa de impressdo em vez da
definicdo Gestéo do Cddigo de Departamento. Neste caso,
um nome de utilizador que foi inserido para se registar no
seu computador é usado para a autenticagao da tarefa de
impressdo. Assim, ndo precisa de definir o seu cédigo de
departamento no controlador da impressora mas pode
registar antecipadamente o seu nome de utilizador. Se o
seu nome de utilizador nao estiver registado, a tarefa de
impresséao é processada como invalida de acordo com a
definicdo Aplicagdo da Autenticagdo do Utilizador. Também
se uma tarefa de impressao é enviada em formato RAW, é
processada de acordo com a definicdo Tarefa de Impresséo
RAW. Para mais informagdes sobre a definicdo Aplicagao
da Autenticagédo do Utilizador ou definicdo Tarefa de
Impressdao RAW, consulte o TopAccess Guide.

Como o equipamento desempenha a impressao para uma
tarefa de impressao com cédigo de departamento invalido,
para o qual um cédigo de departamento invalido &
especificado, varia de acordo com a definigdo Tarefa de
Impressédo com Codigo de Departamento Invalido que pode
ser configurada no modo Administrador TopAccess e se a
comunicagdo SNMP estiver activa ou nao.

- Quando a comunicagdo SNMP esta activa e a Tarefa de
Impressao com Cédigo de Departamento Invalido esta
definida para [Armazenar para lista de tarefa invalida],
sera exibida uma mensagem de erro quando for inserido
um cédigo de departamento invalido.

- Quando a comunicagdo SNMP esta inactiva e a Tarefa
de Impressédo com Cdédigo de Departamento Invalido
esta definida para [Armazenar para lista de tarefa
invalida], a tarefa de impressdo com cdédigo de
departamento invalido sera armazenada na lista de
tarefas de impressédo com codigo de departamento
invalido sem ser impressa.

- Quando a Tarefa de Impresséo com Codigo de
Departamento Invalido esta definida para [Imprimir], a
tarefa de impressao com cédigo de departamento
invalido sera impressa.

- Quando a Tarefa de Impressao com Cadigo de
Departamento Invalido esta definida para [Eliminar], a
tarefa de impressao com cédigo de departamento
invalido sera eliminada.

E necessario inserir um cédigo de departamento sempre

que comegar a imprimir. Se tiver de usar um cédigo de

departamento diferente para cada tarefa de impresséo,
insira-o quando comegar a imprimir.

A introduzir cédigo de departamento

Clicar no menu [Iniciar] e seleccionar
[Dispositivos e Impressoras].
Aparece a pasta Impressoras.

Seleccionar o controlador da impressora
deste equipamento e clicar depois no menu
[Ficheiro] e seleccionar [Preferéncias de
impressaol.

[E=E(EcE =
pr—
(i) [ » ControlPanel + Hardware and Sound » Devices and Printers + [+ |[ Search 0 2]
Edit View Tools Help
et printing Seewhat's printing  Printserver properties  Remove device - @
v S 2 It printer
Printing preferences
e [%
o OB
Delete
Rename
Praperties <
Close
Troubleshaot
Remove device
= ‘// *"'// "// "‘// M"‘/
Fax Microsoft XPS. -]
Document Wiiter (e
1 [
state: @ Defaut Status: 4 document(s) in queue
/ Model:
- Category: Printer
= =

» Se o0 menu [Ficheiro] nao for exibido, prima [Alt].
» Aparece a caixa de dialogo de preferéncias de
impresséao.

3 Visualize o menu do separador [Outros

(Others)] e insira o cédigo de departamento
na caixa [C6digo de Departamento

= OKI MET70(PCL) Printing Preferences ==
Basic | Finishing | Paper Handing | Image Qualty | Effect | Others | Templates
Print Job: EI Default Menu Setti 1
2 Normal Print d“‘c = > TopAccess
[] Toner Save
[] Do not Print Blank Pages
| Letterhead Print Mode
[7] SNMP Communication SNMP Settings
[ Qutput Devices N Add Pringer ]
e [ Custom Paper Size ]
Letter User name (Aliask  yitS-ins
JJJ1 23 JJJW.ZB
= Department Code:
......
Settings... k -
e (9 ide Deparla§ et
None -
Custom Settings File: e )
Saye Profile = =
:]Re;m:a Defaults [ Restore All Defaults ] Version Information ]
[ ok ][ Cancel | Epp [ hen |

Na caixa [Codigo de Departamento (Department
Code)], pode inserir um cédigo de departamento até 63
caracteres.

* Um cddigo de departamento deve consistir de
caracteres de um byte, tais como nimeros de 0 a 9,
letras do alfabeto de A a Z (tanto maiusculas como
minusculas), um hifen (-), um sublinhado (_) ou ponto

()-

Clicar em [Aplicar (Apply)] ou [OK (OK)]
para guardar as definigoes.
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A copiar o ficheiro PPD para Windows

O DVD-ROM contém um Ficheiro de descrigao da impressora
para as aplicagdes populares do Windows. Para aplicagdes
que nao permitem a instalagdo automatica de ficheiros PPD,
copie o ficheiro PPD para um directdrio apropriado de forma a
permitir configuragdes especificas da impressora na caixa de
diadlogo [Imprimir] ou na caixa de didlogo da [Pagina] de
Configuragao.

Imprimir a Partir da Aplicagao

Esta secgao descreve como imprimir um documento a partir
de uma aplicagéo.

P.24 "Consideragoes e limitagcdes"
P.24 "Como imprimir"

Consideragoes e limitacoes

* Quando a definigdo Gestado do Utilizador esta activa, é
utilizada para gerir a tarefa de impressao em vez da
definigdo Gestado do Cédigo de Departamento. Neste caso,
um nome de utilizador que foi inserido para se registar no
seu computador é usado para a autenticagéo da tarefa de
impressdo. Assim, ndo precisa de definir o seu codigo de
departamento no controlador da impressora mas pode
registar antecipadamente o seu nome de utilizador. Se o
seu nome de utilizador ndo estiver registado, a tarefa de
impresséo € processada como invalida de acordo com a
definicdo Aplicagao da Autenticacdo do Utilizador. Também
se uma tarefa de impresséo € enviada em formato RAW, é
processada de acordo com a definigdo Tarefa de
Impressao RAW. Para mais informagdes sobre a definigdo
Aplicagdo da Autenticagao do Utilizador ou definigao
Tarefa de Impressao RAW, consulte o TopAccess Guide.
Quando a Autenticagdo do Dominio Windows € usada para
Definicdo da Gestéo do Utilizador, o computador tem de se
registar no dominio.

» Algumas opg¢des de impresséao, tal como a ordenagéo,
podem ser configuradas tanto para a aplicagdo como para
o controlador da impressora. Se a ordenacéo for
configurada a partir da aplicagao, os documentos podem
nao ser devidamente impressos. Se isso acontecer, usa o
controlador da impressora para definir a ordenacao.
Dependendo da aplicagdo, algumas opgbes de impressao,
tal como a orientagdo, precisam de ser definidas a partir da
aplicagdo. Para opgdes de impressao que podem ser
configuradas tanto para a aplicagdo como para o
controlador da impressora, consulte 0 manual da
aplicagao.

Pontos a ter em atengao quando usar o controlador
de impressora PS3

* Quando imprimir com o controlador de impressora PS3 do
Adobe Acrobat, esta opgao esta desactivada.

* Quando alguma das seguintes fungdes esta definida no
controlador de impressora PS3, a fungao imprimir ira
funcionar adequadamente mesmo que os dados de
impresséo sejam gerados no lado da aplicagdo desde que
isso aconteca no lado do controlador da impressora ao se
ignorar a passagem de impresséao da aplicacao.

- Imprimir para Ficheiro de Sobreposigcao
- Impressao de Imagem de Sobreposigao
- Nin1

- Folheto

- Intercalar (Duplicar)

- A imprimir modelos

- Tamanho de Papel de Impresséao

- Escala de Imagem

- Impressao de Posters

- Impressao em Paralelo

Como imprimir

Depois de ter instalado o controlador da impressora e o ter
configurado devidamente, pode imprimir directamente a partir
da maioria das aplicagdes Windows. Escolha apenas o
comando Imprimir a partir da aplicagéo.

Pode imprimir usando varias fungdes ao definir opgdes de
impressao no controlador da impressora.

Imprimir a partir das aplicagées do Windows

A seguir é descrito um exemplo para imprimir a partir do
Notepad no Windows 7.

1 Abrir um ficheiro e seleccionar [Imprimir]
no menu [Ficheiro] das aplicagoes.
Aparece a caixa de dialogo [Imprimir].

2 Seleccionar o controlador da impressora
do equipamento a ser usado e clicar em

~ .
[Preferéncias].
(= Print =
General
Select Printer
B OKIMBIIORCL) e % .................
. [E—T—
Status: Ready [ Print to fle
Location
Comment: [ Fing Frinter...} Pnnter.. 2
o
Page Range
@A Number of copies: 1
Selection Curert Page
Pages Collate
11| oj21| 33
[ Bt J[ canca ][ popy |

Aparece a caixa de dialogo de preferéncias de
impresséao.

» Os procedimentos para apresentar a caixa de didlogo
das propriedades a partir do controlador da impressora
podem diferir dependendo da aplicagdo que esta a
usar. Consulte o0 manual da aplicagéo sobre a exibigdo
da caixa de dialogo das propriedades da maquina.
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Pontos a ter em atengdo quando é usada a opgéao
[Introdu&za manualmente as credenciais do
utilizador]

Quando esta opgao esta activada neste equipamento, é-lhe
pedido que insira o seu nome de utilizador e palavra-passe

3 A definir as opgoes de impressao em cada
separador de acordo com o que deseja
imprimir.

/= Printing Preferences (] R L.
Basic | Finishing | Paper Handiing | Image Qualty | Effect | Others | Templates | antes de Imp,”mlr um' 'documenFo. .
N I Quando a caixa de dialogo abaixo aparecer, introduza o nome
Normal Print  ~ Letter (81722117 - de utilizador e palavra-passe e depois clique em [OK (OK)].
PR Print Paper Size: [F)image Scale:
[amessongoses <] (15" - x40
é User Authentication @
Paper Source:
% Enter user name and password,
Paper Type:
e tiane:
Llieoj Destination: 5 UserDl
3 — passwor
JJT 23 J1 N
D L1111]]
TG T = e
Profile: L§1 [ ok ] [ Cancel
— N
Delete © Portsit © Landscape \7 4
(! Nota)
ok ) [ caes ] [_ree + Podem ser introduzidos até 128 caracteres na caixa [Nome

de Utilizador (User Name)] e até 64 caracteres na caixa
[Palavra-passe (Password)].

* Os valores inseridos nas caixas acima néo séo
armazenados. Por isso tem de inserir o nome de utilizador e
palavra-passe sempre que imprimir um documento.

* Pode criar definicdes para esta opcéo no separador
[Definigbes do Dispositivo (Device Settings)].

» A definicdo das opgdes de impressdo varia
dependendo de como deseja imprimir um documento.

» Também podera definir as opgdes de impressao
usando os perfis de definigao.

Clicar em [OK (OK)] para guardar as

defini¢oes.
Clicar em [Imprimir] para imprimir um
documento.
E@Print \EI
General
Select Printer
% OKI METTO(PCL)
4 [
Status: Ready [ Prrt tafle [ Po
G
Page Range
@Al Nurmber of copies: 1 2
Selection Current Page
Pages Collate
1] 5}2l| 313
[ et ][ Cancel | [ ooy
N
4\
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IMPRIMIR A PARTIR do Macintosh

Imprimir a partir das aplicagdes do Macintosh

A Imprimir a Partir da Aplicagao no

Mac OS X

Consideragoes e limitagoes

» Se algum caracter de duplo byte estiver incluido no nome
de utilizador ou no nome do documento na altura da
impresséo, a tarefa de impresséao é exibida com
[Utilizador OSX] ou [Documento OXS] no painel tactil do
equipamento. O nome de utilizador e 0 nome do
documento s&o exibidos porque sdo apenas de um byte.

* A opcao Péaginas de Rosto no menu Funcionalidades da
Impressora e a impressao de folhetos ndo pode ser usada
ao mesmo tempo.

* A opcao Péaginas de Rosto no menu Funcionalidades da
Impressora e a impressdo N-até (multiplas paginas por
folha) ndo pode ser usada ao mesmo tempo.

* A opcao Paginas de Rosto no menu Funcionalidades da
Impressora e a e a opgédo Pagina de Rosto para enviar
tarefa de impressdo com uma pagina banner ndo pode ser
usada ao mesmo tempo.

» A funcéo e-Arquivo ndo pode ser usada em conjunto com
Tamanho de Papel Personalizado, Ordenar Revista,
Impressao em Suspenso, Impressao de Prova ou
Impressao Privada.

» Para realizar impressao de prova, impressao privada,
impressao suspensa, impressao programada ou e-Arquivo
no Mac OS X 10.5, utilize LPR, AppleTalk ou Bonjour.

» Para realizar impressao de prova, impressao privada,
impresséo suspensa, impressao programada ou e-Arquivo
no Mac OS X 10.6.x para Mac OS X 10.9.x, utilize LPR ou
Bonjour.

» Para usar a fungéo autenticagao de utilizador no Mac OS X
10.4.x, execute as definicdes do dominio em [Aplicagdes] >
[Utilitarios] > [Acesso ao Directorio] > [Servigo] > [BSD
Plano e NIS].

» Para usar a fungao autenticagao de utilizador no Mac OS X
10.5.x, execute as definicdes do dominio em [Aplicagdes] >
[Utilitarios] > [Utilitarios do Directério] > [Servigo] > [BSD
Plano e NIS].

» Para usar a fungéo autenticagéo de utilizador no Mac OS X
10.6.x para Mac OS X 10.9.x, execute as definicdes do
dominio em [Contas] > [Op¢ao Inicio de Sessao] >
[Servidor de Contas em Rede] > [Abrir o Utilitario do
Directério] > [Servigos] > [BSD Plano e NIS].

Como imprimir a partir de Mac OS X

Nao precisa de trocar impressoras antes de iniciar a impresséo
porque todas elas s&o gerida pela definicdo de [Impressao e
Fax] das [Preferéncias do Sistema]. Assim que uma impressora
¢é adicionada a Lista de Impressoras, pode seleccionar qualquer
impressora directamente a partir da caixa de didlogo [Configurar
Pagina] ou a caixa de dialogo [Imprimir].

B Opcoes de definicao e impressao a
partir de Computadores Macintosh

Nas aplicagées do Mac OS X, as opgdes de impressao estéo
definidas tanto para a partir da caixa de dialogo [Configurar
Pagina] como para a caixa de dialogo [Imprimir].

-26 -
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Abrir um ficheiro e seleccionar [Configurar
Pagina] no menu [Ficheiro] da aplicagao.

Seleccionar o nome do equipamento na caixa
de dialogo [Formato para (Format For)] e
especificar as definicoes de Configuracao de
Pagina na tarefa de impressao.

Settings: | Page Attributes |

Format For: | 157.69.73.250
TR Calar bl B

Paper Size: | A4 &

20.99 by 29.70 cm

Orientation:

Scale: |100 %

) (Conee) 06D

A definicdo de Configuragao de Pagina varia
dependendo de como deseja imprimir um documento.

Clicar em [OK (OK)] para guardar as
definicoes Configuragao de Pagina.

Seleccionar [Imprimir] no menu [Ficheiro]
da aplicagao.

Na caixa de dialogo que aparece, certifique-
se de que o nome do equipamento é
seleccionado na caixa de dialogo
[Impressora] e especifique as definigoes de
Imprimir para a sua tarefa de impressao.

Printer: [ 157.69.73.250 o =

Presets: | Standard %

Copies: |1 # Collated [] Two-Sided

Pages: @ Al ) .
O From: 1 to: (1

(

Paper Size: | A4 ﬂ 20.99 by 29.70 cm

T 1=

[ TextEdit F

Orientation

I Print header and footer

(Cancel ) Print

A definicdo de Configuragéo de Impresséo varia
dependendo de como deseja imprimir um documento.

(1 Nota)

* As caixas de dialogo [Imprimir] podem variar nas aplicagdes.

Clicar em [Imprimir (Print)] para imprimir
um documento.

(1 Nota)

» O conteudo definido na caixa de dialogo [Imprimir]
pode ser guardada como [Predefinigdes]. Seleccionar
[Guardar Como] na caixa de dialogo [Predefinigoes]
e guardar com o nome que se deseja. Se utilizar um
conteudo predefinido como definigdo padréao,
seleccione-o na caixa de didlogo [Predefinigoes].
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COMO FAZER COPIAS

Antes de Fazer Cépias

Fungao para prevencao de falsificagao

Este equipamento tem uma fungéo para prevengéo de
falsificacdo. Por isso, a fungao digitalizar e copiar pode néo
funcionar correctamente.

Colocar Originais

Originais aceites

Quando o RADF (Inverter Alimentador Automatico de Documentos) é
usado, os originais de 2 faces podem ser automaticamente
digitalizados uma folha apos a outra. Quando o vidro de documentos
¢é usado, originais tais como peliculas OHP, papel vegetal, folheto ou
objetos tridimensionais, que ndo podem ser colocados no RADF
podem ser digitalizados, bem como o papel comum.

Tamanhos
.. | Tamanho | Gramagem | Tamanho aceites para
Localizagdo | maximo | do papel original detecgao
automatica de
tamanho
Vidropara | Comprimento: | - Formato A/B: 0O tamanho do
documentos | 216 mm A4, A5, A6, B5, | documento
(8,9") Félio, 16K néo pode ser
Largura: Formato LT: detectado
355,6 mm Carta, Legal, automaticamente.
(14") Legal 13, Legal
13,5, EX, ST,
8,55Q-R
RADF Legal 14 | 60- 105 g/im? Originais de Aexcepcao da
(8,5 x (16-281b.) | 1lado: Ameérica do
14") Formato A/B: Norte:
A4, A5, A6, B5, | configuragdo
Folio, 16K de tamanho
Formato LT: misto esta
Carta, Legal, desativada:
Legal 13, Ad, A5, B5,
Legal 13,5, EX, | Folio
ST,
8,55Q-R configuragdo
de tamanho
Originais de misto esta
2 lados: ativada:
Formato A/B: A4, Folio
A4, A5, B5,
Folio, 16K América do
Formato LT: Norte:
Carta, Legal, Letter, Legal,
Legal 13, Legal13
Legal 13,5, EX,
ST, 8,55Q-R

(t Nota)

» A detecgdo automatica de tamanho nao funciona
devidamente quando os originais de formato A/B s&o
usados em equipamento para a América do Norte. Nao
funciona devidamente quando os originais de formato LT
sao usados em equipamento a excepgao do da América do
Norte.

+ Em alguns modelos, a deteccdo automatica de tamanho
nao funciona devidamente quando papel de formato K é
usado para impressao. (O formato K é o tamanho de papel
standard na China.)

* Nao coloque quaisquer objetos pesados (8 kg (18lb.) ou
mais) no vidro de documentos e nédo o pressione com forga.

* Quando utilizar o RADF, certifique-se de colocar os originais
de tamanho A5 na direcgéo de paisagem, alinhando os guias.

» Pode ser digitalizado um maximo de 1000 folhas para 1 tarefa
de copia ou até que a memoaria incorporada fique cheia.

Colocacao de originais no vidro de
documentos

O vidro de documentos pode ser usado para originais como
peliculas OHP ou papel vegetal, assim como papel comum,
que nao podem ser colocados no RADF.

A ATENGAO

Nao coloque quaisquer objetos pesados (8 kg (181b.) ou mais)
no vidro de documentos e nao o pressione com forga.
Partir o vidro pode feri-lo.

1 Levantar o RADF.

2 Coloque o original com a face para baixo no
vidro de documentos e alinhe-o com o
canto esquerdo traseiro do vidro.

Quando copiar originais altamente transparentes
Quando copiar originais altamente transparentes, tais
como peliculas OHP ou papel vegetal, coloque uma folha
em branco em cima do original, do mesmo tamanho ou
maior do que a original.

3 Abaixe o RADF lentamente.

-28 -
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Originais tipo livro Usar o RADF (Inversao de Alimentador
de Documentos Automatico)

Pode colocar originais tipo livro no vidro de documentos.

A ATENGAO A ATENGAO

Nao coloque quaisquer objetos pesados (8 kg (18lb.) ou mais) * Quando digitaliza o original duplex com RADF, niao

no vidro de documentos e nao o pressione com forga. coloque a mdo no RADF. O papel pode danificar a mao.
Partir o vidro pode feri-lo. * Quando digitaliza o original duplex com RADF, nao

coloque um objecto no RADF. Isto pode causar uma
falha de alimentagao de papel.

1 Levantar o RADF.

2 Abra a pagina desejada do original e
coloque-a de frente para baixo. Alinhe-o H Precaugoes
com o canto esquerdo traseiro do vidro de

N&o use os tipos de originais de 1 a 9 mostrados em baixo
documentos.

porque podem causar falha de alimentagao ou danificar o
equipamento.
1. Originais muito enrugados, dobrados ou enrolados.
2. Originais com papel quimico n
3. Originais com fita adesiva ou cortados
4. Originais com perfuragbes multiplas, tais como papel
da folha solta

5. Originais presos ou agrafados

6. Originais com furos ou rasgados

7. Originais humidos

8. Peliculas OHP ou papel vegetal

9. Papel revestido (com cera, etc.)
Quando fizer copias de frente e verso de originais tipo Usar os tipos de originais 10 e 11 mostrados em baixo com
livro em modos tais como original tipo livro para copiar cuidado extra.
frente e verso ou copiar pagina dupla, alinhe o centro do 10. Originais que resistem ao deslizamento com os dedos
original na linha indicadora amarela no vidro de ou com superficies tratadas (As folhas destes originais nao
documentos. podem ser separadas.)

11. Originais dobrados ou enrolados (Eles devem ser
totalmente alisados antes de serem usados).

= P E=

el | =-
1 I 8 9

N
3 Abaixe o RADF lentamente. Xé'i
(! Nota)

w
IS

Book

9

R

N

Quando aparecem faixas pretas

* N&o baixe o RADF a forga quando o original & muito Se a area de digitalizagdo ou a area da guia estiverem sujas,
grosso. N&o havera qu:':\lquer problema a imprimir problemas de imagem, tais como faixas pretas, podem
mesmo que a tampa néo esteja_totalmente fechada. aparecer nas impressdes. E recomendada a limpeza semanal

* N&o olhe directamente para o vidro de documentos destas areas.

porque durante a copia pode escapar luz intensa.
P.48 "Especificar separadamente tanto o tamanho
do original como o tamanho do papel de coépia"
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l Modo de alimentagao continua

O modo de alimentagéo esta definido em “modo de
alimentagao continua” por defeito. Assim que definir os
originais e premir o botdo [START], eles sao digitalizados
pagina a pagina de forma continua. E Gtil quando quiser copiar
mais do que um original ao mesmo tempo.

Alinhe todos os originais.

Ordene os originais pela ordem que os quer copiar. A folha
de topo dos originais sera a primeira a ser impressa.

Coloque os originais com a frente para
cima e alinhe as guias laterais pelo
comprimento original.

(1 Nota)

Independentemente do tamanho, os documentos

podem ser configurados para 100 folhas (80 g/m2 (20

Ib.)) ou tamanho 10 mm (0,39 polegadas) max.

Para originais de tamanhos mistos, consulte a

seguinte pagina:

P.45 "Copiar originais de tamanhos mistos numa s6
operagao"

Para originais longos

A peca de travagem original impede os originais
digitalizados de cairem. Retire-a do RADF e levante a
peca de travagem secundaria.

(1 Nota)

» Baixar a peca de travagem secundaria e lentamente
levantar a pega de travagem original para a empurrar
de volta depois de ter terminado de a usar.

o
\C(?‘

Q\Q\

Quando ha muito originais a serem digitalizados ao mesmo
tempo, divida os originais por varios conjuntos antes de
copiar. Coloque o primeiro conjunto de originais e depois
prima [CONTINUAR (CONTINUE)] no ecréa tactil enquanto
os dados deste conjunto estéo a ser digitalizados. Quando
esta digitalizagao estiver terminada, coloque o conjunto
seguinte de originais e prima o botdo [START] no painel de
controlo. (Se premir [CONTINUAR (CONTINUE)], este
botdo pode n&o funcionar pouco antes de terminar a
digitalizagao.)

STORAGE .M SETTNGS .M - TEMPLATE .

B8 CoP
SCANNING

To continue, press CONTINUE button.

SCANPAGE

‘ CONT\N::E !

l Modo de alimentagao Unica

Quando o modo de alimentagao esta definido para "modo de
alimentacdo unica", um original € automaticamente alimentado
quando é colocado no RADF. E util quando quiser copiar mais
apenas uma folha original.

Alinhar as guias laterais pelo comprimento
original.
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2 Insira o original com a frente para cima e

em linha recta ao longo das guias laterais.
O original é automaticamente puxado e o menu do passo
3 ira aparecer no painel tactil.

(t Nota)

» Certifique-se de que o original segue quando comeca
a ser puxado.

Caso exista outro original, insira-o da
mesma maneira.

3 QP
SCANNING

Place originals in the document feeder

SCANPAGE

JOB CANCEL I‘ JOBFINISH I[ NEXT COPY I

JOBSTAIUS

Depois de todos os originais terem sido
puxados, prima [TERM. TAREFA (JOB
FINISH)].

» Se quiser parar de copiar, prima [TAREFA
CANCELADA (JOB CANCEL)].

Procedimento basico para copiar

Faga copias seguindo o procedimento em baixo.

2

:

[

m, ‘\HHHHM
&
=

® oo ©
® 0606 -
@@
® [peo| Gl
@ o @)
: ]
4 3 5

Certifique-se de que ha papel no(s)
tabuleiro(s).

Colocar o(s) original(s).

Para os tipos e tamanhos dos originais e como os

colocar, consulte as seguintes paginas:

P.28 "Originais aceites"

P.29 "Usar o RADF (Invers&o de Alimentador de
Documentos Automatico)"

P.28 "Colocacéao de originais no vidro de
documentos”

P.29 "Originais tipo livro"

Insira o nimero desejado de cépias se
quiser mais do que uma.

Prima o botdo [CLEAR] no painel de controlo para
eliminar o nimero inserido.

Seleccione os modos de cépia conforme
pedido.
P.43 "MODOS DE COPIA BASICOS"
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5 Prima o botao [START] no painel de

controlo.
Comega a copiar. O papel existe com o seu lado copiado
para baixo.

(1 Nota)

» Tenha cuidado, porque a area de saida do papel e o
papel em si estdo quentes.

O menu mostrado em baixo pode aparecer quando
estiver a usar modos particulares.

QP
ANNING

Place originals in the document feeder

SCAN PAGE

J0B CANCEL_“ JOB FINISH _“ NEXT GOPY J

JOBSIAIUS

Este menu aparece quando “SADF (modo de alimentagdo
Unica)” esta definido para o alimentador de documentos ou
em modos onde o original é colocado no vidro de
documentos e os dados digitalizados sao temporariamente
armazenados na memoria, tais como cépias ordenadas ou
copias de 1 lado para frente e verso. Quando este menu
aparece, siga o procedimento em baixo.

» Séo exibidas diferentes mensagens na parte superior
do menu para quando os originais s&o digitalizados
através do RADF e para quando a digitalizacgao é feita
através do vidro de documentos.

Coloque o original seguinte e depois prima
o botao [START] no painel de controlo ou
[PROX.COPIA (NEXT COPY)] no painel de
controlo.

A digitalizacdo tem inicio. (Quando “SADF (modo de
alimentac&o Unica)” esta definido para um alimentador de
documentos, um original & automaticamente alimentado
quando é colocado no RADF.)

Prima [TERM. TAREFA (JOB FINISH)] no
painel tactil depois de todos os originais
estarem digitalizados.

Comecga a copiar.

» Se quiser parar de copiar, prima [TAREFA
CANCELADA (JOB CANCEL)].

* Quando o tabuleiro fica sem papel durante o processo
de copiar, outro tabuleiro pode alimentar se tiver papel
do mesmo tamanho e orientagdo e o0 processo nao ira
parar. Se nao houver tal tabuleiro, o processo de
copiar para e aparece “Adicionar papel” no painel tactil.
Neste caso, adicione papel ao tabuleiro.
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M Para e reiniciar copiar

Prima o botao [STOP] no painel de controlo.
Copiar ou digitalizar para.

Meny SETTING INTERRUPT COUNTER o
/) D
Copy e o POWER SAVE
® 00 O
Scan GHL__ JKL__ MNQ
PO
P PQRS_ TUV__ wxvZ
e ®O0®
Fax AuthenTicaTion ©
5™ -
I O DatAIN
[/~ MewoR"  puyviDwm  Armewmio

Prima [TAREFA CANCELADA (JOB
CANCEL)] no ecra tactil para parar de
copiar. Prima [PROX.COPIA (NEXT COPY)]
no ecra tactil ou no botao [START] no
painel de controlo para reiniciar.

STORAGE .M SETTNGS .M <%+ TEMPLATE .!

B COP
SCANNING

Place criginals in the document feeder

SCAN PAGE

Quando prime [TAREFA CANCELADA (JOB CANCEL)],
os dados digitalizados serado eliminados e qualquer tarefa
em espera sera executada.

* Mesmo que nao prima [TAREFA CANCELADA (JOB
CANCEL)], os dados digitalizados seréo eliminados
por meio da fungdo automatica de limpeza.
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Digitalizar o préximo original durante a
cbpia

Mesmo que copiar esteja em progresso ou aparega no ecra
tactil "PRONTO (A AQUECER)", pode digitalizar o préximo
original (inicio automatico de tarefa).

1 Colocar o(s) original(s).

2 Defina o niumero do conjunto de cépias e
os modos de copia como pretendido.

(1 nota)

+ Inicia-se a nova tarefa nos modos de cépia que
seleccionou previamente a menos que seleccione
outros modos.

3 Prima o botao [START] no painel de controlo.

» Pode ser digitalizado um maximo de 1000 folhas para
1 tarefa de cépia ou até que a memdria incorporada

fique cheia.

& BSEE ©
Copy POWER SAVE
» oo ©
@ OOO 57
@ @ Stop
= eoe (2l
i =5~ Q@ (e

A

PRINTDATA  ATTENTION MAIN PoweR
e e 2

Confirmar tarefas automaticas

Pode confirmar no painel tactil quais as tarefas que estdo em
espera ou cancela-las conforme pretendido. Para obter mais
detalhes, consulte o seguinte Guia:

Advanced Guide

Cancelar tarefas que estao a ser digitalizadas

Prima o botdo [STOP] no painel de controlo para para uma
tarefa enquanto os originais estéo a ser digitalizados.

Quando premir [TAREFA CANC.] no painel tactil ou o botao
[RESET] no painel de controlo enquanto a digitalizagéo esta a
ser colocada em pausa, a digitalizagéo ira terminar. (Neste
caso, os dados que foram digitalizados antes da tarefa ter sido
colocada em pausa serdo copiados.) Para reiniciar a
digitalizagéo, prima o botdo [START].
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Copia interrompida e fazer outras copias

Pode interromper uma tarefa de copia em curso para fazer
outras cépias (copia interrompida). Quando reiniciar uma
tarefa interrompida, ndo tem de voltar a seleccionar os modos
de copia que ja foram definidos porque eles estéo
memorizados neste equipamento.

(1 Nota)

» As seguintes fungbes ndo podem ser usadas juntamente
com coépia interrompida:
Copiar Folha de Rosto, copiar Folha de Inserg¢ao, Criagédo
de Tarefa, Armazenar para e-Arquivo, Copiar e Ficheiro

» Durante a cépia interrompida, o modo nao pode ser
alterado para um modo de n&o copiar, tal como e-Arquivo,
digitalizar, imprimir ou fax. Para mudar de modo, prima
primeiro no botéo [INTERRUPT] pata limpar copia
interrompida.

1 Prima o botao [INTERRUPT] no painel de
controlo.

Aparece "Tarefa interrompida, tarefa 1 guardada." e é
exibido "COPIA (Interromper)" na apresentagéo da
fungéo.

» Se o original estiver a ser digitalizado, aparece a
mensagem acima depois da digitalizagao estar

terminada.
P
T\ Mew SETTING INTERRUPT COUNTER
() O
Copy anc e POWER SAVE
06 ©
Scan GHL JKL MNOQ_ R
® OB 2=
@ @ e
FILING Box @ @ @ (V)
=
EAX AutsenTicaTion ©
ST & (e
— O Daran
[/ MeMoR'  pivpam  Amenmion MANPower
— — o

2 Substituir o original por um novo.

3 Seleccionar outros modos de cépia como
pretendido e premir o botdao [START] no
painel de controlo.

4 Prima o botao [INTERRUPT] novamente
apos ter terminado cépia interrompida.

Aparece "Pronto para resumir tarefa 1" e reinicia-se a
tarefa interrompida.

Coépia de prova

Quando faz uma grande quantidade de cépias, pode verificar
se elas serdo feitas tal como desejou copiando apenas uma
pagina antes de imprimir todas (cépia de prova). Depois pode
mudar os modos ou definigdes (por ex. o numero de conjuntos
de cdpias, tabuleiro de recepgéo, nimero de paginas, registo
da hora, ordenar/agrafar) apods ter verificado a copia de prova.
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(1t Nota)

» Se quiser mudar as definigdes tais como racio de
reproducao, densidade, modo original ou copias de 1 e 2
lados, tem de terminar a copia de prova primeiro. Altere
depois as defini¢cbes e digitalize novamente o original.

1 Coloque papel no(s) tabuleiro(s).
2 Colocar o(s) original(s).

3 Seleccionar o nimero do conjunto de
copias e modos de copia.

/ Prima [COPIA PROVA (PROOF COPY)] no
ecra tactil.
“Esta definida COPIA REVISTA. Pres. botdo START
(Iniciar) para copiar. (PROOF COPY is set. Press
START button to copy.)” aparece aprox. durante 2
segundos.

r_'m_ storace M __srrings W TEMPLATE
ROOF COPY is set.
Press START button to copy.
100%

@ ZooM & FNsenG
N AUTO L

»
<, OUTRUT
|§ BIN J 11 /
SIMPLEX TEXT /PHOTO

@ 2.SIDED ORIGINAL
:

= MODE
>
EDIT

(! Nota)

* Se [SEM ORDENAGC. SEM AGRAFOS] ou [GRUPO]
for seleccionado como modo de finalizagédo, 0 modo
sera automaticamente alterado para [ORDENAR
(SORT)].

5 Prima o botao [START] no painel de
controlo.

A digitalizagéo tem inicio. Sera impresso 1 conjunto de
copias.

6 Altere o numero do conjunto de cépias e os
modos de cépia como pretendido depois
de verificar a copia de prova.

Modos ou definigdes, tais como nimero de conjuntos de
copias, tabuleiro de recepgao, numero de paginas,
registo da hora, ordenar/agrafar, podem ser alterados.

@ coPY ?

Press START button to continue. FREMAN SETS
(Settings can be changed) 1 5

[ MEMORY
CLEAR 100 %
] ae 0%, SORT

(= 20kl I = [ —
SIVPLEX TEXT /PHOTO l oto Y l

BASIC EDIT IMAGE

(1 Nota)

» Se quiser mudar as defini¢gdes tais como racio de
reproducgéo, densidade, modo original ou copias de 1 e
2 lados, tem de terminar a copia de prova primeiro.
Altere depois as defini¢gdes e digitalize novamente o
original. Prima [LIMPAR MEMORIA (MEMORYCLEAR)]
no ecra tactil ou no botdo [RESET] no painel de controlo
para terminar a copia de prova.

7 Prima o botdao [START] no painel de
controlo.
Se ndo mudou o numero de copias no passo 6 acima, o
numero de cépias impresso tera uma copia a menos do
que o anteriormente definido porque ja copiou uma como
uma coépia de prova. (No entanto, se o nimero de cépias
que definiu anteriormente era 1, outro conjunto de copias
sera impresso para além da copia de prova.)

Seleccionar empilhador virado para
baixo/para cima

Pode seleccionar o empilhador virado para baixo/para cima se
o Finalizador Interno estiver instalado.

(1 Nota)

» O empilhador virado para baixo/para cima disponivel pode
ser restringido dependendo dos modos de copia e
tamanhos de papel.

» A selecgado empilhador virado para baixo/para cima esta
definida por defeito para automatico.

Alterar o empilhador virado para baixo/para cima

O empilhador virado para baixo/para cima actualmente
seleccionado é exibido na area de indicagao de estado de
equipamento. Para alterar o empilhador virado para baixo/para
cima, prima [CX SAIDA (OUTPUT BIN)]. Sempre que premir
este, a exibigdo muda de empilhador virado para baixo/para
cima do equipamento, de empilhador virado para baixo/para
cima do Finalizador Interno e selec¢do automatica, por esta
ordem.
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Ao colocar papelde coépia, abra a tampa e ajuste a guia de
alimentagdo manual de papel.

| Empilhador actual virado para
a | LE baixo/para cima

I_ Indicacao de selecgao automatica
de empilhador virado para
§ AUTO baixo/para cima

' § OUTPUTJ‘_ Bot&o [CX SAIDA (OUTPUT BIN)]

BIN

A4 1= |
1

, . . . Se ndo pode ser alimentado papel espesso, se a impressao
Copla Secundaria demora muito tempo ou se a qualidade é fraca, vire o papel e
coloque-o0 novamente como mostrado na figura ou coloque

Quando faz cépias em pelicula OHP, etiquetas autocolantes, menos folhas.
envelopes ou papel de tamanho n&o standard, coloque papel
de copia no tabuleiro multiusos (MPT). A copia secundaria
também é recomendada para copiar em papel de tamanho
standard que néo esta definido em nenhum dos tabuleiros.

» Se seleccionar o tamanho do papel, pode utilizar varias ®

fungdes, tais como selecgdo automatica de papel (APS) ou
selecgdo automatica de ampliagao (AMS). Para obter mais
detalhes, consulte o seguinte Guia:

Q

Advanced Guide
Abra o tabuleiro multiusos para coépia secundaria.

O processo de funcionamento para copia secundaria difere
dependendo do tamanho do papel a ser usado. Consultar a
tabela abaixo para o processo de funcionamento para cada

tamanho.
Tamanho de Papel Procedimento
A excepgdo da (1 P.36 "Copiar em papel de
Ameérica do Norte: tamanho A4, A5 e B5 (no
A4, A5, B5 equipamento a excepgao da
Ameérica do Norte: América do Norte) / papel de
Carta, Legal tamanho Carta e Legal (no
Tamanho equa"mento para a América do
Norte)
standard .
A excepgéo do [ P.37 "Copiar em outro
acima tamanho de papel diferente dos
tamanhos standard acima"
Envelope P.39 "Copiar para um
envelope"
Outros (Tamanhos nao standard) P.40 "Cépia secundaria em
papel de tamanho nao
standard"

» A copia secundaria para quando deixa de haver papel
colocado no tabuleiro multiusos (MPT), mesmo que haja
papel do mesmo tamanho nos outros tabuleiros. O
processo recomecga quando é fornecido papel ao tabuleiro
multiusos (MPT).

* Quando a cdpia secundario estiver completa, o botao
[RESET] no painel de controlo pisca. Prima este bot&o para
mudar a copia secundaria para copia normal usando os
tabuleiros.

* (Mesmo que ndo prima o botdo [RESET], o modo copia
secundaria sera apagado quando o modo automatico de
limpeza de fungao entrar em acgéo depois de um periodo
de tempo especificado.)
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Cépia secundaria em papel de tamanho
standard

l Copiar em papel de tamanho A4, A5 e
B5 (no equipamento a excepgao da
América do Norte) / papel de tamanho
Carta e Legal (no equipamento para a
América do Norte)

1 Colocar o(s) original(s).

Colocar o papel com o lado de cépia para
cima no tabuleiro multiusos.

(1 Nota)

» A altura do papel ndo pode exceder o indicador nas
guias laterais.

* Quando usar mais do que uma folha de papel, sacuda
as folhas antes de as colocar no tabuleiro multiusos.
Tenha cuidado para nao cortar os dedos enquanto
abana.

» N&o empurre papel para dentro da entrada do tabuleiro
multi-uso (MP). Isto pode causar uma falha de
alimentacéo de papel.

3 Abra a tampa do papel e alinhe as guias de
alimentacao manual de papel ao
comprimento do mesmo e feche a tampa.

O ecra "Zoom" é exibido automaticamente.

4

Selgcione o botiao de mesmo tamanh
"COPIA (COPY)" como o do papel qu
colocou no tabuleiro multiusos.

oem
e

ZOOM
Ready for MPT. <=7

0 STORAGE M SETTNGS .M < TEMPLATE ,ﬁ

N

ORIGINAL CcopY
-

R | 100 o [ 85 | [ &3 |
[ s J (4 ©» J ‘L..I [ »5
[ 100% _] [ v pown _] { >
‘ 200 l ‘ OTHER J #ﬁ‘ OTHER J
| 400% | ‘WI cusToM PAPEBI
\

O tamanho do papel esta agora definido.

PAPERTYPE»' [ meser [ canm || o JI
_mw!

Prima [TIPO DE PAPEL (PAPER TYPE)] no

painel tactil se o tipo de papel que co
no tabuleiro multiusos é diferente de
comum.

locou
papel

@ Cco STORAGE .M SETTNGS .M <% TEMPLATE .
ZOOM 2
Ready for MPT. &= |

ORIGINAL copY

-
= 100+, [ [ e
[ 5% J (4 ©» J [~ s
[ 100% _] [ v pown
‘ 200 l ‘ OTHER J #ﬁ}‘ OTHER J
[ a00% | \Wl \Ml
[ PAPER TYPE [ meser [ cancet )| o ]

JOBSIAIUS
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6 Seleccionar o tipo de papel.

1) Seleccionar o tipo de papel.
2) Pressionar [OK (OK)].

STORAGE

B sertnes N % TEMPLATE .

THICK 2

PLAIN
(75-90g/m?)
THICK 4
(189-220g/me)

(108-120g /m2)

SPECIAL :l

PLAN
(THN)
(84-74g/m?)
THICK 5
(221-2509/m?)

THICK 1
(91-105g/m?)
SPEC\ALj

THICK 3
(121-188g/m2)
SPEC\AL:l

ENVELOPEj

ENVELOPEj

ENVELOPEil

"

ENVELOPEil

1 ‘ CANGEL I

(t Nota)

Se seleccionar um tipo errado de papel,

oK

JOL

pode causar

uma falha de alimentagado do papel ou problemas de

imagem significantes.

Quando selecciona um tipo de papel, pode confirma-lo

no icones exibidos na area de indicagdo de estado de

equipamento como mostrado em baixo.

& copy

Ready for MPT.

v TEMPLATE

100% NON-SORT
ORG - A4 NON-STAPLE

ZOOM ’ % FINISHING

» »

TEXT /PHOTO
e ORIGINAL
BT wope
»

25T
SIMPLEX

’ zstED'

.....
7' AUTO TI
[ PROOF COPY I

BASIC

EDIT

JOBSTATUS

Tipo de papel icone
NORMAL B
PLANO (FINO) =
ESPESSO 1

=
1
ESPESSO 2
~
ESPESSO 3
)
ESPESSO 4
=
.
ESPESSO 5 <
ESPECIAL 1 Y
[,
ESPECIAL 2 |—_.;|
ESPECIAL 3

Tipo de papel icone
ENVELOPE 1
il
ENVELOPE 2
ENVELOPE 3 .
ENVELOPE 4
),

7 Depois de definir o tamanho e o tipo de
papel, prima [OK (OK)].

O menu regressa ao menu BASICO.

Seleccionar outros modos de cépia como
pretendido e premir o botdo [START] no
painel de controlo.

(1 Nota)

* Quando copia em folhas depelicula OHP, retire a
pelicula OHP copiada, uma folha de cada vez
conforme forem saindo para o tabuleiro de recepgao.
Se as folhas de pelicula OHP se forem empilhando,
podem ficar enroladas e podem n&o ser devidamente
projectadas.

H Copiar em outro tamanho de papel
diferente dos tamanhos standard
acima

1 Coloque o(s) original(s) e o papel seguindo
o0 mesmo procedimento dos passos 1a 5
em "Copiar em papel de tamanho A4, A5 e
B5 (no equipamento a excepgao da
América do Norte) / papel de tamanho Carta
e Legal (no equipamento para a América do
Norte)" (L1 P.36)

9 Prima [DEFINIGAO DE TAMANHO (SIZE
SETTING)] no ecra tactil.

@ co STORAGE M SETTNGS . N ¥ TEWPLATE .ﬁ
Z00M ?
Ready for MPT. SET 1

ORIGINAL copy

]
[ 2% I 100 o B5 | B5 |
[ s J [ A P J AS | A5 |
| 100 J [ v DOWU
" oo I OTHER I = OTHER I
| 00 | MIXED SIZE | CUSTOMPAPEB'
\

PAPERTVPE_I [ reser ” CANCEL " oK J I
JUBSTAIUS
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Prima o botao de mesmo tamanho que o
papel que colocou no tabuleiro multiusos.

STORAGE .M SETTNGS .M 5% TEMPLATE .|

[ oTHER siZE

Selecta paper size for the OTHER button.

[ A6 J I POSTJI DPOSTJ
[ o [ e[ e | exec )| ST )
FoLio [ SSQJ{ 16K JI CcHo- SJI cHo- AJI You- 4J

(==
[ DL J[ a5 J COMSJI cowrdl MONAHOﬂI \NDEXJ
W

U | oANCEL | I
JUBSTAIUS

O tamanho seleccionado sera registado como "OUTRO
(OTHER)" tamanho.

Prima [OUTRO (OTHER)] por baixo de
"COPIA (COPY)".

M . TEVPLATE .|

STORAGE M SETTNGS

Ready for MPT.

ORIGINAL coPY
A A )

) T T

‘ SO%J [ A UPJ BEE A5

[ 1% | [ v oown |

‘ 201 I O(TGE)R | s;rZ\ENG I

[ 400% I | mxepsize | cusTom

\

PAPERTVPE_I RESET ” CANCEL “ oK J I
JUBSTAIUS

O tamanho do papel esta agora definido para o tamanho
registado como "OUTRO (OTHER)".

(1 Nota)

» Se o tamanho do papel n&o estiver seleccionado neste
passo, a cépia pode abrandar.

Prima [TIPO DE PAPEL (PAPER TYPE)] se o
papel que colocou no tabuleiro multiusos é
diferente de papel normal.

M . TEVPLATE .|

STORAGE Ml SETTNGS

| zoom

Ready for MPT.

‘ wo%J [v DOWU

|
OTHER SIZE OTHER
(LT SETTNG » (LT

‘ 200% I
| 400% I M\x&nswzsl CUSTOMPAPEBI

‘ PAPER T

RESET ” CANCEL “ oK J

JUBSTAIUS

6 Seleccionar o tipo de papel.

8

1) Seleccionar o tipo de papel.
2) Pressionar [OK (OK)].

M <> TEMPLATE .

STORAGE .M SETTINGS

Select Paper Type for MPT.

THICK 2
(108-120g/m2)

PLAIN
(75-90g/m2)

PLAN
(THIN)
(84-74g/m2)

THICK 1
(91-105g/m2)

THICK 4 THICK 5 SPECIAL 1
(189-220g/me) (221-250g/m?)

SPECIAL j
ENVELOFE;l ENVELOPEil ENVELOPEil ENVELOPEil
N "

1 ‘ CANCEL I

THICK 3
(121-188g/m2)
SPECIALj

OK

S0 SHE

(1 Nota)

» Se seleccionar um tipo errado de papel, pode causar
uma falha de alimentacao do papel ou problemas de
imagem significantes.

* Quando selecciona um tipo de papel, pode confirma-lo
no icones exibidos na area de indicagao de estado de
equipamento. Para obter mais detalhes, consulte a
seguinte pagina:

Tabela no passo 6 em "Copiar em papel de tamanho
A4, A5 e B5 (no equipamento a excepgao da América
do Norte) / papel de tamanho Carta e Legal (no
equipamento para a América do Norte)" (LJ P.36)

Depois de definir o tamanho e o tipo de
papel, prima [OK (OK)].

O menu regressa ao menu BASICO.

Seleccionar outros modos de cépia como
pretendido e premir o botdo [START] no
painel de controlo.
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l Copiar para um envelope 2 Colocar o original no vidro de documentos.

(! Nota)

» Os tamanhos de envelope aceites sdo os indicados a
seguir:
DL (110 mm x 220 mm), COM9 (3 7/8" x 8 7/8"), COM10 (4
1/8" x 9 1/2"), Monarch (3 7/8" x 7 1/2"), CHO-3 (120 mm x
235 mm), CHO-4 (90 mm x 205 mm), YOU-4 (105 mm x
235 mm)

Notas para usar envelopes

Nao use os seguintes envelopes ja que eles podem causar 3 Coloque o envelope numa superficie limpa
falha de alimentagao de papel ou danificar o equipamento. e plana e pressione-o com as maos em
Envelopes muito enrugados, dobrados ou enrolados. direcgao a seta para expelir qualquer ar.

Envelopes extremamente espessos ou finos Pressione bem para prevenir que a aba enrole para cima.
Envelopes humidos ou molhados

Envelopes rasgados

Envelopes com conteudo

. Envelopes de tamanho néo standard (aqueles com
forma especial)

7. Envelopes com ilhés ou janelas

8. Envelopes selados com pasta ou fita adesiva « »
9. Envelopes parcialmente abertos ou perfurados

10. Envelopes com revestimento especial na superficie
11. Envelopes com cola ou com fita adesiva de dupla fase

DO AN~

Corrija quaisquer cantos dobrados no envelope.

O

il

N 4 Colocar o envelope com o lado de cépia
para cima no tabuleiro multiusos.
Coloque o envelope com o lado da aba na frente.

MW

I
A

O

)
Ges)

* Armazene os envelopes a temperatura ambiente e longe do
calor e da humidade.

Defina a alavanca da unidade fusora para a Abra a tampa do papel e alinhe as guias de
posicao de envelope. alimentagao manual de papel ao
comprimento do mesmo e feche a tampa.

O ecra "Zoom" é exibido automaticamente.
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6 Prima [DEFINIGAO DE TAMANHO (SIZE
SETTING)] no ecra tactil.

STORAGE .M SETTNGS , M <% TEMPLATE .
?
SET 1

I Q
ZOOM

Ready for MPT.

ORIGINAL coPY
-
[ =% l 100 o ‘ B5 ; ‘ 85 ]
‘ 50% J ‘ A P J ‘ A5 ; ‘ A5 ]
[ 100% J [ v pown J
‘ o ’ ‘ OTHER i {ﬁ ‘ OTHER
[ 400% l | wxepsiE | USTOMPAPER
‘ PAPERTYPE_’ [ meer [ omee J[ x| I

JOBSIAIUS

7 Prima o botao de mesmo tamanho que o

envelope que colocou no tabuleiro multiusos.

ER button

| as J | Post J| DPOSTJ
‘ LT J‘ G J‘ 135'LGJ| 13 )| exec )| st )
[ Fouo M asso M gak ‘| cHo-3 J| CHO-4 J| YOU-4 J

[ o J‘ cs J‘ coms |COM10J'>\NDEXJ

L

‘ CANGEL !
l—I
JUBSTAIUS

O tamanho seleccionado do envelope sera registado
como "OUTRO (OTHER)" tamanho.

Prima [OUTRO (OTHER)] por baixo de
"COPIA (COPY)".
| ZOOM

STORAGE .M SETTNGS .M <% TEMPLATE .|
?
E3 1

Ready for MPT.

ORIGINAL copY
| A4 | A4

— — =

[ 5% J (4 J [ s \Tl

[ 100% J‘v DOWNJ

) R

| 400% ’ \m;

‘ PAPERTYPE,’ [ meser [ cave | o |
JUSSIAIUS

O tamanho do papel esta agora definido para o tamanho
do envelope colocado no tabuleiro multiusos. O tipo de
papel é automaticamente definido para [ENVELOPE].

Seleccionar outros modos de cépia como
pretendido e premir o botdao [START] no
painel de controlo.

Comega a copiar.
Quando o Finalizador Interno é instalado, o envelope sai
para o tabuleiro de recepgéo do finalizador.

(1 Nota)

» A cada 10 cdpias,retire os envelopes do empilhador
virado para baixo/para cima.

0 Retorne a alavanca da unidade fusora para
a posicao original.

Cépia secundaria em papel de tamanho
nao standard

Pode usar papel de tamanho nao standard dentro dos
tamanhos mostrados a direita.

127 - 356 mm
(5 - 14 polegadas)

/

A

64 - 216 mm
(2,5- 8,5 polegadas)

T |

1 Colocar o original no vidro de documentos.

Colocar o papel com o lado de cépia para
cima no tabuleiro multiusos.

(1 Nota)

* A altura do papel ndo pode exceder o indicador nas
guias laterais.

Quando usar mais do que uma folha de papel, sacuda
as folhas antes de as colocar no tabuleiro multiusos.
Tenha cuidado para n&o cortar os dedos enquanto
abana.

N&o empurre papel para dentro da entrada do tabuleiro
multi-uso (MP). Isto pode causar uma falha de
alimentacao de papel.

Abra a tampa do papel e alinhe as guias de
alimentagao manual de papel ao
comprimento do mesmo e feche a tampa.
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4

Prima [PAPEL PERSONALIZADO (CUSTOM
PAPER)] no painel tactil.

STORAGE .Ml SETTNGS

N TEWPLATE .
?
SET 1
ORIGINAL copy
- 5
[ 5% I [ A B I
[ 100% l [ ¥ DOwN l
5 OTHER SIZE OTHER
| iy I SETTING » | I
[ soo l M\XEDS\ZE (CUSTOM PAPER

PAPER TYPE ‘I RESET I ‘ CANCEL I I OK: I
JOSSIAIUS

Digite na dimensao.

1) Prima [Comprim. (Length)] e digite o valor. (127mm a
356mm (5 - 14 polegadas))

2) Prima [Largura (Width)] e digite o valor. (64mm a 216mm
(2,5 - 8,5 polegadas))

3) Pressionar [OK (OK)].

STORAGE Ml SETTNGS .M 5% TEMPLATE ..
[ cusToM PAPER

Enter the Paper Size.

Length

MEMORY 2 I

S
mm

‘ RESETJ‘ CANCELJI

MEMORY 1

!
!

MEMORY 3 MEMORY 4

!
!

Comprimento e largura sdo indicados como mostrado a
direita.

0 OUOUU U

D00000
A

J

==

Para ter acesso aos dados de dimensé&o anteriormente
registados, prima o bot&o desejado de [MEMORIA 1
(MEMORY 1)] a [MEMORIA 4 (MEMORY 4)] e pressione
depois [OK (OK)].

STORAGE .Ml SETTNGS .Ml % TEMPLATE ,

MEMORY 1 MEMORY 2 I I Length ” 300 ‘mm

MEMORY 3 MEMORY 4 I e
mm

‘ VEMORY I
RESET N GANGEL ”

[ cusToM PAPER

Enter the Paper Size.

oK

+ Para registar os dados de dimensao na memoria,
consulte a pagina seguinte:

P.41 "Registar tamanho ndo standard na memdria"

Seleccionar outros modos de cépia como
pretendido e premir o botiao [START] no
painel de controlo.

H Registar tamanho nao standard na

1

memaoria

Siga o mesmo procedimento observado
nos passos de 1 a 6 em "Coépia secundaria
em papel de tamanho nao standard" (LJ
P.40) .

Registar dimensdes.

1) Seleccionar um ndmero de memoria desejado.

2) Prima [Comprim. (Length)] e digite o valor. (127mm a
356mm (5 - 14 polegadas))

3) Prima [Largura (Width)] e digite o valor. (64mm a
216mm (2,5 - 8,5 polegadas))

4) Prima [MEMORIA (MEMORY)].

STORAGE .M SETTNGS .M 5% TEMPLATE .!
[ cusTOM PAPER

Enter the Paper Size.

MEMORY 3 MEMORY 4 I

OK4

[ reser ” CANCEL "
| —————————
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Usar o Agrafador Offline.

Para usar o agrafador quando instalar o agrafador offline.

Inserir o papel fundo no agrafador.
O papel é automaticamente agrafado.
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MODOS DE COPIA BASICOS

MODOS DE COPIA BASICOS

Antes de Usar Fungoes de Cépia

Configuragoes predefinidas

Este equipamento esta com “configuracdes predefinidas”
quando é ligado, ou seja, se nenhuma alteragéao de definigao
tiver sido ainda aplicada, as definigdes do equipamento voltam
as predefinidas quando o modo de poupanga de energia é
eliminado ou o botao [RESET] no painel de controlo é premido.
As configuragdes predefinidas para modo de cépia basicos na
instalagdo sdo mostrados em baixo.

Item Predefinigao

100%
1

Selecgao Automatica de Papel
(APS)

Original de 1 lado -> cépia de 1
lado

Racio de reprodugéo

Quantidade de cépias

Selecgao de papel

Simplex/Duplex

Ajuste da densidade Ajuste automatico

Modo original TEXTO/FOTO
Modo de acabamento Quando usa o vidro de
documentos:
SEM ORDENAGC. SEM
AGRAFOS

Quando usa o RADF (Inversao
de Alimentador de Documentos
Automatico)

ORDENAR

Modo de alimentagéo continua

Modo de alimentagdo quando
usa o RADF

As definicdes predefinidas sao alteraveis.

Confirmar funcoées de definigao

Se premir [DEFINIGOES (SETTINGS)] no painel tactil, é
exibido o menu mostrado em baixo. Neste menu, pode
visualizar as fungdes actualmente definidas.

& copry

READY

100 % NON-SORT
ORG - COPY NON-STAPLE

’ ZOOM &) NG

S, AUTO L L
L OT7) e p— looono
S e —
s il TEXT /PHOTO = —
SIMPLEX JEan)

%] ORIGNAL
2sp0 | |F e
’ L ’ ' mopE L [ PROOF COPY I

EDIT IMAGE

JOBSTATUS

-43 -

SETTI

INGS

Please confirm the setting

[ e 11
i I SIMPLEX
BEETPYRE| NON-SORT
A .I NON-STAPLE
ORIGNAL MODE I TEXT /PHOTO
N
CLOSE

JUSSIAIUS

Mudar para o menu de definicdo de fungéao

Para alterar as fungdes no menu actual, prima os botbes
correspondentes. A configuragdo desejada do menu ira aparecer.

Eliminar fungdes de definicao

Se quiser eliminar qualquer definigdo de fungéo de copia, prima
[REPOR (RESET)] no menu de definigdo correspondente.

STORAGE .l SETTINGS .lﬂ‘; TEMPLATE ..

2-SIDED
Selecta mode. Press START 1o print.

1=21
SIMPLEX

122
DUPLEX

2-1
SPLIT

g-8
&l

d-d

DS;LZEQ I m"@

Eliminar todas as defini¢gdes alteradas

Quando prime o botdo [RESET] no painel de controlo, todas
as alteragbes de fungéo serdo eliminadas.

Mesmo que nao o faga, as alteragdes serdo eliminadas se o
equipamento for deixado inactivo durante 45 seg.
(configuragéo predefinida).

Restricoes as combinagoes de fungoes

Varias fungdes de copia podem ser usar em conjunto. No
entanto, algumas fungdes ndo podem ser utilizadas com
outras. Para obter mais detalhes, consulte o seguinte Guia:
Advanced Guide
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Seleccao de Papel

Selecg¢ao Automatica de Papel (APS)

Quando copiar a partir do RADF (Alimentador de documento
automatico de inversao), este equipamento detecta o tamanho
de um original e selecciona papel do mesmo tamanho
automaticamente. Esta fungdo chama-se Selecgao Automatica
de Papel (APS).

« Para originais de tamanhos detectaveis, consulte a
seguinte pagina:
P.28 "Originais aceites"

« Alguns tamanhos de originais podem nao ser detectados
com esta fungdo. Neste caso, seleccione manualmente o
tamanho desejado.

2 | P.44 "Seleccionar manualmente o papel desejado”

1 Coloque papel no(s) tabuleiro(s).
2 Posicione o(s) original(s) no RADF.

3 Prima [APS] no painel tactil.

@ cory STORAGE , | SETTNGS , | & TevPLATE L g
READY BE 1
[ 100%
= ZOOM o Fnsing

Bl S AUTO > >

- SO | e [N

A4

I

QUTPUT
B | =1
SIMPLEX

: ’ 2—3\050’

EDIT

ORIGINAL

MOE [ PROOF COPY |

BASIC

B  JosSTATUS |

O modo de selecgao de papel esta agora definido para
Selecgédo Automatica de Papel.

* O modo de selecgao de papel esta definido para
Selecgédo Automatica de Papel por defeito.

Seleccionar outros modos de cépia como
pretendido e premir o botao [START] no
painel de controlo.

Seleccionar manualmente o papel desejado

Precisa de selecionar o papel manualmente quando copiar

colocando o original no vidro de documentos, ou quando copiar

0s seguintes originais cujos tamanhos ndo podem ser

corretamente detectados:

+ Originais altamente transparentes (p.ex. pelicula OHP,
papel vegetal)

» Originais totalmente escuros ou originais com margens
escuras

+ Originais com tamanho nao standard (p.ex. jornais, revistas)

* Quando o papel com o tamanho que quer usar ndo esta em
nenhum tabuleiro, coloque-o num tabuleiro ou no
secundario tabuleiro multiusos (MPT).

P.35 "Cépia Secundaria”

Coloque papel no(s) tabuleiro(s).
Ao usar a copia secundaria, certifique-se de que define o
tamanho do papel.

2 Colocar o(s) original(s).

Prima o botdo do tabuleiro correspondente
ao tamanho do papel desejado.

g3 copy

READY

100 %
ORG - A4 SORT

”
Zoom . ] F\N\SH\NGb
§ AUTO

[ AuTO]
B 11 o —
R
57 ORIGNAL
2-SIDED il M
T " o o i PROOF COPY |

BASIC EDIT IMAGE

Seleccionar outros modos de copia como
pretendido e premir o botao [START] no
painel de controlo.
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Copiar originais de tamanhos mistos 4 Prima [TAMANHO MISTO (MIXED SIZE)].
numa so operacao . Stonace M seriGs - TEVPLATE q
?
Pode copiar um conjunto de originais cujas larguras séo as e NAL - .
mesmas e os comprimentos s&o diferentes, usando o RADF ) B8 T e
(Alimentador de documento automatico de inverséo). =) 100 55 5 il 5}
Os tamanhos dos originais podem ser misturados como se [ =l (a = [~ "]

mostra a seguir: s | [ v cown |

A excepcdo da América do Norte: A4, Folio = OTHER sz ) [ o |
América do Norte: Carta, Legal, Legal 13 }%J ‘E—Hﬂﬁj‘——’

4RESM CANCEL I OK I
1 Coloque papel no(s) tabuleiro(s). ‘ =l _

O tabuleiro multiusos ndo pode ser usado. Use os

tabuleiros.

Ajuste as guias laterais ao original mais 5 Prima [AMS] para fazer copias sobre papel

amplo e depois alinhe os originais contra a em um tamanho. Para fazer cépias sobre

guia lateral no lado da frente. papel em um tamanho como os originais, e

prima [OK (OK)] ou [CANCELAR (CANCEL)]
para que o menu regresse ao menu
BASICO e depois prima [APS].

Quando [AMS] é seleccionado:

| zoom 2
Align the originals on the front side. B 1

Quando as larguras dos originais

ORIGINAL copY
~ ]
| = 100 o 85 | 85 |
[ s J [ A W J A5 | A5 |

‘ mo%J [v Dowu

OTHER SIZE OTHER
| 200% I ’ J‘[ SEWNG.H J
@) ==

* Quando copiar originais de larguras diferentes, a = [ (BT I
imagem copiada do mais pequeno pode estar TESTATS )
distorcida porque nao toca na guia lateral do lado de

tras. (! Nota)

* Antes de usar a Selecgao Automatica de Papel,
. . .. certifique-se de que todos os tamanhos de papel
3 Prima [ZOOM (ZOOM)] no painel tactil. correspondentes aos tamanhos originais foram

colocados no tabuleiro.

@& copY ?
A 6 Seleccionar outros modos de copia como

pretendido e premir o botdao [START] no

painel de controlo.

’ ZOoOM ’% FINISHING
»

C—
TEXT /PHOTO — —
Bl o)
=75 ORIGINAL
MODE
’ > ’ > —

BASIC EDIT IMAGE

O JOBSTATUS ,
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Definicao Modos Originais

Pode fazer copias com a melhor qualidade de imagem,
seleccionando os seguintes modos para o seu original.

Modo original Descrigdo
TEXTO/FOTO Originais com texto e fotos misturados
TEXTO Originais apenas com texto (ou texto e imagem
a preto e branco)
Originais com fotografias gerais em papel de
FOTO impresséo fotografico
Originais com fotografias

1 Prima [MODO ORIGINAL (ORIGINAL
MODE)] no painel tactil.

@ cory STORAGE , | SETTNGS , | & TevPLATE L g
READY BE 1
[ 0 NON-SORT

z NON-STAPLE
= ZOOM o Fnsing

Bl » S, AUTO > >

<, OUTPUT
[%‘ BIN I

EY] 2spe0
:

EDIT

BASIC

Seleccione um modo original e depois

prima [OK (OK)].
N5 TEVPLATE .ﬁ
SET .1

TEXT ” PHOTO I

[ _CoP STORAGE Ml SETTNGS
ORIGINAL MODE

E TEXT /PHOTO

E|

N

[ RESET H CANCEL H

Ajuste da Densidade

Este equipamento detecta o nivel de densidade dos originais e
ajusta automaticamente o nivel de densidade da imagem
copiada para ideal. Em alternativa, pode ajustar manualmente
para o nivel desejado.

Ajustar manualmente (ajuste automatico de
densidade)

Prima [AUTOMATICO (AUTO)] no painel tactil.

& copy
READY

NON-SORT
NON-STAPLE

% FINSHNG
>

) wDED» & °i4‘8‘3‘g‘1

BASIC

EDIT IMAGE

JOBSTATUS

O ajuste de densidade automatico é predefinido na
instalagao.

Ajustar manualmente

Prima [d] ou [ D] para seleccionar o nivel de densidade
desejada.

@ coPY

READY

NON-SORT
NON-STAPLE

i ORIGINAL
MODE
»
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Cépia de Ampliacao e Redugao

Pode alterar o racio de reproducéo das imagens copiadas nos
seguintes procedimentos:

Selecg¢ao Automatica de Ampliagao (AMS):

Precisa de especificar antecipadamente o tamanho de papel
de copia. Assim, este equipamento vai detectar o tamanho do
original e seleccionar automaticamente o racio de reprodugao
ideal para o tamanho do papel de cépia.

Especificar separadamente tanto o tamanho do
original como o tamanho do papel de cépia.

Precisa de especificar antecipadamente tanto o tamanho do
original como o tamanho do papel de cépia em separado. De
acordo com os tamanhos que especificar, o racio de
reproducao ideal é automaticamente seleccionado. Esta
caracteristica € usada quando a Selecgado Automatica de
Ampliagdo nao esta disponivel, como quando copia originais
de pelicula OHP.

Especificar manualmente racio de reproducao:

Pode seleccionar o racio de reprodugao desejado premindo
[ZOOM] ou botdes de um toque de zoom no painel tactil.

O intervalo disponivel de racio de reproducao difere
dependendo se o original esta colocado no vidro de
documentos ou no RADF (Alimentador Automatico de
Documentos Reversivel).

Vidro para documentos: 25 a 400%

RADF: 25 a 200%

Selecgao Automatica de Ampliagao (AMS)

Quando utilizar o RADF (Alimentador de documento
automatico de inversao), especifique o tamanho do papel de
copia antecipadamente para que este equipamento detecte o
tamanho do original e automaticamente seleccione a melhor
taxa de reproducéo de acordo com o tamanho do papel da
copia.

Esta fungao esta disponivel quando o tamanho dos originais é
como se segue:

A excepcdo da América do Norte: A4, A5, B5, Folio

Ameérica do Norte: Carta, Legal

P.28 "Originais aceites"

(1 nota)

Esta fungdo nao funciona corretamente ao copiar no vidro
de documentos ou ao usar os originais abaixo. Seleccione
outros métodos quando os imprimir.

Originais altamente transparentes (p.ex. pelicula OHP,
papel vegetal)

Originais totalmente escuros ou originais com margens escuras
Originais com tamanho n&o standard (p.ex. jornais, revistas)

1 Coloque papel no(s) tabuleiro(s).

2 Prima [ZOOM (ZOOM)] no painel tactil.

@3 copy STORAGE , | SETTNGS , Jf 7% TEWPLATE , I =
READY SET
1
_ ona' S opy SORT
— ZOOM FINSHNG
EE [§/ AUTO |
- \J ||||||||||
5 2  —
AL = ol TEXT /PHOTO @R
[0 [ID |
ORIGNAL
2-SIDED —
" MO [ PROOF COPY I

BASIC

EDIT IMAGE

JOBSTATUS

3 Seleccione o tamanho de papel desejado,
prima [AMS] e depois [OK (OK)].

STORAGE .M SETTNGS .M 5% TEMPLATE .!

ORIGINAL

AMS a0
D J [ A B J [ s A5
[ 100% J [ v DOWU 1)
= I OTHER I = I o I
| 400% I MIXED SIZE |

RESET ” CANCEL "

JUB S

W

Se quiser seleccionar um tamanho de papel diferente

do seguinte, precisa de registar o tamanho como

"OUTRO (OTHER)". Assim que registar este tamanho,

ele sera especificado sempre que premir [OUTRO

(OTHER)] no painel tactil.

A excepgao da América do Norte: A4, A5, B5

América do Norte: Carta, Legal

Para saber como registar, consulte a seguinte pagina:

P.48 "Registar tamanhos de papel para "OUTRO
(OTHER)" tamanho."

Os tamanhos de papel também podem ser registados

premindo o botdo do tabuleiro desejado na area de

indicagao de estado de equipamento no menu BASICO.

Colocar o(s) original(s).

Se o original estiver colocado no vidro de documentos, o
racio de reproducéo é definido quando o original for
colocado. Se o original é colocado no RADF, o racio de
reproducéo € definido quando o original é digitalizado.

Seleccionar outros modos de copia como
pretendido e premir o botao [START] no
painel de controlo.
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Especificar separadamente tanto o
tamanho do original como o tamanho do
papel de cépia

1 Coloque papel no(s) tabuleiro(s).
2 Colocar o(s) original(s).

3 Prima [ZOOM (ZOOM)] no painel tactil.

TEXT/PHOTO

wis| ORIGINAL
= MODE
>

D AUTO EJ

l PROOF COPY J

E@ 2.SDED
»

IMAGE

JOBSTATUS

Seleccione os tamanhos desejados para o
original e cépia de papel e depois prima

[OK (OK)].
E M TEWPLATE .ﬁ
E .1

‘ A4 I | A4 |

storacE M SETTNGS

, please press the OK button.

=) I —=—
‘SO%J‘A UP_] [ a5

100% J (v DOWNJ

e OTHER SIZE
| 200% I ‘ | { SETTNG » ‘
| 400% | | MkeDSZE |

[ reser J‘ CANCEL JI oK
JUB S 3 >

» Se quiser seleccionar um tamanho diferente do
seguinte para o tamanho do original e tamanho do
papel de copia, precisa de registar o tamanho como
"OUTRO (OTHER)". Assim que registar este tamanho,
ele sera especificado sempre que premir [OUTRO
(OTHER)] no painel tactil.
A excepgao da América do Norte: A4, B5, A5
América do Norte: Carta, Legal
Para saber como registar, consulte a seguinte pagina:
P.48 "Registar tamanhos de papel para "OUTRO
(OTHER)" tamanho."
Os tamanhos de papel também podem ser registados
premindo o botao do tabuleiro desejado na area de
indicacéo de estado de equipamento no menu
BASICO.

OTHER

E

Seleccionar outros modos de cépia como
pretendido e premir o botdao [START] no
painel de controlo.

H Registar tamanhos de papel para
"OUTRO (OTHER)" tamanho.

Se quiser seleccionar um tamanho diferente do seguinte para
o tamanho do original e tamanho do papel de copia, precisa de
registar o tamanho como "OUTRO (OTHER)" seguindo os
procedimentos em baixo. Assim que registar este tamanho, ele
sera especificado sempre que premir [OUTRO (OTHER)] no
painel tactil.

A excepgao da América do Norte: A4, B5, A5

América do Norte: Carta, Legal

(1 Nota)

Pode registar apenas tamanhos standard como [OUTRO
(OTHER)] e nado pode registar quaisquer tamanhos nao
standard.

1 Prima [DEFINIGAO DE TAMANHO (SIZE
SETTING)] no ecra tactil.

N y- TEVPLATE .|

sToRAGE .Ml SETTNGS

After setting the ZOOM MODE, please press the OK button.

E s ‘ ORI:I:IAL ‘ C:ZY
‘7' 100 o ‘TI ‘TI
[ s _] (4 ©» _] [ | [ a5 I
[ 100% J [ v pown J

‘TI ‘ OTHER l #? ‘ OTHER l
‘W' |_wxepszE |

[ reser J‘ CANCEL JI oK JI
JUBSTAIUS

2 Seleccione o tamanho desejado.

OP STORAGE M SETTNGS .M <% TEMPLATE .
OTHER SIZE rd
Selecta paper size for the OTHER button. = 1

| s J [ PosT J‘ DPOSTJ

| G J| msmj‘ 1316 J‘ EXEC J‘ ST J

[ Foo J| 855Q J| 16K J‘ cHo-3 J‘ cHO-4 J‘ vour4j
[ o J| cs J| com J‘ COMiOJ‘MONARmJ‘ \NDEXJ

s ‘ CANGEL | II

O tamanho seleccionado sera registado como "OUTRO
(OTHER)" tamanho.
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Especificar manualmente racio de
reproducao

1
2

Coloque papel no(s) tabuleiro(s).
Colocar o(s) original(s).

Prima [ZOOM (ZOOM)] no painel tactil.

& copry
READY

STORAGE ,fI SETTNGS , I % TEMPLATE , i )

SET

100 % NON-SORT
ORG - COPY NON-STAPLE

ZooMm & Ansina
» »
5

s e —— .
[ ——
@R

=] ORIGINAL
25DED | | 3] e —

MODE
3 ’ 3 [ PROOF COPY I

BASIC

EDIT IMAGE

JOBSTATUS

Prima o botiao em baixo para seleccionar o
racio de reproducgao desejado.

Botées [ A PARA CIMA (UP)] e [ ¥ PARA BAIXO
(DOWN)]
O racio de reprodugédo muda 1% por cada vez que um
deles é pressionado. Quando pressiona um ou outro
para baixo, o racio sobe ou desce automaticamente.
Botoes de um toque de zoom
Seleccionar o racio desejado a partir de [400%],
[200%], [100%)], [50%] e [25%].

(1 nota)

* Quando é usado RADF, o racio maximo disponivel é
200%.

OTHER SIZE OTHER
SETTING »

MIXED SIZE '

[ reser I‘ CANCEL ” oK JI
JOBSTAITUS

5 Seleccione um tamanho desejado e depois

prima [OK (OK)].

| zoom

After setting the ZOOM MODE, please press the OK button.

STORAGE .M SETTNGS .M 5% TEMPLATE .!

ORIGNAL copY
| Aus I A4 | Ad |

[ =4 | 200 9 B
D J [ A B J [ s A5

[ t0o% | [ v oown | 1 )
‘TI OTHER I = l OTHER I

| 400% I MIXED SIZE |

‘ RESETJ‘ CANCELJI oK
B2/

(1 Nota)

» Se quiser seleccionar um tamanho de papel diferente
do seguinte, precisa de registar o tamanho como
"OUTRO (OTHER)". Assim que registar este tamanho,
ele sera especificado sempre que premir [OUTRO
(OTHER)] no painel tactil.

A excepgao da América do Norte: A4, B5, A5

América do Norte: Carta, Legal

Para saber como registar, consulte a seguinte pagina:

P.48 "Registar tamanhos de papel para "OUTRO
(OTHER)" tamanho."

+ Os tamanhos de papel também podem ser registados
premindo o bot&o do tabuleiro desejado na area de
indicacdo de estado de equipamento no menu BASICO.

Seleccionar outros modos de copia como
pretendido e premir o botdao [START] no
painel de controlo.

Seleccionar Modo de Finalizagao

Modos de finalizagao e dispositivos de
finalizacao opcionais

Ver a tabela em baixo para cada modo de finalizagao.

Modo de acabamento

Descrigao

Sem ordenar Sem
agrafar

As copias saem sem serem
ordenadas ou agrafadas.

Ordenar (L P.50)

As copias saem pela mesma
ordem de pagina dos originais
um conjunto apés o outro.

Agrupar (L3 P.50)

Cépias agrupadas pela saida de
pagina.

Ordenar agrafo (L3 P.51)

As cépias saem com os cantos
agrafados.

Ordenar revista (EJ P.52)

As cépias saem numa ordem de
pagina tipo livro.
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Os modos de acabamento diferem dependendo do tipo de
dispositivos de acabamento opcionais (Finalizador Interno)
instalados. Os dispositivos de acabamento disponiveis para
este equipamento s&o os seguintes:

Finalizador
» Finalizador Interno

Utilize a tabela abaixo para verificar os modos de acabamento

Modo Ordenar/Agrupar

Quando fizer mais do que um conjunto de cépias, pode fazer
com que saiam pela mesma ordem de pagina que os originais.
Este modo chama-se modo de ordenagao. As copias também
podem sair agrupadas por pagina. Este modo chama-se modo
de agrupar.

Modo de ordenagao

disponiveis.
Modo de Dispositivos
acabamento Com dispositivo | Sem dispositivo

sem ordenar sem Sim Sim
agrafar

Ordenar Sim Sim
Agrupar Sim Sim
Ordenar agrafo Sim —
Ordenar revista Sim Sim

Hl Nome de cada peca do Finalizador

1. Tampa superior

2. Tabuleiro de recepgao

A ATENGAO

* Nao aproxime as maos do tabuleiro que se move para

cima e para baixo.

A mao pode ser apanhada e isso pode provocar

ferimentos.

Coloque papel no(s) tabuleiro(s).

Colocar o(s) original(s).

(1 Nota)

* Quando coloca os originais no RADF (Inverséo de
Alimentador de Documentos Automatico), a exibicao
do botdo do modo de ordenagéao vai mudar para
"ORDENAR".

Prima [A CONCLUIR (FINISHING)] no painel
tactil.

g3 copy
READY

100% NON-SORT
ORG - COPY NON-STAPLE

ZOOM ’ % FINISHNG

8] AUTO |
T -7 Y e, N ) [N
N ' [CT—
‘QI BIN 11

SIMPLEX 1 I AUTO .

57 ORIGNAL
ET  woDe

»

2-SIDED e
’ 4 3 l PROOF COPY |

BASIC EDIT

IMAGE

JOBSTATUS ,
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4 Seleccione [ORDENAR (SORT)] ou [GRUPO
(GROUP)] e depois prima [OK (OK)].

STORAGE .M SETTNGS .M - TEMPLATE .

B COoP
FINISHNG

After selecting the FINISHING MODE, please press the OK button

NON-SORT
NON-STAPLE

STAPLE BINDING

[El]llﬂ LEFTJ @ MAGAZINE SORT I
=AY ReHT I

[y

aApT

RESET I‘ CANCEL ”

1416

5 Digite o nimero de copias desejado.

Seleccionar outros modos de cépia como
pretendido e premir o botdao [START] no
painel de controlo.

Modo ordenar agrafo

Quando faz mais do que um conjunto de cépias, o papel
copiado pode ser automaticamente agrafado, conjunto a
conjunto. Este modo chama-se modo de ordenar agrafo. Pode
escolher entre 2 posigdes de agrafo diferentes.

Exemplo: Quando [ESQUERDA] é seleccionado

AB

(1 nota)

Papel especial tal como a pelicula OHP ou etiquetas
autocolantes n&o se aplicam.

Copias de tamanhos diferente ndo podem ser agrafadas a
menos que 0 seu comprimento seja 0 mesmo.

Coloque papel no(s) tabuleiro(s).
Ao usar a copia secundaria, certifique-se de que define o
tamanho do papel.

2 Colocar o(s) original(s).

3 Prima [A CONCLUIR (FINISHING)] no painel
tactil.

@ cory STORAGE , | SETTNGS , | 7 TEvPLATE , g
READY &= 1
) 100% NON-SORT

_ ora - cory ll NONSTAPLE
T ZOOM ’% FINSHNG
B N AUTO |
2 — 4™ logoa
e —
. 7 e B‘NJ l ]
SIMPLEX AUTO .

@ ORIGINAL
5 wooe i [ PROOF COPY I

’ 2-SIDED
»

BASIC

EDIT IMAGE

JOBSTATUS

4 Seleccione a posi¢ao do agrafo desejada
da [ESQUERDA (LEFT)] ou [DIREITA
(RIGHT)] e depois prima [OK (OK)].

STORAGE .M SETTNGS . M <¢ TEMPLATE .

3 QP
FINISHING
After selecting the FINISHING MODE, please press the OK button.

| BINDING

@ MAGAZINE SORT

NON-SORT
NON-STAPLE

5 Seleccionar outros modos de copia como
pretendido e premir o botdao [START] no
painel de controlo.

* Quando o numero de folhas excede o nimero maximo
de folhas disponiveis para agrafar, este equipamento
entra automaticamente em modo de ordenacgao.
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l Numero possivel de folhas disponivel
para agrafar

O numero maximo de folhas disponiveis para agrafar difere
dependendo do tipo de dispositivo finalizador instalado,
tamanho do papel e gramagem do papel.

Finalizador Interno

Gramagem do papel

Tamanhode | 60-80g/m2 | 81-90g/m2 | 91-105 g/m?

Papel (16 - 20 Ib. (21 -24 Ib. (25 - 28 Ib.

Contacto) Contacto) Contacto)

A4, B5, Carta,
8.5"SQ, 16K 50 folhas 50 folhas 30 folhas
Folio, Legal,
13"Legal, 8K 30 folhas 30 folhas 15 folhas

(! Nota)

+ 2 folhas de rosto (106 a 209g/m? (29 Ib. Contacto para 110
Ib. Indice)) podem ser adicionadas. Neste caso, o niimero
de folhas disponiveis inclui as 2 folhas de rosto.

Ordenar revista

Pode copiar mais do que um original e junta-lo em formato
brochura (Ordenar revista).

Modo ordenar revista

1 Coloque papel no(s) tabuleiro(s).
(! Nota)

» Papel especial tal como a pelicula OHP ou etiquetas
autocolantes nao se aplicam.

Seleccione o tamanho de papel desejado.

Colocar o(s) original(s).
Quando colocar os originais no RADF, coloque-os de
acordo com a ilustragédo da pagina anterior.
Quando colocar os originais no vidro de documentos,
coloque-os pela seguinte ordem:
Ordenar revista: Coloque a primeira pagina do
primeiro original.

Prima [A CONCLUIR (FINISHING)] no painel

4

. g
tactil.
@ copy STORAGE | SETTNGS , % TEMPLATE ,
READY
— 100% NON-SORT
= RG> COPY NON-STAPLE
P Z00M ’% FNISHNG
»
= N AD] ] —fydd | Lanna
A4 = ‘§1 B\NJ 11 W ]
SIMPLEX u AUTO uJ

S ORIGINAL
pRezy MODE " rRorcel
’ E | | =1

EDIT

JOBSTATUS

Seleccione o modo desejado a partir de
[ORD. REVISTA (MAGAZINE SORT)].

STORAGE .M SETTNGS .M <% TEMPLATE .!

[ QP
FINISHING
After selecting the FINISHING MCDE, please press the OK button.

STAPLE BINDING

] i LEFT I Biy vacaznesoaT

RIGHT

NON-SORT
NON-STAPLE

XN

RESETJ ‘ CANCELJ I

14:16

Seleccionar outros modos de céopia como
pretendido e premir o botdao [START] no
painel de controlo.

Cépia em Duplex

Pode copiar um original de um lado para uma cépia frente e
Verso ou vice-versa, ou copiar um original de frente e verso
para uma copia de frente e verso. Isto é util quando quiser
poupar papel ou quando quiser copiar um original tipo livro e
manter a mesma ordem de paginas.

Original de 1 lado -> Cépia de 1 lado (L P.53)
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Original de 2 lados -> Cédpia de 1 lado (L P.53) Fazer copia de 1 lados

* Quando copiar originais na vertical de 2 lados que abrem
para a esquerda/direita apenas em um dos lados do papel,
usa a fungao direcgdo de imagem no menu EDITAR para
que todo o papel copiado possa sair na devida direcgao.

Original de 1 lado -> Coépia de 2 lados ([ P.54)

Original de 2 lados -> Copia de 2 lados (LJ P.54)

@) 1 Coloque papel no(s) tabuleiro(s).
* Use normal ou ESPESSO 1 para copia em duplex. Ao usar a copia secundaria, certifique-se de que define o
tamanho do papel.

2 Colocar o(s) original(s).

3 Prima [FRENTE E VERSO (2-SIDED)] no
painel tactil.

g3 copy
READY

100 %
Zoom

»

% FINISHNG
»

C —
TEXT /PHOTO — e
( AUTO )
@ ORIGNAL
2l worE o i PROOF COPY |

§ AUTO

2-SIDED
APS ’
Q

BASIC DT &7 IMAGE

10/05/2013
]  JOBSTATUS |-
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Seleccione um modo desejado e depois 3 Prima [FRENTE E VERSO (2-SIDED)] no painel
prima [OK (OK)]. tactil.

[1->1 SIMPLEX (1->1 SIMPLEX)]: Original de 1 lado

para Co'pla de 1 |ad0 Hna COPY STORAGE , SETTNGS , f 7v TEMPLATE ')

SET

READY 1

[2->1 DIVIDIR (2->1 SPLIT)]: Original de 2 lados para

cépia de 1 lado ——
f

P ° .
ZOOM o mnsinG
et = S AUTO L

—
»
QOUTPUT
T —
Ad = %) iyl TEXT /PHOTO — —
SIMPLEX ! AUTQ . I
ORIGNAL

] 2sDED | i —
’ . ’ Bl “mone . i PROOFCOPu

BASIC o &7 IMAGE

| 2-SIDED
Selecta mode. Press START to print

11

Eﬂ"@ SNPLEX
252

m"m DUPLEX

"B DUREX |

JOBSTATUS

4 Seleccione um modo desejado e depois
prima [OK (OK)].

. L. [1 ->2 DUPLEX (1 -> 2 DUPLEX)]: Original de 1 lado
2 | 5 Seleccionar outros modos de cépia como para copia de 2 lados

pretendido e premir o botdo [START] no [2 -> 2 DUPLEX (1 -> 2 DUPLEX)]: Original de 2 lado
painel de controlo. para copia de 2 lado

STORAGE .M SETTNGS .M 5% TEMPLATE .!

| 2-siDED

Selecta mode. Press START to print

Fazer cépia de 2 lados

1=>1

Eﬂ‘*@ SNPLEX
2-2

m‘*m DUPLEX

o oRix

+gd &r |

» Se originais verticais de 1 lado foram colocados na direcgéo
horizontal e os copiar nos dois lados do papel, as folhas
copiadas estdo normalmente abertas na direcgao topo/
fundo. Pode fazer copias abertas na direc¢do esquerda/
direita com a funcéo de direc¢do de imagem.

g

5 Seleccionar outros modos de cépia como
pretendido e premir o botdo [START] no
painel de controlo.

Quando colocar o original no vidro de documentos, siga os
passos 6 e 7 em P.31 "Procedimento basico para copiar".

Executar Coépia e Ficheiro

Com a fungéo Cépia e Ficheiro pode armazenar os dados
copiados na pasta partilhada do disco rigido deste
equipamento ou um PC especificado na rede. Os dados
podem ser armazenados em qualquer destes formatos PDF,
TIFF e XPS.

< | O < | 0 | (! Nota)
* Os dados serdo armazenados como imagens a preto.

(Resolugédo: apenas 600 dpi) Os dados armazenados com
esta fungdo sdo adequados para impressdo mas nao para
serem importados como uma imagem para o PC. Para
obter uma qualidade de imagem ideal para importar, é
recomendado que armazene os dados com a fungao
Digitalizar para Ficheiro deste equipamento.

» O administrador de rede tem de fazer antecipadamente as

2 Colocar o(s) original(s). definicdes para Copiar e Ficheiro. Para detalhes, consulte

TopAccess Guide.

+ E recomendado fazer uma cépia de seguranca dos dados
armazenados na pasta partilhada.

1 Coloque papel no(s) tabuleiro(s).
Ao usar a copia secundaria, certifique-se de que define o
tamanho do papel.
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D)

* Pode armazenar os dados na caixa e-Arquivo com a fungéo » Pode seleccionar até 2 de [MFP LOCAL (MFP
Armazenar para e-Arquivo. Para detalhes, consulte LOCAL)], [REMOTO 1 (REMOTE 1)] e [REMOTO 2
e-Filing Guide. (REMOTE 2)]. Pode cancelar o item seleccionado

premindo o mesmo botdo novamente.

1 Colocar o(s) original(s). + Quando um utilizador tem o privilégio de alterar a

definicdo de [REMOTO 1 (REMOTE 1)] e [REMOTO 2
(REMOTE 2)] premindo um deles, aparece o menu

2 Prima [ARMAZENAG. (STORAGE)] no para especificar um directério. Neste caso, consulte a
painel tactil. seguinte pagina para especificar o directério:
i P.56 "Defini¢ao pasta partilhada"
fﬂh _OORY LT W B FRCLDEE 7 NOME FICH. (FILE NAME): Prima isto para exibir o

1 teclado no ecra. Introduza o nome de ficheiro dentro

- de 128 letras.
& (! Nota)
\{g ZOOM % FINISHING
§ AUTO - = lonnac + Os caracteres a direita no nome de um ficheiro
@OU;‘:UTj 11 ; T — L. _
R0 (maximo de 74) podem ser eliminados dependendo do
&) 535 ORIGINAL tlpO de letras usado.
EH} 2.SDED @ el e—
. ,| | Proorooey J n
FORM. FICHEIRO (FILE FORMAT): Seleccione o
BASIC EDIT IMAGE . . ~
formato do ficheiro onde os dados sdo armazenados:

- SECEOEN PDF, TIFF ou XPS.

MULTI/UNICO (MULTI / SINGLE): Estes s3o para
seleccionar se os dados sdo armazenados como um
ficheiro de pagina multipla ou um ficheiro de pagina

3 Prima [COPIA E FICHEIRO (COPY & FILE)]

no ecra tactil. Unica. Se seleccionar “MULTI (MULTI)” todos os
) dados digitalizados serdo armazenados como um
@ copy GELTEE BEUCSE PRI ? ficheiro. Se seleccionar “UNICO (SINGLE)” é criada

READY

1 uma pasta e cada pagina dos dados digitalizados sera

\W] armazenada individualmente como um ficheiro na

::NMFPOSB%SH\F\LE_SHARE LEREANR paSta'

T POF v 5 Prima o botao [START] no painel de

WLTI/SNGLE controlo.

: Quando o original é colocado no RADF (Inversao de

E = | | snae Alimentador de Documentos Automatico),
e ) omem [ oc ] automaticamgpte se inicia o copiar € armazenar.
Quando o original é colocado no vidro de documentos,

siga o procedimento em baixo.

6 Coloque o original seguinte no vidro dos
4 Prima os botdes necessarios para inserir a documentos, e prima o botio [PROX.COPIA
informag&o sobre os dados a serem (NEXT COPY)] no painel tactil ou o botio
armazenados. Prima depois [OK (OK)]. [START] no painel de controlo.
& COPY e e CEET 2 Repita este passo até que a digitalizagao de todos os

READY originais tenha terminado.
1

e | TR 7 Quando tudo estiver digitalizado, prima [TERM.
O LE FoAT TAREFA (JOB FINISH)] no painel tactil.

| T |
t N glass. Press [

MULTI/SINGLE

‘ FILE NAME .J‘DOCOSMNS ‘ SINGLE

SCAN PAGE

[ Reser 3‘ CANCEL jl oK

MFP LOCAL (MFP LOCAL): Prima isto para armazenar
os dados na pasta partilhada deste equipamento.

REMOTO 1, REMOTO 2 (REMOTE 1, REMOTE 2):
Premir qualquer um deles para armazenar os dados
na pasta partilhada de um PC que esteja ligado a este
equipamento via uma rede.

| 0B CANCEL J‘ JOBFN I NEXT GOPY J

JOBSIAIUS

Comeca a copiar e a armazenar.
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Definigdo pasta partilhada

Quando um utilizador tem o privilégio de definir uma pasta
partilhada premindo [REMOTO 1 (REMOTE 1)] ou [REMOTO 2
(REMOTE 2)], aparece o menu para especificar um directério.

Os itens de definicdo diferem dependendo do protocolo de
transferéncia de ficheiros a ser usado. FTP, SMB, NetWare
IPX/SPX, NetWare TCP/IP e FTPS sao seleccionaveis para
protocolo de transferéncia de ficheiros.

FTP / FTPS

STORAGE .I SETTNGS .I{‘p TEMPLATE .ﬁ

PROTECOL

SERVER NAME ‘10107(}1(}1

NETWORK PATH userQ1\scan

[ Netwarsipx J

| NetwarelP l
[ e l

PASSWORD

| LOGIN USER NAME
| COMMAND PORT

LMWL | D) | ANNY §A—) \A—

User01 ‘
|
|

oK

‘ CANGEL i

JOB S

Quando carrega em qualquer um dos botdes em baixo,
aparece o teclado no ecra. Insira com estes botdes no ecra
tactil ou as teclas digitais no painel de controlo. Depois de
concluir a entra, prima [OK (OK)].

NOME SERVIDOR (SERVER NAME): Prima isto para inserir o
endereco IP do servidor FTP. Por exemplo, se os dados
devem ser transferidos para um servidor FTP ftp://
10.10.70.101/user01/scan/, digite “10.10.70.101".

CAMINHO REDE (NETWORK PATH): Prima isto para inserir
um caminho de rede numa pasta FTP onde os dados vao
ser armazenados. Por exemplo, se os dados devem ser
transferidos para um servidor FTP ftp://10.10.70.101/
user01/scan/, digite “userO1\scan”.

NOME UTILIZ. INiCIO SESSAO (LOGIN USER NAME):
Prima isto para inserir o nome do utilizador para iniciar
sessdo no servidor FTP. Introduza como pretendido.

PALAVRA-PASSE (PASSWORD): Prima isto para inserir a
palavra-passe para iniciar sesséo no servidor FTP.
Introduza como pretendido.

PORTA COMANDO (COMMAND PORT): Prima isto para
digitar um nimero de porta de comando para executar
comandos. Normalmente € inserido “-” neste campo, o que
significa que um numero de porta definido pelo
administrador vai ser usado. Mude apenas quando quiser
usar outro numero de porta.

SMB

HEMOTE 1

STORAGE .l SETTNGS .l{‘p TEMPLATE .q

PROFOCOL

= |

| NETWORK PATH
SMB >

\\ocean\home\island\scan

| LOGIN USER NAME j User01

| NetwarelPX J

| NetwareP l
[ e l

| PASSWORD j

o

oK

‘ CANCEL i

JUB S

Quando carrega em qualquer um dos botdes em baixo,
aparece o teclado no ecra. Insira com estes botdes no ecra
tactil ou as teclas digitais no painel de controlo. Depois de
concluir a entra, prima [OK (OK)].

CAMINHO REDE (NETWORK PATH): Prima isto para inserir
um caminho de rede numa pasta onde os dados vao ser
armazenados.

NOME UTILIZ. INiCIO SESSAO (LOGIN USER NAME): Prima
isto para inserir o nome do utilizador para aceder a pasta
de rede. Introduza como pretendido.

PALAVRA-PASSE (PASSWORD): Prima isto para inserir
palavra-passe para aceder a pasta de rede. Introduza
como pretendido.

Se seleccionar [SMB], as definicdes para [NOME
SERVIDOR (SERVER NAME)] e [PORTA COMANDO
(COMMAND PORT)] ndo s&o necessarias.

NetWare IPX / NetWare IP

OP
REMOTE 1

STORAGE _' SETTINGS _Iﬂp TEMPLATE .ﬁ

PROTUCOL

‘ SERVER NAME Jupiter

‘ NETWORK PATH

\sys\scan

‘ LOGIN USER NAME

‘ NetwarelP l ‘ i
| FPs l ‘
o

PASSWORD

adminorg ‘
|

oK

‘ CANCEL l

JOB S

Quando carrega em qualquer um dos botdes em baixo,
aparece o teclado no ecra. Insira com estes botdes no ecra
tactil ou as teclas digitais no painel de controlo. Depois de
concluir a entra, prima [OK (OK)].

NOME SERVIDOR (SERVER NAME): Quando seleccionar
[NetWare IPX], insira o nome do servidor NetWare ou
Arvore/Contexto (se NDS for utilizavel). Se seleccionar
[NetWare IP], introduza um endereco IP do servidor
NetWare.

CAMINHO REDE (NETWORK PATH): Prima isto para inserir
um caminho de rede para um servidor NetWare onde os
dados vao ser armazenados. Por exemplo, se os dados
devem ser transferidos para uma pasta “sys\scan” do
servidor NetWare, insira “\sys\scan”.

NOME UTILIZ. INiCIO SESSAO (LOGIN USER NAME): Prima
isto para inserir o nome do utilizador para iniciar sessao no
servidor NetWare. Introduza como pretendido.

PALAVRA-PASSE (PASSWORD): Prima isto para inserir a
palavra-passe para iniciar sessédo no servidor NetWare.
Introduza como pretendido.
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ENVIAR/RECEBER UM FAX

( Nota) 3 Prima [OPCAO (OPTION)] e defina as

Ao iniciar o FAX é necessario usar o FAX pela primeira vez. condigGes de transmissao.

Para detalhes, consulte Advanced Guide.

I& FAX STORAGE SETTNGS , i v TEMPLATE , Jll 2
Enter the Address

INPUT FAX No, | INPUT@ . | DESTI \NAT\ON,I OPTION MON\TOR'

Enviar um fax

& [ooor User00t [@] [[ooes Useroos [{
Procedimentos basicos *
0003 User003 0007 User007 375

_ X L. . 0004 User004 0008 User008 E
Esta seccdo descreve os procedimentos basicos para enviar AlPersons |7 | (10vowND, ) | seARoi )
um fax. Para detalhes sobre operagdes detalhadas, consulte a L evew)
pagina em baixo para cada procedimento, conforme D
necessario. H o3sTATUS
Para além das fungdes de envio basicas descritas nesta
pagina, ha varias formas Uteis para enviar um fax. Esses E exibido o ecra de definicdo das condigdes de
procedimentos sdo descritos nas paginas seguintes. transmissao. Defina as condigbes de transmissao tais
P.67 "Outras transmissoes" como a resolug&o, modo original, modo de exposigéo e
Advanced Guide transmissdo, conforme necessario.

.. P.61 "Definir as condi¢des de transmiss&o”
1 Colocar o(s) original(s). - o
4 Especificar o destinatario.

I& FAX STORAGE SETTNGS , i v TEMPLATE , Jll 2
Press SEND button or START button.

o T oo ool
INPUT FAXNo,l INPUT @ ,| [ DESTNATON, ) [__OPTION . J|MONITOR)
8 B [T (@] [ ooos Useroos @
SNGLE 14002 User002 @7 | 000s Useroos 1
0003 User003 0007 User007 ﬁ
0004 User004 ‘ 0008 User008 I v I
All Persons v [ALLCLEAR | [KNOWND,, } [ SEARCH
Al PREVEW | < SEND l
Verifique o tamanho original e intervalo de digitalizagéo, BT

etc. Coloque o(s) original(s) no vidro de documentos ou

no RADF (Alimentador Automatico de Documentos
Reversivel) na diregao correta. (A ilustragao acima
mostra o original a ser colocado no vidro de
documentos.)

P.59 "Manusear um original"

Para especificar o destinatario, marque o nimero usando
as teclas digitais no painel de controlo ou use o livro de
enderegos.

P.64 "Especificar o destinatario”

2 Prima o botdo [FAX] no painel de controlo.

T\ Mew SETTING INTERRUPT COUNTER (Pe ]
O O
Copy asc ot POWER SAVE
oyo)e
SCAN GHL__ UKL MNO -
EseT
©®O
PrINT PaRS_ TUY__ wxvz 7
0OO® ==
Q@
- _START
L AuHenTicTION © [/ &
i 4
L O paraIn
[/ MeOM  pvowm  Arrewnon M Power
— — o

E apresentado o ecra do fax. Se deixar o ecrd sem
vigilancia durante o periodo de tempo definido para
eliminagéo automatica (45 seg. por definicdo de fabrica),
0 ecra regressa automaticamente ao predefinido.
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Para exibir o ecra de pré-visualizacao, Funcéo transmissio por lotes
prima [PRE-VISUAL. (PREVIEW)]. Se houver mdltiplas tarefas de transmiss&o para o mesmo
destinatario na memoria, pode envia-los de uma s6 vez

@ FAX sToRAGENINY  sETTRGERR < TEWtAl R usando esta fungdo, que resulta numa redugéo de custos de
Press SEND button or START button.

comunicagdo. No entanto, se estes destinatarios sdo os
EEEET5I mesmos mas as suas condiges de transmissao variarem ou
[WeUTFAX NS, ) WUT@ ) [oesTHATION,| [_opron__|iwonon) se os utilizadores ou departamentos sado diferentes quando
3 ] [ oo = este equipamento € gerido por uma gestao de departamento
SNGLE [ gu0m User002 [@] |[ooe seroo @l ou gestao de utilizador, esta fungédo ndo se aplica a essas

0003 User003 [@] | o0o7 Useroo7 [@ {75 tarefas reservadas.

o004 User004 @ ooos User008 @ ‘ A4 ’

AllPersons ﬂ |ALLCLEAR | [KNOWND, | | SEARCH , | Enviar o original seguinte

& ~revew JIRCETN| Se um original for colocado no vidro de documentos e a sua

ADDRESS

ADVANCED

digitalizacao estiver completa, € exibido o ecra de confirmagéo
para o original seguinte. Se pretender continuar a digitalizagao
do préximo original, coloque-o no vidro de documentos, e
prima o botdo [START] no painel de controlo. Assim que todos
- - os originais tiverem sido digitalizados, prima [TERM. TAREFA
m},,;é;(m[, S (JOB FINISH)]. Se colocar um original no RADF (Inverséo de

Alimentador de Documentos Automatico) e premir o botao
o ]

6 Prima [REMET. (SEND)].

[CONTINUAR (CONTINUE)] durante a digitalizagédo, pode ser

[reuTrAXNe, ) NeUTE ) [ DESTRATION, OPTION__JMONITOR) exibido o ecra de confirmagao para o original seguinte apos a
8 (@] [ oons Useroos digitalizacao estar completa.
SNGLE {5002 User002 [@] | o00s User006

M 7. TEMPLATE .

EEEE

=

1
_—
o003 User003 @ ooo7 User007 375 AX SToRAGE .0 SETTNGS
0004 User004 [@] | ooos Useroos ‘ v ’ ANNING
All Persons v [ALLCLEAR | (KNOWND, ) [ SEARCH , | To continue, Place document on glass. And press START or [SCAN]
& PRevEW JIROIEE

ADDRESS

ADVANCED

SCANPAGE

O fax & enviado ou reservado.

|

+ Em alternativa, pode premir o botdo [START] no painel JosoanceL || opton )| weausd || & SoANT)
de controlo. RIS

* No modo de transmissédo de memoéria, o original é
digitalizado para memaria. Assim que a ligagao tiver » Se deixar o ecra sem vigilancia durante um periodo de
sido feita, o equipamento inicia automaticamente o tempo definido para eliminagdo automatica (45 seg.
envio do documento digitalizado. No modo de por definicdo de fabrica), & enviada uma cépia dos
transmissao directa, o numero de fax € marcado originais digitalizados.
imediatamente e o documento digitalizado sera + Para cancelar a transmissdo no modo transmissao de
enviado. (As condigdes de transmissdo podem ser memodria, prima [TAREFA CANCELADA (JOB
definidas no ecra de definigdo das condi¢des de CANCEL)].
transmissao.) P.72 "Cancelar a transmissdo de memoria"

* Se a memodria ficar cheia durante a digitalizag&o no « Para alterar as condigdes de transmissao para cada
modo transmissdo de memoaria, o original ndo sera pagina, prima [OPGAO (OPTION)].
armazenado na meméria. Quando isso acontece, P.63 "Mudar as definicdes de cada pagina"

reduza o numero de originais a enviar ou tente envia-
los no modo de transmissé&o directa. L
+ Pode verificar o estado do actual envio. Também pode Manusear um original
cancelar a transmisséo (elimina uma tarefa).
P.71 "VERIFICAR E CANCELAR AS
COMUNICACOES"

H Originais que podem ser enviados

Funcéo de remarcacéo O equipamento pode enviar um fax dos seguintes originais.
No modo de transmissdo de meméaria, se o fax ndo é enviado Pode colocar um original de 1 ou 2 lados dos tipos de
porque a linha esta ocupada, o numero de fax é remarcado suportes, tais como papel standard, papel reciclado e papel
automaticamente para enviar o fax. Por defeito, o equipamento com furos (2, 3 ou 4 furos) para arquivar no RADF (Inverséo
remarca 3 vezes com intervalos de 1 minuto. de Alimentador de Documentos Automatico). No vidro de

documentos, pode colocar originais de um lado dos tipos de
suporte acima bem como pelicula OHP, papel vegetal, folhetos
e objetos tridimensionais.
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- Tamanho Gramagem Tamanho
Localizagao f: .
maximo do papel original
Vidro para Comprimento: - A4, A5, B5,
documentos | 355,6 mm Folio, Letter,
(14" Legal13,
Largura: Legal13,5,
215,9 mm Legal14,
(8,5") Statement
RADF Comprimento: | 60 - 105 g/m2 | A4, A3, BS,
355,6 mm (15,9 - Folio, Letter,
(14") 27,91b.) Legal13,
Largura: Legal13,5,
215,9 mm Legal14
(8,5")

(! Nota)

* Nao coloque quaisquer objetos pesados (8 kg (18 Ib.)
ou mais) no vidro de documentos e ndo o pressione
com forga.

H Intervalo de digitalizagao de original

As figuras seguintes mostram a area de digitalizagao do
original. Qualquer informagéo na area sombreada nédo é
impressa no papel.

2 mm

(0,08 polegadas)

2 mm

(0,08 polegadas)

(0,08 polegadas)

H Colocar o(s) original(s) no vidro de
documentos

Esta seccéo descreve como configurar um original no vidro de

documentos. Os originais sdo enviados pela ordem por que
séo colocados no vidro de documentos.

A ATENGAO

Nao coloque quaisquer objetos pesados (8 kg/18 Ib. ou
mais) no vidro de documentos e nao faga demasiada
pressao em cima dele.
Partir o vidro pode feri-lo.

Levantar o RADF (Inversao de Alimentador
de Documentos Automatico) e coloque o
original com a face para baixo no vidro.

Levante a 60 graus ou mais para a detecgéo do original.

Alinhe o original contra o canto esquerdo
traseiro do vidro.

 Originais de tamanhos diferentes também podem ser
enviados numa transmisséo.

* Quando um tamanho original é colocado na direcédo
mostrada na figura acima, é efetuada a transmissao
para o destinatario para que a informagéao pré-inserida
pelo remetente seja impressa na posigao A na figura.

» Quando um tamanho original é colocado na diregao
mostrada na figura abaixo, é efetuada a transmissao
para o destinatario para que a informagéao pré-inserida
pelo remetente seja impressa na posi¢ao B na figura.

» A informagéo pré-inserida pelo remetente mostra o
que esté registado na ID do Terminal.

Advanced Guide

Abaixe o RADF lentamente.
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H Colocar o(s) original(s) no RADF

Esta sec¢ao descreve como configurar o(s) original(s) no
RADF (Inversédo de Alimentador de Documentos Automatico).
Quando os originais sdo colocados no RADF, a pagina mais
alta é a primeira a ser digitalizada e enviada.

A ATENGCAO

* Quando digitaliza o original duplex com RADF, nao
coloque a mao no RADF. O papel pode danificar a mao.

* Quando digitaliza o original duplex com RADF, nédo
coloque um objecto no RADF. Isto pode causar uma
falha de alimentagao de papel.

Depois de alinhar os originais, coloque-os
com a face para cima e deslize as guias
contra as extremidades dos originais.

* Independentemente do tamanho, os documentos
podem ser configurados para 100 folhas (80 g/m?
(20 Ib.)) ou tamanho 10mm (0,39 polegadas) max.

+ Originais de 2 lados podem ser configurados e
enviados.

Advanced Guide

* Quando um tamanho original é colocado na diregao
mostrada na figura acima, é efetuada a transmissao
para o destinatario para que a informagao pré-inserida
pelo remetente seja impressa na posigao A na figura.

* Quando um tamanho original é colocado na direcdo
mostrada na figura abaixo, é efetuada a transmissao
para o destinatario para que a informagao pré-inserida
pelo remetente seja impressa na posi¢ao B na figura.

» Ainformagéo pré-inserida pelo remetente mostra o
que esté registado na ID do Terminal.
Advanced Guide

Envio de documentos de tamanhos diferentes

O alimentador de documentos frente e verso automatico pode
ser usado para definir os documentos de tamanhos diferentes
juntos. As seguintes combinac¢des de tamanhos de
documentos sdo possiveis.

+ A excepcdo da América do Norte: A4, Folio

* América do Norte: Carta, Legal, Legal 13

« Para enviar originais de tamanhos diferentes, precisa
habilitar “MIXED ORIGINAL SIZES” (TAMANHOS
ORIGINAIS MISTOS) como uma condigéo de transmissao.

P.61 "Definir as condigbes de transmissao"

Precaugoes para usar o RADF

Nao use os seguintes originais pois eles podem falhar a
alimentagao ou ficar danificados:

\

(1) Originais muito enrugados ou dobrados. (4) Originais presos ou agrafados
Principalmente os originais cujas bordas iniciais

estdo enroladas podem n&o ser alimentados.

1

d

(5) Originais com furos ou originais rasgados

=

Originais hiimidos (7) Originais em pelicula OHP

(2) Originais com papel quimico

]

®6

(3) Originais com fita adesiva, colados ou
presos (cortados) _—

0= s\
\ /)

it

o

Os seguintes originais devem ser manuseados com cuidado:

(1) Originais dobrados ou enrolados devem ser
alisados antes de serem usados.

i
L

(2) Originais presos uns aos outros ou originais ou
originais que tém uma superficie tratada podem nao
se separar devidamente.

Definir as condi¢des de transmissao

Pode definir as condi¢gdes de transmisséo do fax.
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* As condigdes de transmiss&o so se aplicam a transmissao
actual. As definicdes configuradas sédo repostas apos a
transmisséo.

» Cada defini¢cdo de resolugao configurada, modo original,
exposigdo, modo de transmissdo e ECM sao ajustaveis.
Advanced Guide

B Fazer definigoes

Ao premir [OPGAO (OPTION)] no ecra do fax ira exibir o ecra
da definicao das condigdes de transmissdo como mostrado
em baixo. Configure cada item da defini¢do e depois prima
[OK (OK)].

N . TEWPLATE .|

sToracE .M SETTNGS

iz AX
| oPTION

Set the OPTION, press the [OK] button, then press [START] key.

TEXT
=7 ORIGNAL 7] ORGNAL
STANDARD MEMORY TX -_Z_g‘ e ) e
» » 1
| e J ‘D\RECTTX; —
EXPOSURE 2
‘ U-FINE ’ ..........
| I auto I l

RESOLUTION TXTYPE

|

| FAX
OPTION
Set the OPTION, press the [OK] button, then press [START] key.
ECM MAILBOX COMMUNICATION ‘7
A
oare || | |
»
‘ Off; ’ SD/PWD J‘ ‘
2
INTERNET FAX {
QUALITY TX
‘ ‘ SUBJECT JScannedfromMFPOGSSSSH‘
Gl | |
[ reseT J‘ CANGEL J[ oK JI

JOBSIAIUS

« Prima [~] ou [v] para mudar as paginas.
» Para cancelar a operagéo e voltar ao ecra anterior, prima
[REPOR (RESET)].

RESOLUGAO
Defina a resolugéo com base na finura do original.

STANDARD: Este é adequado para um original com texto
de tamanho regular.

FINO: Este é adequado para um original com texto
de tamanho pequeno e ilustragdes finas.

U-FINO: Este é adequado para um original com

ilustragdes ultra-finas.

» Se a maquina de fax do destinatario ndo for capaz de
receber originais com a mesma resolugéo, a resolugao é
automaticamente convertida antes de ser enviado para o
destinatario. Quanto mais alta é a resolugéo, mais tempo
demora a envia um original.

TIPO TX
Defina o modo de transmisséo de fax.
MEMORIA Envie o original depois dos dados
TX: digitalizados estarem guardados na
memodria. Podem ser reservadas até 100
transmissées de até 1000 paginas por uma
transmisséo.
TX DIRECTO: Envie o original directamente como é

digitalizado. Assim que uma pagina é
digitalizada e enviada, a pagina seguinte é
digitalizada e enviada. Por isso demora
mais tempo a digitalizar e enviar todas as
paginas. No entanto, pode confirmar em
tempo real que cada pagina é enviada para
o destinatério.

MODO ORIGINAL
Defina o modo de digitalizagdo com base no tipo do original.

TEXTO: Este é adequado para um original com texto

e desenhos a preto e branco.

TEXTO/ Este é adequado para um original com
FOTO: mistura de texto e fotos.
FOTO: Este é adequado para um original com

fotos.

* No modo TEXTO/FOTO ou modo FOTO, o tempo de
transmissao pode ser superior do que em modo de TEXTO.

TAMANHO ORIGINAL
Defina o tamanho de digitalizacdo do original.

AUTOMATICO: O tamanho do original é automaticamente
determinado antes do original ser
digitalizado.

TAMANHOS Selecccione esta fungao para carregar os

ORIGINAIS originais com diferentes larguras no

MISTOS: RADF (Inverséo de Alimentador de
Documentos Automatico).

Tamanho O original é digitalizado no tamanho

especificado: predefinido independentemente do seu

tamanho real.

+ Se a maquina de fax do destinatario nao for capaz de
receber originais de tamanho B5, este equipamento pode
reduzir o tamanho antes de os enviar. Para evitar isso,
quando um original a ser definido é tamanho B5, especificar
tamanho A4 respectivamente.

EXPOSICAO
Define a densidade a que o original pode ser digitalizado.

AUTOMATICO: O equipamento detecta automaticamente
o contraste do original e digitaliza-o com
a densidade ideal.

Manual: Prima [{] ou [ D] para definir o contraste

desejado.
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ECM

Mude a comunicagdo ECM (Modo de Correcgao de Erros)
para LIGADO ou DESLIGADO. O ECM é um modo de
comunicagao standard a nivel internacional que corrige
automaticamente erros que ocorrem durante as transmissdes
por fax. Com esta opcéo de definicdo LIGADA, mesmo quando
os dados transmitidos foram afectados pelo ruido durante a
comunicacao, este modo permite uma boa comunicagéo sem
distorcdo de imagem ao reenviar automaticamente as partes
afectadas.

(! Nota)

* Tanto o remetente como o destinatario tém de ter a fungao
ECM para disponibilizar a comunicagdo ECM.

* Quando afectado pelo ruido durante a comunicagéo, o
tempo de comunicagao é ligeiramente mais longo que o
usual. Mesmo quando a comunicagédo ECM é usada, pode
ocorrer um erro dependendo do estado da linha.

* A comunicagdo ECM nao esta disponivel para comunicacao
por voz.

QUALIDADE TX

Alterne a Qualidade TX para LIGADO ou DESLIGADO.
Quando este modo estéa definido para LIGADO, os originais
sdo enviados a uma velocidade mais lenta do que o usual e
diminuem as hipoteses de ocorrerem erros.

COMUNICAGAO DE CAIXA DE CORREIO

Para a comunicagdo compativel com os padrdes ITU-T (Unido
das Telecomunicagdes Internacionais -Telecomunicagodes),
especifique um sub-enderego ou palavra-passe a ser enviado
para a maquina de fax do destinatario. (E possivel introduzir
até 20 digitos.)

SUB (Sub-
endereco):

SEP (Votagao
Selectiva):

SID (Identificagéo
do Remetente):

PWD (Palavra-
passe):

Informagéo para enviar dados do
original para a maquina de fax.

Informagéo para obter dados do
original a partir da maquina de fax.

Palavra-passe para SUB.

Palavra-passe para SEP.

» Para usar esta fungdo, a maquina de fax do destinatario
tem de ser capaz de definir um sub-endereco ou palavra-
passe ITU-T compativel.

FAX INTERNET

ASSUNTO:
CORPO:

O assunto do Fax Internet
O corpo do Fax Internet

Esta opgdo ndo é utilizada para enviar um fax standard.

B Mudar as definigoes de cada pagina

Pode mudar as condicdes de digitalizacdo (RESOLUGAO,
MODO, EXPOSICAO e ORIGINAL) para cada pagina.

1 Especifique os destinatarios e prima
[REMET.] para iniciar a digitalizagdo de um
documento. Quando a digitalizagdo de um
documento esta completa, é exibido o ecra
de confirmagao para o original seguinte.
Prima [OPGCAO (OPTION)].

STORAGE .l SETTNGS

& FAX M TEMPLATE .
SCANNING
To continue, Place document on glass. And press START of [SCAN]

SCANPAGE

1

)| sosFNsH l
o

| & scan l

‘ JOB CANCEL “ o
A ilustragéo acima mostra o original a ser colocado no
vidro de documentos. Se colocar um original no RADF
(Inversao de Alimentador de Documentos Automético) e
premir o botdo [CONTINUAR] durante a digitalizacéo, é
exibido o ecra de confirmagao para o original seguinte
apos a digitalizagéo estar completa. Se premir o botdo
[STOP] durante a digitalizagéo, a digitalizagdo para e
pode ser exibido o ecra de confirmagéo para o original
seguinte.

Aparece o ecra de definigdo para condi¢gées

de digitalizacao. Altere a defini¢cao e depois

prima [OK (OK)].

P.62 "Fazer definigbes"

STORAGE

M- TEVPLATE .|

M sETTNGS

RESOLUTION

OK] button, then press [START] key.

TX TYPE

TEXT

575 ORIGINAL 7] ORIGNAL
e DA @ MODE [E_L[ SIZE
—— » »
‘ FINE i
EXPOSURE 1
| UANE ; ..... Vo
O —
| AUTO |.|
[ reser J| CANCEL JI o
JUL S
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Especificar o destinatario 3 Confirme o numero de fax apresentado no
ecra do fax.

Ha varias formas de especificar o destinatario, tais como a
Entrada directa com o painel de controlo e a Entrada do livro
de enderecos.

& FAX sTORAGE ,fl seTTnGS - TEMPLATE , i )
Press SEND button or START button.

s omo—fom T oo
. :“ R u‘; oo J‘;ts‘HNAT\ON:] OPTION |MONWORJ
. . . User001 User005
+ Para usar o livro de enderegos necessita de registar - % B % .
antecipadamente os numeros de fax dos destinatarios no — (@] | o7 Useroo | ﬂ/i
livro. Para detalhes da operagéo, consulte o Advanced w004 User004 [@] | oo Useroos @[ v
Guide ou TopAccess Guide. All Persons LI [KNOWN \D,N SEARCH ,l
[ PAUSE | BACK SPACE ] [ @ PREVEW || <> SEND |

H Entrada directa com teclas digitais

Pode .especificar o destinatario inserindo o seu numero de fax - Para eliminar cada valor inserido, prima [ESP. DO
no painel de controlo. VERSO (BACK SPACE)].
1 Prima [ENTRADA DE N° DE FAX (INPUT * Para eliminar todos os valores inseridos de uma sé
FAX No)] vez, prima o botédo [LIMPAR (CLEAR)] no painel de
controlo.

» No modo transmissao de memoria, pode especificar
Enter the Address multiplos destinatarios para enviar o mesmo
documento de uma s6 vez. Prima [MULTI (MULTI)] e

STORAGE SETTINGS TEMPLATE
8 ) ) v

L [ oo Ja emswonnlui ] insira 0 nimero de fax do destinatario. Repita esta
e _Te ) | e gl operacao até que todos os destinatarios estejam
(o v (1 oo Losroos @] especificados. Pode também especificar os nimeros
i %’ - % = de fax dos destinatarios combinando com outros
= @] [[ooe Usercoe @[ v] métodos delgntrada. O nunjero de qefstipatérios que
AlPasons =] owND. ) SeARGH ) pode espgcmcar em smultaqeo e’s_ta I|m|tadq a 400.
L Preven ) » Para confirmar todos os destinatarios seleccionados
ADDRESS ou eliminar os destinatarios desnecessarios, prima

[DESTINO (DESTINATION)].
P.67 "Confirmar os destinatarios"

Digite o niumero de fax do destinatario e
prima [OK (OK)].

M Especificar o destinatario no livro de

enderegos
IE FAX STORAGE .M SETTNGS .M Y% TEMPLATE ! . X X i
PressSENDb INPUT FAX No. Pode especificar o destinatario no livro de enderecos.
Input the FAX number. ”
B 1 Prima o separador [UNICO (SINGLE)] para
(NPUT FAX o, ) | TioN ]MONmR, exibir a lista de enderegos e depois prima o
b ] 090 [ euse = icone FAX do destinatario (3).

SINGLE {3905 Use

383 0003 Use;
GROUP || 0004 Usg]

AllPers

oee | BAck sPacE @ )
Q00 =) [iav)
000 ) |-

I& FAX STORAGE , i SETTNGS , I +¢ TEMPLATE , i
Enter the Address

o Rl ) o oy e B e
ADDRESS @ | CcANcEL | m [NPUTFAXNo, | NPUT@ ) | DEST\NAT\ONJ OPTION )| MONTOR)}
i & [ooo1 Useroot | (@ | soos User0os @
o ) . - SNGLE (05, User002 U Vz'h@ 0006 User006 @ )
* Pode também inserir o enderecgo do destinatario com iy = o007 User007 @) 875
as teclas digitais no painel de controlo. a8 w004 Usero0s | [@] s Userovs @|(v]
« Para eliminar o niumero de fax inserido, um nimero de AlPersons v | (koWND, )  sEaRGi ;)
cada vez, prima [ESP. DO VERSO (BACK SPACE)]. (A==
« Para eliminar todo o niimero de fax inserido de uma s6 BESEE

JOBSTATUS

vez, prima o botdo [LIMPAR (CLEAR)].

+ Prima [~] ou [v] para mudar as paginas.

+ Em alternativa, pode seleccionar o destinatario ao
premir a caixa do nome de enderegos. Nesse caso, se
um numero de fax e um enderego de email tiverem
sido registados no enderego do destinatario, ambos
s&o seleccionados.

» Para cancelar o destinatario seleccionado, prima-o
novamente.
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+ No modo transmissdo de memoria, pode especificar B Procurar por numero ID
multiplos destinatarios para enviar o mesmo
documento de uma so vez. Repita a operagéo de Pode procurar um destinatario especifico a partir do livro de
selecgao do destinatario até que todos os destinatarios enderegos usando o nimero ID.
es'tejlam seleccionados. Para um'a transml_s_sao para 1 Prima [ID CONHECIDA (KNOWN ID)].
multiplos enderecos, pode também especificar os
destinatarios combinando com outros métodos de @ FAX e B PRESD 2
entrada. O numero de destinatarios que pode Enter the Address

especificar em simultaneo esta limitado a 400.

» Para confirmar todos os destinatarios seleccionados [ | ooo Ja+ owomp| |
ou eliminar os destinatarios desnecessarios, prima e T = =g
[DESTINO (DEST'NATION)] 8 0001 User001 5 | [@] | ooos Useroos @

SINGLE
P.67 "Confirmar os destinatarios" oz Leerth2 2) | (@] oo Loero0e 0 ol
X 0003 User003 [@] | o007 User007 @) | [@] | 375

+ Para melhorar a sua procura apenas por itens, 2901 User004 [@] | w0 Useroce @|(v)
incluindo caracteres especificos, prima o menu pull-up. All Persons Ll [KNOWND, ) | SEARCH )

» Alista de destinatarios pode ser exibida usando 11 a (

15 caracteres por nome. ADDRESS

JOBSTATUS

M Entrada de grupo 9 Digite o numero ID pretendido (1 a 3000)

No livro de enderecos, pode especificar o grupo para o qual usando as teclas digitais no painel de

quer enviar um fax. controlo e depois prima [OK (OK)].

1 Prima o separador [GRUPO (GROUP)] para = —
exibir a lista de grupos e depois prima o II
nome do grupo. i Bl

ré FAX STORAGE , SETTNGS , fl <7 TEMPLATE , rd

ID NO.

Press SEND button or START button.

0002 [ As = sTAoarD -
INPUT @ J | DEST\NAT\ONLI OPTION |\MONWORJ

8 001 Group01 CONTENTS | 005 Group05 CONTENTS
SNGLE | [ y1» Group02 2 CONTENTS | 008 Group06 CONTENTS | 1

[NPUTFAX No, |

EX’&C’S 003 Group03 CONTENTS | 007 Group07 CONTENTS g ‘ CANGEL I
GROUP 004 Group04 CONTENTS || 008 Group08 CONTENTS ‘ v ’ e
1 All Group ﬂ [ALLCLEAR | (KNOWND, } [ SEARCH ,
(@ rrevew ) (@ sEDT) O ndmero ID é o que aparece na caixa dos nomes de

destino. O intervalo de nimeros vai de 0001 a 3000.

ADDRESS

ADVANCED

05/10/2013
B J05STATUS ,

3 E exibida a pagina que inclui o niimero ID

« Prima [~] ou [v] para mudar as paginas. inserido. Prima o icone FAX (7).
« Para cancelar o grupo seleccionado, prima-o
novamente. & FAX STORAGE ,fl sETTNGS ,fl % TEMPLATE , i )

X . Press SEND button or START button.
» Para confirmar os endere(;os reglstados nesse grupo,

prima (INDICE (CONTENTS) T T CTT

* No modo transmissdo de memoria, pode especificar [NPUTFAXNo, || NPUT@ ) | DESTINATON, | [__opToN__JvoniToR)

multiplos grupos para enviar o mesmo documento de o3 User008 B [ @ [oore Userota B @|(A)
uma so6 vez. Repita a operacéo de selecgdo do SNGLE P % 0014 Usero14 8@ "2
destinatario até que todos os destinatarios estejam oot User0it cors User01s @) a5
seleccionados. Para uma transmiss&o para multiplos iz Usero1 5410] e Useroto @] )
enderecos, pode também especificar os destinatarios pipesons | (=t R JEE

combinando com outros métodos de entrada. O TR [ROME=T |
numero de grupos que pode especificar em simultaneo g
esta limitado a 200 grupos ou até 400 destinatarios por
1 grupo.

. Pagra ‘t):onfirmar todos os destinatarios seleccionados * Prima [~] ou |v| para mudar as paginas.
ou eliminar os destinatarios desnecessarios, prima * Emalternativa, pode seleccionar o destinatario ao
[DESTINO (DESTINATION)]. premir a caixa do nome de enderecos. Nesse caso, se

um numero de fax e um enderego de email tiverem

sido registados no endereco do destinatario, ambos
séo seleccionados.

» Para cancelar o destinatario seleccionado, prima-o
novamente.

P.67 "Confirmar os destinatarios"
» Para melhorar a sua procura apenas por itens,
incluindo caracteres especificos, prima o menu pull-up.
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* No modo transmissdo de memoria, pode especificar

multiplos destinatarios para enviar o mesmo
documento de uma s6 vez. Repita a operagao de
selecgao do destinatario até que todos os destinatarios
estejam seleccionados. Para uma transmisséo para
multiplos enderecgos, pode também especificar os
destinatarios combinando com outros métodos de
entrada. O numero de destinatarios que pode
especificar em simultaneo esta limitado a 400.

Para confirmar todos os destinatarios seleccionados
ou eliminar os destinatarios desnecessarios, prima
[DESTINO (DESTINATION)].

P.67 "Confirmar os destinatarios"

B Procurar o numero de FAX do destinatario

Pode procurar um numero de fax especifico a partir do livro de
enderegos e do servidor LDAP.

» Para procurar o nimero de fax do destinatario a partir do
servidor LDAP (Protocolo LDAP), é necessario o nome do
servidor LDAP estar ligado para ser antecipadamente
registado neste equipamento. Para mais detalhes sobre o
servidor LDAP, consulte o seu administrador de rede.

1 Prima [PROCURAR (SEARCH)].

lé FAX STORAGE , SETTNGS , fl 5% TEMPLATE , 73

Enter the Address

[ NPUT FAX No ,J\ INPUT @ ,] | DEST\NATION,J [ OPTION ]\MONWORJ
5 0001 User001 [@] || o00s User005 [@]
SNGLE o002 User002 [@] |[oo0s User00s @) 1
0003 User003 [@] || ooor User007 @ 3/75
0004 User004 [@] || o00e User008 [@] ‘ \v4
All Persons - | | KNOWN ID,“ SEARCH
[@ PREVEW

JOBSTATUS

» Para exibir o menu de procura do destinatario, prima
[PROCURAR (SEARCH)] enquanto a lista de
enderecos é exibida. Execute esta operagdo quando
quiser procurar o servidor LDAP.

« Para exibir o menu de procura do grupo, prima
[PROCURAR (SEARCH)] enquanto a lista de grupos é
exibida.

Prima o botao da categoria da palavra-chave
que pretende procurar. Introduza a palavra-
chave. Prima [PROCURAR (SEARCH)].

& FAX STORAGE , f] SETTNGS , ff % TEMPLATE , i )

Bl ocaton  [WFPLOCAL [ !
I

FIRST NAME

LAST NAME J
FAX NO. J

‘ E-MAL

b | cEar j‘ CANCEL 3[ SEARCH

» Para detalhes sobre a operagéo para inserir
caracteres, consulte o Manual de Configuragéo.

=a| |
e ) |

| L

J

+ Para cancelar a palavra-chave inserida, prima
[LIMPAR (CLEAR)].

» Pode procurar um numero de fax do destinatario
desejado ao especificar multiplas palavras-chave.

Seleccionar um servidor LDAP

Para procurar o nimero de fax do destinatario no
servidor LDAP, prima o menu pull-down no menu de
procura do destinatario. E exibida a lista de servidores
LDAP. Prima o nome do servidor LDAP que quer procurar
e prima [OK (OK)].

STORAGE SETTINGS TEMPLATE
[[:: > g N2

I LOCATION ~ LDAPOI - |

MFP LOCAL R

‘ FIRST NAME ILDQE‘)Z . LORP. J|
1/ —

‘ LAST NAME ‘ | DEPT. J|

| -
Bl ]

() ) {

E-MAIL

J
FAX NO. J
J

[ cEar J‘ CANGEL J[ SEARGH

E apresentado o resultado da procura.
Prima o icone FAX desejado (=) e depois
prima [OK (OK)].

& FAX sTORAGE M SETTNGS .M 5% TEWPLATE .
ADDRESS SEARCH
Number of Search Result 60

& 012-3456-7890

Y

o001 User001 7‘ ‘1 ooos User005 @
oooz2 User002 [ )@ | | ooos User006 @
oo0a User003 [@] | | o007 User007 [@ E
o004 User004 [@] | | ooos User008 [@ @

‘ RESEARCH l

Prima [A] ou [v] para mudar as paginas. Premir

ou permite-lhe avangar 5 péaginas.

Em alternativa, pode seleccionar o destinatario ao
premir a caixa do nome de enderecos. Nesse caso, se
um numero de fax e um endereco de email tiverem sido
registados no endereco do destinatario, ambos séo
seleccionados.

Para cancelar o destinatario seleccionado, prima-o
novamente.

No modo transmissao de memoria, pode especificar
multiplos destinatarios para enviar o mesmo documento
de uma s6 vez. Repita a operagao de selecgao do
destinatario até que todos os destinatarios estejam
seleccionados. Para uma transmiss&o para multiplos
enderegos, pode também especificar os destinatarios
combinando com outros métodos de entrada. O numero
de destinatarios que pode especificar em simultaneo
esta limitado a 400.

Para confirmar todos os destinatarios seleccionados ou
eliminar os destinatarios desnecessarios, prima
[DESTINO].

P.67 "Confirmar os destinatarios"

Se quiser mudar os resultados no ecra, prima a tecla
[PESQUISA (RESEARCH)]. Ira regressar ao ecra do
Passo 2. Especifique novamente a sequéncia de pesquisa.



ENVIAR/RECEBER UM FAX

B Confirmar os destinatarios

Pode confirmar os destinatarios que especificou ou eliminar
destinatarios desnecessarios.

1

Prima [DESTINO (DESTINATION)].

STORAGE ,
Press SEND button or START button.

SETTNGS , 7% TEMPLATE ?

@ FAX

[NPUTFAXNo, | NPUT@ ) | DESTNATION, | (__OPTION_ J(MONITGR)
; ™m
0001 User001 g @ ;{ '))05 (@
SINGLE - BT Y (@ | o006 @ 1
1 /
0003 User003 B (@] | o007 Useroo7 (@] | 375
0004 User004. [@] | o008 Useroos [@ ‘V
All Persons v [ALLCLEAR | (KNOWND, } [ SEARCH , )

(& PrEVEW ) [&_sED)

ADDRESS

ADVANCED

E exibido o ecra da lista de destinatarios.
Seleccione um destinatario que pretende

eliminar e depois prima [ELIMINAR (DELETE)].

AX STORAGE .Ml SETTNGS .M s% TEMPLATE .
INATION

User001 User015
User002 User016 1

User003 1

User014

|

JUBSIAIUS |

| oegE

* Prima ou para mudar as paginas.
* Prima [FECHAR (CLOSE)] para regressar ao ecra
anterior.

Outras transmissoes

Bl Transmissao no descanso

Neste modo, pode digitar e executar a transmissao de fax
directa sem levantar o auscultador do telefone externo. A

Transmissao no descanso esté disponivel quando no
canto superior direito do ecra esta DESLIGADO.

1
2

Colocar o(s) original(s).
P.59 "Manusear um original"

Prima o botao [FAX] no painel de controlo.
P.58 "Procedimentos basicos"

Prima [MONITOR (MONITOR)].

I& FAX SeTTGs ) 7y TEVPLATE L 7
ONHOOK TRANSMIT
| NPUT FAX No,' | DEST\NATIONLI | oPTION JIMON\TOR
p—
8 0001 User001 0005 User005
SNGLE f4005 User002 0008 User006
—1 -
o008 User003 o007 User007 375
0004 User004 ooos User008 ‘ v ’
All Persons v | ‘KNOWN ID,“ SEARCH >l
(o s )

Line connecting

R o5 STATUS |

» Certifique-se de que ouve o tom de discar do alto-
falante embutido.

» Para cancelar a operagéo, prima-o [MONITOR
(MONITOR] novamente.

(! Nota)

» Parausar a[PROCURAR (SEARCH)] para especificar
os destinatarios, tem de especificar antecipadamente
o destinatario seguindo os procedimentos em baixo.
Especificar os destinatarios e depois prima [MONITOR
(MONITOR)].

Especificar os destinatarios.
P.64 "Especificar o destinatario"

(t Nota)

+ Para entrada directa, cada pressao na tecla digital no
painel de controlo marca um ndmero. Se errar ao
marcar o nimero de fax, prima [MONITOR
(MONITOR)] para cortar a linha e prima novamente
para voltar a marcar.

» Se especificou o destinatario com a [PROCURAR
(SEARCH)], prima [MONITOR (MONITOR)] e depois
[MARCAR (DIAL)].

Quando ouvir o tom de resposta (tom curto
e agudo) através do alto-falante embutido
indicando que a ligagao foi feita com a
maquina do destinatario, prima [REMET.
(SEND)].

P.58 "Procedimentos basicos"

(! Nota)

» Quando ouvir uma voz da outra parte a responder a
chamada antes de premir [REMET. (SEND)], levante o
auscultador do telefone externo. Pega para executar a
operagéo de recepgao de fax.

B Transmissao fora do descanso

Neste modo, pode levantar o auscultador do telefone externo
para marcar e executar a transmissao de fax directa.. A

3 Prima [OPGAOQ] e defina as condigdes de
transmissao

. s L Transmissao fora do descanso esta disponivel quando |%1| no
P.61 "Definir as condigbes de transmissao" P q

canto superior direito do ecra estda DESLIGADO.
Colocar o(s) original(s).
P.59 "Manusear um original"



ENVIAR/RECEBER UM FAX

7

Prima o botao [FAX] no painel de controlo.
P.58 "Procedimentos béasicos"

Prima [OPGAOQ] e defina as condigdes de
transmissao
P.61 "Definir as condi¢des de transmissao”

Levante o auscultador do telefone externo.

Use o telefone externo para marcar o
numero de fax.
P.64 "Especificar o destinatario”

(1 nota)

* Quando usar o telefone externo para marcar, a
maquina marca cada numero que insere. Se errar ao
marcar o numero de fax, volte a colocar o auscultador
no descanso para cortar a linha e levante novamente o
auscultador para voltar a marcar.

Quando ouvir o tom de resposta (tom curto
e agudo) através do alto-falante embutido
indicando que a ligagao foi feita com a
maquina do destinatario, prima [REMET.].
P.58 "Procedimentos basicos"

(1 Nota)

» Quando ouvir uma voz da outra parte a responder a
chamada antes de premir [REMET.], peca para
executar a operagao de recepgdo de fax.

Volte a colocar o auscultador do telefone
externo.

M Exibir pré-visualizagao

Antes de enviar um fax, pode verificar a imagem no painel
tactil com esta fungéo de pré-visualizagéo.

Prima [PRE-VISUAL. (PREVIEW)] no menu
de fax.

ré FAX STORAGE , SETTNGS , fl ¥y TEMPLATE , ?
Press SEND button or START button.

I\NPUT FAX M[ INPUT @J [ DEST\NAT\KM OPTION [Mowoﬂ
S‘NGLE 0002 User002 o005 User006 1
0003 User003 0007 User007 375
o004 User004 @1 ooos User008 [ v I
All Persons v [ALLCLEAR | (KNOWND, ) [ SEARCH , )
& rrevew JIRCIIEEE I

ADDRESS

ADVANCED

{ JOBSTATUS ,

» Para usar a fungao pré-visualizagao, especifique o
destinatario e depois prima [PRE-VISUAL.
(PREVIEW)].

9 Prima [REMET. (SEND)].

Ié FAX STORAGE , SETTNGS , fl <¢ TEMPLATE , ?
Press SEND button or START button.

\NPUTFAXNO' NPUT @ ' [DEST\NATI(M [ OPTION ][Mowoﬂ
[ o)~ oo @
S‘NGLE 0002 User002 0005 User006 1
— /
0003 User003 0007 User007 [@)] | 375
0004 User004 0008 User008 @1 [V
All Persons v | [ALLCLEAR | (KNOWND, } [ SEARCH ,
o_so

=1

Verifique a imagem do fax depois da pré-
visualizagao ser exibida. Prima [OK (OK)]
se a enviar sem qualquer mudancga. O fax
sera entao enviado.

. STORAGE .M SETTNGS . N5 TEMPLATE .’
To continue, TART] button

CEEE]
-

X

|'~REPU‘i”D 'Ei%ﬁg I OPT\ONJ ‘ CANCELJI o

+ Para enviar outro original, coloque-o no vidro de
documentos ou RADF (Alimentador Automatico de
Documentos Reversivel), e prima depois o botdo
[START] no painel de controlo.

+ Para eliminar a pagina a ser pré-visualizada, prima
[ELIMINAR PAGINA (DELETE PAGE)].

+ Para substituir a pagina a ser pré-visualizada por outra
pagina, prima [SUBSTITUIR PAG. (REPLACE PAGE)].

+ Para inserir outra digitalizagédo antes da pagina a ser
pré-visualizada, prima [INSERIR PAGINA (INSERT
PAGE)].

+ Prima [OPGAO (OPTION)] para alterar a definig&o.
P.61 "Definir as condi¢cdes de transmissao”
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Receber um Fax

Modo de recepc¢ao

Esta secgao descreve como receber um fax. Consulte a
secgao apropriada para o seu modo de recepgao actual. O
modo de recepgao pode ser definido no menu ADMIN. Para
mais detalhes sobre a definicao actual, consulte o seu
administrador. Para além dos métodos de recepgéao descritos
nesta pagina, ha varias formas uteis para receber um fax.
Esses procedimentos sao descritos no seguinte Guia.
Advanced Guide

B Recepcdo AUTOMATICA

Os faxes sao recebidos automaticamente durante uma
chamada recebida. Os utilizadores ndo tém de fazer nada
quando recebem um fax.

M Recepcao MANUAL

Os faxes sao recebidos manualmente quando usa um telefone
externo quando esta a receber uma chamada.

1 Levante o auscultador do telefone externo
quando estiver a receber uma chamada.

Se for uma chamada telefénica de voz, pode comecar a
falar.

2 Se ouvir um tom (sinal de fax) pelo
auscultador do telefone externo, prima o
botao [FAX] no painel de controlo.

P.58 "Procedimentos basicos"

3 Prima o separador [AVANCADO N
(ADVANCED)] e depois prima [RECEPCAO
MANUAL (MANUAL RECEIVE)].

l& FAX SETTNGS , fl ¢¢ TEMPLATE , rd

ON HOOK TRANSMIT

— T

&°

MANUAL

RECEIVE

ADDRESS ADVANCED

Line connecting

JOBSTATUS

4 Quando aparece uma mensagem a indicar
que pode enviar um fax, prima o botao
[START] no painel de controlo e volte a
colocar no descanso o auscultador do
telefone externo.

B TEL / FAX troca automatica

Qualquer chamada é determinada e atendida como uma
chamada de voz ou uma chamada de fax automaticamente.

Fax recebido

O atendimento da chamada é atendido como uma chamada
de voz automaticamente. Quando uma chamada de fax é
recebida, os usuarios ndo necessitam de fazer nada.

Chamada recebida

Quando o tom de chamada toca, o usuario levanta o
auscultador ou o receptor do telefone exterior para falar.
Durante o modo recepgao remota através de um telefone
externo, pode mudar para recepgao do fax

(1 Nota)

» O tom de chamada é um pseudo tom que da sinal que a
linha esta conectada e por isso a parte oposta sera cobrada
por esta chamada enquanto esta tocando.

* Mesmo que a parte oposta se desligue enquanto o tom de
chamada toca, o tom de chamada pode continuar a tocar
por cerca de mais 30 segundos.

B Recepgao de meméria

Nas seguintes condi¢des os faxes ndo podem ser impressos.
Se isto acontecer, os dados do fax recebido sdo armazenados
na memoria e a impressao feita assim que o equipamento
estiver pronto. Como a fungéo recepgdo de memoria esta
sempre activa, ndo precisa de fazer qualquer defini¢cdo.

* Durante copia ou impresséao

» Durante impresséo de copias de originais recebidos

» Durante impresséao de listas e relatérios

* Quando acabou o papel

* Quando ocorre uma falha na alimentagéo de papel

* Quando acabou o toner

Originais e papel

Hl Tamanho de papel aceite

E aceite o tamanho de papel A4, A5, B5, Folio, Carta, Legal,
Legal 13 e Statement.

A margem de impressao para cada tamanho de impresséo é a
que segue: Como mostrado nas figuras em baixo, se um
documento original contém qualquer informagao na area
sombreada, nédo € impressa no papel.

Z25mm [/ 5 mm
(0.2 polegadas) (0.2 polegadas)

(0.2 polegadas)

5 ‘m‘m 5 hm
(0.2 polegadas)

(0.2 polegadas) = L

5 mm
(0.2 polegadas)

5 mfn 5 rﬁm
(0.2 polegadas) (0.2 polegadas)



ENVIAR/RECEBER UM FAX

» Colocar papel nos tabuleiros. O tabuleiro multiusos ndo
esta disponivel.

* Independentemente de o Finalizador estar ou ndo
instalado, o papel sai no tabuleiro de recepg¢ao.

» Os tabuleiros podem ser definidos apenas para fax.

H Configuracao predefinida para
impressao RX

Para imprimir um fax recebido, é usado o papel com a mesma
largura do original. Dependendo do comprimento do original,
"Impressao de redugdo RX" ou "Eliminar impresséo" (ambas
definidas por definicao de fabrica) séo aplicadas.

Advanced Guide

Quando um original é mais pequeno ou igual a area
de impressao do papel

E impresso no tamanho original.

Quando um original é maior do que a area de
impressao do papel

E impresso de acordo com a seguinte prioridade:

* Quando um original tem até 10 mm (0,4 polegadas) a mais
do que a area de impressao: a parte dos originais que
excede a area de impressao do papel é eliminada.

* Quando um original excede em mais de 10 mm (0,4
polegadas) a area de impressé&o: a imagem original
reduzida para 75% (impresséo de redugéo). Se a imagem
continuar a nao caber na area de impresséo, &
seleccionado papel maior do que o original. No caso de
nao haver papel maior disponivel, o original & impresso
com a imagem dividida.

H Prioridade do papel quando nao ha
papel do mesmo tamanho

Quando tanto "Impresséo de redugéo RX" e "Eliminar
impressao" estdo definidas como LIGADAS, o papel é
seleccionado de acordo com a seguinte prioridade:

1. Usar papel com o mesmo tamanho do original

2. Papel mais largo que o original

(1 Nota)

* Quando o tamanho do papel correspondente ndo esta
disponivel, na maioria dos casos, o original digitalizado &
impresso num tamanho maior. No entanto, a maquina de
fax do remetente pode reduzir o original digitalizado para
caber no tamanho de papel disponivel na maquina de fax
do destinatario (este equipamento).

» A prioridade do papel varia de acordo com as definigdes de
"Impressao de redugado RX" e "Eliminar impressao". Para
mais detalhes, contacte o seu distribuidor.
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VERIFICAR E CANCELAR AS COMUNICAGOES

> - » Verificar estado da comunicagao (registo)
Verificar Comunicagoes

Pode verificar o registo das transmissées e recepgdes por fax.

Verificar transmissoes reservadas 1 Prima [ESTADO DA TAREFA (JOB STATUS)].

STORAGE , I SETTNGS , I <% TEMPLATE , i )

Pode verificar transmissdes de fax reservadas. @ FAX
Enter the Address

Prima [ESTADO DA TAREFA (JOB STATUS)].
 —— Tw [ o]
\\NPUTFAXNo,'\ INPUT @ ,' \DEST\NAT\ONJ | oPTION LIIMON\TORJ
Ié FAX STORAGE , SETTNGS , fl <¢ TEMPLATE , ?
Enter the Address 0001 User001 [@] | o005 Useroos @
SNGLE {4005 User002 (@] | 0006 Useroos @ 1
— /
[NPUTFAXNo, | NPUT@ [ DESTNATION, | [ opTioN , JMONITOR) 0004 User004 [@] | o008 User008 [@ |VI
0001 User001 [@] || o005 User0os @ All Persons M |—JKNOWN D, ‘—JSEARCH L2
o002 User002 [@] | oo0s Useroos f@| ! (& PREV\EWI
— /
0003 User003 [@] || o007 User007 [@]| 375 ADDRESS
0004 User004 @ oooe User008 @ ‘V
All Persons - | [KNOWND, | [ SEARCH
| @ PREVEW I

Seleccione o separador [REGISTO (LOG)] e
depois prima [REMET. (SEND)] ou
[RECEBER (RECEIVE)].

i JOB STATUS ?

05110/ 2013
i JossTATUS |

[ PanT |m\ soAN | ;
File No ‘ J "",To ‘ Date,Time ‘Pages ‘ Status ‘ PRINT ]‘ SEND J RECEIVE J‘ SCAN J
011 | 1234567830 &F 10,1350 1| Linet - - - -

012 User002 10,1351 1 Wait :
013 | User003 10,1351 1 | Wait —

; CLOSE

H JOBSTATUS .

‘ RESERVATION
LIST

JOBS SUPPLY

JOBSTATUS

3 E exibida a lista do estado das comunicagées.

» Tarefas de transmissao reservadas sao listadas por
OB A

« Prima [A] ou [v] para mudar as paginas.

» Para imprimir a lista das tarefas de transmisséo
reservadas, prima [LISTA DE RESERVAS e . R
(RESERVATION LIST)]. e T T 2

* Na coluna "Estado (Status)", é indicado o estado de 10| Usero0z 101527 1ok 2z
cada tarefa como se segue: 9 | Userood 104527 1ok -
Linha1:  Enviar na 12 linha. 12 [Leertd e B lJ
Rede: Reservado para enviar via Fax Internet. L =
Atrasado: Reservado com a hora para enviar ‘—Imm.us 4

especificada.

» Transmissdes ou recepgdes sao listadas por ordem
cronoldgica inversa, do topo para baixo.

* Prima ou para mudar as paginas.

» Podem ser listados até aos ultimos 40 ou 120 registos
de transmissao/recepgdo. O nimero maximo pode ser
definido no menu ADMIN. Para detalhes da operacéo,
consulte o Advanced Guide.

Aguardar: Comunicagéo esta em fila de espera.

Invalido:  Em espera devido a um cddigo de
departamento invalido (Fax de Rede).
Para detalhes sobre a fungdo Fax de
Rede, consulte o Advanced Guide.

-71 -
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* Para imprimir o registo de transmissdes ou recepgdes,
prima [PERIODICO (JOURNAL)].

Advanced Guide

Na coluna "Estado (Status)", € indicado o estado como
se segue:

OK: Transmissao ou recepgao bem

sucedida.

Cédigo de erro
de 4 digitos.:

Falhou transmiss&o ou recepgéo.
Guia de Resolugéo de
Problemas

Registar nUmeros de fax de destinatarios no livro de
enderegos

Para registar nimeros de fax de destinatarios no livro de
enderecgos a partir do ecra de registos enviar/receber,
seleccione uma gravagéo no registo enviar ou receber e
depois prima [ENTRADA (ENTRY)]. Para detalhes sobre
o registo no livro de enderecos, consulte o Advanced
Guide.

(! Nota)

* Transmissdes de fax e email, cujos destinatarios
estejam especificados com entrada directa ou entrada
que utiliza servidor LDAP, podem ser registadas no
livro de enderegos a partir do registo Enviar.
Recepcdes de votagdo e email, cujos destinatarios
estejam especificados com entrada directa ou entrada
que utiliza servidor LDAP, podem ser registadas no
livro de enderecgos a partir do registo Receber.

Cancelar a transmissao

Cancelar a transmissao de memoria

Pode cancelar a transmissao de memoaria durante a
digitalizagao.

Bl Quando usa o vidro de documentos

Esta secg¢éo descreve como cancelar uma transmissao de
memoria quando um original é colocado no vidro de documentos.

1 Quando a digitalizagao esta completa, é
exibido o ecra de confirmagao para o
original seguinte. Prima [TAREFA
CANCELADA (JOB CANCEL)].

IEm FAX STORAGE .M SETTNGS .M <% TEMPLATE .!
SCANNING
To continue, Place document on glass. And press START or [SCAN]

SCAN PAGE

|
‘JOBCANCEL ‘ GPT\ONJ‘ JOEF\N\Sﬂ| @ SCAN I

JOBSIAIUS

Se deixar o ecra sem vigilancia durante um periodo de
tempo definido para eliminagdo automatica (45 seg. por
definicdo de fabrica), apos ser exibido o ecréa de
confirmagéo para o original seguinte, é enviada uma
copia dos originais digitalizados.

Aparece o ecra de confirmagao para a
eliminagédo. Prima [SIM (YES)].

Fm AX
| SCANNING

To continue, Rlace da entonalass And nress START or
ATTENTION

STORAGE .Ml SETTNGS Ml <% TEMPLATE ..

Are you sure you want to cancel job?

YES

[~

|
| Jo8 CANCH ‘ OPT\ONJ | w8 FMsrﬂ RS SCM
JUBSIAIUS

B Quando usar o RADF (Inverséao de
Alimentador de Documentos
Automatico)

Esta secgao descreve como cancelar uma transmisséo de
memoria quando um original é colocado RADF.

Prima o botao [STOP] no painel de controlo
enquanto os originais estao a ser
digitalizados.

0

/

A digitalizacdo esta em pausa.
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Aparece o ecra de confirmagao para o
original seguinte. Prima [TAREFA
CANCELADA (JOB CANCEL)].

STORAGE .M SETTNGS .M <% TEMPLATE .|

| SCANNING

To continue, Place document on glass. And press START or [SCAN]

SCAN PAGE

1

[ wosganceL || opron | woerner || @ scan |

JOBSIAIUS

» Se premir [TERM. TAREFA (JOB FINISH)], os
originais digitalizados sao enviados.

+ Se deixar o ecra para o proximo original sem vigilancia
durante o periodo de tempo definido para eliminagao
automatica (45 seg. por definicdo de fabrica) depois de
este aparecer, a transmissdo de memoaria é cancelada.

Aparece o ecra de confirmagao para a
eliminagao. Prima [SIM (YES)].

STORAGE .M SETTNGS . N5 TEMPLATE .|

B FAX
| SCANNING

To continue, Place do

[ ATTENTON

Are you sure you want to cancel job?

‘@J|_J

‘JOECANCEL OPTION J‘ JOB FINISH J‘ O SCAN I

JOBSIAIUS

Cancelar as transmissoes directas

Pode cancelar a transmissao directa durante a digitalizagao.

(! Nota)

* Mesmo que cancele a transmissao no modo TX directo, a
parte do original que foi digitalizada antes da transmissao
ser cancelada é enviada.

Prima o botao [STOP] no painel de controlo
enquanto o original esta a ser digitalizado.

N Menu SETTING INTERRUPT COUNTER GIED
) O
Copy asc oer POWER SAVE
® o ©
Scan GHI JKL MNO R
eser
[0J6)O)
Ere) /]
PRINT PQRS_ TUY_ WXVZ
QOO =
Fiung Box @ @ @ ©
P
Fax AutheTIcATION ©
= (2 )o
I O parain
[/ MY o Arrewnow Man Power
AL,

A digitalizagéo e transmissao estao paradas.

Cancelar transmissoes reservadas

Pode exibir a lista de transmissdes reservadas e cancelar as
transmissodes reservadas que estdo em fila ou em curso.

1 Prima [ESTADO DA TAREFA (JOB STATUS)]
e depois seleccione o separador [FAX
(FAX)].

E exibida a lista de transmissdes reservadas. Este passo
€ 0 mesmo que verificar as de transmissdes reservadas.

P.71 "Verificar transmissdes reservadas"

2 Seleccione uma de transmissao reservada
que pretende eliminar e depois prima
[ELIMINAR (DELETE)].

Pode ser cancelada mais do que uma tarefa.

JOB STATUS 2

e

File No To Date,Time Pages Status
1234567890 10,1417 1 | Linet

022 User002 10,1417 1 Wait :

023 | User003 ) 4 10,1417 1 wait -

‘ DELETE

RESERVATION
LIST

SUPPLY

] 108 STATUS ||

Na coluna "Estado (Status)" pode verificar o estado da
reserva. "Aguardar (Wait)" indica que os dados
aguardam para serem enviados. "Linha 1 (Line1)" indica
que os dados estdo a ser enviados. A reserva de
transmissao atrasada e a votag&o de transmissao/
recepgao podem ser canceladas.
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Aparece o ecra de confirmagao para a
eliminagao. Prima [ELIMINAR (DELETE)].

JOB STATUS 2

PRINT

021 1234
Delete OK?

022 User0 :
023 | User0 ~
DELETE I CANCEL I 1
DELETE CLOSE
JoBS LOG SUPPLY TONER

0 JOBSTATUS |
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OPERAGAO BASICA

OPERAGCAO BASICA

Ver Painel Tactil paraMenu de

Digitalizacao

Quando premir o botéo [SCAN] no painel de controlo, o menu
DIGITALIZAR aparece no painel tactil.

 Power |
Meny SETTING INTERRUPT COUNTER
S
Copy asc ot POWER SAVE
OJOYO RO,
Scan GHL__ JKL__ MNO o
EseT
®©®©
@ 00O =
s ®OE ©
o
L AutHenTicTION © 4
@ (<o)
Cuear °
— O paaIN
/Mmoo, ArrenTion Mai Power
— — o

(1 Nota)

» Se o equipamento é gerido pela Gestao de Departamento
ou funcionalidades da Gestao do Utilizador, precisa de
inserir um cédigo de departamento ou informagéo do
utilizador, tais como, nome do utilizador e palavra-passe.

13 12 "

| |
& SCAN seTTNGS L 2 1EwLATE I

Select Menu!!
@’ E-MAILL ] |

1 Press SCAN to start scanning.

l& erFILINll ‘j F\Ll;l

(‘? UsB |

oo

1 D USB_MEDIA DOC051013 TFF Multi 1

{ Destination File Name File Format

1) Area de Exibigdo de Mensagem
Apresenta as instru¢des de funcionamento e o estado do
equipamento.

2) Botodes de Fungoes
Prima um destes botdes quando seleccionar a fungéo digitalizar.
Ao premir um destes botbes exibe o ecré de configuracéo
especifico para seleccionar a fungao digitalizar.

3) Area de Exibigao de Destino
As tarefas de digitalizagdo s&o exibidas antes de serem
executadas nos destinos e enderecos guardados.

4) Alerta Area de Exibigdo de Mensagem
Sao exibidas mensagens de alerta quando o equipamento
precisa de substituir cartucho de toner, a caixa de residuos
de toner precisa de ser limpa, etc. para mais detalhes
sobre estas mensagens, consulte o Guia de Resolugao
de Problemas.

5) Data e Hora

6) [ESTADO DA TAREFA (JOB STATUS)]
Prima este botdo quando quiser monitorizar as suas
tarefas de copia, fax, digitalizagao, e/ou de impressao ou
visualizar registos de tarefas.
P.88 "Visualizar estado da tarefa de digitalizagdo"
P.88 "Visualizar o registo da tarefa de digitalizagéo"

7) [DIGITALIZAR (SCAN)]
Prima este botao para executar a digitalizagéo.

8) [PRE-VISUAL. (PREVIEW)]
Prima este botdo quando quiser pré-visualizar as suas
digitalizacdes.

9) [DIGITALIZAR DEFINIGAO (SCAN SETTING)]
Prima este botdo para mudar as definicdes de digitalizagdo
aplicaveis para "Dig.p/a e-arquivo", "Dig. p/a fich.",
"Dig. p/a email" e "Dig. para USB".

10) Digitalizar Area de Exibigado de Definigdes
Séao exibidas as definigbes de digitalizacédo seleccionadas.

11) [?] (Botao de Ajuda)
Prima este botao para descrigbes sobre cada fungéo ou
botao no painel tactil.

12) [MODELO (TEMPLATE)]
Prima este botdo quando quiser usar um modelo.

13) [DEFINICOES (SETTINGS)]
Prima este bot&o para exibir lista de opg¢des seleccionadas
para definicdes de digitalizacao.

Configuragoes Predefinidas

Uma predefinigao refere-se a uma configuragao seleccionada
automaticamente quando liga o equipamento, quando o
equipamento acorda do Modo de Hibernagao ou quando o
botdo [RESET] é premido no painel de controlo. Para
digitalizar o documento, as configuragdes predefinidas podem
ser usadas enquanto pressiona [DIGITALIZAR DEFINICAO]
durante a operagéo de digitalizagao, permitindo-lhe
seleccionar as definigbes preferidas para cada tarefa de
digitalizagao.

Advanced Guide




OPERAGAO BASICA

As defini¢des disponiveis no modo de digitalizagao e as
predefinigdes de fabrica estéo listadas na tabela em baixo.

Definigoes Predefini¢gées de Fabrica

Modo de Cor PRETO
Resolugéo 200 (dpi)
Modo Original TEXTO
Rotacao 90 (graus)
Digitalizagao Unica/Frente e | UNICO
Verso
Tamanho Original AUTO
Comprimir MEDIO
Omitir Pagina em Branco DESLIGADO
Eliminagédo Externa DESLIGADO

Ajuste de Intervalo +0
Exposigao AUTO
Contraste 10
Ajuste de Fundo +0
Nitidez +0
Saturacao 0
Ajuste RGB

Vermelho (R) 10

Verde (G) 10

Azul (B) +0

« Para exibir uma lista de opgdes seleccionadas para
definigdes de digitalizacéo, prima [DEFINIGOES].
P.76 "Ver Painel Téactil paraMenu de Digitalizagdo"

» As configuragdes predefinidas podem ser alteradas usando
o botao [DEFINIGOES] no painel de controlo.

Digitalizar para e-Arquivo

Com esta fungdo, pode digitalizar originais e armazenar as
digitalizagdes na caixa do Arquivo. Pode digitalizar 200
paginas por tarefa.

Quando guardar as digitalizagdes, pode especificar uma caixa
publica ou uma das caixas do utilizador. A caixa publica é uma
caixa predefinida e é usada para armazenar documentos que
qualquer utilizador do equipamento pode precisar para
trabalhar. A caixa do utilizador é uma criada pelo utilizador. Se
uma palavra-passe foi definida para uma caixa de utilizador,
precisa de inserir a palavra-passe correcta para aceder a caixa.

Os dados armazenados podem ser impressos em qualquer altura
a partir do painel tactil. Pode também gerir os dados usando o
utilitario web e-Arquivo. Com o utilitdrio web Caixa de Arquivo
pode criar caixas e pastas do utilizador, imprimir documentos e
mesmo fundir varios documentos para criar um novo.

Para instrugdes sobre como armazenar as suas digitalizagdes com
Digitalizar para e-Arquivo, criar caixas do utilizador e imprimir
documentos da Caixa de Arquivo, consulte o e-Filing Guide.

(t Nota)

» A capacidade maxima no e-Arquivo varia dependendo do
seu modelo ou ambiente operacional. O espago total
disponivel no e-Arquivo e na pasta partilhada podem ser
verificados no separador [Dispositivo] em TopAccess.

» Antes de guardar as digitalizagdes na caixa do utilizador,
precisa de configurar uma caixa do utilizador.

» Para evitar perda de dados, recomendamos que faga cépia
de seguranga dos dados guardados no disco rigido do
equipamento. Pode também fazer cépia de segurancga dos
dados com o computador usando o Descarregador de
Ficheiros ou o Utilitario Cépia de Seguranga/Restauro da
Caixa de Arquivo.

» Elimine documentos armazenados no e-Arquivo quando ja
nao forem necessarios.

Digitalizar para Ficheiro

A fungédo Digitalizar para Ficheiro envia e armazena
digitalizagdes para uma pasta partilhada no disco rigido do
equipamento ou uma pasta de rede especifica. Os dados
armazenados na pasta partilhada podem ser acedidos
directamente a partir do computador através de uma rede.
Pode digitalizar até 1000 paginas por tarefa até que a memoéria
do equipamento esteja cheia.

O administrador de rede tem de fazer defini¢des para
armazenamento dos dados digitalizados para os computadores
do cliente. Para detalhes, consulte TopAccess Guide.

(! Nota)

* A capacidade maxima na pasta partilhada varia dependendo
do seu modelo ou ambiente operacional. O espago total
disponivel na Caixa de Arquivo e na pasta partilhada podem
ser verificados no separador [Dispositivo] em TopAccess.

* A pasta partilhada no disco rigido do equipamento pode
conter o maximo de 2000 ficheiros.

* Recomendamos que faga uma copia de seguranga dos
dados armazenados na pasta partilhada.

* Elimine documentos armazenados na pasta partilhada
quando ja nao forem necessarios.

Digitalizar para ficheiros

1 Colocar o(s) original(s).

Prima o botado [SCAN] no painel de controlo
para entrar no menu DIGITALIZAR.

SETTING INTERRUPT COUNTER
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» Para armazenar a digitalizagao na pasta partilhada do » Se o destino remoto seleccionado (REMOTO 1 ou 2) ja
equipamento, va para o passo 4. estiver configurado pelo administrador de forma a que
» Para armazenar a digitalizagao na pasta de rede, va a digitalizacdo esteja guardada numa pasta de rede
para o passo 5. especifica, ao premir o botdo nédo exibe o ecréa para
especificar o destino do ficheiro. Neste caso, ndo pode
(! Nota) alterar o destino do ficheiro. Va para o passo 9. Se

precisar de alterar o destino remoto, peca ajuda ao

» Os dados armazenados numa pasta de rede administrador de rede.

necessitam de um administrador para definir a
configuragdo do equipamento. Para detalhes, consulte =
TopAccess Guide.
. » Se os dados guardados na pasta de rede sao
4 Certifique-se de que [MFP LOCAL (MFP activados pelo administrador, pode seleccionar 2

LOCAL)] esta seleccionado e realgado. destinos de ficheiro a partir de [MFP LOCAL (MFP
LOCAL)], [REMOTO 1 (REMOTE 1)] e [REMOTO 2

A B A
p. =T N SETTINGS 5% TEMPLATE (REMOTE 2)]

Ep— o 6 Seleccione o destino de ficheiro desejado a

o) partir da lista.

& W 1) Seleccione o destino de ficheiro.
=A e — | 2) Pressionar [OK (OK)].

MULTI/SINGLE
i REMOTE 2 J‘ ‘
>

MFP LOCAL \\MFPO7317394\FLE_SHARE]

SETTNGS .l > TEMPLATE .

m
i FILE NAME J‘DOCOS(MS ‘

[ RESET “ CANCEL “ OK J NANE PROTOCOL NETWORKPATH

JUBSTATUS SMB Server 1 ‘\computer\file_share

, FTP Server 1 FTP user0fiscan
V4 para o passo 9. M

|

» Se os dados guardados na pasta de rede sédo b
. . . 1
activados pelo administrador, pode seleccionar 2
destinos de ficheiro a partir de [MFP LOCAL (MFP SN2 /5
LOCAL)], [REMOTO 1 (REMOTE 1)] e [REMOTO 2
(REMOTE 2)]. Se seleccionar [MFP LOCAL (MFP

[orecTmeur )| cancel [ ok ‘

LOCAL)], pode especificar uma pasta de rede
(REMOTO 1 ou 2) como destino remoto. Para definir
uma pasta de rede como destino remoto, va para o
passo 5.

Para armazenar a digitalizacao na pasta de

rede, prima [REMOTO 1 (REMOTE 1)] ou
[REMOTO 2 (REMOTE 2)].

y AN SETTNGS . M ¥ TEMPLATE .
FLE ?

FILE FORMAT SECURITY

MFP LOCAL \\MFPO7317394\FLE_SHARE]

i REMOTE 1 >J

MULTI/SINGLE
i REMOTE 2 J[
>

FILE DOC051013

[ RESET “ CANCEL “ oK J

JOBSIAIUS

» Se o destino remoto seleccionado (REMOTO 1 ou 2)
for configurado pelo administrador de forma a que

possamos especificar uma pasta de rede desejada, é

exibido o ecra para configurar o destino remoto. Va
para o passo 6.

» Se FTP, NetWare IPX, NetWare IP ou FTPS for
seleccionado para o destino de ficheiro, va para o
Passo 9.

+ Se SMB for seleccionado para o destino de ficheiro, va
para o Passo 7.

» Se o seu destino de ficheiro desejado ainda nio foi
registado no equipamento, prima [ENT. DIRECTA
(DIRECT INPUT)] e va para o Passo 8.

7 Se SMB for seleccionado para o destino de
ficheiro, seleccione a pasta a ser
armazenada.

1) Seleccione a pasta a ser armazenada.
2) Pressionar [OK (OK)].

AN SETTNGS Ml /- TEWPLATE .
I ADDRESS 2 I

PATH  [\computer!file_share
T - |
2 ||
~
2
|
W
w ‘ CANCEL J‘ OPEN JI oK
o2 [ !

V& para o Passo 9.
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8 Seleccionar uma pasta para o destino remoto.

1) Seleccionar FTP, SMB, NetWare IPX, NetWare IP ou
FTPS como um protocolo para transferir o ficheiro.

2) Prima [NOME SERVIDOR (SERVER NAME)],
[CAMINHO REDE (NETWORK PATH)], [NOME
UTILIZ. INICIO SESSAO (LOGIN USER NAME)],
[PALAVRA-PASSE (PASSWORD)] e/ou [PORTA
COMANDO (COMMAND PORT)] e especifique o
destino do ficheiro.

3) Prima finalmente [OK (OK)].

SETTNGS . M <7 TEMPLATE .
I REMOTE 1 I

PROTOCOL

SERVER NAVE ‘101070101
FTP

NETWORK PATH

luser01\scan ‘

user01 ‘ I

‘ Netware PX J

PASSWORD

‘ Netware IP I

! COMMAND PORT ‘ ‘ I
>

+ [NOME SERVIDOR (SERVER NAME)] (apenas FTP,
NetWare IPX, NetWare IP e FTPS)
Quando selecciona [FTP]:
Introduza o enderego IP do servidor FTP. Por exemplo,
para transferir os dados para “ftp://10.10.70.101/
user01/scan/”, digite “10.10.70.101” nesta caixa.
Quando selecciona [NetWare IPX]:
Insira o nome do servidor de ficheiro NetWare ou
Arvore/Contexto (quando NDS é utilizavel).
Quando selecciona [NetWare IP]:

| )
=1l )
‘ LOGIN USER NAME J
| )
| [

Introduza o endereco IP do servidor de ficheiro NetWare.

Quando selecciona [FTPS]:
Introduza o endereco IP do servidor FTP. Por exemplo,

para transferir os dados para “ftps://10.10.70.101/
user01/scan/”, digite “10.10.70.101” nesta caixa.
[CAMINHO REDE (NETWORK PATH)]

Quando selecciona [FTP]:

Insira 0 caminho para a pasta no servidor FTP quando
quiser armazenar os dados digitalizados. Por exemplo,
para transferir os dados para “ftp://10.10.70.101/
user01/scan/”, digite “userO1\scan” nesta caixa.
Quando selecciona [SMB]:

Insira o caminho de rede para a pasta onde quer
armazenar os dados digitalizados.

Quando selecciona [NetWare IPX] ou [NetWare IP]:
Insira o caminho para a pasta no servidor de ficheiro
NetWare quando quiser armazenar os dados
digitalizados. Por exemplo, para transferir os dados
digitalizados para a pasta “sys\scan” no servidor de
ficheiro NetWare, digite “\sys\scan” nesta caixa.
Quando selecciona [FTPS]:

Insira 0 caminho para a pasta no servidor FTP quando
quiser armazenar os dados digitalizados. Por exemplo,
para transferir os dados para “ftps://10.10.70.101/
user01/scan/”, digite “user01\scan” nesta caixa.
[NOME UTILIZ. INiCIO SESSAO (LOGIN USER
NAME)]

Quando selecciona [FTP]:

Insira o nome do utilizador para inicio de sessao no
servidor FTP se necessario.

Quando selecciona [SMB]:

Insira 0 nome do utilizador para aceder a pasta de rede
se necessario.

Quando selecciona [NetWare IPX] ou [NetWare IP]:

Quando selecciona [FTPS]:

Insira 0 nome do utilizador para inicio de sessao no
servidor FTP se necessario.

[PALAVRA-PASSE (PASSWORD)]

Quando selecciona [FTP]:

Insira a palavra-passe para inicio de sessao no
servidor FTP se necessario.

Quando selecciona [SMB]:

Insira a palavra-passe para aceder a pasta de rede se
necessario.

Quando selecciona [NetWare IPX] ou [NetWare IP]:
Insira a palavra-passe para inicio de sessao no
servidor de ficheiro NetWare se necessario.

Quando selecciona [FTPS]:

Insira a palavra-passe para inicio de sessédo no
servidor FTP se necessario.

[PORTA COMANDO (COMMAND PORT)] (apenas
FTP e FTPS)

Insira o niumero de porta a ser utilizado para a
execugdo do comando. Por defeito & inserido um hifen
“-” nesta caixa e € usado um numero de porta definido
pelo administrador. Mude a entrada nesta caixa
apenas quando quiser usar outro numero de porta.

* Premindo cada botdo exibe um teclado no ecra. Insira

cada item usando o teclado e as teclas digitais e
depois prima [OK (OK)] para definir a entrada.

Para armazenar ficheiro em [SMB], insira 0 caminho
de rede, nome de utilizador para inicio de sesséo e

palavra-passe e prima depois ‘ £ | para que possa
seleccionar a pasta.

Configure as definicdes para o novo

ficheiro como pretendido.

1) Prima [NOME FICH. (FILE NAME)] e altere o nome
do ficheiro.

2) Seleccione uma opgéo para cada uma das definicdes
FORM. FICHEIRO (FILE FORMAT), MULTI/UNICO
(MULTI/SINGLE PAGE) e/ou SEGURANCA
(SECURITY).

3) Prima finalmente [OK (OK)].

y AN SETTNGS . M ¥ TEMPLATE .
FILE 2

FILE FORMAT SECURITY
oN
1110107010 1\user0yscany il |

MULTI/SNGLE
J MULTI
FILE NAVE ﬂDoccswms ‘ @
> SNGLE
(l 1) ‘ e
~ [ RESET J CANcek_sjl oK

Oss 3/

MFP LOCAL

\\MFPO7317394\FILE_SHARE]

v

=]
H

REMOTE 1

REMOTE 2 ‘I

*Para limpar as definicdes prima [REPOR (RESET)].

+ [NOME FICH. (FILE NAME)]
Premindo o botdo exibe um teclado no ecra. Mude o

Insira 0 nome do utilizador para inicio de sessao no
servidor de ficheiro NetWare se necessario.

nome do ficheiro usando o teclado e as teclas digitais e
depois prima [OK (OK)] para definir a entrada. O nome
do ficheiro pode consistir no maximo de 128 caracteres.
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*Premindo |9J adiciona um numero significativo, tal
como data e hora, ao nome do ficheiro. O numero &
atribuido de acordo com o formato seleccionado para
a definigdo Formato de Data, que esta disponivel
para o administrador em TopAccess. Para detalhes,
consulte TopAccess Guide.

*Os caracteres a direita no nome de um ficheiro
(maximo de 74) podem ser eliminados dependendo
do tipo de letras usado.

FORM. DO FICH. (FILE FORMAT)

[PDF] — Prima este botao para armazenar a sua
digitalizagdo como ficheiro PDF.

[TIFF] — Prima este botédo para armazenar a sua
digitalizagao como ficheiro TIFF.

[XPS] — Prima este botdo para armazenar a sua
digitalizagdo como ficheiro XPS.

[SLIM PDF] — Prima este botado para armazenar a sua
digitalizagado como ficheiro PDF delgado. Esta opgéo é
adequada quando minimizar o tamanho do ficheiro é
mais importante do que a qualidade da imagem. Esta
opgéo esta disponivel apenas quando [COR TOTAL]
ou [ESCALA CINZENTA] for seleccionada para a
definigdo de modo de cor.

[JPEG] — Prima este botao para armazenar a sua
digitalizacdo como ficheiro JPEG. Esta opgéo esta
disponivel apenas quando [COR TOTAL] ou [ESCALA
CINZENTA] for seleccionada para a definicdo de modo
de cor.

+Os ficheiros XPS sao compativeis apenas com os
seguintes sistemas operativos:
- Windows Vista
- Windows 7
- Windows 8/8.1
- Windows Server 2012
- Windows Server 2008 SP1 ou versdes
posteriores
- Windows Server 2003 SP1 ou versoes
posteriores com .NET Framework 3.0 instalado.
*Se a definicdo de encriptacdo forcada esta activa,
PDF ¢é o unico formato de ficheiro disponivel.

MULTI/UNICO (MULTI/SINGLE PAGE)

[MULTI (MULTI)] — Prima este botdo para armazenar
a sua digitalizagdo como ficheiro de pagina multipla.
Quando digitaliza varias paginas, o equipamento
armazena todas as paginas como ficheiro unico.
[UNICO (SINGLE)] — Prima este botéo para armazenar
a sua digitalizagdo como ficheiro unico para cada pagina.
Quando digitaliza varias paginas, o equipamento
armazena cada pagina como um ficheiro separado.
SEGURANGCA (SECURITY)

Quando o PDF é seleccionado para o formato ficheiro,
pode decidir se encripta ou nao o ficheiro PDF. Para
encriptar o ficheiro PDF, prima [LIGADO (ON)]. Para
mais instru¢des sobre como encriptar ficheiros PDF,
consulte o seguinte Guia:

Advanced Guide

10 Prima [DIGITALIZAR (SCAN)].

& SCAN

Select Menul!
Press SCAN to start scanning.

’ E} o FILNG .” "/; FLE ;J

(@, EwAL .J’(‘}A usB .]

| SCAN SETTNG ‘l

File Name
DOC051013

File Format
TIFF Multi

Destination
1 >, 111010.70.101\user0\scan),

| @ PrEvew I

—~
1 @ _ SCAN

ATUS

» Para digitalizar a partir do ecra de vidro, selecione o

tamanho do documento a ser digitalizado a partir de
[TAMANHO ORIGINAL (ORIGINAL SIZE)] na
[DIGITALIZAR DEFINICAO (SCAN SETTING)].

» Para digitalizar documentos frente e verso ou alterar

definigbes, tais como Modo de Cor ou Resolugéo,
prima [DIGITALIZAR DEFINICAO (SCAN SETTING)].

« Prima [PRE-VISUAL. (PREVIEW)] e depois [DIGITALIZAR

(SCAN)] para pré-visualizar as suas digitalizagdes.

» Pode seleccionar e definir [e-ARQUIVO (e-FILING)],

[EMAIL (E-MAIL)] ou [USB (USB)] como outra fungéo
de digitalizagédo. (Agentes Duplos)

Se o ecra abaixo aparecer, coloque outro
original no vidro de documentos e prima

[DIGITALIZAR (SCAN)] ou o botao [START]
para continuar a digitalizagao. Para terminar a

tarefa, prima [TERM. TAREFA (JOB FINISH)], e
a seguir o botao [REPOR (RESET)].

SETTNGS Ml <% TEMPLATE .

4 AN
SCANNING

To continue, Place document on glass. s START or [SCAN]

SCAN PAGE

|

| woscanceL | [scanseTTg]  wosrwst || ¢ scAN |

JOSSIAIUS

» O ecra acima nao é exibido nas seguintes condi¢des:
- Pode digitalizar o original a partir do Inverter
Alimentador Automatico de Documentos sem
premir [CONTINUAR (CONTINUE)] para
digitalizar originais adicionais.
- E exibida uma pré-visualizagdo da digitalizac&o.
» Para cancelar a operagao prima [TAREFA
CANCELADA (JOB CANCEL)].
» Para alterar as definicbes de digitalizagéo, prima
[DIGITALIZAR DEFINIGAO (SCAN SETTING)].
Advanced Guide

(! Nota)

» Quando o equipamento digitalizou mais de 1000
paginas numa tarefa, aparece a mensagem "O nimero
de originais excede os limites. Vai guardar os originais
armazenados?" Se quiser guardar as digitalizacdes,
prima [SIM].
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* Quando o espaco de trabalho temporario esta cheio no
disco rigido do equipamento, aparece uma mensagem
e uma tarefa é cancelada. O espaco de trabalho
disponivel pode ser visualizado no separador
[Dispositivo] do TopAccess.

Se o numero de tarefas a espera para armazenar
digitalizagdes no disco rigido do equipamento exceder
as 20, aparece uma mensagem a indicar que a
memoria do equipamento esta cheia. Neste caso,
aguarde até que a memoria esteja novamente
disponivel ou elimine tarefas desnecessarias a partir
de [ESTADO DA TAREFA (JOB STATUS)].

P.88 "Visualizar estado da tarefa de digitalizagao"

Digitalizar para Email

Com esta fungao de digitalizagdo, pode enviar as suas
digitalizacdes para um endereco de email especifico como um
ficheiro anexado.

O servidor do correio e o servidor do nome do dominio sdo
definidos pelo administrador. Para detalhes, consulte
TopAccess Guide.

Digitalizar para email

Colocar o(s) original(s).

Prima o botao [SCAN] no painel de controlo
para entrar no menu DIGITALIZAR.

[Fowen]
_\ Menu SETTING INTERRUPT COUNTER
) O
Copy agc oEF POWER SAVE
O O
Scan GHL JKL MNO
@ @ @ Reser
PRINT PQRS_ TUV WXYZ //
e 000 =
FILING Box @ @
®oe Ci
F@.Q T C@) o
_/ ° a::o";v PRINT DATA: ATTENTION Main PnowER
3 Prima [EMAIL (E-MAIL)].
& SCAN SETTNGS | & TEWPLATE I
Select Menu!!

WS SCAN
.

o @ wwo
SCANSETTING _I

Destination File Name File Format

&  PREVEW |

JOBSTATUS

Se a definicdo Autenticagcao do Utilizador para
Digitalizar para Email estiver activa pelo administrador
no TopAccess, é exibido no ecrda AUTENTICAGAO.
Neste caso, va para o passo 4.

Se a definicdo Autenticagéo do Utilizador para
Digitalizar para Email estiver desactivada pelo
administrador, va para o passo 5.

+ Prima [PRE-VISUAL. (PREVIEW)] neste passo e
depois seleccione a funcao digitalizar de forma a pré-
visualizar as suas digitalizagées no fim da operagao.

4 Noecra AUTENTICACAO
(AUTHENTICATION), complete a
autenticacao do utilizador.

1) Prima [NOME DO UTILIZADOR (USER NAME)] e
insira 0 nome do utilizador.

2) Prima [PALAVRA-PASSE (PASSWORD)] e insira a

palavra-passe.

3) Prima finalmente [OK (OK)].

FAYAN
ITHENTICATION PASSWORD

Key in the user name and password. Press OK.

USER NAME gqUserName001 |

* Premindo cada bot&o exibe um teclado no ecra. Insira
cada item usando o teclado e as teclas digitais e
depois prima [OK (OK)] para definir a entrada.

(! Nota)

» O ecra acima é exibido apenas se a definigdo
Autenticagdo do Utilizador para Digitalizar para Email
estiver activa pelo administrador no TopAccess. Se
este ecrd é exibido, tem de inserir o seu nome de
utilizador e palavra-passe para iniciar sessao no ecra
DIG. P/A EMAIL. Para o nome de utilizador e palavra-
passe, consulte o seu administrador de rede.

5 Prima [PARA (TO)].

SFTTINGS B <> TEMPLATFE

_ JAYAN =
E-MAL 2

FILE FORMAT SECURITY
| o ‘ ‘ SEGRIY
BEE
cq I
‘ | -
OFF
= I |
- MULTI/SINGLE —
‘ SUBJECT _”ScannediromMFPOTOi 2
MULTI
| BoDY '” ‘
— SINGLE I e
| FLENAME _”Doccsmm | @I ‘ Ivl |
| meser I‘ GANCEL I
JOBSTATUS
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6 Especifica o(s) endere¢o(s) de e-mail para

que quer enviar.

1) Prima [ENTRADA @ (INPUT @)].

2) Insira um endereco de email usando o teclado e as
teclas digitais e depois prima [OK (OK)] para definir a
entrada.

3) Prima finalmente [OK (OK)].

TART] to star -anning

user01@example.com m
NPUT @ CLEAR DESTINATION ,
8 1 }erom 0005 User005 A
SINGLE ' o5v%User002 0006 User006 1 I
-
0003 User003 0007 User007 375
0004 User004 0008 User008
All Persons v [ALLCLEAE KNOWN \D,I SEARCH ,I
[ & S0 ][ CANCEL ” oK
06\ 2 /

Pode especificar os enderecos de email de varias
formas. Para obter mais detalhes, consulte o seguinte
Guia:

Advanced Guide

» A entrada na caixa DO ENDERECO (— passo 9) pode
ja estar definida pelo administrador em TopAccess.
(Consulte o TopAccess Guide para descrigdes da
Definicdo Email e/ou a definicdo Autenticagéo do
Utilizador para Digitalizar para Email.) Neste caso,
pode comecar a enviar as suas digitalizacdes
especificando o(s) endereco(s) de email e premindo
[REMET. (SEND)] ou o botédo [START].

7 Prima [ASSUNTO (SUBJECT)] e [CORPO

(BODY)] e insira cada item.

4 JANAN SETTINGS - B <% TFMPLATE
E-MAL 2

SECURITY

FILE FORMAT
TO .J ‘useroﬂ@examp\e com ‘

ON
=) -

\
\
| oo \ i
\
\
\

=g | VULTI/SNGLE -
SUBJECT _J ‘Scanned from MFP07()1 2
sooy || ‘
‘ SNGLE l I
FLENAVE | | 013 1o ‘ ‘ v
S
[ reser J| CANCEL JI oK J

JOBSTATUS

» Para limpar as definicdes prima [REPOR (RESET)].

* Premindo cada botédo exibe um teclado no ecra. Insira
cada item usando o teclado e as teclas digitais e
depois prima [OK (OK)] para definir a entrada. O
numero maximo de caracteres permitido para cada
caixa é o seguinte:

- [ASSUNTO (SUBJECT)]: 128 caracteres
- [CORPO (BODY)]: 1000 caracteres

» Para adicionar outro contacto, prima [CC (CC)] ou [BCC
(BCC)] para adicionar o enderego de email do contacto.

* Quando o email é enviado, a data e hora sdo
automaticamente adicionados ao assunto.

» O administrador pode mudar o texto do corpo. Para
detalhes, consulte TopAccess Guide.
¢ Premindo ‘ @l adiciona um numero significativo, tal

como data e hora, ao assunto. Para detalhes, consulte
TopAccess Guide.

8 Se necessario, faga as seguintes defini¢goes

para o ficheiro anexado.

1) Prima [NOME FICH. (FILE NAME)] e altere o nome
do ficheiro.

2) Seleccione uma opc¢ao para cada uma das definigcbes
FORM. DO FICH. (FILE FORMAT), MULTI/UNICO
(MULTI/SINGLE PAGE) e/ou SEGURANCA
(SECURITY).

3) Finalmente prima .

y AN SFTTINGS . M < TEMPLATF .
E-MAL 2

FILE FORMAT SECURITY
TO .J

user01@example.com

‘ | o !
| _coum PDF v
oFF
B .J‘ 4 I
g VWLTI/SINGLE -~
| suBcT .J‘ScannedfromMFP()?Oi 2
:
TN

FLE NAVE .J‘Docosms ‘E ‘S&JM .'ZJ I
i]) [ Reser §‘W§ o ’

055\ 3 /.

+ [NOME FICH. (FILE NAME)]
Premindo o botédo exibe um teclado no ecra. Insira o
nome do ficheiro usando o teclado e as teclas digitais e
depois prima [OK (OK)] para definir a entrada. O nome
do ficheiro pode consistir no maximo de 128 caracteres.

*Premindo @J adiciona um numero significativo, tal
como data e hora, ao nome do ficheiro. O nimero é
atribuido de acordo com o formato seleccionado
para a definigdo Formato de Data, que esta
disponivel para o administrador em TopAccess. Para
detalhes, consulte TopAccess Guide.

*Os caracteres a direita no nome de um ficheiro
(maximo de 74) podem ser eliminados dependendo
do tipo de letras usado.

* FORM. DO FICH. (FILE FORMAT)
[PDF] — Prima este botao para armazenar a sua
digitalizagao como ficheiro PDF.
[TIFF] — Prima este botédo para armazenar a sua
digitalizagao como ficheiro TIFF.
[XPS] — Prima este bot&o para armazenar a sua
digitalizagado como ficheiro XPS.
[SLIM PDF] — Prima este botédo para armazenar a sua
digitalizagao como ficheiro PDF delgado. Esta opgao é
adequada quando minimizar o tamanho do ficheiro é
mais importante do que a qualidade da imagem. Esta
opgao esta disponivel apenas quando [COR TOTAL]
ou [ESCALA CINZENTA] for seleccionada para a
definigdo de modo de cor.
[JPEG] — Prima este botao para armazenar a sua
digitalizagado como ficheiro JPEG. Esta opcao esta
disponivel apenas quando [COR TOTAL] ou [ESCALA
CINZENTA] for seleccionada para a definicdo de modo
de cor.
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* Os ficheiros XPS sao compativeis apenas com os * Premindo [DO ENDEREGO (FROM ADDRESS)] ou
seguintes sistemas operativos: [DO NOME (FROM NAME)] exibe um teclado no ecra.
- Windows Vista Insira cada item usando o teclado e as teclas digitais e
- Windows 7 prima [OK (OK)] para definir a entrada.

- Windows 8/8.1
- Windows Server 2012
- Windows Server 2008 SP1 ou versdes
e ver 2003 SP1 ou versdes 1) Prima [DIGITALIZAR (SCAN)] ou o botao
posteriores com .NET Framework 3.0 instalado. [START].
& SCAN

* Pode comecar a enviar as digitalizagdes no ecra acima
premindo o botdo [START] no painel de controlo.

* Se a definigao de encriptagéo forgada esta activa,
PDF é o unico formato de ficheiro disponivel. =

Select Menul!
Press SCAN to start scanning.

+ MULTI/UNICO (MULTI/SINGLE PAGE) = = = ‘
e 5 @l ) >3
[MULTI (MULTI)] — Prima este bot&o para armazenar ’ L ” > J L EMAEJ’(} - J [
a sua digitalizagdo como ficheiro de pagina multipla.
Quando digitaliza vérias paginas, o equipamento | scansere |

armazena todas as paginas como ficheiro unico.
[UNICO (SINGLE)] — Prima este botéo para
armazenar a sua digitalizagdo como ficheiro Unico para
cada pagina. Quando digitaliza varias paginas, o 1
equipamento armazena cada pagina como um ficheiro
separado.

+ SEGURANCA (SECURITY)

Destination File Name File Format | ﬂ PREVEW
@ user0 1@exarmple.com DOC051013 PDF Muti

Quando o PDF é seleccionado para o formato ficheiro,
pode decidir se encripta ou nao o ficheiro PDF. Para o . L , .
encriptar o ficheiro PDF, prima [LIGADO (ON)]. « Para digitalizar a partir do ecra fjg VI.dI’O, seleuope o]
tamanho do documento a ser digitalizado a partir de
Seleccione os seguintes itens como pedido [TAMANHO ORIGINAL (ORIGINAL SIZE)] na
e depois prima [OK (OK)]. [DIGITAI..IZ'AR DEFINICAO (SCAN SETTING)].
» Para digitalizar documentos frente e verso ou alterar

prima [DIGITALIZAR DEFINIGAO (SCAN SETTING)].
+ Prima [PRE-VISUAL. (PREVIEW)] e depois [DIGITALIZAR
FRAGMENT MESSAGE SIZE(KB) EJ (SCAN)] para pré-visualizar as suas digitalizagoes.
* Pode seleccionar e definir [e-ARQUIVO (e-FILING)],
[EMAIL (E-MAIL)] ou [USB (USB)] como outra fungao
‘ o | de digitalizagdo. (Agentes Duplos)
2

AN s M TrPLATE -1 definigbes, tais como Modo de Cor ou Resolugéo,

iFROM ADDRES§J ‘Mip@examp\e com

i FROM NAME ”MFP ‘
>

11 Se o ecra abaixo aparecer, coloque outro

v original no vidro de documentos e prima
[DIGITALIZAR (SCAN)] ou o botao [START]

| reer [ omom [ o ’ para continuar a digitalizagao. Para terminar a

o A tarefa, prima [TERM. TAREFA (JOB FINISH)], e

a seguir o botdao [REPOR (RESET)].

p AN SETTNGS .l - TEMPLATE .
SCANNING ?
To continue, Place document on glass. And press START or [SCAN].

+ TAMANHO MENSAGEM FRAGMENTADA (KB)
(FRAGMENT MESSAGE SIZE (KB))
Seleccione o tamanho da fragmentacao da
mensagem. Se o tamanho do ficheiro anexado excede
0 que aqui é seleccionado, o equipamento transmite o
ficheiro dividindo os dados em blocos mais pequenos.

SCANPAGE
(! Nota)

|

+ Se o tamanho dos dados do email exceder o maximo
permitido por transmisséo, o ficheiro em anexo ndo sera |
enviado. O tamanho maximo de dados para transmissao

por email pode ser definido pelo administrador na pagina | vosoanceL | [scavseTrg|  wosrwsi || ¢ scan |
do Cllente SMTP no TOpACCGSS e ORIy

- [DO ENDEREGO (FROM ADDRESS)] * O ecra acima ndo é exibido nas seguintes condi¢des:
Prima este botao para editar o enderego de email do - Pode digitalizar o original a partir do Inverter

Alimentador Automatico de Documentos sem
premir [CONTINUAR (CONTINUE)] para
digitalizar originais adicionais.
- E exibida uma pré-visualizagdo da digitalizagéo.
« [DO NOME (FROM NAME)]  Para cancelar a operagéo prima [TAREFA

Prima este bot&o para editar o nome do remetente. CANCELADA (‘JO.B.CiA‘NCEL)]' G .
» Para alterar as definicdes de digitalizagdo, prima

[DIGITALIZAR DEFINIGAO (SCAN SETTING)].
Advanced Guide

remetente. Nao pode editar a caixa se o administrador
definir o endereco de email do remetente de forma a
que nao possa ser editado.
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(1 Nota)

* Quando o equipamento digitalizou mais de 1000
paginas numa tarefa, aparece a mensagem "O
numero de originais excede os limites. Vai guardar
os originais armazenados?" Se quiser guardar as
digitalizagdes, prima [SIM (YES)].

* Quando o espago de trabalho temporario esta cheio no
disco rigido do equipamento, aparece uma mensagem
e uma tarefa é cancelada. O espago de trabalho
disponivel pode ser visualizado no separador
[Dispositivo] do TopAccess.

Digitalizar para USB

4 Quando a mensagem "Encontrar

A funcgéo Digitalizar para USB armazena digitalizagbes para
um dispositivo de armazenamento USB.

Para armazenar dados em um dispositivo de armazenamento
USB, a definigdo Guardar para Suporte USB tem de ser
activada pelo administrador. Para detalhes, consulte
TopAccess Guide.

(! Nota)

» Os dispositivos de armazenamento USB tém de satisfazer
0s requisitos abaixo. No entanto, alguns dispositivos de
armazenamento USB podem n&o ser usados com este
equipamento mesmo que satisfagam os requisitos abaixo.

- Formato FAT16 ou FAT32
- Particdo unica (dispositivos de armazenamento USB
com multiplas particdes ndo séo suportados)

Digitalizar para USB

1 Colocar o(s) original(s).

Prima o botao [SCAN] no painel de controlo
para entrar no menu DIGITALIZAR.

[\ Menu  SerminG INTERRUPT COUNTER Lo
) O
Copy POWER SAVE
ABC_ DEF_
0)OJO,
Scan GHL JKL MNO_
DB e
PrnT  PORS_ TUV_ wxvZ 7
QOO ==
FILING Box @ @ @ (V)
START
Fax AuTHENTICATION @ &
e 2 (o)
L O DATAIN
[/ MMO®  puvomm  Armewnon MaN Power
T o

3 Para armazenar digitalizagées num
dispositivo de armazenamento USB, ligue o
dispositivo ao equipamento e aguarde
alguns segundos.

Porta USB
\

i
AYANANAN

4

.
Z

Y

~

/

Dispositivo de

(1t Nota)

+ Ligue o dispositivo de armazenamento USB a porta USB.

DISPOSITIVO USB. (Found USB DEVICE.)"
aparecer no ecra tactil, prima [USB].
& SCAN

Select Menu!!

SETTNGS .

v¢ TEMPLATE , ?

’Eﬁ AF\L\NGJ’ ‘/7 FLE J

’ ﬁj wsSoAN |

Destination

@ E—MA\LJ’%}i usa

| SCAN SETTNG .I

File Name File Format

| & PRevEw

Found USB DEVICE

Y JOBSTATUS

(1 Nota)

* Quando armazenar digitalizagées num dispositivo de
armazenamento USB, nunca tente retirar o dispositivo
do equipamento até a transmissao de dados estar
completa. Remover o dispositivo de armazenamento
USB durante a transmissao de dados podem
corromper o dispositivo.

» Armazenar digitalizagdes em um dispositivo de
armazenamento USB pode demorar algum tempo
dependendo do volume de digitalizagbes.

+ Prima [PRE-VISUAL. (PREVIEW)] neste passo e
depois seleccione a fungao digitalizar de forma a pré-
visualizar as suas digitalizagdes no fim da operagéo.

Configure as definicdes para o novo

ficheiro como pretendido.

1) Prima [NOME FICH. (FILE NAME)] para alterar o
nome do ficheiro.

2) Seleccione uma opc¢éao para cada uma das definigbes
FORM. DO FICH. (FILE FORMAT), MULTI/UNICO
(MULTI/SINGLE PAGE) e SEGURANCA
(SECURITY).

3) Depois de as definigdes estarem prontas, prima [OK (OK)].

y AN SETTNGS M ¥ TEMPLATE .
SCAN TO USB d

FILE FORMAT

6 oN
o5 ——

1 |

MULTI/SINGLE

MULTI
SINGLE I

RESET i CAl &kzg i oK

5\ 3 /.

SECURITY

i FILE NAME “DOCOS“HS
>

» Para limpar as defini¢des prima [REPOR (RESET))].

» [NOME FICH. (FILE NAME)]
Premindo este botdo exibe um teclado no ecra. Mude
o nome do ficheiro usando o teclado e as teclas digitais
e depois prima [OK (OK)] para definir a entrada. Pode
ser usado um maximo de 128 letras no nome do
ficheiro.
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(1 nota)

¢ Premindo ‘9] adiciona alguns numeros, tal como
data e hora, ao nome do ficheiro. Estes nimeros
podem ser definidos em um formato seleccionado
na definicdo Formato de Data no menu TopAccess,
que pode ser definido pelo administrador. Para
detalhes, consulte TopAccess Guide.

» Os caracteres a direita no nome de um ficheiro
(maximo de 74) podem ser eliminados dependendo
do tipo de letras usado.

+ FORM. DO FICH. (FILE FORMAT)

[PDF] — Prima este botdo para armazenar
digitalizagdes como ficheiro PDF.

[TIFF] — Prima este botdo para armazenar
digitalizagdes como ficheiro TIFF.

[XPS] — Prima este botédo para armazenar
digitalizagcdes como ficheiro XPS.

[SLIM PDF] — Prima este bot&o para armazenar
digitalizagdes como ficheiro PDF delgado. Esta opcéo
€ adequada quando minimizar o tamanho do ficheiro é
mais importante do que a qualidade da imagem. Esta
opgao esta disponivel apenas quando [COR TOTAL
(FULL COLORY)] ou [ESCALA CINZENTA (GRAY
SCALE)] for seleccionada para a definicdo de modo de
cor.

[JPEG] — Prima este botédo para armazenar
digitalizagées como ficheiro JPEG. Esta opgao esta
disponivel apenas quando [COR TOTAL (FULL COLOR)]
ou [ESCALA CINZENTA (GRAY SCALE)] for
seleccionada para a definicdo de modo de cor.

+Os ficheiros XPS sdo compativeis apenas com os
seguintes sistemas operativos:
- Windows Vista
- Windows 7
- Windows 8/8.1
- Windows Server 2012
- Windows Server 2008 SP1 ou versdes
posteriores
- Windows Server 2003 SP1 ou versoes
posteriores com .NET Framework 3.0 instalado.
*Se a definigdo de encriptacido forcada esta activa,
PDF é o unico formato disponivel.

MULTI/UNICO (MULTI/SINGLE PAGE)

[MULTI (MULTI)] — Prima este botdo para armazenar
digitalizacdes como ficheiro de pagina multipla.
Quando digitaliza varias paginas, o equipamento
armazena todas as paginas como ficheiro unico.
[UNICO (SINGLE)] — Prima este botdo para armazenar
digitalizacdes como ficheiro Unico para cada pagina.
Quando digitaliza varias paginas, o equipamento
armazena cada pagina como um ficheiro separado.
SEGURANGCA (SECURITY)

Quando o PDF é seleccionado para o formato ficheiro,
pode decidir se encripta ou nao o ficheiro PDF. Para
encriptar o ficheiro PDF, prima [LIGADO (ON)]. Para
obter detalhes sobre a definicao encriptagéo, consulte
0 seguinte Guia:

Advanced Guide

7

Prima em [DIGITALIZAR (SCAN)] para
digitalizar dados.

SETTNGS , fl 7 TEMPLATE , i )

& SCAN
Select Menul!
Press SCAN to start scanning.

’ Eﬁ o FILNG ” ?/, FLE J

(@, ewaL J’(‘/’G USBMJ :

@ I AUTO
| scanseTTNG _I

File Format
TIFF Multi

File Name
DOC051013

Destination
1| 2 usB_vEDIA

[ & Prevew I

~
1 ’ &

SCAN

» Para digitalizar a partir do ecra de vidro, selecione o
tamanho do documento a ser digitalizado a partir de
[TAMANHO ORIGINAL (ORIGINAL SIZE)] na
[DIGITALIZAR DEFINIGAO (SCAN SETTING)].

» Para digitalizar documentos frente e verso ou definir
Modo de Cor ou Resolugéo, etc.,prima [DIGITALIZAR
DEFINIGAO (SCAN SETTING)].

+ Prima [PRE-VISUAL. (PREVIEW)] e depois [DIGITALIZAR
(SCAN)] para pré-visualizar as suas digitalizagdes.

» Pode seleccionar e definir [e-ARQUIVO (e-FILING)],
[EMAIL (E-MAIL)] ou [USB (USB)] como outra fungéo
de digitalizagédo. (Agentes Duplos)

Se o ecra abaixo aparecer, coloque outro
original no vidro de documentos e prima
[DIGITALIZAR (SCAN)] ou o botao [START]
para continuar a digitalizagao. Para terminar a
tarefa, prima [TERM. TAREFA (JOB FINISH)],
e a seguir o botdao [REPOR (RESET)].

SETTNGS .M ' TEMPLATE .

/ AN
SCANNING

To continue, Place document on glass. And press START or [SCAN].

SCAN PAGE

|

|JOECANCEL“SCANSETT\N@N JOBFINSH J‘ > SCANJ

JOBSTAIUS

» O ecra acima nao é exibido nas seguintes condi¢des:
- Pode digitalizar o original a partir do Inverter
Alimentador Automatico de Documentos sem
premir [CONTINUAR (CONTINUE)] para
digitalizar originais adicionais.
- E exibida uma pré-visualizagao da digitalizagao.
» Para cancelar a operagao prima [TAREFA
CANCELADA (JOB CANCEL)].
» Para alterar as definigdes de digitalizagéo, prima
[DIGITALIZAR DEFINIGAO (SCAN SETTING)].
Advanced Guide

(! Nota)

* Quando o equipamento digitalizou mais de 1000
paginas numa tarefa, aparece a mensagem "O
numero de originais excede os limites. Vai guardar
os originais armazenados?" Se quiser guardar as
digitalizagdes, prima [SIM (YES)].
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* Quando o espaco de trabalho temporario esta cheio no
disco rigido do equipamento, aparece uma mensagem
e uma tarefa é cancelada. O espaco de trabalho
disponivel pode ser visualizado no separador
[Dispositivo] do TopAccess.

Se o numero de tarefas a espera para armazenar
digitalizagdes no disco rigido do equipamento exceder
as 20, aparece uma mensagem a indicar que a
memoria do equipamento esta cheia. Neste caso,
aguarde até que a memaria esteja novamente
disponivel ou elimine tarefas desnecessarias a partir
de [ESTADO DA TAREFA (JOB STATUS)].

P.88 "Visualizar estado da tarefa de digitalizagao"

Digitalizar Servigo Web (WS)

Digitalizar Servigo Web (WS) usa as fungdes dos sistemas
operativos Windows tais como o Windows Vista para digitalizar
imagens de um computador cliente através da rede. A
digitalizagdo pode ser feita através da operagao no painel tactil ou
a partir de um computador cliente que corra os sistemas
operativos Windows, tais como o Windows Vista. As imagens
digitalizadas no equipamento podem ser carregadas para o
computador do cliente e vistas na aplicagado que suporta o
Controlador de Digitalizagdo Aquisicdo de Imagens do Windows
(WIA).

2.Requisitos do Sistema

A fungéo Digitalizagdo WS esta disponivel nos seguintes
ambientes:

SO

Windows Vista / Windows 7 / Windows 8 / Windows Server
2008 / Windows Server 2012

Software

Aquisigado de Imagens do Windows (WIA)-aplicagdes
compativeis

Instalagao do Controlador de Digitalizagao

A Digitalizagédo WS usa o Controlador de Digitalizagdo WIA
incluido nos sistemas operativos Windows tais como o
Windows Vista. O Controlador de Digitalizagao WIA é
instalado automaticamente no computador do cliente quando
este instala o software para Impressao do Servigo Web.

(1 nota)

Para instalar o Controlador de Digitalizagdo WIA num
computador do cliente, a definicdo Digitalizacdo do Servigco
Web tem de ser activada pelo administrador em TopAccess.
Para detalhes, consulte TopAccess Guide.

O DVD da Documentagéo do Utilizador inclui o Controlador
WIA para utilizadores de Windows Vista/Windows 7/
Windows 8/Windows Server 2003/Windows Server 2008/
Windows Server 2012. Este controlador pode ser usado
juntamente com uma aplicagdo compativel do WIA, tal
como Microsoft Paint suportado pelo Windows Vista, para
digitalizar imagens no equipamento e carrega-las no
computador do cliente.

Este guia fornece instru¢des para usar o painel tactil para
digitalizar imagens no equipamento. Para instrugbes
operacionais nos computadores dos clientes, consulte a
documentacéo que vem com a aplicagao compativel WIA.

Digitalizar com o Servigo de Digitalizagdo Web

Colocar o(s) original(s).

Prima o botao [SCAN] no painel de controlo
para entrar no menu DIGITALIZAR.

 Power |
—/\ ™ BETES
Copy POWER SAVE
(8) noc__ oer
D 00D
ESET
=) OO 2
@ O S
FILING Box ( Y (W)
®ee ol
FAX_ Aumenncanon y
=~ Q (e
— O R PRINTDATA  ATTENTION Ma Power
3 Premir [Digitalizagao WS (WS SCAN)].
& SCAN SETTNGS | ¢¢ TEVPLATE L
Select Menul!
’}" eﬂL\Nﬂ"’/, F\LEJ @ E—MAL”%? USBJ c
fﬁ WS SCAN

SCAN SETTING >I

Destination File Name File Format

Al PREVEW I

1
-
1

JOBSTATUS

Seleccione o cliente que encaixa nas suas
necessidades e e depois prima

[DIGITALIZAR].

p AN SETTNGS .l - TEMPLATE .
WEB SERVICES SCAN ?
‘ Destinations ‘
USER001-PC
USER001-PG 1 |

—
USER001-PC FAX 1
USER001-PC OCR
| CANCEL & _SCAN

e

» Se o nome do cliente pretendido ndo aparecer no ecra,
use e para mudar entre paginas.

O seguinte ecra é apresentado.
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SETTNGS . M % TEMPLATE .

| SCANNING AND TRANSFERRING

Please wait

 Para cancelar a operagao prima [CANCELAR (CANCEL)].

(! Nota)

» Se o0 ecra acima nao aparecer, certifique-se de que o
cliente seleccionado esta a correr.

Usar Dados Digitalizados Guardados

Usar dados digitalizados guardados
como documentos e-Arquivo

Pode exibir uma lista de dados digitalizados armazenada no e-
Arquivo e usa-la de varias formas a partir do painel tactil ou com o
utilitario web e-Arquivo. Para instrugdes sobre coOmo usar dados
armazenados en e-Arquivo, consulte o e-Filing Guide.

Usar dados digitalizados guardados
como ficheiros

Para aceder as digitalizagdes armazenadas na pasta
partilhada do equipamento, um dispositivo de armazenagem
USB, ou uma pasta da rede, use a fungéo de procura no
Windows Explorer ou o Macintosh Finder.

H Usar digitalizagées guardadas em
MFP LOCAL

Quando selecciona [MFP LOCAL] para guardar as
digitalizacdes, elas sdo armazenadas na pasta partilhada do
equipamento chamada “file_share”.

Pode aceder a esta pasta a partir do computador que corra o
SO Windows ou SO Mac X 10.3.x ou posterior.

( nota)

A pasta partilhada do equipamento nao pode ser acedida a
partir do SO Mac 10.2.x ou anterior porque estas versdes
n&o suportam SMB.

Se aceder a pasta partilhada do equipamento a partir do SO
Macintosh 10.3.x ou posterior, ligar a rede a partir do Finder
exibe a caixa de dialogo do ficheiro SMB/CIFS. Insira o seu
nome de utilizador e palavra-passe na caixa de didlogo
conforme pedido.

Se as digitalizagdes sdo armazenadas diretamente na pasta
partilhada ou numa sub-pasta que é controlada pela definigdo
Caminho de Armazenamento Local em TopAccess. O
administrador pode alterar esta definicdo a partir da pagina
Configuragéo ai clicar no sub-menu "Guardar como ficheiro".
Para detalhes, consulte TopAccess Guide.

Quando as digitalizagdes sdo enviadas para uma
sub-pasta:

Quando a definicdo Caminho de Armazenamento Local esta
definida para enviar digitalizagbes para uma sub-pasta no
caminho, o equipamento cria automaticamente uma sub-
pasta. O nome de uma sub-pasta depende de como funciona a
funcéo Digitalizar para Ficheiro.

- 18 Computer
4 EF Network
-8 ADMIN-PC
a M Wfp-05212915
a4 file_share
. 000-PUBLIC_TEMPLATE_GROUP-2-5CAN_TO_FILE
J 003-User 02-1-5CAN_TO_FILE
| SCAN
| TXFAX
& Printers

As sub-pastas criadas com o nome “file_share” séo as seguintes:
“SCAN” — Esta sub-pasta contém ficheiros criados pela
funcao Digitalizar para Ficheiro.
“000-PUBLIC_TEMPLATE_GROUP-[Nome do Modelo]”
— Esta sub-pasta contém ficheiros criados usando um
modelo de digitalizagdo no grupo Modelo Publico.
“INamero de Grupo]-[Nome do Grupo]-[Nome do
Modelo]” — Esta sub-pasta contém ficheiros criados usando
um modelo de digitalizagdo no grupo Modelo do Utilizador.

Estas sub-pastas sdo automaticamente eliminadas quando a
pasta fica vazia.

Quando as digitalizagdes sdo enviadas directamente
para uma pasta partilhada:

Quando a definigdo Caminho de Armazenamento Local esta
definida para enviar dados de digitalizagdes directamente para
armazenamento, eles sdo armazenados no equipamento na
pasta “file_share”.

H Usar digitalizagc6es guardadas em
dispositivo de armazenamento USB

Quando selecciona [USB] para guardar as digitalizagbes, elas
sdo armazenadas no dispositivo de armazenamento USB
ligado ao equipamento.
Quando guarda as digitalizagbes no dispositivo de
armazenamento USB, é criada automaticamente uma sub-
pasta. O nome de uma sub-pasta depende de como funciona a
funcao Digitalizar para USB.
48 Computer
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+ “SCAN” — Esta sub-pasta contém ficheiros criados pela
fungéo Digitalizar para USB.

+ “000-PUBLIC_TEMPLATE_GROUP-[Nome do Modelo]”
— Esta sub-pasta contém ficheiros criados usando um
modelo de digitalizagdo no grupo Modelo Publico.

* “INumero de Grupo]-{Nome do Grupo]-[Nome do
Modelo]” — Esta sub-pasta contém ficheiros criados usando
um modelo de digitalizagdo no grupo Modelo do Utilizador.

H Usar digitalizag6es guardadas em
pastas de rede (REMOTO 1/2)

Quando selecciona [REMOTO 1] ou [REMOTO 2] para
armazenar dados, eles sdo armazenados na pasta Digitalizar
criada automaticamente na pasta de rede especificada. Quando
estes dados contém um modelo, eles sdo armazenados numa
pasta que foi especificada na definigdo modelo.

Visualizar Tarefa de Digitalizagao

Estado e Registo

O estado e registo das tarefas de digitalizacdo podem ser
visualizadas no painel tactil.

(! Nota)

» Se o equipamento é gerido pela funcionalidade Gestao do
Utilizador, precisa de inserir a informacg&o do utilizador, tais
como, nome do utilizador e palavra-passe.

Visualizar estado da tarefa de
digitalizacao

Premir ESTADO DA TAREFA (JOB STATUS)] > [TAREFAS
(JOBS)] > [DIGITALIZAR (SCAN)] no painel tactil exibe uma
lista das tarefas de digitalizagdo em curso. As tarefas podem
ser eliminadas se necessério.

JOB STATUS 2

PRINT I FAX SCAN

To / File Name Agent Date,Time Pages Status

DOC051013 Save as File 10,1046 95 | Process

DELETE I

JOBS

{ JOBSTATUS |

Na lista, pode visualizar cada destino da tarefa/nome do
ficheiro, agente (fungao digitalizar), data e hora, numero de
paginas e estado actual. O nimero maximo de tarefas
exibidas varia dependendo do seu modelo ou ambiente
operacional.

Para exibir a pagina anterior ou a seguinte, prima ou .
O numero de tarefas exibido na pagina varia dependendo do
equipamento usado.

Para eliminar tarefas, seleccione uma na lista e prima
[ELIMINAR (DELETE)]. Pode seleccionar mais do que uma
tarefa a ser eliminada.

Para sair do ecrda ESTADO DA TAREFA (JOB STATUS), prima

[FECHAR (CLOSE)].

Visualizar o registo da tarefa de
digitalizacao

Um registo das tarefas de digitalizagdo pode ser exibido no
separador [REGISTO (LOG)] no ecra ESTADO DA TAREFA
(JOB STATUS). Para exibir o registo no painel tactil, prima
[ESTADO DA TAREFA (JOB STATUS)] > [REGISTO (LOG)] >
[DIGITALIZAR (SCAN)].

JOR STA
SCANLOG 2

To [ File Name Agent Date,Time Pages Status

User020@example.cor | E-mail 10,10:36 1 OK
DOC051013-001 Store to e-Filing 10,10:29 100 | OK

User001@example.cor |E-mail 10,10.28 0 | 2C65

DOC051013 Store to e-Filing 10,10:28 16 | OK

G-

User001@example.cor |E-mail 10,1027 0 | 2Cs5

M | ENTRY _I CLOSE I

JOSSIAIUS

No separador [REGISTO (LOG)], pode visualizar cada destino
da tarefa/nome do ficheiro, agente (fungéo digitalizar), data e
hora, nimero de paginas e estado (resultado da tarefa).

Pode listar até 1000 tarefas.

Para exibir a pagina anterior ou a seguinte, prima ou .
O ndmero de tarefas exibido na pagina varia dependendo do
equipamento usado.

Se quiser registar um endereco email na lista do livro de
enderecos, prima [ENTRADA (ENTRY)].

Advanced Guide

Para sair do ecra DIGITALIZAR REGISTO (SCAN LOG),
prima [FECHAR (CLOSE)].

» Para detalhes sobre o registo da tarefa exibido no
separador [REGISTO (LOG)], consulte o TopAccess
Guide.

« Para detalhes sobre codigos de erro exibidos na coluna
"Estado (Status)" consulte o Guia de Resolugao de
Problemas.

» Oregisto da tarefa de digitalizagao pode ser exportado para
um dispositivo de armazenamento USB.



Utilitarios que podem
ser usados com esta
maquina

Lista de Utilitérios ................................................... P_go



Lista de Utilitarios

Lista de Utilitarios

Utilitarios Comuns para Windows/Macintosh

Pode usar os seguintes utilitarios.
Para detalhes, consulte Utility Guide.

» Visualizador do Livro de Enderecos

» Copia de Seguranga/Utilitario de Restauro do e-Arquivo
» Controlador TWAIN

» Descarregador de Ficheiro

» Controlador de Digitalizagdo Remota

+ Controlador WIA

-90 -
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